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PM for distriktsmoten

Vardklubb

Varje distrikt ska anordna tva distriktsmoten per verksamhetsar ett pa hésten och ett pa
varen, varav hostens moéte ar arsmote. Klubbarna i distriktet ansvarar for vardskapet efter
uppgjord tidsplan som finns pa distriktets hemsida.

Planering

Vardkubben tillsatter en méteskommitté som haller kontakt med distriktspresi-
denten, DP, och distriktssekreteraren, DSekr. Sammankallande ar distriktspresi-
denten.

Moteskommittén undersdker olika lokalalternativ. Fundera dver hur manga mo-
tesdeltagare ni brukar vara och ta in offerter (inkl moms. Planera tidigt. Behovs
det t ex grupprum/extra lokal for grupparbeten/gruppsamtal. Det ar bra om det
redan vid den tiden finns en tanke vad ni 6nskar ta upp pa motet.

Ljudet i lokalen ar mycket viktigt att tdnka pa. Pa var hemsida under Bibliotek
finns ett bra dokument om ljud att ta del av.

Moteskommittén valjer, tillsammans med DP och distriktsskattmastaren, vilken lo-
kal som passar bast och kostnaden for métesdeltagarna beraknas.

Vardklubben utformar ett forslag till inbjudan/kallelse i samrdd med DS som “un-
dertecknas” av klubbpresident och DP. Ange senaste anmalningsdag for anma-
lan, vem som tar emot anmalan samt garna beraknad sluttid for métet. Ange dven
till vilket pg/bg som métesavgiften ska betalas.

Glom inte vagbeskrivning!

Utskick av handlingar

e DSekr skickar ut inbjudan/kallelsen med anmalningsblanketten, féredragningslistan,
deltagarlista, arsberattelsen och ekonomisk redovisning, vid tidpunkt som distriktets
VU bestammer, till klubbarna senast fyra veckor fore distriktsmoétet. Handlingarna
laggs ocksa ut pa distriktets hemsida.

e Efter sista anmalningsdatum skickar vardklubben en deltagarlista till distriktssekrete-
raren.

e Om klubbarna avser att bjuda in egna gaster skickar klubben inbjudan till dem.

Lokalen motesdagen (eller nagon dag innan om méijligt)

e Utse garna ett par motesvardinnor samt en medlem som laser en dikt vid parentat-
ion, bestaller rosor och/eller tackbrev.

e Om mojlighet finns att placera borden i hdstskoform ar det att foredra - pa sa satt ser
alla varandra.

e Moteskommittén ordnar med ett bord for deltagarregistrering. Bordet kan dven fun-
gera vid forsaljning av IW-marken, broschyrer m m.


https://www.innerwheel.se/bibliotek/ljud-ljus-vid-iw-moeten/
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e Podiet, dar VU sitter, bor garna vara stort med generds plats for alla VU-funktionarer
och deras dokument. Tydlig namnskylt placeras framfor varje funktionar. Tack garna
platsen framfor sa att benen inte syns.

e Kontrollera ljudet igen fére motet och se till att mikrofoner finns.

e Skriv upp wi-fi och I6senord sa alla ser.

e Se garna till att bordsvatten och ett bord for ljusstakar/talare med dator finns till-
gangligt. Ljusen for parentationen ska vara vita, évriga ljusbla.

Distriktsmotet

e Gaster placeras langst fram i moteslokalen. Bakom dessa i alfabetisk ordning efter re-
spektive klubbnamn delegaterna och darefter har 6vriga medlemmar fri placering.
Byt garna placering sa att klubbar i bérjan av alfabetet sitter langs fram pa distrikt-
sarsmotet pa hosten och langst bak pa distriktsmotet pa varen. Tank pa att VU under
vissa delar av motet kan behdva lamna podiet och sitta pa annan lamplig plats i loka-
len.

e Vardklubben utser i forvag tva rostraknare som aven fungerar som protokolljusterare.

e Det ar trevligt om motesdeltagarna vid lunchen inte sitter klubbvis utan blandar sig
med oOvriga.

e Om distriktet har en "distriktsvaska” med IW-flagga, skyltar med klubbnamn, ljussta-
kar, duk till podiet, roll-ups m m sa éverlamnas denna till nasta vardklubb efter mo-
tet.

Ekonomi
Distriktet betalar for:
e VU-medlemmar
e Eventuella gaster
e Lokalhyra i enlighet med godtagen offert. Distriktet bestammer maxtak for
lokalkostnaden.

Klubbarna betalar for:
e Valda/utsedda klubbdelegater

Reseutjamning tillampas.

Deltagaravgiften ska tacka lunch och forfriskningar, ev underhalining eller fore-
drag samt blommor.

o Vardklubben iklader sig inget ekonomiskt ansvar och har inga utgifter férutom for
sina egna delegater. Lotteri och forsaljning av IW-prylar kan anordnas.
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