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Stadgar

International Inner Wheel, IW

Reviderade vid Convention, Melbourne, April 2018
The English Constitution is the official version.

Grundlaggande regler
De Internationella stadgarna ska galla for alla medlemmar och ha féljande lydelser:
1. Namnet ar “International Inner Wheel”.

Emblemets utseende:

Inner Wheel-aret omfattar tiden 1 juli — 30 juni.

Inner Wheel &r religidst och politiskt oberoende.

En standardterminologi anvands for samtliga funktionarer i internationell och
nationell styrelse samt pa distrikts- och klubbniva.

Det officiella spraket &r engelska.

vk whN

o

Var vardegrund

Reviderad 2018
1.  Attframja sann vanskap.
2. Attuppmuntra till personligt engagemang och hjilpsamhet.
3. Attframja internationell férstielse.

Medlemskap

1. Pa Internationell niva

Omfattar alla Inner Wheel-klubbar.

For att bilda en klubb fordras minst tio aktiva medlemmar.

Ansokan om medlemskap ska sandas till [IWs sekreterare, tillsammans med en
férbindelse om antagande av gallande féreskrifter och iakttagande av de
internationella stadgarna. Denna forbindelse galler alla klubbar, savida den inte pa
nagot satt strider mot ett enskilt lands lagar och sedvanjor.

Alla klubbar i ett land maste rétta sig efter sina nationella stadgar och llWs styrelse
maste tillfrdgas om man dvervager andringar i dem. lIWs styrelse maste godkanna
varje foreslagen d@ndring i den géangse terminologin.



2. Pa nationell niva
En nationell enhet omfattar alla distrikt och klubbar inom dess granser.

For att bilda en nationell enhet kravs minst tva distrikt.

3. Pa distriktsniva
Ett distrikt omfattar alla klubbar inom dess granser. For att bilda ett distrikt kravs
minst fyra klubbar.

4. Pa klubbniva
En medlem kan tillhéra endast en klubb.
Kategorier av medlemskap:

A. Aktiv medlem (Active Member).

B.

C.

Aktiv hedersmedlem (Honoured Active Member). Tilldelas en aktiv medlem i en
klubb pa grund av att hon tjdnat Inner Wheel pa ett fortjanstfullt satt.
Hedersmedlem (Honorary Member).

Aktiv medlem
Reviderad 2018
Aktivt medlemskap kan beviljas foljande, forutsatt att de fyllt 18 ar:
a) Kvinnor som har relation med rotarian/tidigare rotarian.
b) Kvinnor som har relation med Inner Wheel-medlem/tidigare Inner Wheel-
medlem.
¢)  Kvinnor som inbjuds att bli medlemmar, férutsatt att klubbmedlemmarna
tillstyrker.

Aktivt medlemskap ska beviljas i den Inner Wheel-klubb som ar mest lamplig for
Inner Wheel-medlemmen.

Aktiv hedersmedlem (Honoured Active Member)

En klubb kan som beléning medge aktivt hedersmedlemskap till en aktiv
medlem, som har gjort Inner Wheel utomordentliga tjanster. Klubben betalar
medlemsavgifterna for det ar hedersmedlemskapet tilldelats. De darpa foljande
aren behaller medlemmen sin status som aktiv hedersmedlem men betalar alla
sina avgifter. En sddan medlem behaller alla de rattigheter som aktivt
medlemskap innebar, livet ut eller till dess hon uttrader ur Inner Wheel.

Hedersmedlem (Honorary Membership)

Reviderad 2018

IIW, nationella styrelser, distrikt och klubbar far inbjuda framstdende personer
som de 6nskar hedra med medlemskap som Hedersmedlem. Hedersmedlem har
ingen rostratt och kan inte inneha nagot funktionarsuppdrag pa ndgon
administrativ niva i organisationen. Antalet far inte vid nagot tillfdlle verstiga
fyra personer.



D.

Sarskilt medlemskap (Membership at Large)
a) Lander med nationell styrelse

Om en aktiv medlem bor i en del av ett land, dér det inte finns nagon Inner
Wheel-klubb, kan den nationella styrelsen i det landet bevilja henne
"sarskilt medlemskap”. Ansékan om sadant medlemskap ska goras till den
nationella styrelsen av den klubb medlemmen tidigare tillhért. Om denna
klubb upplé&sts, ska ansékan gdras av det distrikt klubben tillhérde.
Medlemsavgiften ska betalas till den nationella styrelsen. Sd&dan medlem
har ingen rostratt och kan inte inneha nagot funktionarsuppdrag.

b) Ldnder utan nationell styrelse
En aktiv medlem av Inner Wheel, som bosatter sig i ett annat land, dar det
inte finns ndgon Inner Wheel-klubb, har ratt till sarskilt medlemskap.
Hennes forra klubb skickar en ansékan till I1Ws sekretariat (Headquarters)
och inbetalar hennes medlemsavagift till IW. Sadan medlem har ingen
rostrétt och kan inte inneha ndgot funktionarsuppdrag.

Overféring

Reviderad 2018

En aktiv medlem kan, under férutsattning att bada klubbarna ar 6verens och
distriktets verkstallande utskott (VU) gett sitt godkannande, Gverflyttas till annan
Inner Wheel-klubb.

Tillbakadragande

Nar en medlem inte langre kan kvarstd som klubbmedlem pa grund av sjukdom
eller andra personliga skél, bor termen "dragit sig tillbaka” (retired) snarare an
"uttratt” (resigned) anvandas.

Medlemskapets upphorande

Reviderad 2018

Aktivt medlemskap upphor om medlemsavgiften inte har betalats fore den 31
december eller genom uteslutning av allvarliga orsaker. Medlemmen har i
sadana fall rétt att svara. Beslutet att utesluta en medlem av allvarliga orsaker
maste godkannas av klubbmedlemmarna med tva tredjedels majoritet. Sluten
omrostning tilldmpas och beslutet tillstélls distriktets VU for godkédnnande.
Klubbens styrelse meddelar medlemmen i fraga om sina avsikter i ett
rekommenderat brev till hennes senast kdnda adress minst trettio dagar fore
uteslutning. Inget slutligt beslut far fattas utan medling. Varje Inner Wheel-
medlem som gar till domstol med sitt drende utan att forst pa alla satt forsokt
|6sa problemet inom Inner Wheel, ska uteslutas. Utesluten medlem far inte
atervanda till sin tidigare klubb.

Klubbnamn

Reviderad 2018

Nar en ny Inner Wheel-klubb bildas, kan medlemmarna i den nya klubben
bestdmma sig for ett geografiskt lampligt namn, som ska godkannas av lIW.



Internationell styrelse

En kandidat till en styrelsepost i [IW, vald eller utndmnd, kan inte inneha annan post i
Inner Wheel. Ingen past international president far nomineras till styrelsen i IW.

1.

lIWs styrelse (The Board) bestar av funktionéarer (Officers) och 6vriga
styrelsemedlemmar (Board Directors).

Funktionarer (Officers)

President

Vice president

Immediate past president

Skattmastare (Treasurer)

Ordférande i stadgekommittén (Chairman of the Constitution Committee)

Dessa funktionarer utgor [IWs verkstallande utskott och har en rost var. Vid lika
réstetal har presidenten utslagsrost. Beslutsmaéssigt antal — tre medlemmar.

Reviderad 2018

Ovriga styrelsemedlemmar (Board Directors)

Uppgifter for den internationella styrelsen

Antalet dvriga styrelsemedlemmar ska vara 16 och de har en rost var.

1)

I enlighet med Constitution kontrollerar och forvaltar styrelsen IIWs ekonomi och
tillgangar. Styrelsens beslut vad géller administrativa frdgor kan inte dverklagas,
men i principfragor kan klubbar, distrikt och nationella styrelser éverklaga ett
beslut till Convention. Beslutsmdssigt antal 75 % av den internationella styrelsen.
2)

Den internationella styrelsen har beslutanderétt 6ver icke distriktstillhériga
klubbar och éver distrikt som inte har ndgon nationell styrelse.

IWs styrelse viljs enligt foljande:

Funktionarer

a) President

- Kvalifikationer
Maste ha varit president i en nationell styrelse, [IW Board Director, IW
styrelsemedlem eller IIW skattmastare.

- Nominering
Varje distriktskommitté med en nationell styrelse far nominera en medlem
med erforderliga kvalifikationer till posten som president. Medlemmar far
endast acceptera nomineringar fran distriktskommittéer, som representeras i
den egna nationella styrelsen.



b)

)

Rostning
Postréstning. Varje klubb har en rost.

Befattningstid

Presidenten tjanstgor endast ett ar och far inte inneha denna befattning mer
an en gang.

Immediate past president, president och vice president far inte vara Inner
Wheel-medlemmar i samma land eller i samma nationella styrelse.

Vice president

Kvalifikationer

Maste ha varit president i en nationell styrelse, [IW Board Director, IW
styrelsemedlem eller lIW skattmastare.

Nominering

Varje distriktskommitté med en nationell styrelse fdr nominera en medlem
med erforderliga kvalifikationer till posten som vice president. Medlemmar
far endast acceptera nomineringar fran distriktskommittéer, som
representeras i den egna nationella styrelsen.

Rostning

Postréstning. Varje klubb har en rost.

Befattningstid

Vice presidenten tjanstgor endast ett ar och far inte inneha denna befattning
mer dn en gang.

Skattmastare

Kvalifikationer

Maste ha ingatt i en nationell styrelse eller distrikt som skattmaéstare och ha
ingatt i den nationella styrelsen i minst ett ar nér hon nomineras.
Nominering

Varje distriktskommitté med en nationell styrelse fdr nominera en medlem
med erforderliga kvalifikationer till posten som skattmastare. Medlemmar far
endast acceptera nomineringar fran distriktskommittéer, som representeras i
den egna nationella styrelsen.

Rostning

Postréstning. Varje klubb har en rost.

Befattningstid

Skattmastaren tjanstgor hégst tre ar i foljd men maste nomineras och viljas
varje ar. Hon far inte inneha denna befattning mer dn en gang.

Uppgifter for skattmastare

Hon maste ha datakunskaper, kunskaper i bokféring, kunna hantera
internetbank och hantera bokféringsprogram, kunna lasa finansiella
prognoser for att sakerstalla utbetalningar till leverantérer, sammanstalla
budget, garantera god redovisningssed och ha ett ndra samarbete med
bokforingskonsult och revisorer.



d)

Ordférande i stadgekommittén (Constitution Chairman)
Kvalifikationer
Maste ha varit tidigare medlem av [IWs styrelse.

Nominering

Varje distriktskommitté med en nationell styrelse far nominera en medlem
med erforderliga kvalifikationer till posten som ordférande i
stadgekommittén. Medlemmar far endast acceptera nomineringar fran
distriktskommittéer, som representeras i den egna nationella styrelsen.
Rostning och befattningstid

Stadgekommitténs ordférande utses drligen av IIWs styrelse och far
tjianstgora i hogst tre ar.

Ovriga styrelsemedlemmar (Board Directors)

Kvalifikationer
Ma3ste vara past nationalrepresentant eller past president i en nationell
styrelse for att kunna valjas till Board Director i lIWs styrelse.

Nominering

Varje distriktskommitté med en nationell styrelse eller en vald
nationalrepresentant far nominera en medlem med erforderliga
kvalifikationer till posten som Board Director.

Rostning

Postrostning.

Board Directors véljs med samma valsedel som 6vriga funktionarer.

Varje klubb har 16 roster, och alla ska laggas pa nominerade fran olika
lander. Om fler &n 16 personer dr nominerade, far varje klubb résta endast pa
totalt 16 av dem. Varje réstsedel som tar upp fler eller farre namn an 16 ar

ogiltig.

Befattningstid

En Board Director far tjanstgéra hégst tva ar men maste valjas varje ar.
Inner Wheel-medlem, som innehar en vald eller utsedd post pa nationell
niva, distriktsniva eller klubbniva eller & Immediate past President eller
Immediate past Chairman, kan inte samtidigt vara medlem av [IWs styrelse.

Maoten
Ar utan Convention. Ett styrelseméte per ar.
Ar med Convention. Ett andra styrelseméte halls dagen fére Convention.

IIWs styrelse kan fatta beslut i viktiga fragor mellan méten. En kopia av beslutet
maste da skickas till var och en i styrelsen vars skriftliga godkannande eller avslag
skickas till IWs sekreterare. For beslut kravs 75 % majoritet. Proceduren initieras
av det verkstdllande utskottet.



4. Klubbar utan distriktstillhorighet
I lander utan nationell styrelse lyder icke distriktstillhériga klubbar direkt under
lIWs styrelse.

Val av internationell styrelse

1 A. Verkstédllande utskottet

Val av president, vice president, skattmastare och stadgekommitténs ordférande
(Constitution Chairman) sker enligt foljande:

Nomineringar kan, med den nominerades samtycke, goras av distriktskommittéer
som representeras i den egna nationella styrelsen. Om tva eller fler nomineringar till
nagon post gors, ska den nationella styrelsen anordna val. Den nationella styrelsen
maste da informera distriktskommittéerna om resultatet av det interna valet.

1 B. Board Directors
Val av Board Directors i [IWs styrelse sker enligt féljande:
Nomineringar
a) Ettdistrikt med nationell styrelse kan nominera medlem till posten som Board
Director. Om tva eller fler nomineringar inkommer fran distriktskommittéer
tillhérande samma nationella styrelse, ska den nationella styrelsen anordna
internt val. Den nationella styrelsen maste sedan informera
distriktskommittéerna om resultatet av det interna valet.
b) Iettland med distrikt utan nationell styrelse, men med en
nationalrepresentant, kan ett distrikt nominera till posten som Board Director.
Om tva eller fler nomineringar inkommer fran distriktskommittéer i samma
land, ska nationalrepresentanten anordna internt val. Nationalrepresentanten
maste sedan informera distriktskommittéerna om resultatet av det interna
valet.

2. Distriktskommittéerna skickar in ifyllda nomineringsblanketter for samtliga IIW-
funktiondrer och Board Directors till IIWs sekretariat senast den 30 september.

Rostvarvning (canvassing) ar forbjuden, vare sig det sker per brev eller pa annat satt
och resulterar i diskvalificering av vederboérande kandidat.

3. En lista 6ver de nominerade med en kort beskrivning av deras tidigare uppdrag
skickas till alla klubbar tillsammans med en officiell valsedel och ett returkuvert. De
avgivna résterna maste vara llWs sekretariat tillhanda senast den 31 mars for att vara
giltiga. Rostsedlar fran klubbar som inte har betalat sin medlemsavgift &r ogiltiga.

4. Om tva nominerade far samma antal réster har presidenten utslagsrost.
5.0m en nominerad eller kandidat drabbas av dédsfall, sjukdom eller diskvalificering
under valet till Board Director, dger valet rum enligt planerna. Nominerad, som star

nast i tur, férklaras vald till Board Director i stallet fér den avlidna/sjuka/
diskvalificerade kandidaten/nominerade.
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6. Resultatet av val till president, vice president, skattmastare, Board Directors och
redaktor i lIW skickas samtidigt ut till de nationella styrelserna, distrikten och icke
distriktstillhoriga klubbar.
7.Vid vakans i posten som
- President. Vice presidenten tar over posten IW-aret ut. Detta frantar henne
inte ratten att acceptera nominering och val till president.
- Vice president. [IWs styrelse utser en eftertradare till posten IW-aret ut. Detta
frantar henne inte ratten att acceptera nominering och val till vice president.
- Skattmadstare. [IWs styrelse utser en eftertradare till posten IW-aret ut.
- Ordforande i stadgekommittén. [IWs styrelse utser en eftertradare till posten
IW-dret ut.
- Board Director. Posten forblir vakant till nastkommande 30 juni.

Kommittéer

Reviderad 2018

1. Verkstdllande utskottet (Executive Committee)
Uppgifter for verkstillande utskottet

a) Verkstéllande utskottet ska bestd av president, vice president, Inmediate past
President, skattméstare och stadgekommitténs ordférande (Constitution
Chairman).

b) Verkstéllande utskottet har det 6vergripande ansvaret for [IWs dagliga
administration och dess tillgangar.

¢) Det verkstallande utskottet ska déma i den internationella styrelsens namn om
forlikning inte kunnat uppnas pa nagon administrativ niva (klubbar, distrikt och
nationella styrelser) och utskottets slutliga beslut verkstalls.

2. Stadgekommittén (Constitution Committee) bestar av dess ordférande
(Constitution Chairman), presidenten och vice presidenten.

3. Conventionkommittén bestdr av en ordférande (Convention Co-ordinator), som
utses av lIWs styrelse bland de medlemmar, som nominerats av vardlandet i
samband med erbjudandet om att arrangera Convention. Vidare ska lIWs vice
president och skattmastare genom sitt uppdrag vara medlemmar i kommittén
och slutligen andra medlemmar utsedda i enlighet med instruktioner for
arrangerande av Convention. Conventionarets lIW president &r medlem av
kommittén under detta ar.

Redaktor/Medieansvarig (Editor/Media Manager)

Redaktdr/Medieansvarig ska inte vara ledamot av verkstallande utskottet. Hon kan vid
behov bjudas in som observator, for att delta i Internationella verkstéllande utskottets
méten eller till internationella styrelseméten och till Convention som halls vart 3:e ar.
Hon far som observator samma férmaner som en évrig styrelsemedlem (Board
Director), inklusive ersattning av kostnaderna for att delta i dessa méten.
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Kvalifikationer

Maste ha ingatt i nationell styrelse eller distrikt som redaktor i minst ett dr nér
hon nomineras.

Nominering

Varje distriktskommitté far nominera en medlem med erforderliga kvalifikationer
till posten som redaktor.

Rostning

Postréstning. Varje klubb har en rost.

Befattningstid

Redaktoren far tjanstgora hogst tre ar i foljd men maste valjas varje ar.

I hdndelse av vakans kan styrelsen utse en kvalificerad ersattare for dterstoden av
aret.

Arbetsuppgifter for Redaktor/Medieansvarig

Har ansvar for lIW webbplats, medieutbud och PR-dokument. Darfér maste hon
ha goda datorkunskaper och redaktionella fardigheter, kunskaper inom modern
teknik, grafikprogram, desktop publishing och layout.

Ekonomi
IIWs rakenskapsar stracker sig fran den 1 juli till den 30 juni.

1.

12

Avgifter

Varje klubb ska betala en &rlig avgift for varje medlem till IW. Arsavgiften
faststélls vid Convention. Om inflationen for pund sterling gér en héjning av
medlemsavgiften ndédviandig mellan tvd Conventions, dger [IWs styrelse ratt att
héja medlemsavgiften med samma procenttal som levnadskostnadsindex 6kat i
Storbritannien, dock hégst 5 %. Varje forslag att andra medlemsavgiften vid ett
Convention maste skriftligen skickas ut till alla klubbar minst fyra manader fore
Convention.

Utgifter
Alla utgifter, som IIWs styrelse haft for sitt arbete, ska ersattas med IIWs medel.
Dessa utgifter ska godkénnas av lIWs verkstéllande utskott.

Revision

Reviderad 2018

IIWs rakenskaper granskas av en auktoriserad revisor, som varje ar utses av [IWs
styrelse. Kopior av dessa rakenskaper skickas till alla klubbar tillsammans med
protokollet fran lIWs styrelseméte.

Utbetalningar

Alla utbetalningar fran lIWs medel kan ske med check, stdende 6verféring,
direktdebitering eller bankoverféring, forutsatt att betalningen ar skriftligen
godkand och signerad av tva medlemmar i lIWs verkstéllande utskott.



Fortroendevalda (Trustees)

IIWs styrelse har ratt att, & lIWs vagnar, inforliva féretag, inneha egendom och andra
relevanta tillgangar och att gora investeringar, vilket dven inkluderar statsobligationer
och aktiefonder.

Investeringar av spekulativ natur &r inte tillatna.

lIWs styrelse har ratt att utse tva fortroendevalda (trustees) som ska ansvara for IWs
egendom.

1. De fortroendevalda ska ansvara for den allmdnna skotseln av den egendom
som tillhor deras ansvarsomrade och godkanna alla storre reparationer och
erforderliga andringar.

2. lIWs styrelse ska gottgdra de fértroendevalda for alla de skulder, kostnader,
fordringar och krav, som de ddragit sig i egenskap av fortroendevalda.

3. lIWs styrelse har ratt att utse och entlediga fortroendevalda.

4. Enav de fértroendevalda ska vara f.d. W styrelsemedlem eller f.d. Board
Director. Den ena av dem ska komma frén Storbritannien och Irland, den andra
fran ett annat land.

Nationalrepresentanter

Reviderad 2018

En nationalrepresentant kan véljas av varje land som har ett eller flera distrikt, med
fyra eller fler klubbar och som fungerat som ett distrikt i minst tva ar.

Distrikt som nyligen bildats efter delning eller uppldsning av ett distrikt kan nominera
behoriga kandidater att delta i valet som nationalrepresentant i ett land.

Kvalifikationer

1. Forlander med distrikt men utan nationell styrelse
Ma3ste vara eller ha varit vice nationalrepresentant, past distriktspresident, vice
distriktspresident, distriktssekreterare eller distriktsskattmastare, nominerad och
vald. En vice nationalrepresentant med erforderliga kvalifikationer véljs samtidigt
med nationalrepresentanten. Vid vakans 6vertar vice nationalrepresentanten
posten som nationalrepresentant och distriktskommittén/distriktskommittéerna i
landet i frdga viljer en ny vice nationalrepresentant for dterstoden av
befattningstiden.

2. Forlander med nationell styrelse
Maste vara eller ha varit vice nationalrepresentant, past distriktspresident, vice
president, sekreterare eller skattmastare, nominerad och vald. Maste dven ha
varit medlem av den nationella styrelsen minst ett ar vid tidpunkten fér
nomineringen. En vice nationalrepresentant med erforderliga kvalifikationer véljs
samtidigt med nationalrepresentanten. Vid vakans tar vice
nationalrepresentanten over posten som nationalrepresentant och den
nationella styrelsen i landet i fraga véljer en ny vice nationalrepresentant fér
aterstoden av befattningstiden.
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Nominering

Reviderad 2018

Varje distrikt far nominera endast en nationalrepresentant och en vice
nationalrepresentant. Nomineringar, med den nominerades samtycke, ska skriftligen
inséndas till den nationella styrelsen eller, om ingen nationell styrelse finns, till
nationalrepresentanten senast den 31 oktober. Om tva eller flera
nationalrepresentanter eller vice nationalrepresentanter blivit nominerade av distrikt i
samma land maste ett internval ske. Den nationella styrelsen eller
nationalrepresentanten ska da sénda en lista med namnen pa de nominerade och en
kort beskrivning av vilka poster de innehaft till varje klubb tillsammans med rostsedel
och kuvert for retur senast den 15 februari.

Nationalrepresentant far inte samtidigt inneha ndgon annan funktion pa klubb eller
distriktsniva.

Rostning
Postréstning. Alla klubbar i landet har ratt att rosta vid valet av nationalrepresentant
och vice nationalrepresentant. Varje klubb har en r&st. Val sker med enkel majoritet.

Befattningstid
Hogst tva ar men val maste ske varje ar senast den 31 mars.

Nationalrepresentantens uppgifter

Reviderad 2018

Nationalrepresentanten &r lanken mellan distriktet och IIWs styrelse; hon skéter all
kommunikation och éversatter dokument. Det ar viktigt att hon beharskar lIWs
officiella sprak, engelska, flytande.

| ett land utan nationell styrelse ska nationalrepresentanten inte delta i distriktens
styrelsearbete. En nationalrepresentant far inte samtidigt inneha ndgon annan
funktion pa klubb- eller distriktsniva. Uppdraget som nationalrepresentant gér henne
behorig att bli medlem i IWs styrelse (Board Director).

Anslutning

Inner Wheel far inte ansluta sig till {(d.v.s. bli medlem av) andra organisationer pa
klubb-, distrikts - eller nationell niva, eftersom Inner Wheel inte kan binda sina
medlemmar till en konstitution eller till ndgot beslut, som ar utanfér Inner Wheels
kontroll. Detta hindrar dock inte individuella medlemmar att ga med i andra
organisationer.

Convention
1. Internationella Conventions ska hallas med minst tre ars intervaller pd en
plats, som lIWs styrelse kan anta ér tillgénglig for rostande delegater fran alla
lander. [IWs styrelse beslutar var Convention ska hallas.

2. Arenden vid Convention
A. Den senaste officiella verksamhetsrapporten och de reviderade
rakenskaperna ska framldggas av lIWs styrelse.
B. Medlemsavgiften till IIW ska faststéllas.
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C. Andringar av eller tilligg till [IWs stadgar ska évervigas och limpliga
atgarder vidtas.

D. Andringar av eller tilligg till allménna klubb- och distriktsstadgar ska
overvagas och lampliga atgarder vidtas.

E. Fragoravintresse for Inner Wheel ska diskuteras.

Varje land, som skickar réstande delegater till Convention, svarar for de
ekonomiska atagandena for sina delegater.

Varje klubb, distriktskommitté och nationell styrelse dger ratt att skicka en
réstande delegat och att i hdndelse av forfall utse en ersattare for henne. Varje
IIW-funktionar, Board Director, nationalrepresentant och [IW past president ar
réstande delegat. Alla de ovan ndmnda kan, om de inte sjédlva deltar som
réstande delegat, utse som ersattare en nationalrepresentant, past
nationalrepresentant, past lIW styrelsemedlem, past Board Director, en
distriktskommittés rostande delegat eller 11Ws officiella ombud att résta i deras
stalle, under forutsattning att de kommer att véljas som réstande delegater till
Convention. lIWs officiella ombud maste strikt félja givna direktiv, medan andra
rostande ombud maste fa majlighet att résta efter eget gottfinnande. Ingen
rostande delegat utom lIWs officiella ombud far vara ombud for fler 4n 70
rostberattigade. Alla Inner Wheel-medlemmar dger ratt att delta som
observatérer. Enbart de réstande delegaterna har yttranderatt vid
forhandlingarna.

Rostning

Varje framlagd motion eller andringsforslag till motion som géller IIWs stadgar
madste antas med 2/3 majoritet av dem som rostar personligen eller genom
ombud. Alla andra motioner avgérs med enkel majoritet.

Oversittning

Varje land eller distrikt, som skickar delegater till Convention, har méjlighet att
fa simultantolkning av férhandlingarna pa sitt eget sprak eller annat valfritt
sprak. Om sa sker ska landet eller distriktet sta for de kostnader det medfor.

Gallande regler

1.

lIWs president, vice president eller, om omstandigheterna sa kréver, en past
IIW-president - féreslagen av lIWs verkstéllande utskott och godkdnd med
enkel majoritet vid styrelsemotet omedelbart fére Convention - ska leda
férhandlingarna vid Convention.

Alla férhandlingar ska féras av rostande delegater utom vid presentationen av
en motion. En réstande delegat kan utse vilken medlem som helst att
presentera en motion och att svara & hennes vagnar, men far inte delegera
nagon annan ratt- eller skyldighet.

Alla réstande delegater ska rikta sina anféranden till ordféranden.

Réstande delegater ska halla sig till den motion som behandlas.
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

Om tva eller fler réstande delegater begéar ordet samtidigt, ska ordféranden
avgora vem som ska tala forst.

Varje motion ska framldggas av forslagsstallande klubb, distrikt eller nationell
styrelse eller av deras vederbdérligen utsedda ombud.

Varje motion ska understddjas innan den diskuteras.

Forslagsstallare far tala hogst tre minuter.

Andra réstande delegater, som yttrar sig 6ver en motion, far inte dverskrida tva
minuter.

Forslagsstallare har ratt till replik men far inte tala mer an tre minuter.

Ingen rostande delegat far foresla eller understddja mer an ett andringsforslag
till varje motion, utom nar hon dven fungerar som ombud.

Varje andringsférslag till motion ska vara relevant for den motion till vilken det
foreslas.

Varje andringsférslag till motion ska féreslas och understédjas innan det
diskuteras.

Den som foreslar ett andringsforslag till motion far tala hégst tre minuter.
Ovriga réstande delegater, som yttrar sig &ver ett andringsforslag till motion,
far inte 6verskrida tva minuter.

Den, som foreslar ett andringsforslag till motion, har rétt till replik men far tala
hogst tva minuter.

Varje motion till andring av IIWs stadgar maste avgoras med 2/3 majoritet.
Alla andra allm@nna motioner ska avgdéras med enkel majoritet. Vid lika rostetal
har presidenten utslagsrost.

Andringar av lIWs stadgar

1.
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lIWs styrelse, nationella styrelser, distriktskommittéer och klubbar far framlagga
motioner till andringar av lIWs stadgar fére faststéllt datum. Klubbar kan bara
lamna in motioner for att &ndra i stadgarna, efter att de har presenterats i
distriktskommittén, for en administrativ kontroll och lamplighet i
formuleringen. Icke distriktsindelade klubbar skall Idmna motioner till IW for
administrativ kontroll och for kontroll av Iampligheten i formuleringen.

Motioner och dndringsforslag till motioner, vad géller klubbar och distrikt dér
nationell styrelse saknas, kan foreslas endast av dessa och av [IWs styrelse.
Endast dessa klubbar och distrikt utan nationell styrelse far résta om dessa
motioner och dndringsfdrslag till motioner.

Alla motioner till andringar av IIWs stadgar ska vara lIWs sekretariat tillhanda
senast 18 manader fore Convention.
a) Sadana motioner maste inkludera en understédjare.
b) Forslagsstallaren kan inte understodja motionen.
¢) Motioner frdn lIWs styrelse, vilka gors a alla medlemmars vagnar, behover
inte ha en separat understddjare eftersom de maste godkannas av IIWs
styrelse innan de presenteras.



Andringsférslag till dessa motioner ska vara IIWs sekretariat tillhanda senast 6
manader fére Convention.

a) | bradskande fall och férutsatt, att skriftligt forhandsmeddelande lamnats
minst 30 dagar i forvag, kan [IWs stadgar dndras vid ett sammantrade med [IWs
styrelse, bevistat av 75 % av styrelsens medlemmar. For beslut krdvs minst 75 %
majoritet av de narvarande. Sadana dndringar ska trada i kraft omedelbart och
gélla tillfalligt i hogst tva ar tills de godkéanns eller férkastas av Convention. |
annat fall ar de ogiltiga.

b) I brddskande fall, dd 30 dagars férhandsmeddelande inte kunnat lamnas, kan
IIWs stadgar d@ndras vid ett sammantrdde med IlIWs styrelse bevistat av 75 % av
styrelsens medlemmar. For beslut krdvs minst 75 % majoritet av de narvarande
medlemmarna. Sddana dndringar ska gélla endast till nastkommande
sammantrade med IIWs styrelse.
Om en motion med innehall liknande en som tidigare framlagts och
avslagits vid tva pa varandra féljande Conventions, kommer den inte att
tas upp vid féljande Convention. Undantag far géras fér motioner som ror
medlemskap.

Bevarande av alla rostsedlar

Efter Convention maste samtliga réstsedlar aterlamnas till 11Ws
huvudkontor och behallas fram till slutet av nastkommande Convention
(tre ar), da rostsedlarna fran den tidigare Convention ska forstoras.

| hdndelse av skiljaktigheter fattar ordférande i stadgekommittén det
slutgiltiga avgérandet.
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Svenska Inner Wheel Radet, SIWR

Nationella stadgar (Bye-Laws)

Svenska Inner Wheel Rédets stadgar ar nationella stadgar, s.k. Bye-Laws, som ar
sarskilt utformade for svenska forhallanden. lIWs styrelse faststéller andringar i dessa
stadgar.

§ 1 Namn
Svenska Inner Wheel Radet, SIWR, som inrattades 1967, &r ett organ fér samordning
och samverkan mellan Inner Wheel Sverige och International Inner Wheel, [IW.

§ 2 Verksamhetsar
SIWRs verksamhetsar omfattar tiden 1 juli - 30 juni.

§ 3 Medlemmar
Medlemmar i SIWR ar Verkstallande utskottet (VU) och distriktspresidenterna
a) Verkstallande utskottet:
- President
- Vice president/vice nationalrepresentant
- Immediate past president/nationalrepresentant/RISO
- Sekreterare
- Skattmastare
b) Distriktspresidenter

Funktiondrer i SIWR far inte inneha nagra valda befattningar pa klubb eller
distriktsniva.

§ 4 Nominering, val och befattningstid
Reviderad 2018
I. President
- Kvalifikationer: Maste ha varit distriktspresident, vice distriktspresident,
distriktssekreterare eller distriktsskattmastare och vid nomineringen varit
medlem av SIWR minst ett ar.
- Nominering: Nomineras av distriktskommittéerna.
- Val: Genom postrdstning fore den 31 mars. Varje klubb har en rést.
- Befattningstid: Ett ar

II. Vice president/vice nationalrepresentant

- Kvalifikationer: Maste ha varit distriktspresident, vice distriktspresident,
distriktssekreterare eller distriktsskattmastare och vid nomineringen varit
medlem av SIWR minst ett ar.

- Nominering: Nomineras av distriktskommittéerna.

- Val: Genom postréstning fére den 31 mars. Varje klubb har en rost.

- Befattningstid: Ett ar.

- lhandelse av vakans utser SIWR en eftertradare att fullfélja aret.

- Vice presidenten far inte tillhéra samma klubb som presidenten.
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lll. Sekreterare
- Kvalifikationer: Maste ha varit distriktssekreterare, DISO eller medlem av SIWR.
- Nominering: Nomineras av distriktskommittéerna.
- Val: Genom postréstning fore den 31 mars. Varje klubb har en rost.
- Befattningstid: Tre ar.
- Dispens for ytterligare ett ar kan beviljas av SIWR.
- Vidljs arligen. | hdndelse av vakans utser SIWR eftertrddare att fullfolja aret.

IV. Skattmastare
- Kvalifikationer: Maste ha varit distriktsskattmastare eller medlem av SIWR.
- Nominering: Nomineras av distriktskommittéerna.
- Val: Genom postrdstning fore den 31 mars. Varje klubb har en rost.
- Befattningstid: Tre ar.
- Dispens for ytterligare ett ar kan beviljas av SIWR.
- Valjs arligen. | hdndelse av vakans utser SIWR eftertrddare att fullfolja dret.

Mandattiderna anpassas sa att sekreterare och skattmadstare ej avgar samtidigt
ur SIWR.

V. Immediate past radspresident/nationalrepresentant/RISO
- Kvalifikationer: Befattningstid: Ett ar.
- lhandelse av vakans utser SIWR en eftertradare att fullfclja aret.

Da flera nominerats maste klubbarna valja en funktionér.
Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost. Valférrattning ansvarar SIWR for.

VL. Distriktspresidenter
- | hdndelse av forfall utser respektive VU en ersattare.

VII. Redaktor for Inner Wheel Nytt/Medieansvarig
Reviderad 2018
- Kvalifikationer: Medlem med journalistisk och/eller redaktionell erfarenhet.
- Befattningstid: Fem ar. Utses varje ar.
- Ihandelse av vakans utser SIWR eftertradare att fullfolja aret.
- Vidlika réstetal har presidenten utslagsrost.

VIIl. Matrikelredaktor
- Kvalifikationer: Medlem med erfarenhet fran registerhantering.
- Befattningstid: Fem ar. Utses varje ar.
- I handelse av vakans utser SIWR eftertradare att fullfolja aret.
- Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost.

IX. Webmaster
- Kvalifikationer: Medlem med erfarenhet fran webarbete och layout.
- Befattningstid: Fem ar. Utses varje ar.
- I handelse av vakans utser SIWR eftertradare att fullfolja aret.
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- Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost.

X. IT-samordnare
- Kvalifikationer: Medlem med IT-erfarenhet.
- Befattningstid: Fem ar. Utses varje ar.
- I handelse av vakans utser SIWR eftertradare att fullfolja aret.
- Vidlika rostetal har presidenten utslagsrost.

XI. Arkivarie
- Kuvalifikationer: Medlem med erfarenhet fran arkivarbete.
- Befattningstid: Fem ar. Utses varje ar.
- I hdndelse av vakans utser SIWR eftertradare att fullfolja aret.
- Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost.

§ 5 Befogenheter
SIWRs uppgift dr att:

a) Besluta i administrativa och praktiska fragor av nationell karaktar och medverka
till stadgeenlig behandling av féreslagna dndringar av rads-, distrikts- och
klubbstadgar.

b) Foresla arsavgift till SIWR.

¢} Faststélla prenumerationsavgifter for Inner Wheel Nytt.

d) Faststélla registeravgift.

e) Ansvara for att SIWRs medel och fonder férvaltas och anvands enligt beslut.

f)  Bevilja dispenser till distriktets VU.

§ 6 Moten
- Verkstéllande utskottet haller méte nér sa erfordras.
- Tvdrddsméten halls under verksamhetsaret. Distrikten turas om att i samrad
med radspresidenten anordna radsmétena.
- Sammankallande &r varddistriktets president och radspresidenten.
- Beslut vid réstning:
Varje radsmedlem har en rost. Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost.
ROstning sker 6ppet utom vid personval da sluten omrgstning tillimpas.
Beslut fattas med enkel majoritet.

Beslutsmassighet
Reviderat 2018
SIWR &r beslutsmdssigt ndr minst 50 procent av radsmedlemmarna ar narvarande.

§ 7 Ekonomi
- Rékenskapsaret ska omfatta tiden 1 juli — 30 juni. Klubbarna féreslds en arlig
utdebitering enligt per capita-principen.
- Distriktspresidenternas kostnader for deltagande i rddsméten betalas av
respektive distrikt varvid s.k. reseutjdmning tilldmpas.
- Revision:
Rakenskap och forvaltning granskas av tva revisorer. Dessa samt tva
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revisorssuppleanter véljs arligen fore den 31 mars for det kommande aret av
distriktsmotet i det distrikt radsskattmastaren tillhor. Distriktskommittéerna beslutar
om ansvarsfrihet pa hostens distriktsarsmoten.

§ 8 Andring av dessa stadgar
- Endistriktskommittés beslut om forslag till andring av dessa stadgar sands till
SIWR och anméls pa ordinarie rddsmote. Forslaget sands dérefter med SIWRs
yttrande till samtliga distrikt for omrostning.
- For bifall till stadgedndring fordras att minst 2/3 av landets klubbar bifaller
forslaget.
- Andringsférslaget ska férelaggas [IWs styrelse for faststéllande.
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Distrikt

Distriktsstadgar

Nationella stadgar, s.k. Bye-Laws, som ar utformade for svenska forhallanden.

§ 1 Namn
Distriktets namn ska vara; Distrikt Nr ........ooeeveeveerveerreennnee

§ 2 Verksamhetsar
Verksamhetsaret ska omfatta tiden 1 juli - 30 juni.

§ 3 Styrelse
Styrelse ska vara distriktskommittén, som bestar av ett verkstallande utskott (VU) och
klubbdelegater. VU ska vara minst sex ledaméter.
En medlem av distriktets VU fér inte samtidigt inneha en befattning i klubbstyrelse.
a) Verkstéllande utskottet:
President
Vice president
Immediate past president/Extension organiser
Sekreterare
Vice sekreterare (Ej obligatorisk)
Skattmastare
International Service Organiser (DISO)
b) Klubbdelegater:
Tva fran varje klubb eller deras suppleanter. Klubbar med 51 eller flera
medlemmar har ratt till tre delegater.

§ 4 Nominering, val och befattningstid
L Nominering

Med de foreslagnas samtycke kan varje klubb nominera styrelseledaméter,
kvalificerade enligt nedan. Nomineringen ska vara sekreteraren tillhanda senast
den 15 januari.

1. Val
Val till distriktets VU ska dga rum fore den 31 mars. Ledamot far tillhora
distriktets VU i hogst sju ar i foljd.

. Kvalifikationer och befattningstid

President

Reviderat 2018
- Ska hafungerat som delegat fér en klubb minst ett ar, innan hon nomineras.
- Befattningstid: Ett ar men kan inneha posten i tva ar utan dispens.
- lhandelse av vakans ska vice presidenten Gverta befattningen.

Vice president

- Skahafungerat som delegat fér en klubb minst ett ar, innan hon nomineras.
- Vice presidenten far inte tillhéra samma klubb som presidenten.
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- Befattningstid: Ett ar.
- I'handelse av vakans ska VU utse en ersattare att fullfolja aret.

Immediate past president / Extension organiser
- Immediate past president ar sjélvskriven ledamot av VU.
- Befattningstid: Ett ar.
- lhandelse av vakans ska VU utse en ersattare att fullfclja aret.

Sekreterare
- Ska hafungerat som delegat fér en klubb minst ett ar, innan hon nomineras.
- Sekreterare vdljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre ar i foljd.
- lhandelse av vakans ska VU utse en ersattare att fullfélja dret, om vice
sekreterare ej finns.

Vice sekreterare
- Ska ha fungerat som delegat for en klubb minst ett dr, innan hon nomineras.
- Vice sekreterare kan viljas drligen och kan inneha befattningen i hogst tre ar i
foljd. I handelse av vakans kan VU utse en erséttare att fullfélja aret.

Skattmastare
- Skahafungerat som delegat for en klubb minst ett ar innan hon nomineras.
- Skattmastaren véljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre ar i foljd. |
handelse av vakans kan VU utse en ersattare att fullfolja aret.

International Service Organiser, DISO
- Skahafungerat som delegat for en klubb minst ett ar innan hon nomineras.
- DISO viljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre ar i féljd. | hdndelse av
vakans ska VU utse en ersattare att fullfélja aret.

Delegater till distriktskommittén
Se Klubbstadgar § 4 11l

Delegat till International Inner Wheel Convention
- Utses av distriktskommittén for det &r Convention dger rum. Se [IWs stadgar.

IT-samordnare
Reviderad 2018
- Utses arligen. Befattningstiden ar tre ar och kan férlangas med ett ar i taget.
Samma person kan dven inneha funktionerna Webmaster och Matrikelansvarig.

Webmaster
Reviderad 2018
- Utses arligen. Befattningstiden ar tre ar och kan férlangas med ett ar i taget.
Samma person kan dven inneha funktionerna IT-samordnare och
Matrikelansvarig.

23



Matrikelansvarig
Reviderad 2018
- Utses arligen. Befattningstiden &r tre ar och kan forlingas med ett ar i taget.
Samma person kan dven inneha funktionerna Webmaster och IT-samordnare.

Distriktsredaktor
- Utses arsvis. Befattningstiden &r tre ar och kan forldngas med ett ar i taget. Kan
férenas med ndagon av dvriga funktioner, féretradesvis DISO.

§ 5 Distriktskommitténs uppgifter
Distriktskommittén ska
a) faststalla arsavgiften till distriktet
b) besluta om arsavgift till Svenska Inner Wheel Radet (SIWR)
¢) valja distriktets VU
d) nominera
- rddspresident
- immediate past radspresident/nationalrepresentant/RISO
- vice radspresident
- rddssekreterare
- radsskattmaéstare
e) nominera funktionarer — Officers — till IIWs styrelse
f) arbeta for bildande av nya klubbar och hjélpa till vid klubbars delning
g) bevilja dispenser (pa klubbniva)
h) utse delegat till Convention.

§ 6 Moten
Verkstéallande utskottet (VU) héller mote, nér sa erfordras.
Distriktskommittén haller distriktsmote minst tva ganger arligen.
SIWR kan bevilja tillféllig dispens fran ett distriktsmdte om speciella geografiska
forhallanden motiverar detta.
Extra distriktsméte kan inkallas, om minst 50 % av klubbarna sa nskar.
Arsmote ska hallas pa ett distriktsméte fére den 31 mars.
Varje distrikt dger sjalv ratt att faststélla tidpunkt for
- insdandande av forslag till distriktsmote
- kallelse till distriktsmote, utsands dock minst fyra veckor innan mote
- utsdandande av féredragningslista.

§ 7 Beslutsmaéssighet
Distriktskommittén ar beslutsmassig nar minst 50 procent av delegaterna ar

narvarande.

§ 8 Rostning
Ratt att rosta har endast de klubbar som betalat avgift till distriktet.

A. Rostning vid val av distriktets VU
1. Varje medlem av distriktskommittén har en rost.
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5.
6.

Foreligger mer &n ett forslag, ska sluten omrdstning ske.

Med distriktspresidentens medgivande kan klubbar som icke dr representerade
vid motet, rosta per brev. Detta ska vara distriktspresidenten tillhanda senast tre
dagar fore respektive méte.

Allman postrostning kan ske, om distriktets VU sd anser pakallat. Resultatet av
omrostningen ska meddelas vid nérmast foljande distriktsméte.

Val avgdrs med enkel majoritet.

Vid lika rostetal har distriktspresidenten utslagsrost.

B. Rostning angaende stadgeédndring

1.

Varje klubb i distriktet dger en rost.

2. Ro6stning ska ske 6ppet. Sluten omrdstning ska dock ske om en medlem av
distriktskommittén sa onskar.

3. Med distriktspresidenternas medgivande kan klubbar som icke &r representerade
vid motet, rosta per brev. Detta ska vara distriktspresidenten tillhanda senast tre
dagar fore respektive méte.

4. Allmdn omrostning kan ske, om distriktets VU sa anser pakallat. Resultatet av
omrostningen ska meddelas pa narmast paféljande distriktsmote.

5. Rostningsresultatet faststalls med angivande av antalet réster for respektive
emot forslaget. (Jamfor § 11)

C. Rostning angaende ekonomiska fragor samt andra under A och B €j
specificerade fragor

1. Varje medlem av distriktskommittén har en rost.

2. Rostning ska ske 6ppet. Sluten omrdstning ska dock ske om en medlem av
distriktskommittén sa onskar.

3. Med distriktspresidentens medgivande kan klubbar som icke &r representerade
vid motet, rosta per brev. Detta ska vara distriktspresidenten tillhanda senast tre
dagar fore respektive méte.

4. Allmdn omrostning kan ske, om distriktets VU sa anser pakallat. Resultatet av
omrostningen ska meddelas pa narmast foljande distriktsmote.

5. Beslut fattas med enkel majoritet utom vid rostning angaende ekonomiska
fragor, da 2/3 majoritet kravs.

6. Vid lika rostetal har distriktspresidenten utslagsrost.

§ 9 Ekonomi

Rakenskapsaret ska omfatta tiden 1 juli — 30 juni. Distriktsavgiftens storlek bestams av
arsmotet. Inbetalning av distriktsavgiften ska ske fére den 1 oktober.

Revisor(er) och revisorssuppleant(er) véljs pa drsmotet. Distriktets arsredovisning ska i
reviderat skick séandas till klubbarna fyra veckor fore framlaggandet pa ett
distriktsmote.

§ 10 Utskott
Distriktets VU adger ratt att tillsatta arbetsutskott, ndr s behovs. Ett utskott ska besta
av minst tva personer plus president.

25



§ 11 Andring av klubb- och distriktsstadgar

Forslag till andring av klubb- och distriktsstadgar ska behandlas pa ett distriktsmote.
Beslut om dndringsforslag insandes till SIWR och anmals pa ordinarie radsméte.
Forslaget sdndes dérefter med SIWRs yttrande till samtliga distrikt fér omrdstning. For
bifall till stadgedndring fordras att minst 2/3 av landets klubbar bifaller férslaget.
Andringsforslaget ska foreldggas lIWs styrelse for faststéllande.
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Klubbar
Klubbstadgar

Nationella stadgar, s.k. Bye-Laws, som &r utformade for svenska forhallanden.

§ 1 Namn
Klubbens namn ska vara ................... Inner Wheel Club.

§ 2 Verksamhetsar
Verksamhetsaret ska omfatta tiden 1 juli - 30 juni.

§ 3 Styrelse
Styrelsen kan bestd av minst sex eller av hégst elva ledaméter:

President

Vice president

Past president

Sekreterare

Skattmastare

International Service Organiser/1SO
Ev. Ovriga ledamoter

§ 4 Nominering, val och befattningstid
| Nominering
Med de nominerades samtycke kan varje klubbmedlem nominera:

Styrelseledaméter, kvalificerade enligt nedan

Delegater och suppleanter till distriktskommittén, kvalificerade enligt nedan
Delegat eller Proxy Vote Holder till IW Convention

Nomineringar ska vara sekreteraren tillhanda senast den 15 januari.

Val till styrelse och delegater ska dga rum fére den 31 mars.
Val sker for en mandatperiod av ett ar. Medlem far tillhora styrelsen hogst sju ar
i foljd.

Il Kvalifikationer och befattningstid
Reviderad 2018

A.

President

Ska ha varit ledamot av en klubbstyrelse minst ett ar, innan hon tilltrader
befattningen.

Befattningstid: Ett ar men kan inneha posten i tva ar utan dispens.

I hdndelse av vakans ska vice presidenten overta befattningen.

Vice president

Ska ha varit ledamot av en klubbstyrelse minst ett ar innan hon tilltrader
befattningen. Véljs arligen och kan inneha befattningen hgst tva ar i foljd. Ska
i presidentens franvaro svara fér hennes dligganden. | handelse av vakans ska
klubben vélja en fore detta eller nuvarande ledamot av styrelsen till vice
president.
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Immediate past president

Ar sjalvskriven ledamot av styrelsen men maste véljas varje r.

Past president &r icke valbar i klubbstyrelsen det &r som foljer pa hennes ar som
immediate past president.

Sekreterare

Viljs arligen och kan inneha befattningen hégst tre ar i foljd. | handelse av
vakans ska styrelsen utse en ersattare, om vice sekreterare €j finns.
Skattmastare

Viljs arligen och kan inneha befattningen hégst tre ar i foljd. | handelse av
vakans ska styrelsen utse en ersattare, om vice skattmadstare ej finns.
International Service Organiser, ISO

Viljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre ar i foljd. | handelse av
vakans ska styrelsen utse en ersattare.

Klubbmastare

Viljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre ar i foljd. | hdndelse av
vakans ska styrelsen utse en ersattare.

Ovriga styrelseledaméter

Viljs arligen och kan inneha varje befattning hogst tva ar i foljd. | hdndelse av
vakans ska styrelsen utse ersattare.

Delegater och suppleanter till distriktskommittén

Delegater och suppleanter ska vara eller ha varit styrelseledaméter.
Delegater och suppleanter viljs arligen. Delegat kan ej féretrada klubben mer
an tre ar i foljd. Om delegat valjs in i distriktets verkstallande utskott (VU), far
hon ej kvarsta som delegat eller styrelsemedlem i klubben. | hdndelse av
vakans ska klubben utse kvalificerad ersattare.

Delegat till IW Convention

Utses av klubben fér det ar som Convention dger rum.

IT-samordnare

Reviderad 2018

Utses arligen. Befattningstiden ar tre ar och kan forlangas med ett ar i taget.
Samma person kan dven inneha funktionerna Webmaster och matrikelansvarig.
Kan adjungeras i VU.

Webmaster

Reviderad 2018

Utses arligen. Befattningstiden ar tre ar och kan forlangas med ett ar i taget.
Samma persona kan dven inneha funktionerna IT-samordnare och
matrikelansvarig. Kan adjungeras i VU.

Matrikelansvarig

Reviderad 2018

Utses arligen. Befattningstiden ar tre ar och kan forlangas med ett ar i taget.
Samma person kan dven inneha funktionerna Webmaster och IT-samordnare.
Kan adjungeras i VU.

§ 5 Medlemskap Se lIWs stadgar
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§ 6 Moten

Styrelsen haller mote nar s behovs. Klubbmoten halls i enlighet med klubbeslut.
Extra klubbm&te dger rum pa kallelse av presidenten eller da minst 20 procent av
medlemmarna sa onskar. Kallelsen ska vara medlemmarna tillhanda minst 48 timmar
fore motet. Arsmote halls pa klubbmate fore den 30 juni eller pa det forsta
klubbmotet under det nya verksamhetsaret.

§ 7 Beslutsmdssighet

Styrelsen dr beslutsmassig ndr minst 50 procent av styrelsen ar narvarande.

Varje klubb kan sjélv besluta, hur stor procent av medlemmarna som maste vara
narvarande pa klubbméten, for att klubben ska vara beslutsmassig. Vanligen anses
dock att ndrvarande medlemmar &r beslutsmassiga.

§ 8 Rostning

A. Rostning vid personval

1. Rostning ska ske oppet. Foreligger mer dn ett forslag, ska sluten omrdstning ske.
Val avgors med enkel majoritet.

Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost.

Rostning med fullmakt far ej ske.

Ratt att rosta tillkommer endast medlem som betalat avgift.

vk W

B. Rostning i 6vriga fragor
Rostning ska ske oppet. Sluten omrdstning ska dock ske, om en klubbmedlem sa
begar.

—_

2. Beslut fattas med enkel majoritet.

3. Vid lika réstetal har presidenten utslagsrost.

4. Rostning med fullmakt far inte ske.

5. Ratt att résta tillkommer endast medlem som betalt avgift.
§ 9 Ekonomi

Rikenskapsaret ska omfatta tiden 1 juli - 30 juni. Arsavgiftens storlek bestims pa
arsmotet. Inbetalning av arsavgiften ska ske vid verksamhetsarets borjan och senast
den 30 september. Revisorer och revisorssuppleant(er) viljs fore den 31 mars.
Klubbens adrsredovisning ska i reviderat skick foreldggas klubbmedlemmarna innan
arsmotet.

§ 10 Uttrade

Reviderad 2018

Anmalan om uttrdde ur klubben ska goras skriftligen till sekreteraren senast den 30
april. Den av klubben faststallda arsavgiften och annan skuld till klubben ska betalas
fére verksamhetsarets utgang.

§ 11 Andring av klubbstadgar
Se Distriktsstadgar § 11. Forslag till andring av klubbstadgar ska - efter behandling i
en klubb - tas upp pa ett distriktsmoéte.

§ 12 Delning/sammanslagning av klubbar. Kontakta nationalrepresentanten.
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Instruktioner

Instruktioner for Svenska Inner Wheel Radet (SIWR)
Reviderade 2018
Kompletterande IT-handbécker finns for register och hemsidor.

Svenska Inner Wheel Radet, SIWR, som inrdttades 1967, dr ett samordningsorgan
for de svenska distrikten och arrangerar tva radsmoten per ar i november och i april.
Medlemmar i SIWR ar verkstallande utskottet (VU) samt distriktspresidenterna.
Medlemmarna bor vara val insatta i “Internationella stadgar (Constitution), Svenska stadgar
(Bye Laws) med instruktioner samt Handboken”. Bdda finns pd Hemsidan.

I verkstéllande utskottet (VU) ingar:

RADSPRESIDENT
Radspresidenten

- arytterst ansvarig for organisationens (SIWRs) verksamhet

- leder verksamheten inom SIWR

- arordférande i SIWR och dger i denna egenskap en rost med utslagsrost vid lika
rostetal

- leder VU-méten och rddsméten och bér da presidentkedja samt vid alla
tillfdllen da hon representerar SIWR

- uppréttar tillsammans med sekreteraren SIWRs foredragningslistor, 6vriga
handlingar och protokoll i samband med rddsméten

- uppréttar tillsammans med sekreteraren arsberattelsen som justeras av VU och
distriktspresidenterna. Denna publiceras pa hemsidan i férkortad version.

- uppréttar budgetforslag for kommande verksamhetsar i januari tillsammans
med vice radspresident och radsskattmastare

- &ger ratt att teckna SIWRs och Inner Wheel Nytts (IWN) firma

- har liksom radsskattmastaren, var for sig, teckningsratt for SIWRs och IWNs
konton

- upprattar en skriftlig planering dver arbetet infor varje host/vinter och
var/sommar

- haller kontakt med landets distrikt och klubbar

- delger vid rddsméte rddsmedlemmarna inkomna och utgdende skrivelser

- besoker landets distrikt. | samband med distriktsbestken ska hon sammantrada
med respektive distrikts verkstallande utskott (VU) for intern information.

- sertill att klubbar och distrikt halls underrattade om nya bestdmmelser och
beslut fran IIW och SIWR

- dr, iegenskap av sitt uppdrag, medlem av eventuella arbetsgrupper

- deltari Convention och dager dar en rést for SIWR

- deltaridet nordiska och europeiska nationalrepresentantsmétet (NM och EM)
tillsammans med nationalrepresentanten efter beslut av SIWR

- representerar SIWR, pa inbjudan av Rotary Doctors, som adjungerad i styrelsen
for Rotary Doctors

- farfortldpande information om 6vriga hjélpprojekt och stipendiefond géllande

- ekonomi och verksamhet
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representerar SIWR, pa inbjudan av Tullverket, vid jurysammantrade om Arets
Narkotikasékhund samt medverkar vid utdelning av utmérkelsen

ndrvarar vid charterhdgtider som representant for SIWR samt bor dven nérvara
vid jubileer och andra hégtidsdagar inom IW alt. sdnda ersattare

dr ansvarig utgivare av Inner Wheel Nytt

skickar in erforderliga dokument och undertecknat formular till Patent- och
Registreringsverket sdsom ny ansvarig utgivare av Inner Wheel Nytt

Idmnar fortlépande rapport om sin verksamhet via Hemsidan och i varje
nummer av IWN

kvitterar den inventariefoérteckning, som upprattats av rddsskattmastaren vid
presidentskifte

ansvarar for att de av hennes handlingar, som ska arkiveras enligt
forteckningsplan, dverlamnas till radsarkivarien. Férteckningsplanen finns att fa
fran radsarkivarien eller att ladda ner frdn hemsidan. Se anvisningar under
Arkivering

nomineras efter sitt ar som president till Immediate past radspresident,
nationalrepresentant och RISO.

VICE RADSPRESIDENT/VICE NATIONALREPRESENTANT
Vice rddspresidenten

ar medlem av SIWR och dger en rost

ar ersattare for presidenten som ordférande i SIWR och dger da utslagsrost vid
lika rostetal

ar stallféretradare vid radspresidentens franvaro. Om hon maste trada in i
radspresidentens stalle under pagaende Inner Wheel-ar utgér detta inget
hinder for henne att nomineras och viljas till radspresident for efterféljande
verksamhetsar. Bar presidentkedjan endast vid permanent évertagande.
sdtter sig in i arbetet inom [IW och SIWR, for att kunna dverta presidentens
befattning

upprattar budgetférslag for kommande verksamhetsar i januari tillsammans
med rddspresident och rddsskattmastare

planerar tillsammans med distriktspresidenterna, pa hostens radsmoéte, sina
besdk som vice radspresident och radspresident i distrikten

besdker ett par distrikt under varen som vice rddspresident for att efter sitt ar
som president ha bestkt samtliga nio distrikt

ansvarar for arrangerande av informationsmote i borjan pa sitt presidentar
skickar tackbrev till medlemmar och andra enskilda givare for gavor till olika
hjdlpprojekt, samt till klubbar fér gavor pa 2 000 kr och mer

nomineras efter aret som vice radspresident till radspresident

ansvarar for att de av hennes handlingar, som ska arkiveras enligt
forteckningsplan, éverlamnas till radsarkivarien.

IMMEDIATE PAST RADSPRESIDENT / NATIONALREPRESENTANT/RISO
Immediate past radspresidenten

ar aret efter sitt ar som president medlem av SIWR och dger en rost
samarbetar/ansvarar tillsammans med radspresidenten om SIWRs projekt
bistar i vrigt SIWR.
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Nationalrepresentanten

- drenlank mellan lIW och SIWR, distrikten och klubbarna for ut- och ingédende
brev och mail

- Oversatter eller later 6versatta och skickar radsprokollen till IWs huvudkontor
(HQ) inom 6 veckor efter varje mote

- Oversatter styrelseprotokoll och annan relevant information (t.ex. W VU-
protokoll) fran IW till svenska och distribuerar till alla distriktssekreterare, DISO,
SIWR samt publicerar pd hemsidan

- Oversatter och sammanfattar med egna ord information fran HQ och IIWs
president och distribuerar till SIWR, distriktspresidenter, DISO samt publicerar pa
hemsidan. (t.ex.llWs VU-protokoll)

- haller SIWR I6pande informerad om nyheter fran HQ.

- meddelar lIW senast 30 dagar fore deras styrelsem&te om punkter till
dagordningen. Datum for IIWs méten finns i [IW Directory.

- sammanstaller och skickar en arsrapport till HQ senast den 31 maj. Rapporten ska
vara pa max 500 ord och behandla landets allmanna verksamhet, olika nationella
och internationella projekt m.m.

- informerar HQ senast den 30 april angaende personuppgifter om inkommande
styrelse, inkl. nationalrepresentant och hennes stéllforetradare, for uppdatering
av databasen.

- sertill att alla distrikt har uppdaterat sina uppgifter i databasen fére den 30 april.
Detta krévs for korrekt Directory och distribution av t.ex. valsedlar.

- kontrollerar uppgifterna i lIW Directory vid utgivningen och meddelar HQ
eventuella felaktigheter foér omedelbar dtgard. Databasen anvands for allt
utskick, dven mailkorrespondens.

- signerar charterbrev och vidarebefordrar dem till berérda distrikt.

- formedlar hélsningar fran IIWP vid deltagande i en Charterhdgtid

- dransvarig for alla arrangemang i samband med besok av IIWP i landet. SIWR star
for alla kostnader i samband med besdket (boende, resor etc) frdn ankomst till
avresa.

- undertecknar och skickar in alla ansokningar fran sitt land for utmarkelsen
Margrette Golding Award. Ansékan ska vara lIWs VU tillhanda senast 14 dagar
fore motet (datum finns i IIW Directory).

- haller vice nationalrepresentant/past radspresident/RISO I6pande informerad

- kontrollerar riktigheten i de webb-sidor som maste ldnkas till IWs hemsida om
den nationella informationen pa hemsidan m.m.

- deltarinordiska och europeiska nationalrepresentantmoten (NM och EM) och
lamnar rapport till SIWR, distriktspresidenter, DISO samt publicerar pad hemsidan

- haéller kontakt med IIWs M/M for information om IW Sverige for International
Inner Wheel Magazine

- lamnar fortldpande information pa hemsidan och skriver artikel i varje nummer
av Inner Wheel Nytt

- ansvarar for att de av hennes handlingar som ska arkiveras enligt SIWRs
férteckningsplan éverlamnas till radsarkivarien.

Ar med Convention:
- deltar i Convention och dger dér en egen rost
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- Oversatter eller later Gversatta motioner senast i augusti och amendments, sa
snart de erhalls fran HQ och sénder till distriktssekreterare, SIWR samt publicerar
pa hemsidan

- organiserar insamlandet av roster pa motioner fran klubbar och distrikt infor
Convention

- kan vara proxy vote holder/ombud pa Convention for SIWR, distrikt och klubbar.

Det ar viktigt att mycket vél beharska Inner Wheels officiella sprak, engelska, i tal
och skrift.

Om en klubb, ett distrikt eller rédet planerar ett besdk av IIWP maste riktlinjer for
detta bestillas fran HQ.

All korrespondens med IW sker genom nationalrepresentanten. Se Korrespondens i
Handboken.

RISO (Radets International Service Organiser)
- Haller regelbunden kontakt med DISO och forser dem med information fran
HQ och IIW President
- skickar 6versattningar av [IW-protokoll och rapporter fran EM och NM till DISO
- tillhandahaller s.k. "Vanklubbscertifikat” nar en klubb knyter kontakt med ny
vanklubb.

RADSSEKRETERARE
Rédssekreteraren
- drmedlem av SIWR och dger en rost
- uppréttar tillsammans med radspresidenten SIWRs féredragningslistor och
ovriga handlingar till SIWR. Dessa distribueras till ridsmedlemmarna och
distriktssekreterarna.
- uppréttar tillsammans med rddspresidenten VUs féredragningslistor och 6vriga
handlingar till VU
- vidarebefordrar inkomna motioner, férslag och fragor till rddsmedlemmarna i
god tid fore rddsmote
- fungerar som sekreterare vid SIWRs méten, uppréattar motesprotokoll i samrad
med radspresidenten som tillsammans med tva av SIWR utsedda
rddsmedlemmar justerar protokollet
- oversatter tillsammans med nationalrepresentanten radsmotesprotokoll till
engelska
- publicerar snarast eller senast inom fem veckor SIWRs protokoll pa Hemsidan
och distribuerar till:
o  SIWRs medlemmar (VU + distriktspresidenterna)
adjungerade radsmétesdeltagare
distrikts- och klubbsekreterarna samt klubbpresidenterna
radets revisorer
Inner Wheel Nytt
o  Ovriga av SIWR utsedda funktionarer
- ansvarar for att aktuella PM inom hennes omrdde uppdateras, distribueras och
publiceras pa Hemsidan
- ansvarar for rapport av aktuella funktionarer till matrikelredaktéren

O O O O
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ansvarar for att [IWs databas dver organisationen uppdateras vad galler
uppgifter om funktionarer pa radsniva

ansvarar for att ndgon rapporterar fran SIWRs méten i de fall Inner Wheel Nytts
redaktér och webmaster inte dr ndrvarande

meddelar Riksarkivet ndr ny radspresident tilltrader

ansvarar for att handlingar, som ska arkiveras enligt forteckningsplan,
overldmnas till radsarkivarien. Forteckningsplanen finns att fa fran
radsarkivarien eller att ladda ner fran Hemsidan. Se dven anvisningar under
Arkivering.

RADSSKATTMASTARE
Radsskattmastaren

ar medlem av SIWR och dger en rost

ar ansvarig for SIWRs ekonomi

har liksom radspresidenten, var for sig, teckningsratt for SIWRs konto.
upprattar budgetférslag for kommande verksamhetsar i januari tillsammans
med rddspresident och vice rddspresident

framldgger vid varens radsmote budgetforslag for kommande verksamhetsar.
Forslaget utsands till rAdsmedlemmarna i god tid fére motet for diskussion och
godkdnnande.

utarbetar vid verksamhetsarets slut en ekonomisk redovisning, som i reviderat
skick och tillsammans med revisionsberattelsen publiceras pa hemsidan
ansvarar for att PM inom hennes omrade uppdateras, distribueras och
publiceras pa hemsidan

infordrar, ev tillsammans med IW-Nytts redaktér/medieansvarig, offerter for
tryckning av Inner Wheel Nytt, Stadgar, Instruktioner & Handbok och
Medlemsmatrikel samt sammanstaller underlag fér SIWRs beslut om
antagande av offerter

godkéanner arrangerande distrikts framtagna offerter infor radsmoten

ansvarar for SIWRs lager av IW-publikationer och upprattar arligen en
inventarieforteckning

ansvarar for att de av hennes handlingar, som ska arkiveras enligt
férteckningsplan, éverlamnas till radsarkivarien. Férteckningsplanen finns att fa
fran radsarkivarien eller att ladda ner frdn Hemsidan. Se dven anvisningar under
Arkivering.

Se dven Ekonomi/SIWR i Handboken.

REDAKTOR FOR INNER WHEEL NYTT /MEDIEANSVARIG
SIWR &r agare av medlemstidningen Inner Wheel Nytt.
Redaktoren ansvarar for
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innehall och redigering

att radsskattmastaren far underlag for infordran av aktuella offerter gallande
tidningen

Inner Wheel Nytts publicering och information pa hemsidan

att PM inom hennes omrade uppdateras, distribueras samt publiceras pa
hemsidan

framtagande av broschyrer



utseendet av hemsidan
uppdatering samt utgivning av Stadgar, Instruktioner & Handbok.

Redaktoren

far underlag till innehallet fran distriktsredaktérerna

infordrar offerter for tryckning av Inner Wheel Nytt, Stadgar, Instruktioner
&Handbok och Medlemsmatrikel samt sammanstaller underlag for SIWRs
beslut om antagande av offerter (ev. tillsammans med radsskattmaéstaren)
infordrar offerter for vriga trycksaker, som SIWR har att besluta om

kan adjungeras till SIWRs méten

ansvarar for att de handlingar som ska arkiveras enligt férteckningsplan,
overldmnas till rddsarkivarien. Forteckningsplanen finns att fa fran
radsarkivarien eller att ladda ner frdn hemsidan. Se dven anvisningar under
Arkivering.

IT-SAMORDNARE
IT-samordnaren

ar systemdgare och ansvarig for drift, utbildning och utveckling av nyttjade IT-
system

arbetar under budgetansvar och ska ldmna nédvandig information till
radsskattméstaren for budgetarbetet. SIWR beslutar om alla investeringar, samt
omkostnader utdver IT-budget.

stdr for all kommunikation med externa dataleverantdrer

skoter noteringar i registret av forandringar pa radsniva

ansvarar for nédvandiga dtgarder vid nytt verksamhetsar

utbildar och lamnar support till webmaster och matrikelredaktor pa radsniva
utbildar och lamnar support till [T-funktionarer pa distriktsniva

Idmnar “secondline support” till IT-funktiondrer pa klubbniva

satter behorigheter i systemet for IT-funktiondrer

ansvarar for informationsutbyte mellan IT-funktiondrerna pa rdds- och
distriktsniva

ansvarar for nédvandiga dtgarder vid uppldsning/delning av klubb

ansvarar for att instruktioner géllande hemsida och medlemsregister &r
uppdaterade samt informerar om férandringar

kan adjungeras till SIWRs méten

ansvarar for att de handlingar som ska arkiveras enligt forteckningsplan,
overlamnas till radsarkivarien. Férteckningsplanen finns att fa fran
radsarkivarien eller att ladda ner fran hemsidan. Se dven anvisningar under
Arkivering.

WEBMASTER
SIWR &r innehavare av doméanen www.innerwheel.se
Webmaster

ansvarar for innehallet pa hemsidan och i dokumentférvaringen
kontrollerar att underliggande nivaer féljer uppdragna riktlinjer
ar ansvarig for distriktens gemensamma oppna hemsida
hanterar publicering av all information fran radets medlemmar
ansvarar for att hemsidan ar aktuell och intressant
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- tommer regelbundet radets kontaktbox och vidarebefordrar till respektive
ansvarig

- lamnar support till webmasters pa distriktsniva

- lamnar "secondline support” till webmasters pa klubbniva

- kan adjungeras till SIWRs méten

- ansvarar for att de av hennes handlingar, som ska arkiveras enligt
forteckningsplan, éverlamnas till radsarkivarien. Férteckningsplanen finns att fa
fran radsarkivarien eller att ladda ner fran hemsidan. Se dven anvisningar under
Arkivering.

MATRIKELREDAKTOR

Ansvarar for produktion och utgivning av Medlemsmatrikel.

Matrikelredakt&ren

- ansvarar for produktion av matrikeln = framtagning av manus, korrekturldsning
och tryckning

- ar huvudansvarig for medlemsregistret. Klubbar, distrikt och rdd ansvarar for att
registret dr uppdaterat

- levererar aktuella adresser till IW-Nytts redaktor alt. tryckeriet infor varje utskick
av IW-Nytt

- levererar relevanta uppgifter om nya och avlidna medlemmar till varje nummer
av IW-Nytt

- ansvarar for att PM inom hennes omraden uppdateras, distribueras och
publiceras pa hemsidan

- ansvarar for att hennes handlingar arkiveras.

RADSARKIVARIE
Rédsarkivarien
- ansvarar for SIWRs arkivhandlingar
- ansvarar for att handlingarna ordnas och fértecknas enligt arkivplan
- overlamnar handlingarna till Riksarkivet for slutlig forvaring
- ardistriktsarkivarierna behjalplig
- ansvarar for att PM inom hennes omrade uppdateras, distribueras och
publiceras pa hemsidan
- kan adjungeras till SIWRs méten

Arkivering

SIWR ansvarar for arkivering av internationella och nationella handlingar. Distrikten
ansvarar for distriktskommitténs och i distrikten ingadende klubbars handlingar. Saval
SIWR som varje distrikt utser en arkivarie. Radsarkivarien tillhandahaller
forteckningsplan for distrikt och klubbar. Dessa finns dven att ladda ner fran
hemsidan.

REVISORER/REVISORSUPPLEANTER
Radets, distriktets och klubbens revisorer och revisorssuppleanter.
- Utses arsvis vid behov. Befattningstiden b&r 6verensstamma med
skattmastarens befattningstid som ar tre ar och kan forlangas med ett ar i taget.
Tva revisorer och tva revisorssuppleanter valjs pa varje niva.
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Instruktioner for revisor alla nivaer

- Revisor har rétt att fortlopande ta del av féreningens rakenskaper,
styrelseprotokoll och dvriga handlingar.

- Foreningens rakenskaper ska vara revisor tillhanda senast tre veckor fére
arsmotet.

- Revisionen innefattar att granska ett urval av underlagen fér belopp och annan
information i rakenskapshandlingarna.

- Revisor ska granska vésentliga beslut, atgarder och férhallanden enligt Radets/
distriktets/klubbens stadgar och/eller drsmotesbeslut for att kunna tillstyrka att
arsmotet faststaller resultat och balansrakning och vid godkdannande foresla
ansvarsfrihet for styrelsen for rakenskapsaret.

- Revisor ska granska arsbokslutet och bokféringen samt styrelsens férvaltning
och uttala sig om dessa handlingar vid arsmétet i en revisionsberattelse.

- Revisor ska 6verlamna revisionsberattelse senast 7dagar fore drsmétet.

Moten

SIWRs VU-maéte (VU=verkstéllande utskott)
- forbereder drenden att forelaggas radsmétet
- verkstdller dess beslut
- ager ratt att fatta beslut i I6pande drenden av administrativ eller ekonomisk art
inom stadgars och budgets ram. Sddana beslut informeras om vid nésta
rddsmote. Forhandlingarna leds av rddspresidenten.

Radsmdéte

Styrelsemote for SIWR halls tva ganger/verksamhetsar. Deltar gor radets VU,
distriktspresidenterna samt adjungerade funktionérer. Rdspresidenten leder
forhandlingarna. | hennes franvaro férs ordet av vice radspresidenten.

Motioner, forslag och fragor infordras i sa god tid fore rddsmotet, att
rddsmedlemmarna far tid att behandla frdgorna.

Sammankallande ar varddistriktets president och radspresident.

Av SIWR tillsatta arbetsgrupper ges vid behov tillfélle till rapportering vid rddsmote.
Inkommande vice radspresident, inkommande radssekreterare och inkommande
radsskattmastare adjungeras till varens radsmaote. Kostnaderna betalas av SIWR.
Vice distriktspresidenterna deltar i varens radsméte som observatorer. Kostnaderna
betalas av respektive distrikt.

Nar ovriga radsfunktionarer eller arbetsgrupper inbjuds betalar SIWR kostnaderna.
Radsmote arrangeras av distrikten enligt uppgjord turordning. PM for turordning ska
finnas tillganglig pa hemsidan eller kan erhallas fran radssekreteraren.

Informationsmate

Informationsméte for distriktens funktionarer anordnas av SIWR. Métet halls i augusti
och ger information, uppmuntrar till natverkande Gver distriktsgranserna och
fungerar som "kick off” for distriktens VU. Kostnader for motet fordelas enligt beslut
pa radsarsmotet. Alla funktiondrer inom SIWR kan vara adjungerade till métet.
Informationsmétet halls 16rdag till sondag och radets VU-sammantrader dagen fére.
Radets IT-samordnare har samtidigt information for distriktens IT-funktionédrer.
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Instruktioner for distriktets funktionarer
Reviderade 2018
Kompletterande IT-handbdcker finns fér register och hemsidor.

Distriktskommittén bestar av distriktets verkstallande utskott (VU) samt av
klubbdelegater.

Distriktets verkstallande utskott (VU) bestar av:

DISTRIKTSPRESIDENT
Distriktspresidenten

leder verksamheten inom distriktet

ar medlem av SIWR

ar ordférande vid VU-sammantraden och distriktsm&ten

ges, liksom distriktsskattmdstaren, teckningsratt var for sig for distriktets
konton

satter sig in i Internationella stadgar (Constitution), Svenska stadgar (Bye Laws)
och Handbok med instruktioner

ansvarar for att fordela uppgifter och ansvar mellan funktiondrerna samt att
halla alla i VU uppdaterade om VUs olika drenden

ar, i egenskap av sitt uppdrag, medlem av eventuella utskott inom VU
upprattar tillsammans med distriktssekreteraren féredragningslistor till VU-
sammantraden och distriktsm&ten

vidarebefordrar inkomna motioner, forslag och fragor till klubbarna i god tid
fore distriktsmote

delger vid distriktsmote delegaterna inkomna och utgdende skrivelser
uppratthaller kontakten mellan distriktets klubbar, VU, 6vriga distrikt och SIWR
informerar klubbarna vid nagra tillfallen per ar. Under augusti halsningsbrev
med besdksplan samt infor julen en hélsning med varens planering.

tar del av information i den skriftliga planering som rddspresidenten gor tva ganger per ar
lamnar fortlépande rapport om sin verksamhet via distriktets hemsida
besoker varje klubb inom distriktet under sitt presidentar.

haller i samband med klubbesok ett internt méte med klubbstyrelsen
informerar vid sina klubbesck om IW, handelser, beslut och bestammelser fran
[IW, SIWR, eget och 6vriga distrikt

bdr vid sina klubbesdk beréra olika @mnen i relation till IW och dess
malsattning, liksom till arets tema

deltar i radsmoten, dar hon dger en rost. | hdandelse av forhinder utser VU
lamplig ersdttare.

narvarar vid charterhdgtider, som representant fér distriktet samt bor dven
ndrvara vid jubileer och andra hégtidsdagar alt. sanda ersattare

bar presidentkedjan vid varje tillfdlle da hon representerar distriktet
6verlamnar originalhandlingar som ska arkiveras enligt forteckningsplan for
distrikt till distriktsarkivarien.

Ytterligare information om distriktspresidentens uppgifter ges vid informationsmétet
som anordnas i augusti efter beslut av SIWR.
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VICE DISTRIKTSPRESIDENT
Vice distriktspresidenten

satter sig in i distriktets arbete

ar stallféretradare vid distriktspresidentens franvaro. Om hon maste trada i
distriktspresidentens stalle under pagaende Inner Wheel-ar utgor detta inget
hinder fér henne att nomineras och viljas till distriktspresident for efterféljande
verksamhetsar.

bar presidentkedjan endast vid permanent évertagande

deltar vid varens radsmote som observator

informerar i god tid om sina planerade besdk i klubbarna, t.ex. vid vérens
distriktsmote.

IMMEDIATE PAST DISTRIKTSPRESIDENT/EXTENSION ORGANISER
Immediate past distriktspresident

representerar kontinuiteten i VU

ar med sina kunskaper och erfarenheter till hjalp och stéd

ansvarar for extensionarbetet inom distriktet

handleder och hjélper distriktets klubbar i deras arbete med varvande av
medlemmar

ansvarar for att rekrytera funktionarer till distriktets VU

far under det efterféljande aret inte inneha nagon befattning i distriktets VU.

DISTRIKTSSEKRETERARE
Distriktssekreteraren

har ett ndra samarbete med distriktspresidenten.

fungerar som sekreterare vid saval VU-m&ten som distriktsmoten. (Om vice
distriktssekreterare finns kan fungera som sekreterare vid VU-méten.)
upprattar tillsammans med distriktspresidenten foredragningslistor till VU-
sammantraden och distriktsméten

distribuerar alla distriktsmoteshandlingar till rddets VU, distriktets VU och
klubbar

publicerar ovanstaende pa distriktets hemsida (via webmaster)
vidarebefordrar snarast méjligt, till distriktets VU och klubbar, utskick fran lIWs
sekretariat och fran SIWR

ansvarar for att infordrade uppgifter i tid samlas in fran klubbarna
distribuerar infor varje termin PM med aktuella tidpunkter till
klubbsekreterarna samt publicerar dessa pa hemsidan (via webmaster)
ansvarar for att PM ar uppdaterade

utarbetar tillsammans med 6vriga distriktsfunktiondrer en arsberattelse vid
verksamhetsarets slut

protokollfor och skickar till SIWR resultat av omrdstning om motioner till
Convention

upprattar en inventarieférteckning 6ver distriktets tillhérigheter varje ar som
kvitteras av tilltrddande distriktspresident

overldmnar distriktets originalhandlingar enligt férteckningsplan for distrikt till
distriktsarkivarien. Se distriktsarkivariens instruktioner.

For kontinuerlig information till klubbar och medlemmar bér distriktets hemsida
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anvandas och regelbundet uppdateras av webmaster. Viktigt ar att information om
méten publiceras sa snart som maojligt. Skicka darfor relevant information &ven till
distriktets webmaster.

Utover ovanstaende distribueras kallelser och féredragningslistor till VU-
sammantraden vid tidpunkter som VU beslutar, liksom protokoll fran VU-
sammantraden.

Ytterligare information om distriktssekreterarens uppgifter ges vid informationsmotet
som anordnas under hésten efter beslut av SIWR.

DISTRIKTSSKATTMASTARE
Distriktsskattmastaren

- ansvarar for distriktets ekonomi

- ges, liksom distriktspresidenten, teckningsratt for distriktets bank- och
plusgirokonton var for sig

- ansvarar for att de olika avgifter som ingar i distriktsavgiften, fordelas och
inbetalas i tid till respektive konto

- distribuerar infor varje halvar en PM med de olika halltiderna till klubbarnas
skattmadstare

- handlagger i férekommande fall reseutjgmningen mellan distriktets klubbar

- haller 6vriga VU-medlemmar och distriktskommittén informerade om
distriktets finansiella stéllning

- godkanner arrangerande klubbs framtagna offerter infor distriktsméten

- framlagger pa varens distriktsmote ett budgetforslag for kommande
verksamhetsar

- presenterar en ekonomisk rapport fér den gdngna delen av rakenskapsaret for
distriktskommittén

- rapporterar klubbarnas insamlade medel, under perioden 15 mars féregdende
ar till den 15 mars innevarande ar, till radsskattmastaren senast den 15 april. Se
Hjalpprojekt i Handboken.

- utarbetar vid verksamhetsarets slut en ekonomisk redovisning, som i reviderat
skick sands till klubbarna tillsammans med féredragningslistan till hostens
distriktsarsmote, senast fyra veckor fore motet

- uppmarksammar skriftligen klubbar som inte har betalat sin arsavgift, da
férsummelse att betala distriktsavgiften medfér forlust av rostratt vid
distriktsm&ten och Convention

- overldmnar originalhandlingar, som enligt forteckningsplan for distrikt ska
arkiveras, till distriktsarkivarien.

Ytterligare information om distriktsskattmaéstarens uppgifter ges vid
informationsmd&tet som anordnas i augusti efter beslut av SIWR.
Se dven Ekonomi/Distrikt i Handboken.

Distriktets International Service Organisor /DISO
Distriktets International Service Organisor / DISO
- tar hand om distriktens internationella korrespondens
- haller distriktspresidenten, VU-medlemmarna och klubbarna underrattade om
det internationella arbetet
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- har nédra kontakt med RISO, DISO i de 6vriga distrikten samt med ISO i
distriktets klubbar

- fungerar som distriktsredaktér om ingen sadan utsetts (jfr distriktsredaktor
nedan). Samlar in, redigerar/sammanstaller och formedlar rapporter (med
bilder) fran klubbar och distrikt till Inner Wheel Nytts redaktér enligt aktuell
tidplan.

- har som en viktig uppgift att informera och stimulera klubbarna till
internationella aktiviteter

- samlar arligen in klubbarnas rapporter dver internationella aktiviteter f.v.b. till
nationalrepresentanten (Jfr IIW:s status i FN)

- ansvarar for att information om FN frdn nationalrepresentanten skickas till
klubbarna

- har hand om distriktets vanklubbsregister

- overlamnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt férteckningsplan for
distrikt till distriktsarkivarien.

Delegat till IW Convention
Varje distriktskommitté har rétt att sénda en rostande delegat att foretréada distriktet
vid Convention.

Distriktets rostande delegat

- dger distriktets rost vid Convention. Denna rost ska véagas efter klubbarnas
rostning, antalet roster "For” respektive “Emot” sammanraknas for varje fraga
och majoritetens beslut blir distriktskommitténs rost.

- kan ocksa vara réstande ombud (Proxy Vote Holder) for de klubbar som inte
sander egna rostande delegater till Convention

- ansvarar for att distriktets klubbar skickar resultaten av réstning om motioner
till distriktsmotet i februari/mars

- ges full handlingsfrihet att résta pa annat satt i hdndelse av att nya fakta skulle
framkomma eller att kompletteringar foreslas vid Convention

- rapporterar efter Convention om réstningsresultat och dess konsekvenser till
distriktskommittén respektive de klubbar hon réstat for.

OVRIGA FUNKTIONARER

DISTRIKTETS IT-SAMORDNARE, WEBMASTER, MATRIKELANSVARIG

OBS! Dessa tre funktioner kan innehas av en till tre personer.

IT-samordnaren ska vara support till de Gvriga tva. Alla tre ar support till motsvarande
funktiondrer i klubbarna.

N&rmare instruktioner finns p& hemsidan under Bibliotek Ovrigt och IT-dokument.
Originalhandlingar, som ska arkiveras enligt forteckningsplan for distrikt, verlamnas
till distriktsarkivarien.

DISTRIKTETS IT-SAMORDNARE

IT-samordnaren
- aransvarig for utbildning av klubbarnas IT-samordnare och matrikelansvariga
- aransvarig for att uppdateringar sker pa distriktsniva
- sétter behorigheter pa distrikts- och klubbniva
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- ansvarar for nédvandiga atgérder vid uppldsning/delning av klubb. Checklista
finns p& hemsidan under Bibliotek/Ovrigt och IT-dokument.

DISTRIKTETS WEBMASTER

Webmaster
- ansvarar for publiceringar pa distriktets hemsida
- uppmuntrar distriktets funktionarer att anvdanda hemsidan
- ansvarar for att hemsidan ar aktuell och intressant.

DISTRIKTETS MATRIKELANSVARIG
Matrikelansvarig
- registrerar féréndringar pa distriktsnivd i medlemsregistret
- ar behjalplig med registreringar fér klubbar som saknar matrikelansvarig
- ardistriktssekreteraren behjalplig med uppdatering av IIWs databas vad galler
distriktets funktionarer
- levererar pa begédran relevanta uppgifter om nya och avlidna medlemmar samt
aktuellt medlemsantal till distriktsskattmastaren
- levererar pa begdran registerinformation till distriktsfunktiondrer
- ansvarar for nédvéandiga dtgarder vid nytt verksamhetsar. Checklista finns pa
hemsidan under Bibliotek/Ovrigt och IT-dokument.
- ansvarar for nédvandiga dtgarder vid uppldsning/delning av klubb. Checklista
finns pd hemsidan under Bibliotek/Ovrigt och IT-dokument.

DISTRIKTSREDAKTOR
Distriktsredaktor
- samlarin, redigerar/sammanstaller och férmedlar rapporter (med bilder) fran
klubbar och distrikt till Inner Wheel Nytts redaktor enligt aktuell tidplan.
- overlamnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt forteckningsplan for
distrikt till distriktsarkivarien.

DISTRIKTSARKIVARIE
Distriktsarkivarien ansvarar for att distriktskommitténs och i distrikten ingaende
klubbars handlingar arkiveras enligt forteckningsplan samt att fortldpande informera
klubbarna.
Det som bl.a. ska arkiveras ar

- arsmotesprotokoll och samtliga darsméteshandlingar

- styrelseprotokoll, féredragningslista, kallelse och bilagor

- manadsbrev (giller klubbar)

- arsberattelser, resultat- och balansrakningar samt revisionsberattelser

- sammanfattning av protokollférda beslut

- utgdende och inkommande handlingar av vikt

- 0vriga handlingar av vikt, t.ex. om jubileer, hjalpprojekt, tidningsurklipp.

Kompletta uppgifter finns i Férteckningsplan for distrikt, som finns pa hemsidan och
hos radsarkivarien. Se Arkivering i Handboken.
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REVISORER
Radets revisor, distriktets revisor, klubbens revisor.
Se under radets Revisorer.

Korrespondens

Reviderad 2018
Inkommande och utgdende korrespondens till distriktets VU:

Ar med Convention

Sarskilda anvisningar for insandande av motioner till Convention liksom tidpunkter
for andringsforslag m.m. utsands av lIWs sekretariat infor Convention. Motioner om

andringar i Constitution (Proposals) ska vara IIWs sekretariat tillhanda senast 18

manader fore Convention. Forslag till andring eller tillagg till Proposals (Amendments)
ska vara llWs sekretariat tillhanda senast sex manader fore Convention. Se Convention

i Handboken. Oversatta motioner sands till distriktssekreteraren f.v.b. till klubbarna i

augusti. Svar pa motioner sands till SIWR fére radsmotet i februari/mars.
Nagra av de viktigaste hallpunkterna for korrespondensen under aret:

JULI-AUGUSTI
Inkommande
- llW-presidentens brev till distriktspresidenten.
- Nomineringsformular till IW (Nomination forms for IIW Officers) till
distriktssekreteraren,

- Formular for betalning av avgift till IW (Forms for Payment of Capitation Fee),

f.v.b.till distriktsskattmastaren.
- Directory (bestalls i mars) till distriktsskattmastaren.

- Brev frdn SIWRs president med uppgift om vilka frdgor, som maste tas upp pa

hostens distriktsdrsmote infér hostens radsmote, till distriktspresidenten.
Utgaende
- PM till klubbarna 6ver hostens aktuella tider.
- Brev fran distriktssekreterare distribueras till klubbsekreterare och
klubbpresident.
- DISO/redaktor skickar material (texter och bilder) fran klubbar och
distriktsmoten till IW-Nytts redaktor.

AUGUSTI-SEPTEMBER
Inkommande
- Kallelse och féredragningslista till hostens radsméte.

Utgaende
- Kallelse och inbjudan till hostens distriktsarsméte. Vardklubben skriver
inbjudan, som bade klubb- och distriktspresident undertecknar.

Distriktssekreteraren distribuerar den samt féredragningslista med bilagor,

arsberattelse och ekonomisk redovisning till distriktets klubbar, 6vriga distrikt

och SIWRs funktionéarer. Utsdnds senast fyra veckor fére distriktsdrsmotet.

- Nominering av lIW funktionarer sands till IIWs sekretariat.
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SEPTEMBER-OKTOBER
DISTRIKTSARSMOTE
Inkommande
- Tillagg till féredragningslista for hostens radsméte.
- Deltagarlista till distriktsarsmotet (fran vardklubben).
- Protokoll fran lIW.
Utgaende
- Nominering av funktiondrer till SIWR-VU och 6vriga radsfunktiondrer sands till
radssekreteraren samt fér kinnedom till radspresidenten.
- Motioner, fragor och forslag sands till radssekreteraren och fér kdinnedom till
radspresidenten.

NOVEMBER
RADSMOTE
Inkommande
Utgaende
- Distriktsarsmotesprotokoll sands till distriktets klubbar, SIWRs funktionarer och
Ovriga distrikt samt publiceras pa hemsidan.
- DISO/redaktor skickar material (texter och bilder) fran klubbar och
distriktsmoten till IW-Nytts redaktor.

DECEMBER
Inkommande
- lIW presidentens brev till distriktspresidenten.
- lIWs ekonomiska rapport.
- Rostsedlar for val av IW funktiondrer kommer till klubbarna.
- Presentation av nominerade [IW- funktiondrer kommer till klubbarna.
- Radsmétesprotokoll.
- Valsedlar for val av funktionarer till SIWR.
Utgaende
- Distriktspresidentens julhdlsning till klubbarna.
- PM till klubbarna 6ver varens aktuella tider.
- Pdminnelse om nominering av funktionarer till distriktets VU for
ndstkommande ar.

JANUARI
10 januari Internationella Inner Wheel-dagen
Inkommande
- Motioner och forslag fran klubbarna.
- Brev fran SIWRs president med uppgift om vilka fragor infér varens radsmaote,
som maste tas upp vid distriktsmétet.
- Nominering av distriktets VU-funktionarer for paféljande verksamhetsar
(manaden kan variera).
Utgaende
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JANUARI-FEBRUARI
Inkommande
- Kallelse och foredragningslista till vérens radsmote.
Utgaende
- Kallelse och inbjudan till varens distriktsmote. Vardklubben skriver inbjudan,
som bade klubb- och distriktspresident undertecknar. Distriktssekreteraren
distribuerar den samt féredragningslista med bilagor till distriktets klubbar,
ovriga distrikt och SIWRs funktionarer. Utsénds senast fyra veckor fore
distriktsmotet.
- DISO/redaktor skickar material (texter och bilder) fran klubbar och
distriktsmoten till IW-Nytts redaktor.

FEBRUARI-MARS
DISTRIKTSMOTE
Inkommande
- Kallelse och handlingar infér rdédsméte.
Utgaende
- Distriktsmotesprotokoll distribueras till distriktets klubbar, SIWRs funktionarer
och 6vriga distrikt samt publiceras pa hemsidan.
- Rapportering av ny distriktsstyrelse till distriktets matrikelansvarig eller
motsvarande for uppdatering av matrikeluppgifter ska ske senast den 30 april.
- Bestéllning av Directory, insamlas fran alla klubbar av rddsskattméstaren f.v.b.
till IWs sekretariat.
- Valav lIW-funktiondrer sands direkt till IIW:s sekretariat fran klubbarna och
informerar SIWR fore varens radsmote.
- Motioner, fragor och forslag till varens radsmote sands till radssekreterare och
for kannedom till radspresident.

MARS-APRIL
RADSMOTE
Inkommande
Utgaende
- SIWRs president ska fore varens radsmote underrattas nar en svensk IW-
medlem nominerats till en befattning i IIW. Om tva eller flera nominerats maste
val ske. Valet gors av SIWR. Endast en kan nomineras.
- Nominering av lIW funktionarer avseende paféljande &r ska vara llWs
sekretariat tillhanda senast den 30 september.
- DISO/redaktor skickar material (texter och bilder) fran klubbar och
distriktsmoten till IW-Nytts redaktor.

MAJ-JUNI

Inkommande
- Protokoll fran Convention (@r med Convention).
- Radsmétesprotokoll.

Utgaende
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Moten
VU-maéten (VU=verkstéllande utskottet)
VU
- forbereder drenden att férelaggas distriktskommittén
- verkstdller dess beslut
- ager ratt att fatta beslut i Idpande drenden av administrativ eller ekonomisk art,
dock inom budgetens och stadgarnas ramar. Sddana beslut ska informeras om
vid ndsta distriktsmote.

VU-mote

- Forhandlingarna leds av distriktspresidenten.

- Foredragningslistan for ett rddsméte gas igenom, radspresidenten meddelar
vilka frdgor pa SIWRs foredragningslista som ska tas upp till behandling pa
distriktsmotet.

- Motioner, fragor och forslag, som ska behandlas pa [IWs styrelse-, rads- och
distriktsmdten, maste i forekommande fall séndas till klubbarna for diskussion
och omréstning, da VU inte dger egen beslutanderitt.

Distriktsmoten

Varje distrikt anordnar tva distriktsméten per verksamhetsar, varav héstens ar
arsmote. Klubbarna i distriktet turas om att anordna distriktsméte i samrdd med
distriktets VU enligt uppgjord turlista. Sammankallande &r vardklubbens president
och distriktspresidenten.

Forutom distriktskommittén, d.v.s. VU och klubbarnas delegater, har varje
klubbmedlem rétt att ndrvara som observatér med yttranderdtt men utan réstrétt.

En foérutsattning for en klubb att sénda réstande delegater till ett distriktsmote &r att
distriktsavgiften ar betald. Fradgor, som klubbarna énskar fa behandlade vid ett
distriktsmote, infordras i s god tid fore motet att de finns med pa foredragningslistan
och kan behandlas i 6vriga klubbar fére moétet. Beslut kan aldrig fattas under punkten
"Ovriga frégor”.

Hostens distriktsarsmote
- behandlar distriktets ekonomi och fragan om distriktsstyrelsens ansvarsfrihet.

Vérens distriktsmote

- valjer funktion&rer och utser revisorer och 6évriga funktionarer

- faststéller distriktsavgiften for ndstkommande verksamhetsar

- behandlar budgeten for nasta verksamhetsar

- nominerar Board Director och funktionarer till IIW. Radspresidenten informeras
infér varens radsmote om ev. nominering. Val av Board Directors och
funktionarer till W sker pa klubbniva fére den 31 mars. lIW sander valsedlar
direkt till klubbarna

- SIWRkan ge dispens till ett distrikt, som under ett visst angivet verksamhetsar
vill anordna endast ett distriktsmote = distriktsarsmote,
om geografiska skal eller andra tungt véagande skal foreligger.

PM for att anordna ett distriktsméte finns pa SIWRs hemsida.
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Interdistriktsmote, ett mote med mer an en distriktskommitté, kan anordnas.
Motesforhandlingar sker da enskilt for varje distrikt, medan motet i Gvrigt sker
gemensamt.

Informationsméten
- Informationsméten for distriktens funktionarer anordnas enligt beslut av SIWR.
- Informationsméte for klubbfunktiondrer anordnas av distriktens VU.
Tidpunkten for dessa moten beslutas av respektive distrikt, lampligen i
samband med ett distriktsmote.
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Instruktioner for klubbens funktionarer
Reviderad 2018
Medlemskap. Se [IWs stadgar.

KLUBBSTYRELSE

Klubbstyrelsen har till uppgift att férbereda drenden, som ska behandlas pa
klubbmoten och att verkstalla klubbens beslut. Klubbstyrelsen ager ratt att fatta
beslut i Idpande drenden av administrativ eller ekonomisk art, dock inom stadgarnas
och budgetens ram. Sddana beslut ska informeras om vid nésta klubbméte.

Medlem far tillhora klubbstyrelsen hégst sju ar i foljd.

KLUBBPRESIDENT
Klubbpresidenten

- leder, informerar och héller samman klubben

- ges, liksom klubbskattmastaren, var for sig teckningsrétt for klubbens bank-
och plusgirokonton

- leder klubbens moten

- ansvarar for att styrelsen satter sig in i IWs stadgar, Svenska stadgar,
Instruktioner och Handbok samt férdelar uppgifterna mellan klubbstyrelsens
olika medlemmar

- erhaller samtlig korrespondens foér kdinnedom

- deltar, i sin egenskap av president, i eventuella kommittéer

- drval forberedd infor ett klubbmote och gar i forvag igenom med styrelsen vad
som ska behandlas

- ansvarar for att presumtiva medlemmar far information om Inner Wheel, mal,
verksamhet och vad som férvantas av medlemmen

- intresserar klubbmedlemmarna till att delta i distriktsmdten, intercity-moten,
Rally, Vanskapsméte och Convention

- haller kontakt med andra Inner Wheel-klubbar

- deltar vid charterhogtider och jubileer inom distriktet eller sénder en erséttare
alternativt uppvaktar pa annat sétt

- inbjuder andra Inner Wheel-klubbar till inter-cityméten

- overlamnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt forteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren

- bar presidentkedjan endast nar hon agerar som klubbpresident

- bor vara delegat pa distriktsmoten

- skriver tillsammans med sekreteraren och &vriga styrelsen arsberéttelse

- kaninneha funktionen i tva ar utan dispens.

VICE KLUBBPRESIDENT
Vice klubbpresidenten
- sétter sig ini klubbarbetet och stadgarna och samlar darigenom erfarenhet
- hjélper till i styrelsearbetet
- arvid klubbpresidentens franvaro hennes stéllforetrddare. Om hon maste
trdda in i klubbpresidentens stélle under pdgaende verksamhetsdr utgor detta
inget hinder fér henne att nomineras och viljas till klubbpresident for
efterféljande verksamhetsar.
- bar presidentkedjan endast vid permanent 6vertagande.

48



IMMEDIATE PAST PRESIDENT
Immediate past president

representerar kontinuiteten i klubbstyrelsen

ar med sina kunskaper och erfarenheter till hjalp och stéd i klubbarbetet
ansvarar for att rekrytera styrelsemedlemmar, gérna tillsammans med tidigare
past presidenter, samt att tillsammans med alla klubbmedlemmar arbeta for att
vdrva nya medlemmar.

KLUBBSEKRETERARE
Klubbsekreteraren

ar en viktig medarbetare till presidenten

ar mottagare av huvuddelen av korrespondensen

ar mottagare av information fran lIW

formedlar samtlig korrespondens till klubbpresidenten for kinnedom
besvarar snarast méjligt brev och férfrdgningar i samrad med
klubbpresidenten

studerar noga anvisningar och PM fran distriktets VU och ser till att alla
uppgifter blir behandlade och expedierade i tid

ansvarar for att klubbmedlemmarna &r informerade

for protokoll vid klubb- och styrelsemdten. Om vice klubbsekreterare finns kan
protokollskrivandet férdelas mellan dessa

skriver protokollen s3, att efterkommande styrelser |tt far en 6verblick dver
tidigare beslut

ar noggrann med att alla ekonomiska beslut protokollférs

samarbetar med webmaster om att publicera manadsbrev och andra
dokument pa klubbens hemsida

skriver sjélv eller delegerar uppgiften att skriva rapport frdn senaste
manadsmotet i manadsbrevet

utarbetar drligen en arsberéttelse i samarbete med den 6vriga styrelsen, som
sands till klubbmedlemmarna tillsammans med den ekonomiska
redovisningen

upprattar varje ar i samarbete med den Gvriga styrelsen en
inventarieforteckning éver klubbens tillhérigheter som kvitteras av den
tilltrddande klubbpresidenten

skriver och sander ut manadsbreven

skickar material till distriktsredakt&ren for vidare befordran till IW-Nytt,
avseende klubbens verksamhet, som kan vara av intresse fér alla medlemmar
ansvarar for att sanda klubbens réster pa lIW funktiondrer m.m. till IW
anmaler 6verflyttning till sekreteraren i den nya klubben néar en klubbmedlem
flyttar till annan ort och 6nskar bli medlem i en Inner Wheel-klubb dar
ansvarar for att matrikelinformation om klubben och klubbens medlemmar &r
korrekt, antingen genom egen uppdatering i medlemsregistret eller via ndgon
matrikelansvarig i klubben eller distriktet

ansvarar for att ratt antal Matriklar bestalls

ansvarar for att IIWs databas (underlag for Directory) uppdateras I6pande och
innehaller korrekt information

samlar klubbens originalhandlingar, som ska arkiveras enligt utsand
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forteckningsplan for klubbar, t.ex. arsméteshandlingar med protokoll,
styrelseprotokoll med kallelser och féredragningslistor, sammanstéllningen av
protokollférda beslut samt viktig korrespondens och 6verldmnar dessa till
distriktsarkivarien efter 6verenskommelse. Narmare upplysningar finns under
Arkivering i Handboken.

Om klubben &r vard for distriktsmotet eller distriktsdrsmotet (se nedan under Moten):

- Sekreteraren utarbetar tillsammans med presidenten inbjudan, som skickas ut
av distriktssekreteraren tillsammans med 6vriga handlingar till métet samt tar
emot anmélningar och upprattar en deltagarférteckning.

- Om klubben 6nskar forelagga motion till distriktsm&te maste denna vara
korrekt formulerad enligt framtagen mall. Mall finns pa
Hemsidan/Bibliotek/Blanketter.

- For kontinuerlig information till medlemmarna bor klubbens hemsida
anvandas och regelbundet uppdateras av webmaster. Viktigt ar att information
om moten publiceras sa snart som mgjligt. Skicka darfor relevant information
aven till klubbens webmaster.

- Klubbens medlemmars fédelsedata, intagningsar och funktioner inom klubb,
distrikt, SIWR och IIW ska finnas fértecknade i medlemsregistret.

KLUBBSKATTMASTARE
Klubbskattmdstaren

- ges, liksom klubbpresidenten, var for sig teckningsratt for klubbens bank- och
plusgirokonton

- ansvarar for klubbens ekonomi

- skoter alla ekonomiska transaktioner i klubben, t.ex. inkép av olika slag,
deltagaravgifter, insamlingar

- ansvarar for att medlemsavgifterna betalas av medlemmarna

- ansvarar for betalning av medlemsavgifter till distriktet i god tid fére
distriktsdrsmotet

- bokfor I16pande klubbens inkomster och utgifter

- ldmnar en ekonomisk rapport vid styrelsemdtena

- uppréttar efter verksamhetsarets slut en ekonomisk arsredogorelse, som i
reviderat skick sands till medlemmarna fore arsmotet

- tar emot deltagaravgifter till distriktets ars- och valméte (om klubben &r vard
for distriktsmotet)

- rapporterar samtliga, under perioden 15 mars féregaende ar till den 15 mars
innevarande ar, insamlade medel till distriktskattmastaren som underlag for
den rapport som ska vara hos radsskattmastaren senast den 15 apiril. Se
Hjalpprojekt i Handboken.

- Overldmnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt férteckningsplan for
klubbar, till sekreteraren.

Minst tva konton for inkomster ska foras:
1. Medlemsavgifter.

2. Insamlingar/Gavor (kan specificeras t.ex. pa fadderbarn, klubblotterier m.m.).

Om matrikelférd medlem flyttar till en annan klubb under verksamhetsaret ska
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arsavgiften kvarsta i den gamla klubben. For aktiv hedersmedlem betalas
distriktsavgiften intagningsaret av klubben.
Alla medel, som insamlats till hjalpprojekt, far anvandas endast fér detta andamal.

Minst tre konton for utgifter ska foras:

1. Avgifter for distriktet.

2. Insamlingar/Gavor (kan specificeras i lokala, nationella och internationella
hjalpprojekt).

3. Klubbutgifter (kan specificeras i t.ex. delegaters resor till distriktsméten, porto
m.m.).

Se aven Ekonomi/Klubbar i Handboken.

KLUBBENS INTERNATIONAL ORGANISER /ISO
Reviderad 2018
Klubbens International Service Organiser / iso
- ansvarar for klubbens internationella verksamhet
- rapporterar fran sitt omrade vid varje klubbméte
- informerar sin klubbstyrelse och klubbmedlemmarna om nyheter och
rapporter, som kommer fran NR/RISO via DISO
- rapporterar om klubbens internationella verksamhet till DISO f.v.b. till NR/RISO
(Jfr IWs status i FN)
- upprétthadller kontakten med vanklubbar
- meddelar DISO nér nya vanklubbar etablerats
- haller kontakten med distriktet (DISO) rérande internationella fragor
- vidarebefordrar innehall i internationella protokoll och rapporter till klubbens
styrelse och medlemmar, som kommer frdn NR/RISO via DISO
- hjélper till med att fa fram motesprogram av internationell karaktar
- medverkar vid besék fran utlandska klubbar och distrikt
- Overldmnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt férteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren.

OVRIGA STYRELSELEDAMOTER

I klubbstyrelsen kan inga ytterligare ledaméter. Dessa

ar till hjalp for samtliga styrelsefunktionérer och blir pa sa sétt insatt i styrelsearbetet,
for att kunna ga vidare med andra styrelseuppdrag.

KLUBBMASTAREN/KLUBBMASTARNA ingér ofta i klubbstyrelsen med uppgift att
ansvara for de praktiska arrangemangen runt klubbmétena.

OVRIGA FUNKTIONARER
Ingdr ej i styrelsen och kan ej vara delegater.

IT-SAMORDNARE, WEBMASTER, MATRIKELANSVARIG
OBS! Dessa tre funktioner kan innehas av en till tre personer.
N&rmare instruktioner finns pa hemsidan under Bibliotek/Ovrigt och IT-dokument.

IT-SAMORDNARE
IT-samordnaren
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utbildar och lamnar support till webmaster och matrikelansvarig pa klubbniva
ansvarar for att uppdateringar sker pa klubbniva

ansvarar for nédvandiga atgarder vid upplosning/delning av klubb, checklista
finns p& Hemsidan under Bibliotek/Ovrigt och IT-dokument

overldmnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt forteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren.

WEBMASTER
Webmaster

ansvarar for publiceringar pa klubbens hemsida

uppmuntrar klubbens funktiondrer och medlemmar att anvdnda Hemsidan
ansvarar for att Hemsidan dr aktuell och intressant

overlamnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt férteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren.

MATRIKELANSVARIG
Fér att underlitta och slippa dubbelarbete &r det mycket ldmpligt att klubbens
sekreterare ocks3 innehar funktionen som matrikelansvarig.

Matrikelansvarig

ldamnar support till de medlemmar, som sjdlva dnskar uppdatera sina data
registrerar dndringar for de medlemmar som inte vill skéta detta sjélva
registrerar nya medlemmar och tar bort de som slutat

bestaller ratt antal matriklar pa uppdrag av sekreteraren

infor historiska data om klubben beslutat att uppgifter om medlemmars
tidigare funktioner ska lagras i medlemsregistret

lamnar ut 16senord till nya medlemmar

ansvarar for nédvandiga atgarder vid nytt verksamhetsar. Checklista finns pa
Hemsidan under Bibliotek/ Ovrigt och IT-dokument.

ansvarar for nédvandiga dtgarder vid upplosning/delning av klubb. Checklista
finns pd Hemsidan under Bibliotek/Ovrigt och IT-dokument.

overlamnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt forteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren.

Matrikelinformationen till distriktets matrikelansvariga maste vid obesatt
matrikelansvarig skétas av klubbens sekreterare.

DELEGATER OCH SUPPLEANTER TILL DISTRIKTSKOMMITTEN
Delegater och suppleanter
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viljs vid valmote fére den 31 mars

deras namn infors i medlemsregistret/Matrikeln

maste vara eller ha varit styrelsemedlemmar i klubben

varje klubb med 50 medlemmar eller farre har tva delegater. | de fall
medlemsantalet i en klubb under padgdende Inner Wheel-ar kommer att
Overstiga 50, dger klubben ratt att vid manadsmote utse ytterligare en delegat
med suppleant.

vid vakans (obesatt tjanst) valjer klubben en ersattare

vid forfall (tillfalligt férhinder) for saval delegat som suppleant utser klubben



vid madnadsmote en klubbmedlem att som observator delta i distriktsmotet
med yttranderatt men inte rostratt

- skattmadstare och ISO bor ndgon gang under respektive mandatperiod viljas till
delegat, de far darigenom ratt att valjas till en befattning i distriktets
verkstallande utskott

- klubben ska pa ett klubbméte behandla féredragningslistan fore varje
distriktsmote och besluta hur delegaterna ska rosta

- om tidigare okdnda fakta kommer fram under distriktsmotet bor delegaterna
ges ratt att rosta annorlunda dn vad som har beslutats, detta noteras i protokoll
fran motet ovan

- rapport fran distriktsmotet ska lamnas pa nastkommande klubbmote.

DELEGAT TILL CONVENTION
- Varje klubb har ratt att sdnda en delegat att féretrdda klubben péd Convention
- Omingen klubbmedlem har mgjlighet att bevista Convention, far annan
delegat utses som rostande ombud (Proxy Vote Holder)
- Delegaten ska noga instrueras om hur klubben beslutat att résta, dock ska hon
ges full handlingsfrihet att résta pa annat satt i hdndelse av att nya fakta skulle
framkomma eller kompletteringar skulle foreslds under Convention.

REVISORER / REVISORSUPPLEANTER
Radets revisor, distriktets revisor, klubbens revisor.
Se under radets Revisorer

Moten

Styrelsemoten
- Skrivna féredragningslistor ska finnas.
- Protokoll fors vid varje styrelseméte.
- Dejusterade protokollen forvaras i sarskild protokollsparm (enl. instruktion fér
arkivering).

Klubbméten

- Ager vanligtvis rum en géng i manaden, d&ven om en del klubbar féredrar att
traffas var fjortonde dag, deltagandet &r inte obligatoriskt.

- Kallelse till klubbméte sker i det av klubbsekreteraren utskickade
manadsbrevet.

- Oppnas av klubbpresidenten.

- Klubbmedlemmarna informeras om allt vdasentligt, som hander inom Inner
Wheel pa alla nivaer.

- Fragor, dér klubben ska fatta beslut, meddelas i kallelsen.

- Klubbpresidenten informerar medlemmarna och anslar tid till diskussioner,
innan beslut fattas.

- Om en diskussion uppstar ska presidenten inta en opartisk hallning och vara
sdker pa att alla beslut speglar majoriteten av medlemmarnas 6nskemal.

- Presidenten har vid lika rostetal utslagsrost.

- Besluten protokollférs och inférs i ndsta manadsbrev under sarskild rubrik.
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- Motion eller forslag, som ska vidarebefordras till distriktskommittén, foreldaggs
klubben.

- Varken klubbstyrelse eller enskild klubbmedlem kan sénda in forslag till IW,
SIWR eller distriktskommittén utan att forslaget forst behandlats och godkants
pa ett klubbméte.

- Klubbdrenden ska forrattas regelbundet, och det kan vara tillradligt att ibland
ha separata "klubbdrende-/férhandlings-moten”.

- Vid besok av distriktets president ska klubbstyrelsen ha ett méte med henne
fore ordinarie manadsmote. Distriktspresidenten ges majlighet att framfora sin
information om verksamheten och klubbmedlemmarna bereds méjlighet att
stalla frdgor. Manadsmotet dgnas at distriktspresidentens besok.

- Nareninbjuden talare deltar, ska klubbpresidenten se till att 6vriga drenden ar
avslutade innan talaren anlander alternativt har lamnat motet.

- Klubbens medlemmar uppmanas att i god tid komma med férslag till ny
klubbstyrelse, som ska vara vald fére den 31 mars. Kandidaterna maste ha
tillfragats och gett sitt samtycke till nominering. Nomineringarna meddelas i
kallelsen till valmétet.

Manadsbreven ses som protokoll fran klubbméte och ska innehalla

- protokollférda beslut fran foregaende mote

- forslag som ska tas upp pa klubbmatet for ev. beslut

- kort referat fran foregaende klubbmaote. Kan med férdel skrivas av nagon
annan, t.ex. vice sekreteraren om befattningen finns.

- kallelse till ndsta manadsméte

- val tickande information s3 att medlemmar som inte varit ndrvarande blir
uppdaterade.

Ménadsbreven sénds till:

- egnaklubbmedlemmar

- distriktets VU-medlemmar

- distriktets arkivarie, for eget bruk om arkivarien dnskar det.

Klubbens arsméte och valmate
Arsméte respektive valméte hélls separat, men i anslutning till ordinarie manadsméte.
Arsméte
- Sarskilt protokoll fors.
- Arsberattelse och reviderade rakenskaper framlaggs.
- Arsavgiften for nastkommande verksamhetsar faststalls.
- Styrelsens ansvarsfrihet behandlas.
Valméte
- Sarskilt protokoll fors.
- Klubbstyrelse samt delegater och suppleanter till distriktskommittén viljs. Om
flera nominerade finns till en post sker sluten omréstning.

Beslutsmassighet

Da Inner Wheel bygger pd medlemmars intresse och lojalitet dr ndrvarande
medlemmar beslutsmassiga pa ordinarie manadsmaéten och drsmote.
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Vérdklubb for distriktsarsmote och distriktsmote

- Distriktets klubbar star som vard for distriktsmé&ten (turordningen kan variera i
de olika distrikten).

- Vérdklubben utser en méteskommitté med ansvar for motets genomférande.

- Méteskommittén tar kontakt med distriktspresidenten, upphandlar lokal for
motesforhandlingar och maltider.

- Kostnader ska godkénnas av distriktsskattmadstaren.

- Offert pa kostnad for eventuell 6vernattning begars in.

- Inbjudan med anmalningsblankett utformas och skickas till
distriktssekreteraren, som distribuerar den tillsammans med 6vriga handlingar.

- Sammankallande ar vardklubbens president och distriktspresidenten.

- Vdrdklubben tar emot anmalningar och uppréttar deltagarlista.

- Vardklubben tar ocksd emot anmaélningsavgiften och betalar for sina inbjudna
gaster samt for eventuell underhdlining.

- Deltagarlistan sands till distriktssekreteraren.

- Detaljerad PM finns att fa fran distriktssekreteraren eller att ladda ner frdn
distriktets och SIWRs hemsida.

Ovriga méten

European Meeting
Anordnas arligen av ett europeiskt land for radsrepresentanter for
information och erfarenhetsutbyte. Protokoll fors. Ingen sarskild
turordning finns. Ansvarig for EM i Sverige &r SIWR.
Nordic Meeting
Anordnas av ett nordiskt land vartannat ar for radsrepresentanter fér
diskussion och utbyte av erfarenheter.
Ansvarig for NM i Sverige ar SIWR.
Ostersjométe, Bridging the Baltic Sea
Anordnas vart tredje ar och &r 6ppet for alla medlemmar.
Inbjudna och arrangérer &r landerna kring Ostersjén samt England.
2016 arrangerades métet av D241 i Kalmar.
Inner Wheel-dagen den 10 januari
Firas med anledning av att den forsta IW-klubben bildades i
Manchester, Storbritannien 1924. Klubbar éver hela vérlden firar denna
dag med olika aktiviteter, manga med internationell inriktning.
Intercity-maten
Kallas moten till vilka en klubb inbjuder en eller flera klubbar i
naromradet.
Interdistrikts-moten
Kallas moten till vilka ett distrikt inbjuder ett eller flera distrikt.
European Rally
Anordnas for forsta gangen 2019 i Rotterdam och ar 6ppet for alla
medlemmar. Ett méte utan férhandlingar for att tréffas och umgas éver
nationsgranser
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Nordiskt Rally
Arrangeras vart tredje ar i turordning av de nordiska landerna. Ett mote
utan férhandlingar. Ett tillfélle for Inner Wheel-medlemmar i hela
Norden att tréffas och umgas pa olika nivaer. | Sverige anordnas
Nordiskt Rally av ett distrikt pa uppdrag av SIWR.
Ar sedan 2017 lagt pd is och ersatts av European Rally.

Sommarmote
Uppgift om Inner Wheel-klubbars sommarméten insands i god tid till
redaktoren for Inner Wheel Nytt for publicering i tidningen. Anordnas
av klubbar och distrikt.

Vanskapsmote
2008 anordnades for forsta gdngen ett moéte for alla Inner Wheel-
medlemmar i Sverige. Avsikten ar att sddant mote ska anordnas vart
tredje ar. Ansvarig for arrangemangen ar en klubb eller ett distrikt
enligt turordning. Nasta Vanskapsmote planeras dga rum 2020 D 233.

Arsdagar
Datum for registrering och konstituerande sammantrade ar inskrivna i
charterbrevet. Vilken som helst av dessa dagar eller dag for
charterhdgtid kan anses vara klubbens officiella drsdag. Manad och ar
finns under klubbens namn i Matrikeln samt pa klubbens hemsida.

Varje klubb har mgjlighet att utdver detta arrangera andra moten som Coffee
Mornings, golftavlingar, vanskapsmoten med vanklubbar, vandistrikt m.m.

56



Handbok

Forord

Reviderad 2018

Handboken ska ge oss kunskap om Inner Wheel, vara en bra inkdrsport for nya
medlemmar, men ocksa vara av intresse for alla medlemmar. Den ska dven vara ett
bra redskap for aktiva fortroendevalda och funktiondrer. Handboken bygger pa den
uppstélining som gjorts av lIW. Se daven Hemsidan under Styrdokument.

Handboken ar grundad pa mangarig Inner Wheel-praxis och ska anvdndas
tillsammans med IIWs stadgar (Constitution) de svenska stadgarna (Bye-Laws) samt
Instruktioner for funktiondrer.

Det ar viktigt att vara val insatt i IIWs organisation och stadgar for att kunna besvara
fragor fran medlemmar och vidarebefordra 6nskemal och fragor till
distriktskommittén, SIWR och IIW. Vardefulla upplysningar far man ocksa genom
tidigare protokoll fran distrikt, SIWR och lIW.

Fakta du bor veta

Kort historik

Reviderad 2018

Inner Wheel grundades i England den 10 januari 1924 av Mrs. Margarette Golding.
Hon var sjukskéterska och affarskvinna. Tillsammans med Mrs. Mabel Nixon bildade
hon den férsta klubben i Manchester. De ville stédja Rotarianerna i deras sociala
hjélpverksamhet dér behovet var stort efter forsta varldskriget.

Inner Wheels verksamhet har sedan starten byggt pa de enskilda medlemmarnas
intresse och lojalitet och dar varje medlem har sin betydelse for organisationens
konsolidering och styrka. Detta visas i IW-emblemet med ett inre hjul i Rotarys hjul,
och dér kuggarna symboliserar medlemmar som haller hjulet snurrande.

Den férsta klubben i England fick snart efterfoljare, bdde inom och utanfér
landet.1949 kom Inner Wheel till Sverige. Den forsta klubben har i landet bildades da i
Filipstad. Den internationella organisationen vaxte och dndrade namn flera ganger.
1967 blev “International Inner Wheel” (IIW) det gemensamma organet for alla IW-
medlemmar i hela varlden. 1967 bildades dven Svenska Inner Wheel Réddet (SIWR).
Radet bestar av det innevarande verksamhetsarets distriktspresidenter samt valda
funktiondrer.

Till Inner Wheels grundldaggande principer hor att verka for internationell forstaelse.
Sedan 1970 arrangeras vart tredje ar en internationell kongress, Convention, pa olika
platser i varlden. Vid Convention behandlas stadgedndringar och andra for IW
gemensamma fragor. Vid férhandlingar och voteringar deltar endast valda delegater,
men alla medlemmar har ratt att narvara och folja diskussionerna. Sverige var
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vardnation for 11:e Convention som hélls i Stockholm i maj 2000. Vid Convention i
Istanbul 2012 besléts att som medlemmar nu vdlkomna alla kvinnor som delar
organisationens varderingar.

Vad ar Inner Wheel?

IIW &r en helt fristaende organisation med egna stadgar - Constitution

Inner Wheel &r ett av vérldens stérsta kvinnliga natverk, en organisation som inriktar
sig pa vanskap, hjalpsamhet och internationell forstaelse. Dessa dr vara gemensamma
motton Over hela varlden och att tillhdra en organisation som Inner Wheel, som
sammanlénkar klubbar i hela varlden, ger unika mojligheter att fa tréffa medlemmar
med helt andra erfarenheter och bakgrund. Inner Wheel ger kvinnor varlden éver en
maojlighet att ldra kdnna varandra och pa sa séatt bidra till internationell vanskap och
forstaelse.

Inner Wheel &r en hjdlpande organisation som samlar in pengar fran medlemmar vid
olika arrangemang. Insamlade medel bidrar pa detta satt till att férbattra
medmanniskors, speciellt kvinnors och barns, levnadsférhdllanden i Sverige och i
manga andra lander. Varje klubb véljer vad man vill inrikta sin vdlgérenhet och sin
hjélpsamhet pa. SIWR har idag (2018) tre utvalda hjalpprojekt och en stipendiefond
som stdds av klubbarna. Insamlade medel redovisas pd rddsméten ochi varje
nummer av IW Nytt.

International Inner Wheel har konsultativ status i FNs ECOSOC och UNICEF. Vi deltar
ocksa i kommittén for kvinnans stéllning i samhaéllet, kommittén for social utveckling
och kommittén for dldre samt narkotikakommittén,

Inner Wheel bildar en Iank mellan medlemmar varlden éver

pa alla kontinenter.

IIW omfattade vid Convention i april 2018, 3 888 klubbar med ca 104 000 medlemmar
i 103 ldnder och geografiska omraden och &r ddrmed en av varldens storsta
kvinnoorganisationer. Sverige hade i juni 2018 ca 3 840 medlemmar i 92 klubbar
fordelade pa nio distrikt.

W Tema

Vanskap, Hjalpsamhet och Internationell forstaelse ar de Up,‘“\s fw\

overgripande ledorden fér Inner Wheel. Vid Convention i \Q% '

Melbourne 2018 besldts om ett gemensamt socialt WW\}?

insamlingsprojekt inom IIW f&ér perioden 2018-2021; “Caring for Goman o
en

Women and Girls”. Projektet har en speciellt utformad logotype.

Varje IIW president har ett eget personligt tema med en logotype under sitt
verksamhetsar. Detta tema forutsétts fa storsta méjliga internationella uppslutning.
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Stadgar

IIWs stadgar ar bindande for alla medlemmar och géller emblem, kvalifikationer for
medlemskap, val av [IW-funktionérer och Board Directors. Det officiella spraket &r
engelska.

Strukturer pa nationell niva

a) Lander med ett stort antal klubbar, mdnga distrikt, en vald nationell styrelse
och en vald nationalrepresentant.

b) Lander med ett antal klubbar, nagra distrikt och en vald nationalrepresentant.

¢) Lander med ett litet antal klubbar vilka bildar ett eller flera distrikt, men utan en
vald nationalrepresentant.

d) Lander, som inte har ndgon nationell struktur eller nagra distrikt utan har ett
antal enskilda icke-distriktstillhdrande klubbar.

Distrikt och klubbar inom ett begrdnsat omrade kan bilda en nationell styrelse
(minimum tva distrikt). Den nationella styrelsen ska besta av valda funktiondrer och
rddsmedlemmar och en vald nationalrepresentant. Se a) ovan.

Det finns mojlighet att dela ett distrikt och det finns &ven mojlighet att upplosa ett
distrikt. Det finns ingen begrénsning av antalet medlemmar i en klubb. Om man anser
att klubben ar for stor for att fungera pa ett tillfredstéllande satt kan den delas. Man
maste da ta i beaktande, att en ny styrelse och verkstéllande utskott maste valjas for
den nya klubben. Nar en klubb minskar i storlek, kan den fortsatta fungera sa lange
medlemmarna sa onskar. Det ar mojligt att upplosa klubben och lata medlemmarna
ansluta sig till andra klubbar. Sma klubbar kan slas samman.

Nationella stadgar

Nationella stadgar pa klubb-, distrikts- och nationell nivd maste godkédnnas av [IWs
verkstallande utskott.

Dessa stadgar gor det mgjligt fér medlemmarna att engagera sig i sitt medlemskap
enligt sitt eget lands seder och traditioner.

Nya medlemmar

Vidlkomnande av nya medlemmar

Detta ar ett forslag till vdlkomnande av nya medlemmar: | bérjan av métet laser
presidenten upp syftet med Inner Wheel (se Stadgar, Instruktioner och Handbok) och
tilltalar var och en av de nya medlemmarna vid namn och sdger: "Du har blivit
inbjuden att bli medlem i var Inner Wheel-klubb, darfor att vi ar sdkra pa att du
kommer att uppskatta den vdnskap och omtanke, som ett medlemskap hos oss
medfor.

Vi tror, att du kommer att finna néje i att vara en del av en internationell organisation
som Inner Wheel, att aktivt ta del av allt som klubben erbjuder samt att pa sikt ata dig
styrelseuppdrag.
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Vi hoppas, att du kanner, att du befinner dig bland vdnner och att du kommer att
finna alla aspekter av Inner Wheel intressanta.

Presidenten uppmanar alla ndrvarande att resa sig upp och sdger till den nya
medlemmen:

.................................................................. d..c.evevvnn... Inner Wheel-
klubbs vdgnar vdlkomnar jag dig. (Vander sig till klubben) Jag presenterar
................... , var nya medlem for er och ber er ta upp henne i er gemenskap.”
Se daven under Seder och bruk.

Besok i andra klubbar

Tid och plats for méten kan variera och medlemmar, som dnskar besoka andra
klubbar, bor darfér kontakta klubbsekreteraren pa férhand.

Medlemmar, som inbjuds att tala vid besok i klubbar i andra lander an det egna, gor
det pa eget ansvar. | sadana fall maste man vara speciellt noga med att alla fakta och
all information ar korrekt.

Extension

Ingen medlem far foretrada IIW utan att forst ha tagit kontakt med IlWs sekretariat.
Alla medlemmar far informera om Inner Wheel, speciellt ndr man traffar presumtiva
medlemmar. For att kunna ge korrekt information ska man kadnna till stadgarna och
denna varldsomfattande organisations historia.

Extension pa distriktsniva

En Extension Organiser ska ge information om Inner Wheel inom sitt distrikt och i
samarbete med Inner Wheel bilda nya klubbar samt hjélpa till med delning av stora
klubbar. Funktionen innehas avimmediate past distriktspresident. For kontinuitet kan
det vara lampligt att bilda en extension kommitté forslagsvis bestdende av de tre
senaste past distriktspresidenterna.

Bildande av ny klubb

Nar tio eller fler presumtiva medlemmar enats om att bilda en IW-klubb kallar

extension organiser till konstituerande mote med féljande féredragningslista:

1. Forrétta val av ordférande, sekreterare och justerare fér métet.

2. Besluta att bilda en klubb.

3. Faststélla klubbens namn.

4. Forrétta val av styrelse, revisorer och delegater med suppleanter till distrikts-

mote.

Faststalla arsavgift.

Faststalla motesdag.

7. Besluta om dag for charterhogtid om det ar méjligt. Extensionsarbete bor
planldaggas i samrad med distriktspresidenten som halls underrattad om utveck-
lingen. Rapport om arbetet ska lamnas pa distriktsmd&tena av Im. past
distriktspresidenten.

oo
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Protokoll fran métet, ansékan om charter samt, om méjligt, uppgift om tidpunkt for
charterhogtid sands till nationalrepresentanten som éversander handlingarna till IWs
styrelse och informerar distriktssekreteraren. Ndr [IWs styrelse erhdllit
ansokningsformuldret, registreras klubben och tilldelas sitt charternummer. Nar IWs
styrelse mottagit klubbens medlemsavgifter, dversands charterbrevet undertecknat
av lIWs president till nationalrepresentanten. Alla som blir medlemmar i klubben
under de tva forsta mdnaderna efter det konstituerande motet betraktas som
"chartermedlemmar” och skriver sina namn pa baksidan av charterbrevet.
Nar distriktsavgiften betalats, har klubben ratt att sdnda delegater till distriktsmoten,
dven om charterbrev inte erhallits.
Charterhégtid
Overlamnandet av charterbrev och IW-emblem brukar ske vid en sammankomst, som
ges festlig pragel.
En charterhogtid bor planldggas i samradd med nationalrepresentanten och extension
organiser.
Till charterhégtiden brukar klubben inbjuda:

- Nationalrepresentanten.

- SIWRs president.

- Distriktspresidenten.

- Klubbens charterpresident.

- Rotary-klubbens president.
Meddelande om charterhdgtid bor sandas till distriktets klubbar, sa att medlemmarna
far mojlighet att delta.
Om styrelsemedlemmarna i en nybildad klubb inte har fullgjort en hel
befattningsperiod, kan de viljas for ytterligare ett ar.
Klubbens avgifter for charterhégtiden bor tacka alla kostnader for hogtiden.
Reducerad arsavgift tas ut av klubbar som bildats mellan den 1 januari och 30 juni.

Delning av klubb

Kontakta nationalrepresentanten ndr behov finns att dela klubben. Beslut om delning
av klubb ska fattas pa ett méte dar minst 2/3 av klubbens medlemmar &r narvarande.
Rostning kan ej ske via fullmakt, se §8 under B Réstning i 6vriga frégor. Kallelse utgatt
minst 14 dagar i forvdg

1. Varje ny klubb véljer och nominerar styrelse var for sig. Den ursprungliga
klubben bedriver verksamhet fram till den 30 juni.

2. De nya klubbarna tréader i funktion den 1 juli.
Meddelande sands omedelbart till nationalrepresentanten som underrattar
IIWs sekretariat. Innan klubbkassan delas, bor eventuella styrelseemblem till de
nybildade klubbarna ink&pas. Styrelseprotokoll och kartotek fran den
ursprungliga klubben ska forvaras av en av de nya klubbarna och ska sta de
ovriga klubbarna till férfogande.
Klubbens tillhérigheter férdelas efter verenskommelse.
Aterstoden av klubbkassan ska uppdelas efter antalet medlemmar i varje klubb.
Om den ursprungliga klubbens charterbrev inte kommer att galla for ndgon av
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klubbarna, ska det 6versandas till nationalrepresentanten f.v.b. till IWs
sekretariat.

Sammanslagning av klubbar

Nar en klubb 6vervager att ga samman med en annan klubb, maste det godkadnnas av
IIW, kontakta darfoér nationalrepresentanten.

Nar en klubbs medlemsantal minskar s att det uppstar svarigheter att vilja
ledaméter till klubbstyrelse, att klubben inte fungerar effektivt eller att man inte
lyckas rekrytera nya medlemmar, dr det mojligt for tva eller flera klubbar att ga
samman, for att garantera att lojala medlemmar inte forloras fér Inner Wheel.
Medlemmarna i var och en av de sammangdende klubbarna maste komma 6verens
med enkel majoritet.

De sammangaende klubbarna boér ligga nara varandra.

Vid val av namn kan fortur ges till den dldre eller storre klubbens namn eller en
kombination av de befintliga. Namnandringar maste godkadnnas av lIW.,

Distriktets VU kan vara behjalplig vid sammanslagningen, pa samma satt som vid
bildandet av ny klubb.

Klubbarnas tillgdngar maste redovisas och beslut om medlen tas av de
sammangaende klubbarna.

Upplosning av klubb

Frdgan om uppldsning av en klubb maste ingdende behandlas med distriktets VU for
atti forsta hand fa support och rdd som syftar till att klubben vitaliseras och kan leva
vidare.

Beslut om uppldsning fattas endast pa en klubbs drsmdote eller pa ett extra mote. For
uppldsning fordras, att minst 50 % av klubbens medlemmar dr narvarande, Tva
tredjedels majoritet av narvarande medlemmar kravs for att ett beslut ska galla.

Beslutas uppldsning skrivs protokoll fran métet och kopia av protokollet sénds med
foljebrev till nationalrepresentanten. Om upplésning beslutas, ska métet med enkel
majoritet ta stallning till, hur klubbens medel ska disponeras, sedan alla ekonomiska
forpliktelser fullgjorts. Samtliga IW-emblem, presidentkedja, styrelseprotokoll och
andra officiella handlingar samt flaggor ska dverlamnas till distriktsarkivarien.
Charterbrevet ska sandas tillbaka i rekommenderat brev till nationalrepresentanten,
som skickar det till IWs sekretariat.

Korrespondens

Kommunikation sker vanligen fran klubb till distrikt och fran distrikt till SIWR och
nationalrepresentanten, som vid behov vidarebefordrar drendet till IIWs kansli. | vissa
fall kan klubben skriva direkt till IWs kansli eller till SIWR, men kopior av
korrespondensen skickas till nationalrepresentanten respektive distriktssekreteraren.
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Val

Det finns fyra slags val. Val till klubb, distrikt, nationell styrelse och International Inner
Wheel.

Medlemmarna nominerar till klubbstyrelsen.

Klubbarna nominerar till distriktsstyrelsen.

Distriktskommittéerna nominerar till den nationella styrelsen.

Distriktskommittéerna i lander med nationell styrelse far nominera internationella
funktiondrer, Board Directors och redaktér samt nationalrepresentant och ersattare
for henne.

Nomineringar av funktiondrer och Board Directors i IWs styrelse ska vara [IWs
sekretariat tillhanda senast den 30 september. Fore dess, vid varens radsmote, ska
SIWR informeras om vilken/vilka kandidater som distrikten nominerat.

Det ar distriktets skyldighet att forsdkra sig om att den nominerade har de ratta
forutsdttningarna att utféra det arbete som kravs.

SIWR eller distriktet i frdga ska kontrollera de nominerades nuvarande och tidigare
befattningar.

Den nominerade maste ge sitt samtycke.

Rostvarvning ar inte tilldten.

Alla funktionarer och medlemmar av kommittéer ska skriftligen nomineras vid en
dverenskommen och faststélld tidpunkt. De ska véljas arligen aven om de kan inneha
sin post i mer &n ett ar. Rostningsforfarandet pa alla nivaer ar val genom enkel
majoritet av rosterna.

Funktiondrer pa alla nivaer ska nomineras varje ar. Det aligger klubbstyrelsen att i
klubbens manadsbrev meddela vilka funktiondrer som ska nomineras och vid vilken
tidpunkt.

Internationellt

En klubbmedlem har ratt att genom sin klubb nominera kandidater fran sitt land pa
alla nivaer. Kandidaten maste forst ge sitt samtycke till nomineringen. Eftersom
nomineringen ska vara lIWs sekretariat tillhanda senast den 30 september uppmanas
klubbarna att férbereda nomineringarna till W till vdrens distriktsmote. SIWRs
president ska underrattas innan varens radsmoéte, nar en svensk IW-medlem
nomineras till en befattning i lIW. Se ovan

Nationellt

Nomineringarna till SIWR och distriktens VU samt egna klubben férbereds pa hésten
aret innan nomineringarna ska lamnas in. Enkel majoritet ska praktiseras som
valmetod.

Om man vill nominera en kandidat till IW, en radsfunktionar fran ett annat distrikt
eller en distriktsfunktionar fran en annan klubb, maste alltid vederbdrande distrikt
respektive klubb forst kontaktas.

Valkommittéer far inte férekomma. Om ingen nominerats till distriktets VU respektive
klubbstyrelse inom faststalld tid, &r respektive president ansvarig for att kandidat
nomineras. Aven om en distriktskommitté har nominerat en funktionar till [IW eller
SIWR star det klubbarna i distriktet fritt att résta pa annan nominerad kandidat.
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Om tv3 eller flera kandidater nominerats till en befattning inom IIW eller SIWR maste
valférrattning ske inom landet.

- Valtill SIWR, fore varens radsmote

- Valtill W, i god tid fore den 30 september

Valférrattningen genomfors av en tillsatt kommitté inom SIWR.

Val av internationell styrelse se dven lIWs stadgar.

Valférréttning

En valforréttare och tva ledamoter utses av SIWRs VU.

Valforrattaren ska vara rddspresidenten eller ndgon medlem av SIWR. Enligt seden far
inte valférrattaren eller ledamoten ha aktuell nominerad i sitt distrikt. Ovrig ledamot
kan vara medlem i SIWR eller tidigare medlem i SIWR eller i [IW. R&stkuverten sands till
valforrattaren som daterar dem med ankomstdag. Vid rostrakningsmaotet raknas
ytterkuverten och avprickas pa en lista. Ytterkuverten sprattas. De vita kuverten
innehallande réstsedlarna sprattas. Finns anteckningar pa det vita kuvertet eller
rostsedeln ogiltigforklaras rostsedeln. Endast markering pa rostsedel far géras pa
avsedd plats.

Ogiltigforklarade roster sparas i ett sarskilt kuvert tva manader efter rostraknings-
dagen och forstors tillsammans med dvriga rostsedlar.

Rostsedlarna sorteras och réknas. Vid lika rostetal for vinnande har presidenten
avgorande rost, som ska ha lagts konfidentiellt i ett kuvert fore sammanrakningen och
som ska finnas igenklistrat pa bordet fran borjan.

Nominerade meddelas om resultatet av valet men inga réstetal anges. Rostsedlarna
forvaras hos valférrattaren i tvd manader efter rostrékningen och forstors sedan.

Avgaende funktionarer och befattningshavare

Det ar alla befattningshavares skyldighet att, nar de [&dmnar sin post, se till att deras
efterféljare far alla tidigare protokoll och 6vriga dokument, som bidrar till kontinuitet
och ger information om posten.

Kommittéer

Kommittéer kan bildas pd klubb- eller distriktsniva nar sa kravs av ndgon orsak, t.ex.
infor ett rally. Alla sddana kommittéer ar ansvariga infor rads-, distrikts- eller
klubbstyrelsen. Presidenten ar, i egenskap av sitt uppdrag, medlem i alla kommittéer.

Formular

For att spara sa mycket som mojligt och dér det ar praktiskt genomforbart skickar IW
en huvudkopia av de olika formularen till varje land fér kopiering och anvandning
inom landet.

Formular finns dven pa www.internationalinnerwheel.org eller skickas direkt till
klubbens/distriktets/den nationella styrelsens e-postadress.
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http://www.internationalinnerwheel.org/

Nominering och val

Reviderad 2018
Funktion Tidpunkt Viljs/utses Hur Se- Langsta
Nomineras av av nast befatt-
ningstid
1IWs styrelse
IIW President Dk pa varen, llWs Klubbarna Postrostning 31/3 1ar
sekretariat tillhanda
senast 30
september
IIW Vice President Dk pd varen, llWs Klubbarna Postrostning 31/3 14ar
sekretariat tillhanda
senast 30
september
IIW Skattmastare Dk pa varen, llWs Klubbarna Postréstning 31/3 3ar
sekretariat tillhanda
senast 30
september
IIW Redaktor Dk pa varen, llWs Klubbarna Postréstning 31/3 3ar
sekretariat tillhanda
senast 30
september
Board Director Dk pa varen, [IWs Klubbarna Postréstning * 31/3 2ar
sekretariat tillhanda
senast 30
september
Ordférande i Dk pa varen, [IWs IIWs styrelse 3ar
stadgekommittén sekretariat tillhanda
senast 30
september
SIWR-VU
President Dk pé hosten Klubbarna Postrdstning** 31/3 23ar
Vice president Dk pd hosten Klubbarna Postrdstning** 31/3 1ar
Immediate past Klubbarna Postréstning** 31/3 1ar
president/National-
representant /RISO
Sekreterare Dk pé hosten Klubbarna Postrdstning** 31/3 3ar
Skattmastare Dk pé hosten Klubbarna Postrdstning** 31/3 3ar
SIWR funktionéarer
Redaktor Inner Forslag infordras vid | Utses av 5ar
Wheel Nytt behov SIWR
Matrikelredaktor Forslag infordras vid Utses av 5ar
behov SIWR
Webmaster Forslag infordras vid Utses av 5ar
behov SIWR
IT-samordnare Forslag infordras vid | Utses av 5ar
behov SIWR
Arkivarie Forslag infordras vid | Utses av 5ar
behov SIWR
Revisorer Dki 3ar
Revisorsuppleanter radsskatt-
madstarens
distrikt pa
varen
Distriktens VU
President Klubbarna fére 15/1 Dk pd varen 23ar
Vice President Klubbarna fore 15/1 Dk pé varen 1ar
Sekreterare Klubbarna fore 15/1 Dk pé varen 3ar
Skattmastare Klubbarna fore 15/1 Dk pé varen 3ar
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DISO Klubbarna fore 15/1 Dk pd varen 3ar
Delegat till Dk for
Convention Convention-
aret
Distriktens
funktionarer
IT-samordnare Forslag infordras vid Utses av Dk 3ar
behov
Webmaster Forslag infordras vid Utses av Dk 3ar
behov
Matrikelansvarig Forslag infordras vid Utses av Dk 3ar
behov
Redaktor Forslag infordras vid | Utses av Dk 3ar
behov
Arkivarie Forslag infordras vid | Utses av Dk
behov
Revisorer Dk pa varen 3ar
Revisorsuppleanter
Klubbarna
President Klubbens Valméte 31/3 2ar
medlemmar fore
15/1
Vice president Klubbens Valmote 31/3 1ar
medlemmar fore
15/1
Sekreterare Klubbens Valméte 31/3 3ar
medlemmar fore
15/1
Skattmastare Klubbens Valméte 31/3 3ar
medlemmar fore
15/1
I1SO Klubbens Valméte 31/3 3ar
medlemmar fore
15/1
Klubbmaéstare Klubbens Valméte 31/3 3ar
medlemmar fore
15/1
Ledamot Klubbens Valméte 31/3 23ar
medlemmar fore
15/1
IT-ansv/webmaster Klubbens Klubbmote
medlemmar vid
behov
Delegat till IW Klubbens Valméte 31/3
Convention medlemmar fore
15/1
Delegater och Klubbens Valmote 31/3 3ar
suppleanter till Dk medlemmar fore
15/1
Revisorer Klubbens Valméte 31/3 3ar

Revisorsuppleanter

medlemmar fore
15/1
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* Protokollférda nomineringar till Board Director ska vara varens radsmote
tillhanda. Om flera nominerats ska SIWR tillsdtta en valkommitté.
** Protokoliférda nomineringar till SIWR ska vara hostens radsméte tillhanda.




Arkivering

SIWR ansvarar for arkivering av internationella och nationella handlingar. Distrikten
ansvarar for distriktskommitténs och i distrikten ingdende klubbars handlingar. Saval
SIWR som varje distrikt utser en arkivarie. Férteckningsplaner finns att fa frdn
radsarkivarien eller att ladda ner fran hemsidan.

ANVISNINGAR FOR ARKIVERING - SIWR, DISTRIKT, KLUBBAR

Svenska Inner Wheel Rddet har 1987, vid den d@ndrade distriktsindelningen i samrdd
med Riksarkivet, utarbetat anvisningar for arkivering av radets, distriktens och klub-
barnas arkivhandlingar. Det innebdr att:

SIWRs arkivhandlingar &verlamnas efter dverenskommelse till radsarkivarien, som
ordnar och fértecknar dem innan de deponeras i Riksarkivet.

Distriktets arkivhandlingar 6verldmnas efter verenskommelse till respektive
distriktsarkivarie, som ordnar och fértecknar dem innan de deponeras i respektive
landsarkiv.

Klubbarnas arkivhandlingar verldmnas efter 6verenskommelse till respektive
distriktsarkivarie, som ordnar och fértecknar dem innan de deponeras i respektive
landsarkiv.

Riksarkivets anvisningar innebir sdledes att respektive distriktsarkivarie har ansvar
for dels sitt distrikts arkiv, dels distriktets samtliga klubbars arkiv. En begransning av
antalet arkiv dar Inner Wheels handlingar férvaras medfér en béttre dversikt och
lattare tillganglighet for forskningen.

Deponering av arkivhandlingar innebér, att handlingarna fortfarande dgs av inlam-
naren och kan tas tillbaka av denne, samt att inldmnaren kan lana tillbaka handlingar
vid behov. Detta lanesystem samt mojligheten for klubbarna att spara kopior av sina
handlingar innebar att klubbarna har tillracklig tillgang till 6nskade dokument vid
jubileum eller liknande. Syftet ar alltsa att fora samman de numera splittrade
arkivhandlingarna till stérre enheter.
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Convention

Reviderad 2018

Regler for deltagande, férhandlingar och behandling av motioner, se Convention
under Internationella stadgar.

Regler for framldggande av motioner (proposals) till Convention, se under rubriken
Motion (proposal) i Handboken.

Foljande flédesschema kan vara till hjalp for rad, distrikt och klubbar.

Siffrorna i tabellen &r antal manader fore Convention.

Radspresidenten deltar i Convention och dger en rost for SIWR. RP kan inte vara
rostande ombud for klubbar eller distrikt, det ar NRs uppgift.
Nationalrepresentanten deltar i Convention och ager en egen rost. Kan vara Proxy Vote
Holder (PVH) for distrikt och klubbar samt ersattare for RP.

Vilka kan vara rostande delegater?

Varje klubb, distrikt och nationell styrelse dger ratt att skicka en rostande delegat eller
ombud/PVH samt de ndmnda ovan.

Dessa kan utse som ersattare en nationalrepresentant, past nationalrepresentant, past
IIW styrelsemedlem, past Board Director, en distriktskommittés rostande delegat/PVH
eller IIWs officiella ombud att rosta i deras stélle. Ingen rostande delegat/PVH far vara
ombud for mer an 70 rostberattigade.

Beslut om vilka som &r réstande delegater/ PVH

Beslut tas och protokollférs senast pa DAM och RM hésten fére Convention. Forslag till
réstande delegat/PVH framférs av distriktets VU/SIWRs VU och distriktskommittén/
radet beslutar. Distrikten lagger distriktets rost sa att den speglar klubbarnas asikt.
SIWR handldgger sin rost pa samma satt.

For distrikten géller att utsedd delegat/PVH ska ha mycket goda kunskaper i engelska
och ha stor erfarenhet av styrelsearbete inom Inner Wheel. Den rostande delegaten ska
efter Convention pa lampligt stalle redogora for hur motionerna har behandlats, hur
utfallet blivit i varje enskild motion och om och varfér ombudet har rostat efter eget
gottfinnande vid enstaka motion, sa att medlemmarna/radet far den information de
kan krava mot bakgrund av att det ar medlemmarnas pengar som mojliggjort
deltagandet i Convention.

Ersattare for réstande delegater/PVH ska utses pa samma satt och vid samma tillféllen.

Resultaten av réstningarna vid Convention skall redovisas av PVH till distrikten efter
Convention.

Conventions 1970-2018

Reviderad 2018
1:a Convention 1970 Haag Nederldanderna
2:a Convention 1973 Képenhamn Danmark
3e Convention 1976 Sydney Australien
4 Convention 1979 Brighton England
5e Convention 1982 Paris Frankrike
6:e Convention 1985 Orlando Florida USA
7e Convention 1988 Stavanger Norge
8e Convention 1991 Haag Nederldanderna
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%e Convention 1993 Sydney Australien

10:e Convention 1997 Berlin Tyskland
11:e Convention 2000 Stockholm Sverige

12:e Convention 2003 Florens Italien

13:e Convention 2006 Christchurch Nya Zeeland
14:e Convention 2009 Kota Kinabalu Malaysia
15e Convention 2012 Istanbul Turkiet

16:e Convention 2015 Képenhamn Danmark
17:e Convention 2018 Melbourne Australien

Allmanna motioner antagna vid Conventions

TREDJE CONVENTION - Sydney, Australien, 1976

Med tanke pa den kompetenta organisationen och de fast rotade ideal som Inner
Wheel star for i dag foreslog det verkstallande utskottet i Distrikt 39 i Sverige, att alla
Inner Wheel-medlemmar skulle anta och delta i ett tema pa internationell basis. Det
valda temat skulle drligen faststéllas av [IWs styrelse

SJATTE CONVENTION - Orlando, Florida USA, maj 1985

Conventions ska stracka sig over tre dagar, registreringsdagen ordaknad. Workshops
anordnas och féreldsningar ges pa dmnesomraden som éar viktiga for manskligheten,
d.v.s. teman som ar vasentliga for kvinnor éver hela vérlden, t.ex. utbildning,
oberoende och jamlikhet.

SJUNDE CONVENTION - Stavanger, Norge, april 1988

International Inner Wheel ska studera fragan om behandlingen av barn i
pornografiindustrin och anvanda alla medel som star till dess forfogande till att
fordoma utdvandet och dess foretradare.

ATTONDE CONVENTION - Haag, Nederlinderna, april 1991

Man féreslog att en fond skulle inréttas for att markera International Inner Wheels 25-
arsjubileum. Pengarna, som samlas in ska anvandas i det land dar insamlingen skett
och ga till Ridda Barnen eller liknande barnorganisationer.

NIONDE CONVENTION - Sydney, Australien, oktober 1993
International Inner Wheel maste begréansa sitt deltagande i Férenta Nationerna (t ex
ECOSOC och UNICEF) till att vara observatér med konsultativ status.

TIONDE CONVENTION - Berlin, Tyskland, april 1997

International Inner Wheel ska gora det majligt for en medlem av det verkstallande
utskottet, ansvarig for organisationens FN-intressen under det Inner Wheel-ar som
infaller under World Conference of Women, att representera International Inner
Wheel och vara officiell delegat vid konferensen.

Presidenten konstaterade att sdsom forslaget framstalldes stred det mot ” the
Affiliation Clause”, men som en allmdn motion var den inte bindande. Det skulle vara
tvad Conventions innan nasta World Conference of Women, vilket skulle gora det
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mojligt for medlemmar att presentera en forandring av the Affiliation Clause eller en
omarbetning av ovan namnda allmanna motion.

ELFTE CONVENTION - Stockholm, Sverige, maj 2000

International Inner Wheel ska gora det mgjligt for en medlem av det verkstallande
utskottet, ansvarig for organisationens FN-intressen under det Inner Wheel-ar som
infaller under World Conference of Women, att representera International Inner
Wheel och vara observator vid konferensen.

TRETTONDE CONVENTION - Christchurch, Nya Zeeland, 2006

En utmarkelse instiftades i Margarette Goldings namn att utdelas for synnerliga
personliga insatser i Inner Wheels eller samhallets tjanst.

Unicefs Global Girl’s Education | Madagaskar utndmndes till International Inner Wheel
Project 2006 — 2009.

FJORTONDE CONVENTION - Kota Kinabalu, Sabah Malaysia, maj 2009
Unicefs Global Girl’s Education | Bolivia utnamndes till International Inner Wheel
Project 2009 - 2010.

FEMTONDE CONVENTION - istanbul, Turkiet,april 2012

Ett viktigt beslut pa Convention géllde motion 17. Beslutet innebar att [IW nu kan ta in
kvinnor utan Rotary- Rotaract- eller IW-anknytning. Inner Wheel blev en fristaende
organisation i forhallande till Rotary.

Ett annat beslut var att lIWs styrelse skulle underséka méjligheten att bilda en
Constitution Council. Féreslagna konstitutionella andringar framlaggs for réstning
2015 och den forsta Constitution Council kan hallas 2018.

Det beslutades ocksa att mindre d@ndringar i stadgarna, sddana som réttelser av
tryckfel, utelamningar, typografiska fel, férenklingar, férklaringar och korsreferenser,
skulle kunna utféras av stadgekommitténs ordférande, stadgekommittén och [IWs
styrelse utan att varje forslag till dndring lades fram for réstning vid Convention.

Det bestdmdes att organisationen skulle ihagkomma United Nations International
Day of Peace den 21 september arligen. Samarbetet med NGOs, Non Governmental
Organisations, som har liknande program som IIW skulle ocksa uppmuntras.
International Social Project 2012 - 2015.

Beslut fattades att paraplyet for insamlingar varlden runt skulle vara "Happier Futures”
med sarskild betoning pa barns behov. Linderna viéljer sina egna projekt under temat
"Happier Futures for Children”.

En logotype har designats for att anvandas vid alla Inner Wheels insamlingsandamal.
Se Emblem/maérken i Handboken.

SEXTONDE CONVENTION - Képenhamn, Danmark, maj 2015

Motioner som antogs var bl.a. att antal medlemmar fér att starta en klubb minskades
till tio. Fore detta lIW-president kan inte nomineras till IW Board. Namnéandring: Editor
till Editor/Media Manager. Klubbars motioner om fordndring av stadgar ska granskas
av distriktskommittén. Aven distrikt f&r inbjuda personer de énskar hedra med
hedersmedlemskap. Anvisningar om férfarande vid uteslutning av medlem.
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SJUTTONDE CONVENTION - Melbourne, Australien, april 2018

Motioner som antogs var bl.a. att antalet hedersmedlemmar far inte vid nagot tillfalle
Overstiga fyra personer. Om VU i tva distrikt &r 6verens far medlem som sd dnskar byta
klubb. For en ny klubb behéver klubbnamnet inte motsvara Rotary-klubbens namn
pa orten. Varje Inner Wheel-medlem som gar till domstol med drenden utan att forst
pa alla satt forsokt [0sa problemet inom Inner Wheel, ska uteslutas. Klubbar far foresla
hedersmedlemmar (Honorary Membership). Verkstéllande utskottets uppgifter
klargjordes. Kopior av rdkenskaperna skickas till alla klubbar tillsammans med
protokollet fran lIWs styrelseméte. Nationalrepresentant far inte samtidigt inneha
nagon annan funktion pd klubb- eller distriktsniva. | land utan nationell styrelse ska
nationalrepresentanten inte delta i distriktens styrelsearbete. Uppdraget som
nationalrepresentant gor henne behérig att bli medlem i lIWs styrelse (Board
Director).

Datoriserade losningar
Reviderad 2018

Hemsidor

nw

www.internationalinnerwheel.org

Klubbar och distrikt uppmanas att regelbundet besdka IIWs hemsida och att
uppmana sina medlemmar att géra detsamma. Hemsidan ger ytterligare information
och uppdateras regelbundet. Hemsidor fran Inner Wheel-klubbar i hela varlden visas.
Formuldr, broschyrer, och newsletters kan laddas ned och kopieras.

Information om internationella projekt finns tillganglig liksom information om
Convention och forslag framlagda till Convention.

SIWR

www.innerwheel.se

Varje klubb, varje distrikt och SIWR har till sitt férfogande saval publika som interna
sidor. All information i organisationen ska presenteras pa hemsidan, for att snabbt nd
ut till medlemmarna. Frdn hemsidan kommer man vidare till Inner Wheel i hela
varlden. Har finns dokument av alla slag lagrade, t.ex. stadgar, protokoll, manadsbrev,
handbécker, PM och rapporter. Klubbsidorna innehaller vad klubben dnskar formedla
fran besék, méten och annat. Har finns ocksd méjligheten att skriva minnesord dver
avlidna medlemmar. Fran hemsidan loggar man in i medlemsregistret for egna
uppdateringar i medlemsregistret och for att ta del av den information som inte ligger
pa den 6ppna hemsidan.

Kontakta matrikelansvariga i klubben for att fa inloggning till medlemsregistret.
Uppdateringar och utveckling av hemsida/medlemsregister beslutas av SIWRs IT-
samordnare SIWRs Webmaster och SIWRs [T-samordnare tillsammans och ska rymmas
inom ramen for IT-budgeten. Kostnader darutéver beslutas av SIWR.
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Databaser

SIWR medlemsregister

Medlemsregistret dr ett register éver alla medlemmar i Inner Wheel i Sverige. |
medlemsregistret finns dven aktuella funktionarer i klubb, distrikt och rad. Dessa
uppgifter lagras och blir framtida kartoteksuppgifter som féljer medlemmen om hon
flyttar. Om fodelsedatum lagras kan en lista 6ver fodelsedagar tas fram.

Varje medlem med e-postadress i registret nar sina uppgifter fran hemsidans
medlemsregister och kan uppdatera dessa. Medlemsregistret ar underlag for den
arligen tryckta matrikeln 6ver Inner Wheel Sverige samt adresser for utskick av Inner
Wheel-Nytt bl.a.

Digitalt arkiv/Dokumentférvaring

Denna dokumentférvaring ar ett komplement till de funktiondrspdrmar som Gvertas
fran vara foretradare. Har forvaras alla dokument som visas pa radets, distriktens och
klubbarnas hemsidor.

Respektive webmaster ansvarar for detta, men maste digitalt erhdlla dokumenten fran
ovriga funktionérer.

Dokument pd hemsidan visas i pdf-filer. Dokument, som ar faststallda t.ex. protokoll
forvaras endast i pdf-filer. Dokument, som &ver tid behdver uppdateras t.ex. PM,
tidsplaner o.dyl., férvaras dven i word-filer. Vid behov kan dessa sdledes begaras ut
fran webmaster.

Instruktioner fér webmaster finns p& hemsidan under Bibliotek/Ovrigt och IT-
dokument.

OBS! Dokumentforvaring far ej forvaxlas med det arkiv for originalhandlingar, som
handhas av arkivarierna i rad och distrikt.

1IW register
Denna databas ar underlag fér den internationella matrikeln (Directory), som
innehaller information om alla distrikt, klubbar m.m. inom Inner Wheel i hela vérlden.

Registrering
Foljande funktionarer &r registrerade i IIW:s databas med uppgift om namn, adress,
telefon och e-postadress:

Nationalrepresentant, radspresident, radssekreterare, radsskattmastare, RISO, IW-
Nytts redaktor, distriktspresidenter, distriktssekreterare, distriktsskattmadstare,
distriktsredaktorer, DISO, klubbpresidenter, klubbsekreterare och I1SO.

Underhall

Vid éndring pa ovanstaende poster maste den ansvariga logga in i databasen och
dndra uppgifterna. Anvandarnamn dr gmail-adressen. Lésenord levereras till gmail-
adressen fran lIW, nér den primara registreringen i databasen ar gjord. Lampligen
skots detta av sekreteraren eller den matrikelansvariga.
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Gmail-konton

Varen 2012 uppmanade IIW rad, klubbar och distrikt att skapa gmail-konton med
adresser enligt formeln iiw.se(rad/distriktsnummer/klubbnamn)@gmail.com.
Gmail-konto erhalls gratis hos Googles. http://www.google.se/

Gmail-adressen anvands som anvandarnamn vid inloggning i lIWs databas.
Gmail-adressen dr kopplad till rddets, distriktets och klubbens sekreterare.
Adressen ska 6verga till nasta funktionar vid byte.

SIWR iiw.se.siwr@gmail.com
Nationalrepresentanten  iiw.se.nationalrep@gmail.com
Distrikt iiw.se.(distriktsnummer)@gmail.com
Klubbar iiw.se.(klubbnamn)@gmail.com

Dessa gmail-adresser anvands i férsta hand for kommunikation fran [IW. Detta innebér
att utskick kan ga direkt till alla nivaer samtidigt i s.k. mailshots. Rdds- och
distriktsfunktionarer befrias fran arbetet med vidarebefordran.

Att anvanda e-post

Reviderad 2018

For att minska informationsflédet bor hemsidan innerwheel.se/
Hem/Information/Nyheter anvandas for publicering av information. Kort
sammanfattning till berérda skickas pa mail.

Ekonomi
Reviderad 2018

SIWR

Distriktskommittéerna faststéller pa varens distriktsmoten arsavgiften pa forslag fran
SIWR och pa héstens distriktsarsméten behandlas fragan om ansvarsfrihet for SIWR
for foregdende verksamhetsar.

SIWR:s intékter bestar av

- lIWs arsavgift

- SIWRs drsavgift

- prenumerationsavgiften for Inner Wheel Nytt

- matrikelavgift

- registeravgift.
Dessa intdkter ska tdcka kostnader for SIWRs verksamhet, méten och resor, Inner
Wheel Nytt, matrikel, hemsida samt medlemsregister.

Arsavgiften till IW vidarebefordras till IlWs sekretariat.
SIWRs kostnader fér méten och resor férdelas enligt nedan:

Resa och logi betalas av SIWR
- nérradspresidenten deltar i distriktsmoten enligt besoksplanen, medverkar i
charterfester eller gor andra tjansteresor
- ndrvice rddspresidenten deltar i distriktsm&ten enligt besoksplanen.
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Resa, logi och konferensavgift betalas av SIWR

- nérradspresidenten, immediate past presidenten, vice radspresidenten,
radssekreteraren eller radsskattmastaren deltar i rddsmdéten och
informationsmoten

- ndradjungerade radsfunktiondrer deltar i radsmoten

- ndrinbjudna radsfunktiondrer deltar i informationsméten

- ndrinkommande funktionarer adjungeras till radsmoten

- ndr nationalrepresentanten och/eller radspresidenten deltar i Nordic Meeting

- nar nationalrepresentanten och/eller rddspresidenten deltar i det arliga
nationalrepresentantsmétet i Europa

- nar nationalrepresentanten och/eller rddspresidenten deltar i Convention

- ndrrddets [T-samordnare arrangerar utbildnings-/informationsméten for radets
nya IT-funktionarer.

Logi och konferensavgift betalas av SIWR
- ndrradets IT-samordnare arrangerar utbildnings-/informationsmoten for
distriktens nya IT-funktiondrer.

Nar radspresidenten besdker distrikt och klubbar vid andra tillféllen &n ovan angivna,
star inbjudaren for kostnaderna liksom vid Gvriga radsfunktionarers besok i distrikt
och klubbar.

Lokalkostnader vid rddsmoéten och informationsméten arrangerade av SIWR betalas
av SIWR. Nar IlW-presidenten inbjuds star SIWR for kostnaderna inom Sverige.

Utdelning av Margarette Golding Award kan ske av ansvarig klubb-, distrikts- eller
radspresident eller den som foreslagit kandidaten. Kostnaderna betalas av respektive
enhet.

Kostnader for radspresidentens engagemang i samband med hjilpprojekt belastar
respektive projektkonto.

Reseersattning — Reseutjamning, se Reseregler i Handboken.

Distrikt

Distriktskommittén faststéller distriktsavgiften pa varens distriktsmote pa forslag fran
distriktets VU och pa héstens distriktsarsmote behandlas fragan om ansvarsfrihet for
féregaende verksamhetsar for distriktets VU.

I distriktsavgiften ingar

- avgift till IW (inkluderar prenumerationsavgift for International Inner Wheel
Magazine)

- avgift till SIWR

- avgift for matrikel

- prenumerationsavgift for Inner Wheel Nytt

- registeravgift

- distriktets kostnader for
o  distriktspresidentens bestk i klubbarna, resa och eventuellt logi
e  distriktspresidentens deltagande i radsméoten
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e inkommande vice distriktspresidentens deltagande i varens radsméte

e  Jvriga VU-medlemmars deltagande i informationsméten

e VUs deltagande i VU-m&ten och distriktsméten

o distriktspresidentens deltagande i charterhdgtider och jubileer i distriktet
(se reseregler i Handboken)

e funktiondrsemblem for VU, porto, kontorsmaterial, telefon, eventuella
reseutjdmningsbidrag m.m.

o lokalhyra vid distriktsmoéten samt kostnader for distriktets gdster.

Bank- och plusgirokonton. Klubbar och distrikt maste vid ppnande av bank- eller
plusgirokonto anvanda eget organisationsnummer.

Klubbar

Kostnader for driften av Inner Wheel pa alla nivaer ska téckas av medlemsavgifter. Nar
man bestdmmer klubbens arsavgift maste man forsdkra sig om att den tacker
arsavgiften till IW, till SIWR och till distriktet. Dessutom ska arsavgiften tdcka klubbens
I6pande utgifter.

Klubbens arsavgift maste vara hog nog for att tacka rostande delegaters kostnader for
deltagande i distriktsmoten. En delegat ska alltid acceptera dessa erséttningar,
eftersom det dr Inner Wheels policy att se till att ingen medlem ska vara férhindrad att
delta i klubbens arbete pa grund av de utgifter detta medfér.

Reseersittning
Beslutas av varje klubb i enlighet med géllande skatteregler.

Arsavgiften

Inkluderar distriktsavgiften och medel fér klubbens [6pande utgifter.

Arsavgiftens storlek for nastkommande ar faststills vid klubbens arsméte.
Verksamhetsaret 16per mellan 1 juli och 30 juni.

Vid underlatenhet att betala in distriktsavgiften inom stipulerad tid, dger klubbens
delegater inte ratt att rosta vid distriktsmdte och Convention.

Hjalpverksamhet
Det stdr varje klubb fritt att idka hjdlpverksamhet. Detta kan ske pa olika sétt t.ex.
genom insamlingar och lotterier.

- Andamaélet med insamlingen ska alltid anges och vara vél definierat.

- Insamlade medel far inte anvandas till att betala klubbens kostnader, om detta
inte angivits fore insamlingens bérjan.

- Detarvéasentligt att meddela klubbmedlemmarna om resultatet av
insamlingen t.ex. i mdnadsbrevet.

- Rapport 6ver samtliga insamlade medel ska vara radskattmastaren tillhanda
senast den 15 april. Insamlade medel under perioden 15 mars féregdende ar till
den 15 mars innevarande ar redovisas darfor pa den blankett som kommer fran
radskattmastaren via distriktsskattmastaren i slutet av januari.
Distriktsskattmdstaren behaller en kopia och far mojlighet att rapportera
resultatet pa ett distriktsmote. PM om detta finns att fa fran radskattmastaren.

- Resultatet for hela landet redovisas sedan till medlemmarna.

- Se ndrmare information i Handboken under Hjélpprojekt.
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Insamling av medel

Varje klubb hittar sina egna végar att samla in pengar. Nagra exempel &r lotterier,
basarer, loppmarknader, forsaljning av saker gjorda av medlemmarna, boutiquer,
sallskapsspelkvallar, kvadllar med inbjuden talare och modevisningar,
musikarrangemang m.m.

Emblem / marken
Reviderad 2018

Alla emblem ska vara av godkéand design och far baras vid alla Inner Wheel-
sammankomster.

Vid besdk i andra organisationer bérs funktionarsemblem endast om man &r officiellt
inbjuden att representera Inner Wheel.

En klubbpresident bor bara sin kedja vid alla sammankomster i sin egen klubb eller da
hon deltar i charterrepresentationer, distriktsmoten, rallyn, konferenser och
Convention.

Om en medlem inbjuds att delta i andra sammankomster eller organisationer for att
representera sitt distrikt eller sin klubb, ska [ampligt funktiondarsemblem béras.

Om en medlem som bytt klubb énskar béra sitt tidigare klubbmarke och stege ar det
tilldtet, om hon bar det atskilt frdn den nya klubbens marke.

Medlemmar uppmuntras att regelbundet béra klubbnalen, speciellt vid resor.

Nar en klubb bildas rekommenderas féljande marken:
Klubbmedlemsmarke for samtliga medlemmar.

Stege till sekreterare och skattmadstare. Se nedan.
Presidentkedja. Se nedan.

Funktiondrsemblem anvéands enligt nedan:

Presidentkedja, (klubb) morkbla, bars vid klubbens alla sammankomster och vid
besok i andra klubbar samt vid distriktsméten, Rally, Convention och andra IW-
konferenser. Presidentkedjan bérs alltid ensam och ej i kombination med andra
emblem t.ex. "stege”. Efter 50 ar byts det morkbld bandet mot bld/gult band (se
nedan). 50-arsbandet erhalls som gava fran SIWR. Emblemet kan klubben kopa.
Den gamla kedjan kan t.ex. monteras pa en tavla och hdangas synlig under IW-
motena. Distriktspresidentens kedja ar ljusbld och rddspresidentens vit.

50-arsband och emblem
for klubb.

Funktiondrsemblem
Tilldelas klubbstyrelsens och distriktsstyrelsens medlemmar.
Vid avgang ur styrelsen ldmnas funktionarsskylten till eftertradaren.
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Radets funktionarsskyltar &r i gulmetall och kombineras med namnbricka.

Den personliga "stegen”, som ar frivillig bars i forekommande fall i
stéllet for klubbens funktiondrsemblem. Den sammanlénkas i
féljande ordning:

- IW-marke

- Skylt klubbens namn

- Funktiondrens namn

- Funktion.
Vid avgang ur klubbstyrelsen éverldmnas funktionsskylten till efterkommande
funktiondr och ersatts av Idamplig "past-skylt”.

"Stegen” ar personlig, behalls och bars som 6vriga
funktiondrsemblem.

Vid uppdrag i distriktets VU fasts distriktets funktiondrsemblem efter
"pastskylten/-arna”.

Emblem fér Immediate Past President i klubb och distrikt

Detta emblem tillhér klubben/distriktet och bars av den for aret

fungerande Immediate Past Presidenten.

Emblemet dverlamnas till eftertradaren.

OBS! Namnskylten ska inte séttas in i detta emblem.

Tidigare past presidenten bér sin “stege” med past presidentskylt enligt ovan.

Skyltar (brickor)
Fasts vid "stegen” for aktiva och past funktionarer. Motsvarande skyltar finns dven for
distriktets VU-medlemmar.

Badge/Emblem
Dessa emblem ar personliga och kompletteras med namnbricka.
Nationalrepresentanten har en rombisk skylt i guld och ljusblatt.

En dverflyttad medlem som vill bédra sin forra klubbs emblem med féregdende
ambetsbrickor, kan géra detta férutsatt att de bérs skilda frdn den nya klubbens
emblem. Tva separata stegar som bérs pa varsin sida.

Ovriga emblem
Honoured Active Badge (HAB) Brosch till Aktiv hedersmedlem.

Om ett distrikt eller en klubb 6nskar dela ut en HAB ska alla
Rédets VU delges beslutet for att sdkerstélla att utmaérkelsen
behaller sin exklusivitet och att medlemmen som far
utmaérkelsen uppnatt de hogt stallda kraven/kvalifikationerna
/6nskemalen som medfdljer utmarkelsen. Se [IW stadgar §4 B.
Klubben avgér sjalv om man vill kdpa emblemet till sin HAB.
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Inner Wheel-emblem
Emblemet &r monsterskyddat varfor [IW:s tillstand maste inhdmtas for anvdndandet
av emblem pa nya artiklar.

Leverantorer
A.W. Matthews Ltd Toye, Kenning and Spencer Jydsk Emblem
www.awmatthews.co.uk  www.thetoyeshop.com www.jef.dk
Balters Gravyr Skovde Gravyr AB
Tel 039-322044 www.skovdegravyr.se i
GOr endast namnbrickor  Gor ovala namnbrickor. e{}ing.?;‘[‘vig's

som fasts pa kedjan.

Rosen Inner Wheel For Ever

P& Convention i Képenhamn 2015 introducerade HKH Prinsessan Benedikte en ljust
rosa tradgardsros kallad "Inner Wheel For Ever”, Finns hos valsorterade
tradgardshandlare och pa natet. Hardig upp till vixtzon 4. www.roses-forever.com

Kontakta radsskattmastaren for ndrmare information.

Margarette Golding Award

Denna utmarkelse instiftades ar 2000 i Margarette Goldings,
grundaren av Inner Wheel, namn fér synnerliga insatser i
samhadllets tjanst. Utmarkelsen kan tilldelas Inner Wheel-
medlemmar eller andra som utmarkt sig for "outstanding
personal service”. Dessa insatser maste vara helt utan
anknytning till arbete inom Inner Wheel eller Inner
Wheels/Rotarys insamlingsverksamhet. Kriterierna dr hogt
stallda sa att priset forblir ett verkligt betydande bevis fér en
individs engagemang for andra.

For information och ansékningshandlingar ta kontakt med nationalrepresentanten.
IIW fattar beslut. | Sverige har féljande Inner Wheel-medlemmar tilldelats MGA:

2002 Koula Gille Karlstad IWC D 234
2003 Anna-Stina Ursby Sigtuna-Arlanda IWC D 235
2004 Gull Castler Ingemansson Lund IWC D239
2007 Inga-Brita Pehrsson Vara IWC D 238
2015 Birgitta Svensson Horby IWC D 239

Foljande personer utan medlemskap i Inner Wheel har tilldelats MGA:
2012 Gudrun Engstrom Sodertélje
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Grafisk profil

International Inner Wheel har utfardat riktlinjer for
identitetsfrdgor, bl. a. hur vi ska anvanda vart varumarke.
Dessa Branding Guidelines finns pa hemsidan.

Vart IW-maérke (logotype) dr var framsta symbol som vi ska vara
mycket radda om.

IW-logotypen maste alltid se ut pd samma satt och far inte forvanskas i utseende farg,
storlek etc. Den fér heller inte kombineras med andra symboler, mérken, logotyper
och andra grafiska illustrationer.

Om man bryter mot denna regel skapas en ny bild/symbol och var ursprungliga
logotype forlorar i vikt och kan f& en annan innebdrd. Logotyper for t.ex. speciella
projekt bor aterges skilda fran vart IW-marke.

Nar emblemet (logon) visas i farg, ska fargerna vara Pantone Coated 300C alt CMYK
Coated 100.69.0.0 (bl3) och Pantone Coated 130V alt CMYK Coated 0.40.100.0 (gul).
Emblemet far anvdndas endast pa Inner Wheel-material.

Termen "International Inner Wheel” far inte anvandas som huvudrubrik pa brev o. dyl.
av klubbar, distrikt eller nationella styrelser.
Nationella styrelser ska ha landets/regionens namn.

Kuvert och dokument
For samtliga kuvert och dokument géller det att Inner Wheel emblemet ska finnas i
Ovre vanstra hornet, storlek ca tvd cm i diameter. Text enligt nedan.

SIWR Svenska Inner Wheel Radet

Distrikt  t.ex.
Distrikt 233
Inner Wheel Sverige

Klubb t.ex.

Sandviken Inner Wheel Klubb

Distrikt 233

Sverige
Logotype 2018-2021 Caring for Women and Girls \“3 fo "
En logotype har designats for att anvandas vid International \Cy

Inner Wheels sociala insamlingsprojekt.

Den, och andra logotyper, bor placeras atskilda fran Inner Qme,\ o-“
Wheels logotyp. Se sidan 84.
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Inner Wheel i FN

1IWs status i FN

FN (grundat 1945) &r en organisation bestdende av 192 medlemsstater, som ska verka
for fred, rattvisa och utveckling. Férutom de anslutna staterna ar ett stort antal icke
statliga organisationer varlden éver anslutna. Dessa kallas NGO, Non Governmental
Organisations. Bland dessa NGO finns, sedan 1974, IIW med konsultativ status i FN:s
Ekonomiska och Sociala rad (ECOSOC) och frdn 1991 dven i FN:s Barnfond (UNICEF).

Konsultativ status innebar att IW har rdtt att sanda observatdrer till ECOSOCs
sessioner i New York, Geneve och Wien. Denna uppgift har IW-medlemmar pa
respektive platser atagit sig.

Sedan 1987 ar lIW accepterat som medlem av NGOs kommittéer och deltar for
narvarande i:

-Kommittén for kvinnans stallning i samhallet.

-Kommittén for social utveckling, underkommitté till ovanstdende (ungdomar,
aldrande, familjen och handikappade).

-Narkotikakommittén.

Dessa kommittéer godkdnner dven forslag att understallas respektive kommissions
nasta méte. Aven NGO-aktiviteter fér FN-&r och FN-decennier féreslas, diskuteras och
beslutas i kommittéerna. Rapport fran arbetet i FN sdands av observatérerna till IW
Immediate past president, som ar ansvarig for kontakterna med FN och som ser till att
rapporterna nar ut till IW-medlemmarna. lIWs status i FN innebér ocksa skyldighet att
Idmna en arlig redogorelse om medlemslandernas verksamhet i en lang rad fragor
sasom kvinnans stéllning, skolfrdgor, miljévard etc. samt vad Inner Wheel gor i
internationella fragor. Denna redogdrelse sammanstalls i Sverige av NR/RISO med de
arliga rapporter som DISO insamlar fran distriktens klubbar som grund och sénds till
nationalrepresentanten.

Hjalpprojekt

Reviderad 2018

SIWR stdder olika projekt badde nationellt och internationellt.

Under 2012-2018 bedrevs ett internationellt “paraplyprojekt” under namnet
"Happier Futures”. P4 Convention 2018 i Melbourne besléts om ett nytt
internationellt “paraplyprojekt”. "Caring for Women and Girls” 2018-20121.
Aven denna ging ska varje land bestimma egna projekt att ligga under temat.

Nationella projekt i Sverige ar IW-doktorn i samarbete med Rotary Doctors Sweden
som fortloper samt insamlingen till narkotikabekdmpning i samarbete med Svenska
Tullverket (projekttid till 2019-06-30).

Varje klubb kan dessutom vilja ett eller flera egna klubbprojekt att stédja med lokal,
nationell eller internationell inriktning.
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Redovisning av hjalpprojekt

Klubbarnas valgérenhetssatsningar redovisas enligt nedan.

1. Insamlade medel

a) tillinternationella och nationella projekt inom SIWR skickas till SIWRs
konton fér dessa. Kontona finns i Inner Wheel Nytt och pd hemsidan dér
aven insamlingsresultaten redovisas I6pande.

b) till 6vriga projekt skickas/éverldamnas direkt till den mottagare klubben
valt att stodja

¢) rdknas samman och den totala summan av alla klubbars insamlade medel,
via distriktsskattmadstaren till rddsskattmastaren, for den sammanstéllning
som hon vidarebefordrar till nationalrepresentanten. Detta blir underlag
for den arliga rapporten till IIW. (Darfor redovisningsperioden 15 mars-14
mars och kategorierna i blanketten).

2. Nationalrepresentanten/RISO skickar varje ar en rapport till IW 6ver de projekt
eller andamal, till vilka vi bidragit, internationellt, nationellt och lokalt.
Underlag far hon forutom fran radsskattmaéstaren, genom den beskrivande
rapport som distriktens DISO sammanstaller éver klubbarnas aktiviteter.
Nationalrepresentantens rapport till IW innehaller sdledes bade ord och siffror
under dessa givna kategorier, som dérefter blir underlag for de rapporter IW &r
skyldiga att lamna till FN.

Se vidare under FN i Handboken.

Stipendier till Silviasystrar och Silviasjukskoterskor

Stipendium till blivande Silviasystrar och Silviasjukskéterskor. Hosten 2009
presenterade Birgitta Gedda, Kungshamn-Lysekil-Munkedal INC D 236 en idé om att
inféra ett stipendium "Inner Wheel Silviasyster”, en uppmuntran till sjuksk&terskor och
underskoterskor, som vill forkovra sig for att béattre tillgodose demenssjuka personers
specifika behov. Under sommaren 2009 skdnkte Gertrud Anderberg, Uppsala IWC D
235 en akvarell forestéllande en ros av arten Bellarosa.

SIWR beslutade att sammanfdra dessa bada goda idéer och resultatet blev rosenkort
att saljas till medlemmar. Nettot fran forséljningen utgor grunden for
stipendiefonden. Stipendiet gor Inner Wheel synligt i det lokala samhllet.
Rosenmotivet pryder det diplom som utdelas vid stipendietilldelningen. Méjlighet
finns for klubbar att férutom inkdp av rosenkort, ekonomiskt bidra till stipendiekontot
genom att satta in en summa pa SIWRs bankgiro som finns pa hemsidan med
angivande av Silviasystrar pa talongen. Stipendier utdelas varje ar till
Silviasjukskdterskor respektive Silviasystrar som presterat goda studieresultat under
utbildningen. Raddsmdtet beslutar i november varje dr antalet stipendier som ska delas
ut.

Stipendiater utses arligen av en representant fran Sophiahemmet Hégskola i

samarbete med Silviahemmet och Inner Wheel. Rosenkorten bestalls fran Gertrud
Anderberg. Se avsnitt IW-artiklar.
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Projekthantering inom Inner Wheel Sverige

Grunden for att arbeta med projekt inom Inner Wheel &r ledorden, vanskap,
hjdlpsamhet och internationell férstaelse.

De flesta projekt inom Inner Wheel Sverige dr insamling av ekonomiska medel for att
bista goda andamal bade lokalt och regionalt samt nationellt.

Att omforma idéer till konkreta handlingar dr en process och resulterar i ett projekt.
Kannetecken for projekt ar

- avgransad insats

- tidsbestdmd insats med majlighet till forlangning

- agare till projektet

- utvardering, uppfdljning.

Projektfaser
Projekt delas in i tre faser: forstudie, genomférande och avslut.

Forstudien
ar projektets planeringsfas. Dar beslutas féljande:
- Projektets innehall (indamalet).
- Hurlange projektet berdknas paga.
- Agare av projektet har kontakt med mottagare av medel.
- Projektansvarig (namngiven person), som &r ansvarig infor radspresidenten
samt lamnar redovisning infor radsméten.
- Uppfoljning ska ske 6ver tiden.
- Forberedelse - planering av projektet.
- Vilken omfattning (klubb, distrikt, nationellt).
- Kriterier for avslut.

I den hér fasen upprattas kontakt med mottagaren av medel och en
Overenskommelse gérs betrédffande samarbete och hur ofta redovisning ska ske. Det
ar ocksa en del internt arbete att informera om projektet och komma 6verens om
vilka/vilket projekt som dr aktuella for Inner Wheel. R&ddsmd&ten och distriktsmoten ar
bra forum for att delge och ta emot information och synpunkter.

Genomforandet
da allt hander och vi alla bidrar till projektet.
- Presentera projektet (syfte och langd).
- Gora uppfdljning enligt plan.
- Traffa mottagaren eller bjuda in mottagare till nagot méte.
- Rapport till Inner Wheel Nytt.

| fasen genomfora handlar det mycket om att félja upp i rena siffror och ocksa vad
mottagaren gor med sina medel. Viktigt att medlemmarna far information och svar pa
sina fragor om projektet. Pdminn alla om att det kommer ett slut! Om viljan skulle
finnas att fortsatta med ett speciellt projekt ga da till ruta ett, forstudie. Det mesta
forandras 6ver tiden i jamforelse med nér de forsta tankarna omformades till att vara
ett projekt.
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Avslut
da slutresultatet redovisas.
- Redovisa slutsumman och resultatet av projektet — vad har dstadkommits — ev.
samhallsnytta.
- Summera tankar om projektet och ocksa konkreta handelser.
- Vikta projektet - vad har varit bra och vad var mindre bra.

Denna fas ar till for att summera och ge utrymme for eftertanke samt bekréftelse for
den insats som har gjorts tillsammans och ger utrymme for nya projekt. Ett avstamp
for ndgot nytt som ligger i tiden.

Sammanfattning

| forstudien, starten, da formen for projektet satts ska man vaga ta tid pa sig innan
man gar till handling. Ge utrymme for diskussion men vaga ocksa att ta beslut om ja
eller nej till ett projekt.

| fasen genomfdra ar det full fart och mycket optimism men det géller att halla i
projektet utifrdn de ramar som sattes fran borjan.

Tveka inte att avsluta projektet. Ett projekt har alltid ett slut och ger mgjlighet till
nagot annat fast i en annan form med nya tankar och med andra personer
involverade. Helt enkelt ga mot nya friska tag och idéer!

Motion (proposal)

Beslut om motion fattas pa ett Klubbméte pa forslag av klubbstyrelse eller en enskild
medlem. Pa grund av klubbarnas sommar- respektive juluppehall bér motioner till hostens
distriktsarsmote forberedas under varen och motioner till varens distriktsméte under hosten.

Motionen formuleras enligt framtagen mall, kommentarer och forklaringar bifogas
och undertecknas av president och sekreterare.

En motion ska vara allmangiltig och galla hela landet, sa att den inte drabbar andra
klubbar eller distrikt negativt. En motion vill &stadkomma en férdndring som gor att
Inner Wheel forbéttras och utvecklas.

Motionen ska presenteras for distriktskommittén fér en administrativ kontroll och
lamplighet i formuleringen.
Mall for att formulera motion finns pa Hemsidan/Dokument/Blanketter.

Till Distrikt
Tidpunkt for inldmnande av motioner till distriktsméte faststalls av varje distrikt.

Till SIWR

Motioner fran en klubb ska efter beslut av distriktskommittén féreldggas SIWR.
Tidpunkt for inldmnande av motioner till radsmote faststalls av SIWR.

Till IWs styrelse
En motion fran en klubb kan efter beslut av distriktskommittén foreldggas SIWR som
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avgor om fragan ska vidarebefordras till IWs styrelse.

Till Convention

Motioner fran klubbar ska understéllas distriktskommittén, varefter de sands till NR for
vidarebefordran till [IWs sekretariat med kopia till SIWR. Motioner fran distrikt sands
till NR for vidarebefordran till IWs sekretariat med kopia till SIWR.

Motioner ska vara [IWs sekretariat tillhanda 18 manader fére Convention.

Andringar till motioner ska vara lIWs sekretariat tillhanda senast 6 manader fére
Convention. Motion ska skrivas pa svenska fran klubbar och distrikt och 6versattas till
engelska innan den sands till IIWs sekretariat.

Motion ska behandlas av distriktskommittén och protokollet (Minutes) ska bifogas.
Kopia till SIWR fér kdnnedom, saval det svenska som det engelska utférandet. Viktigt
ar ocksa att infora korrekt hanvisning som tydligt visar var i lIWs stadgar (Constitution)
som forslaget till férandringen 6nskas inféras.

Det ska finnas en utvald stodmedlem, det vill sdga en kvalificerad Inner Wheel-
medlem som kan engelska. Hon ska delta aktivt pa Convention och ldsa upp en
rekommendation av ett tillstyrkande av motionen och eventuellt svara kort pa fragor.

Ar klubben/distriktet osdker pa skrivelsen: fréga SIWR om rad!

Publikationer
1IW:s officiella publikationer
Constitution (IIWs stadgar) kombinerade med allman information

Directory (arligt register dver funktiondrer) finns pa llWs hemsida men kan dven
bestéllas fran lIW.

International Inner Wheel Magazine — utkommer en gang per ar eller nar lIWs
styrelse sd beslutar.

Broschyr
"Introducing International Inner Wheel”. Informationsblad pa engelska finns att
hamta fran lIWs sekretariat eller fran lIWs hemsida www.internationalinnerwheel.org.

SIWR
Reviderad 2018

Inner Wheel Nytt

Inner Wheel Nytt &r en obligatorisk tidskrift till alla medlemmar som utkommer med
fyra nummer per ar.
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Matrikel

Matrikeln ges ut varje ar tills annat beslut tas vid radsméte. Varje medlem har rétt till
ett exemplar av Matrikeln.

Uppgifterna till Matrikeln hdmtas fran medlemsregistret.

Stadgar, instruktioner & handbok
Utges varje Conventionar.

Forslag om andring och omarbetning av Matrikel/Stadgar, instruktioner &
handbok/Inner Wheel Nytt férelaggs SIWR.

Hemsida
www.innerwheel.se
Hemsidan ar integrerad med medlemsregistret.

Reseregler

Reglerna géller for alla fértroendevalda och utsedda funktiondrer inom Inner Wheel
Sverige och fér resor som betalas av klubbar, distrikt och SIWR.

Reglerna ska medverka till sa kostnadseffektiva och sdkra resor som méjligt.

Det ska ske genom att:

- Vararesor planeras sa att de sker med storsta méjliga hénsyn till vara individuella
forutsattningar samt till ekonomi och miljo.

- Vid berékning av kostnader tas hansyn till saval transport, logi, fardtid som
forlorad arbetstid.

- Inormalfallet véljs transporter som tdg eller buss i férsta hand och bil eller flyg i
andra hand.

- Vid bilfard planeras fér samakning dar sa ar méjligt.

- Nar méten planeras viljs platsen med tanke pa alla deltagares sammantagna
resande.

Rutiner

- Resor ska godkannas i forvag pa respektive niva.

- Resor ska bokas sa tidigt i forvdg att det gar att fa lagprisbiljetter. Avbokningsbar
biljett kan i vissa fall vara befogad.

- Andringar och avbokningar ska ske sa snart som majligt.

- Reserdkningar ska ldmnas in inom en manad efter resans slut.

- Resefdrskott ska redovisas senast en manad efter resans slut.

- Resor till méten som inte ingar i uppdraget enligt stadgan ska godkénnas av
styrelsen fore avresa.

Tag Normalbiljett i andra klass savida inte forsta klass ar billigare och bevis
foreligger. Vid resa med nattdg ges dock mdjlighet till egen kupé. Resa
ska bokas i sa god tid att det &r mdjligt att utnyttja rabatter.

Buss Bussresor ska ske till ldgsta méjliga kostnad.

Resa ska bokas i sa god tid att det &r mojligt att utnyttja rabatter.
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Flyg Flygresor ska ske till lagsta mojliga kostnad som normalt &r i
ekonomiklass.
Resa ska bokas i sa god tid att det &r mojligt att utnyttja rabatter.

Bat Egen hytt med dusch och toalett i medelklass.
Hotell Enkelrum med dusch eller bad och toalett i medelklass.
Bil Egen bil ersatts med milersattning enl. statlig norm.

Reseutjdmning tillampas i SIWR och de flesta distrikt och innebdr att kostnaderna
fordelas enligt per capita-metoden d.v.s. kostnaderna fordelas lika bland
medlemmarna.

Seder och bruk

Vid intagning av en ny medlem &r det trevligt med stdmningsfullhet/hogtidlighet. Till
exempel kan presidenten ta den/de inkommande Inner Wheel-medlemmen/-arna i
handen och samla dvriga Inner Wheel-medlemmar runt om i en ring. Gaster placeras
utanfor ringen. Medlemmarna ska sta och kunna se varandra.

Presidenten tander ett ljus som symboliserar alla 6vriga Inner Wheel-medlemmar i
varlden och laser Inner Wheels motto vanskap, hjalpsamhet och internationell for-
staelse. Valkomnar med ndgra tdnkvérda ord i Inner Wheel-anda och vad Inner Wheel
star for.

Presidenten 6verlamnar IW-mérke, medlemsbrev och Handboken. Ringen vidgas med
nya medlemmen/-arna och presidenten. P3 sa sétt tar alla emot den nya medlemmen.
Gemensamt sjunger man en sang sarskilt diktad eller en Inner Wheel-sang. Den nya
medlemmen/-arna presenteras.

Vid lémpligt tillfdlle under motet presenteras varje IW-medlem for den (de)
inkommande. Ovanstaende géller dven for medlem som dterkommer som medlem
efter nagra ars franvaro.

"En gang innerwheelare alltid innerewheelare”.
Se dven lIWs rekommendationer under Handbok/Fakta du bor veta/Nya medlemmar.

De skandinaviska klubbarna har tre speciella traditioner

- att 6verracka en langskaftad ros till nagon man vill tacka eller hedra
- attsjunga pa klubbsammantraden och métesdagar

- att halla "tre minuter Inner Wheel”,

Vid parentation tands ljus som brinner under hela métet. Nagra klubbar ténder endast
ett ljus och andra tander ett ljus for varje Inner Wheel-medlem som avlidit. Ljus vid
parentation ska alltid vara vita.

En ljusceremoni med tre olika langa ljus, symboliserande Inner Wheels nutid, framtid

och datid, forekommer ocksa. Nedanstdende text ldses eftersom ljusen tands. Mérkbla
ljus for klubb, ljusbla for distrikt.
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Ljusceremoni (Trondheim-Lade IWC)
Vi star har med tre ljus i olika hojd.
De symboliserar Inner Wheel i datid, nutid och framtid.

1. Det mellanstora ljuset symboliserar Inner Wheel détid. Vi dr tacksamma f6r de
resultat som uppnatts sedan den férsta Inner Wheel-klubben startades i Manchester i
England den 10 januari 1924. (past President)

2. Det minsta ljuset symboliserar innevarande Inner Wheel-ar. Det utgér en liten
del av Inner Wheel -tiden men en viktig del da den ska sammanféra détid och
framtid. (President)

3. Det ldngsta ljuset symboliserar Inner Wheels framtid, med oanade mdjligheter till
att sprida vdnskap, hjalpsamhet och internationell férstdelse. (vice President)

Pa flera platser runt om i varlden finns det Inner Wheel-hus och pa en & i Stilla Havet
finns till och med en Inner Wheel-kyrka.

IW-artiklar

Reservation for prisandringar. Porto tillkommer.

Matriklar, Medlemsbrev, Informationsbroschyr och IW-nalar
Rekvireras fran rddsskattmdastaren.
SIWRs Bg 446-4996

Korrespondenskort med rod ros och IW-emblem kort + kuvert 10 kr/st
Overskottet gar till projekt Narkotikabekdmpning.

Bestalls fran:

Annika Lennstrém, Mélneby Gérd, 512 63 Ostra Frélunda.

Tel 0325-300 44

E-post: annika@molneby.se

Rosenkort med rosa ros

8 st dubbla + kuvert 80 kr/bunt
Overskottet gér till stipendium fér utbildning av Silvia-systrar.

Bestalls fran:

Gertrud Anderberg, Videvdgen 12, 756 53 Uppsala

Tel 018-32 08 25

E-post: gertrud.anderberg@teilia.com

Magnetbokmarke 25 kr/st
Reviderad 2018

Overskottet gér till bekdmpning av FMG, kénsstympning.

Ett magnetbokmarke med kort information om Inner Wheel pa engelska och svenska
instiftat hosten 2016.

Bestalls hos initiativtagare Ann-Christine Edin, Aronsberg 20, 74 631 Balsta
ach.edin@tele2.se
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A-O
Reviderad 2018
Account

Ad hoc Committee

Aktiv Hedersmedlem

Arkivering
Amendment

Association of Great
Britain and Ireland
Badge/emblem

Ballot paper

Blue print

Board

Board Director (BD)

Board Member
Bye-Laws

Canvassing

Capitation Fee
Charter
Charterbrev
Charterhogtid

Constitution and
Handbook

Convention

Delegat

IIWs rakenskaper som genom distrikten arligen
distribueras till alla klubbar.

Tillfalligt utskott med speciellt uppdrag inom IIW-
styrelsen.

En klubb kan som beléning medge aktivt
hedersmedlemskap till en aktiv medlem, som har
gjort Inner Wheel utomordentliga tjanster pa klubb-,
distrikts-, nationell eller internationell niva. Markeras i
medlemsmatrikeln med AHM invid namnet.

Se Arkivering i Handboken.
Andringsférslag till Motion (Proposal).
Den engelska nationella organisationen.

Funktiondrsmarke med Inner Wheel logotype. Se
Emblem i Handboken.

Rostsedel.
Instruktion for arrangerande av Convention.
The Governing Body = lIWs styrelse.

16 valda medlemmar fran olika lander som
tillsammans med Executive Committee bildar IIWs
styrelse.

Tidigare styrelsemedlem i [IW (fére 1995)

Nationella stadgar pa rads-, distrikts- och klubbniva.
Dessa stadgar ar anpassade till lagar, seder och bruk i
det egna landet. Godkdnns en gang/ar vid [IWs sty-
relseméte i oktober.

Rostvérvning ar ej tilldten vid nominering och val av
funktiondrer pa ndgon niva.

Per capita-avgift = medlemsavgift.
Bildande av klubb.
Bevis pa att en klubb &r registrerad i IW.

Sammankomst, da charterdokument 6verlamnas till
den nybildade klubben.

IIWs stadgar ska vara férpliktande for alla IW-
medlemmar.
Revideras efter varje Convention.

Internationell kongress som halls vart tredje ar.
Se Convention i Handboken.

Ombud med rétt att rosta.
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Delning av klubb

Deputy
Directory

Directory Order Form
DISO

Dispens

District Chairman

District Committee (DK)
DP

ECOSOC
Emblem/Badge

Epost-listor
European Meeting

Executive Committee
Ex officio

Extension

FN

Forfattarnamn

Forslag

Forsaljning av IW-
artiklar

GB&l

Gmail
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Kontakta nationalrepresentanten nar behov finns att
dela klubben. Se Fakta du bor veta/Delning av klubb i
Handboken.

Suppleant.

IIWs matrikel utkommer i juli varje ar. Trycks utifran
lokalt registrerade uppgifter i [IWs databas. |
Directory anges bl.a. dag och tid for klubbarnas
manadsmdten. Bra att ha med vid resor utomlands.
Far ej anvandas for kommersiellt &ndamal. Ska finnas
for utldning till medlemmar.

Bestallningsformular for Directory.
District International Service organiser

SIWR kan bevilja dispens for funktionarer i distrikt och
distrikten kan bevilja dispens for funktionarer i
klubbarna.

Se SIWR stadgar respektive distriktsstadgar.

Distriktspresident, ordférande i distriktsstyrelsen.

Distriktskommitté.
Distriktspresident

FN:s organisation for ekonomisk och social
utveckling.

Inner Wheel-maérke pa kedja. Se Emblem i
Handboken.

Framtagna distributionslistor fran medlemsregistret.
Arligt informationsmote for europeiska
radsmedlemmar.

Verkstallande utskott (VU).

Att utfora ett fortroendeuppdrag inom sin funktion.
Nybildning av klubb.

Forenta Nationerna.

I IW-publikationer av olika slag, som framtagits
genom beslut i SIWR, ska alltid de personer namnges
som dr ansvariga for innehall och utformning.

till andringar av Bye Laws eller rutiner inom det egna
landet kan ldmnas av enskild medlem till klubben,
klubben till distrikt och distrikt till radet.

Far endast ske genom klubb eller distrikt. Enligt
beslut av SIWR ska dverskott ga till ndgon
hjélpverksamhet inom IW.

Great Britain and Ireland

Lokalt e-postkonto skapat for att International Inner

Wheel enkelt ska kunna sdanda information direkt till
rad, klubbar och distrikt.



Governing Body
HAB

Aktiv Hedersmedlem
(HAM)

Headquarters

Hedersmedlem (HM)
/Honorary Membership

Hemsidor

HQ

Hjalpverksamhet/
Hjalpprojekt

nw

lwp

Inaugural Meeting
Inner Wheel-dagen

Inner Wheel Nytt

Intagning av medlem

Intercitymote
Interdistriktsmote

Inventarieforteckning

ISO

IWN
Korrespondens
Ljus

International Inner
Wheel Magazine
Margarette Golding
Award

The Board - [IWs styrelse.

Honoured Active Badge. Brosch som kan utdelas till
Aktiv Hedersmedlem.

Honoured Active Member. En medlem kan som
beloning erhalla ett Aktivt Hedersmedlemskap om
medlemmen gjort utomordentliga insatser..

lIWs sekretariat i England. Adress: Se Matrikeln eller
lIWs hemsida.

En framstadende person som gjort utomordentliga
tjanster och som klubb, distrikt, rad eller IW 6nskar
hedra som Hedersmedlem. Antalet far ej 6verstiga
fyra personer vid nagot tillfélle. Hedersmedlem har
inte réstratt och far inte ha nagot funktionsuppdrag.
Ska ej heller finnas med i medlemsregistret.

Inner Wheel Sveriges hemsida www.innerwheel.se
lIWs hemsida www.internationalinnerwheel.org
Huvudkontoret i England

Endast av SIWR beslutade hjalpprojekt ar inforda i
Matrikeln. Se Hjalpprojekt i Handboken.
International Inner Wheel

International Inner Wheel President

Konstituerande sammantrade.

Den 10 januari. Dagen da den forsta Inner Wheel
klubben bildades, firas av klubbar 6ver hela varlden.

Inner Wheel Sveriges medlemstidning ar registrerad
hos Patent- och Registreringsverket som periodisk
tidskrift.

Se Nya medlemmar under Fakta du bor veta och
under Seder och bruk.

Se Klubbar/Mo6ten i Handboken.
Se Distrikt.

Ska upprattas 6ver SIWRs, distriktens respektive
klubbarnas tillhorigheter.
International Service Organiser

Inner Wheel Nytt
Se Korrespondens under Fakta du bor veta.

Klubbar anvander morkbla ljus, distrikt ljusbla och
SIWR vita. Vid parentation alltid vita ljus.

Utkommer en gang per ar.
Utmarkelse till Margarette Goldings, grundaren av

Inner Wheel, minne. Se Margarette Golding Award
under hjalpprojekt i Handboken.
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Matrikel

Medlemsregister

Minutes
Motion (proposal)
Marken

National Governing
Body
Neutrala e-postadresser

NGO

Nominering och val
Officer

Per capita
Projektplan

Proposal/motion

Proxy Vote Holder

Quorum
Rally

Ratifikation/ratificering
Reseregler

Reseutjamning

Seder och bruk
SIWR

92

Ges ut varje ar och ingar i arsavgiften. Varje medlem
har ratt till Matrikel. Se Publikationer i Handboken.
Databaserat och utgor grunden fér framtagning av
den arliga Matrikeln. Adresserna anvands dven for
distribution av Inner Wheel Nytt. Matrikelredakt&ren
ansvarar for registret.

Protokoll.

Se Motion (proposal) i Handboken.

Se Emblem/marken i Handboken.

Nationell styrelse/rad, (SIWR i Sverige).

En mailadress som &r knuten till en funktion inom
Inner Wheel och som féljer funktionen, inte
personen.

Non Governmental Organisation, icke statlig
organisation.

Se FN i Handboken.

Se Val under Fakta du bor veta.

Funktionar.

Per person.

Projektplan for hantering av projekt inom Inner
Wheel Sverige.

Se Hjdlpprojekt i Handboken.

Motion, forslag till andring av Constitution fran SIWR,
distrikt och klubbar till Convention. Se
Motioner/proposal i Handboken.

Ett ombud som rostar i stéllet fér en delgat vid
Convention.

Beslutmadssigt antal (ndrvarande ledaméter).

Ett mote utan férhandlingar som halls gemensamt av
flera distrikt eller lander for att skapa kontakt. |
Norden halls Rally vart tredje ar.

De nordiska ldnderna alternerar som vardar.
Faststallande.

Finns for fortroendevaldas resor. Se Reseregler i
Handboken.

Tillampas i SIWR och de flesta distrikt och innebar att
kostnaderna fordelas enligt per capitametoden d.v.s.
kostnaderna fordelas lika bland distriktens
medlemmar.

Se Seder och bruk i Handboken

Svenska Inner Wheel Radet



Skrivregler
Tema

Tenure of office
Trustee
Trycksaker

UNICEF
Upplosning av klubb

Utlandska
prenumerationer
Vakans
Withdrawn

vuU
Vanklubb

Vanskapsmote

Vantjanst

Aterintrade

Ovriga fragor

For Inner Wheel-medlemmar. Dokument pa
hemsidan.

IIWs tema aterfinns pa hemsidorna och i Matrikeln.
Ett arligt tema beslutas av [IWs president.

Befattningstid.
Fértroendeman. Ekonomi/llW i Handboken.

Radsskattmastaren tillhandahaller:
Constitution and Handbook, matriklar, medlemsbrev
och presentationsfoldrar.

Se FN i Handboken.

Frdgan om uppldsning av en klubb maste diskuteras
med distriktets VU. Se Fakta du bor veta/Upplsning
av klubb i Handboken.

Sker via distriktsskattmastaren.

Obesatt funktion,
Nar en medlem lIdamnat IW bér termen “dragit sig
tillbaka” anvandas.

Verkstallande utskott.

En Inner Wheel-klubbs kontaktklubb i det egna eller i
ett annat land. Man byter erfarenheter och
information, har gemensamma moten och umgas
enligt Inner Wheels motto.

Mote for alla Inner Wheel-medlemmar i Sverige.
Méotet anordnas vart tredje ar.

Om du &r forhindrad att bestka en god van, som ar
sjuk, uppvakta vid en jamn fodelsedag eller framféra
kondoleanser m.m. kan du som Inner Wheel-medlem
kontakta en annan klubb i landet for att for din
rakning gora ett personligt besdk. Vantjansten
formedlas av respektive klubbstyrelse.

Ursprungsaret fér medlemskapets pabdrjan ska
raknas som intradesar.

Bor helst vara skriftligt anmalda fore rads-, distrikts-
och klubbméten. Beslut kan ej fattas i arenden
upptagna under 6vriga fragor.
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IW-sang Inner Wheel séng
Melodi: Jag tror jag tror pd sommaren...
Vi tror vi tror pa Inner Wheel
Vi tror uppa det glada smil
Vi tror pa starka vénskapsband
Som knytas mellan land och land.

Vi tror uppa all hjdlpsamhet

Som inte ndgra granser vet

Vi tror pa tolerans sa stor

Som sprides runt omkring var jord.

Vanskapsrosen
Mel. L'Important c’est la rose...

Nar som dren hastigt ga,

vi i minnets gdmmor leta

efter ting som kan oss glddja, om dn sma.
Vad kan lysa pa var vag?

Vad kan gladja vara sinnen?

Jo, det &r vanskapsminnen som vi fa.

//: GI6m ej bort IW-rosen,
denna ros utan taggar,
varda val vanskapsrosen.
Glom ej denl://

Blir du ledsen nagon gang.

vilket ju dr ganska troligt

allting kan ej jamt va’ roligt "halligang”,
tank da pa din IW-ros

och att vanner pa dig vantar,

som vill ge dig hjélp och vénskap i ett fang

//: Lat var ros sprida gladje
och dess budskap na vida
bli en krans utav vanskap
runt var jord://

Britt Fjellander, Malmé-Kirseberg IWC
Boardmedlem 1979-1981
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lIW-sang Standing Together - Inner Wheel

Verse 1

Time keeps turning like a wheel

And the face of our world

is changing forever.

We'll accept the challenge — that's for real
with responsibility

and we'll make it together.

The power from deep inside

the energy to do it right

is the axle making the wheel go round.

Chorus

Inner Wheel - it’s hope that we are giving
Inner Wheel - it’s charity we are living
Inner Wheel - we can help, we can heal,
standing together- Inner Wheel

Verse 2

It's a bound that lets us be one.

This strength to make us grow

and have trust in each other.

We're strong women with heart and soul
All around the world

We're having faith in one another.

The joy of mutuality

makes us a strong community

We're the axle making the wheel go round.

Inner Wheel means joining together.
Inner Wheel means friendship forever
Inner Wheel - it's harmony we feel
Standing together - Inner Wheel

Inner Wheel —it’s hope that we are giving
Inner Wheel - it’s charity we are living
Inner Wheel - we can help, we can heal,
standing together- Inner Wheel

Standing Together- Inner Wheel IWC Herford-Widukind,
District 90, Germany. 2015









