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1. Loggain

N&r du &r pa var hemsida www.innerwheel.se ser du en bla ruta dar det star Logga in. Som du ser
finns det ett hanglas pa rutan vilket betyder att bara vi medlemmar kommer in hér.
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Oppna rutan Logga in och du far upp en sida dér du fyller i anvdndarnamn och I6senord.

Logga in Din mailadress dr anvandarnamnet och ditt [6senord har du fatt av din IT-
administrator eller skapat sjalv.

a Har du glomt ber du om ett nytt genom att klicka pa texten

LOGGA IN

"Klicka har for att fa ett nytt via e-post”.
Glomt [osenord? Eller prata med din IT-administrator for ett nytt 16senord.

Klicka hiir fBr att £4 ett nytt via e-post

Sa lange du ar pa din egen dator, platta eller mobil behéver du aldrig logga ut utan kan vara inloggad
hela tiden. Limna genom att valja Ga till InnerWheel.se eller slack bara ner sidan.

2. Min vidlkomstsida

Oppna din sida i Medlemsregistret dar du hélsas vilkommen och ser din klubbs information och dven
ditt distrikts informationssida. Har kan du ocksa valja att ga till Radets interna sidor, dndra ditt
|6senord eller ga vidare till Din profil, dvs din sida dar alla dina personliga uppgifter finns.

3. Min profil
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Har ser du alla uppgifter som ar inlagda pa dig, namn och nuvarande kontaktuppgifter, uppgifter om
din medlemsstatus och uppgifter pd om du har nagot pagaende funktionarsuppdrag.

4. Kontaktuppgifter

Under fliken kontaktuppgifter kan du dndra din bostadsadress och ditt mobilnummer. Till hdger pa
den 6ppnade sidan ser du en liten penna och genom att trycka pa den far du upp en sida dar du kan
byta uppgifterna. Lite speciellt nar du fyller i telefonnummer, gér inga mellanrum i numren, systemet
fixar till det automatiskt.

5. E-postadress
Ar det samma som anviandarnamn i systemet.
For e-postadress se Redigera Inloggning under Administrera.

Du 6ppnar fliken Administrera och Redigera inloggning. Har kan du nu skriva in den nya e-
postadressen som da blir det nya anvandarnamnet. Som du ser ar det ocksa har som du kan byta
|6senord sjalv.

6. Funktioner, utmarkelser

Under fliken funktioner kan du se vilka funktioner som du kommer fa kommande verksamhetsar, dina
nuvarande funktioner och dven de som du haft tidigare.

Utmaérkelser anvander vi for att 1agga in nar nagon t ex blir hedersmedlem.
7. Administrera

- Redigera min information, har kan du uppdatera dina namnuppgifter, om du vill ha tidningen i
brevladan eller bara pa natet, om du godkanner att vi har dina uppgifter héar. Blir Iast om du eller din
IT adm redan fyllt i det.

- Byt bild, har kan du lagga in en bild pa dig sjalv fran din dator, ny eller byta ut, men inte ta bort.

- Redigera inloggning har vi redan gétt igenom. Andra e-postadress.

8. Sokfunktion

I medlemsregistret finns en sékfunktion. Du hittar den hogst upp under fliken Medlemsregistret.
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Du far upp soksidan:

Valkommen till soken!

Valj vad du vill soka efter:

L Medlemmar > A Klubbar > Q Distrikt >
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Du kan vilja att soka efter medlemmar, klubbar eller distrikt.

Du kan soka pa exakt namn eller del av namn, du kan ocksa under medlemmar soka efter alla med en
viss funktion. Se upp for vilken period du valjer dar bara. Nar det galler klubbnamn kan du valja bara
forsta bokstaverna i namnet och far da upp alla vars namn bérjar sa. Distrikt visar vara vara
distriktsnummer.
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