IW Utbildningsmaterial	2019 03 25	
C Sundkvist

[bookmark: _GoBack]9. DOKUMENT
DOKUMENT PUBLIKA 
När du öppnar hemsidan och klickar dig fram till din klubbs sidor är det den här sidan du ser först.
	Öppna innerwheel.se

Klicka på Här finns vi

Välj distrikt

Klicka på klubbar

Välj din klubb
	[image: ]




	[image: ]
	-Örebro 51 automatiskt
-Dokument automatiskt (här under ligger mappar och Dokument som du skapat)
-Funktionärer automatiskt (här syns klubbens funktionärer som du lagt in.
-Månadsbrev – skapat
-Senaste mötet – skapat
-Vår klubb – skapat
-Våra vänklubbar – skapat
-Aktiviteter och bilder - skapat





SKAPA DOKUMENT, REDIGERA DOKUMENT

Logga inOBS! Det är behörigheten som avgör om ni kan skapa dokument

Klicka på ditt klubbs namn
Välj flik Dokument

[image: ]Här syns Dokumenten
Här syns Mapparna

Klicka på Nytt Dokument
[image: ]

För att kunna lägga in ett dokument så ska det finnas på din dator så att du kan hämta in det till hemsidan.



Klicka på välj fil och du kommer till filhanteraren
[image: ]
Leta reda på dokumentet och öppna det
[image: ]

Utgick du från listan hamnar dokumentet där
Utgick du från en öppnad mapp hamnar dokumentet där


REDIGERA DOKUMENT
För att redigera dokumentet klicka på pennan
[image: ]

Här kan du ändra Namn, Mapp, Dokumenttyp och om dokumentet ska vara Publikt 
[image: ]
[image: ]
2

image5.png
Bl Nytt dokument





image6.png
O Oppna X

« v 4 | > Dropbox > Inner Wheel > [T-administrator > Utbildningsmaterial Soki Utbildningsmaterial bl

Ordna~  Nymapp m @

&3 Dropbox Namn Senast andrad Typ

o CSOFFICE 1. Medlem, registrera ny 2019-03-261533  Microsoft Word-d.
o InnerWheel 2. Medlem Funktioner registrera 2019-03-26 1534 Microsoft Word-d.
& Mallar 3 Medlem Funktioner redigera -avsluta ~ 2019-03-26 1538 Microsoft Word-d.
4. Medlem andra uppgifter 2019-03-261537  Microsoft Word-d.
5. Avsluta medlem 2019-03-261305  Microsoft Word-d.
= Den har datomn 6. Flytta medlem till annan kiubb 2019-03-261543  Microsoft Word-d.
1 30-objekt 7. Medlem - lagga in en profilbild 2019-03-26 1426 Microsoft Word-d.
8. Skapa Mappar 2019-03-27 1024 Microsoft Word-d.
9. Skapa Dokument 2019-03-27 1028 Microsoft Word-d.
MALL 2019-03-261209  Microsoft Word-d.
Register 2019-03-270920  Microsoft Word-d.

% OneDrive

& Bilder
Dokument
B Filmer

s Hamtade filer

Filnamn: Alla filer

Oppna





image7.png
Distrikt Klubbar ~ Méten  Adresser =~ Dokument Sidor E-post Rapporter  Administrera

Ny Mapp Nytt dokument

Filbank > Start > Distriktsmote 2019-03-09

Namn ¥ 4 Skapad ¥ 1 Publik Ladda ner Redigera

Insamlade medel mellan 2018-07-01 och 18-12-31.docx ~ 2019-02-20 18:55:15  Ja ] Sx

o] S

Q D 234 Budget 2019-2020.pdf 2019-02-20 18:54:56  Ja ] X
By  Anmaian Distrikismote 2019 (1).doc 2019-02-20 14:30:46  Ja




image8.png
[ Redigera dokument

Namn

Insamlade medel mellan 2018-07-01 och 18-12-31.docx

Mapp
\Distriktsméte 2019-03-09

Dokumenttyp

Dokument

Publik





image9.png
O Meny | @ 5225 min- IW-Cs Officc X | @ Mitt distrikt

< - innerwheel.se

@ Amazon [y eBay [B Bookingcom g2 Bonprix [ Facebook @F Ugnsbakad lax med

I Redigera dokument

Namn

Insamlade medel mellan 2018-07-01 och 18-12-31.docx

Mapp
\Distriktsméte 2019.

\

\Redaktdrens urval

\Verksamhetsar 20170701 - 20180630\DaM 2017
\Skattméstaren

\Presidentbrev

\Distriktsarsméte 2018

\Sekreterarbrev

\Distriktsarsméte 2018\Féredrag av Sissel Hoihjelle Michelsen, [IW BD 2015-2017
\Verksamhetsar 20170701 - 20180630
\Distriktsmote 2019-03-09

WU

\WU\Méte 2019 01 20

\WU\Méte 2019 03 08

\WU\Méte 2018 08 11

\WU\Méte 2018 10 12





image1.png
e

OUARAR Hom  Horfrsi - D Kt

o1 Startsida

- edimmar: 8 3¢

f— Vélkommen till Orebro Inner Wheel Club
[r—
Sevase ot
Virnes
Vs vt

Kommande program / Aktuella moten

stm  Program Talre pras e

201905 Uit s och R Ve

021300 Prouer

0L ek Avei Lo FrencAvey Nagsets Visa

01900 virdsrkspresio At Aanwin Fesvina
Megren Hegren

oisidsrpaged 6328 b= 17561





image2.png
Orebro - 51

Dokument

Funktionarer

Ménadsbrev

Senaste motet

Var klubb

Véra vanklubbar

Aktiviteter och bilder




image3.png
Klubb

Medlemmar ~ Moten  Adresser | Dokument

Ny Mapp Nytt dokument

Filbank > Start

Namn ¥ 1

Bilder 2018-19

Dokument 6vriga 2018-19

Dokument 6vriga

Bilder

Rapport Narkotikasdkhundarna dec 2018.pdf
Presidentbrev 3 2018.pdf

Presidentbrev 2 2018.pdf

Sidor E-post

Skapad ¥ 1

2018-08-13 20:23:19
2018-08-13 20:22:52
2018-01-30 21:40:56
2018-01-08 17:45:10
2019-02-07 20:51:52
2018-12-03 16:46:40

2018-09-22 20:57:26

Rapporter

Publik
Nej
Nej
Nej
Nej

Ja

Ja

Ja

Administrera

Ladda ner

®

Redigera
%
%
%
%
%
%

%




image4.png
Ny Mapp Nytt dokument

Filbank > Start

Namn ¥ 4 Skapad ¥ 1 Publik Laddaner Redigera





