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Borja med att 6ppna fliken Administrera.

Under Administrera hittar du langst ner

Nytt e-postmeddelande 6ppna den genom att klicka pa pilen
langst till hoger.

Amne ir det som kommer sta i drenderaden om mailet.
Innehall har kan du skriva in vad du vill ha skrivet i mailet och
du kan andra typsnitt och storlek osv som du vill.

Eftersom det blir ett mail som det inte gar att svara direkt pa
maste du vara tydlig med att ge dem information om din
mailadress tillsammans med avsandare sa att de vet vem de
kan svara till.

Alla medlemmar ar forvalt med ett kryss i rutan.

Spara - men sen maste du skicka mailet ocksa, nu har du
skapat det!
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Klubb Avesta
Distrikt 233
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Sidor E-post Rapporter ~ Administrera
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2017-09-22 14:36:11 Ja ox
2017-08-21 08:44:25 Ja ox
2017-08-12 16:32:56 Ja ox

Du far meddelande hogst upp ocksa nar mailet har skickats,
kan ta lite tid om det ska till manga.

Nu kommer du tillbaka hit
och ser att du skapat ditt
mail.

Oppna fliken E-post

Funktioner

Klubbpresident Anita Carlsson

Vice klubbpresident Annkatrin Forsling

Past klubbpresident Anita Carlsson

Kluhhaekratarare Annika Rerilaznn

Har ser du nu mailet jag nyss skapade och det star att det inte
ar skickat och sedan har jag tre valmojligheter:

* Pennan for att titta pa mailet igen och gora andringar.

* Pilen for att skicka ivag mailet.

* Krysset for att ta bort det utan att skicka.

P3a mina mail nedanfor finns det ett tecken som det star | pa
dar far du mer information om mail du har skickat. Du kan
ocksa ta bort skickade mail om du tycker listan blir for lang.



D] E-post

Meddelande Mottagare

Amne: Testar mailfunktionen igen
Skickat: 7/10/2017 12:32:03 PM
Klubbmedlemmar: Alla
Meddelande:

Har av dig till mig om du far detta mail

Halsningar
Annika Ahlgvist

annika.k.ahlgvist@gmail.com

Har ser du mailet du skickat och nar det ar
gjort.

Nasta flik innehaller en lista over till vilka
ditt mail har gatt ivag.

Tyvarr ser du inte nu langre till vilka
medlemmar det inte gatt ivag pga att de
inte har nagon mailadress.

Vi har problem med att fa mailen att
fungera till bl a hotmail adresser, arbete
pagar med att ratta till detta.

A E-post

Meddelande | Moitagare

Namn

Ahlm Jervered
Kristina

Ahlgvist Annika
Ahnmark Marita

Akesson Bjork
Jeanette

Bengtsson Inger
Berglund Kerstin
Bertilsson Annika
Carlsson Anita

Ekberg Ann-
Charlotte

Forsling Annkatrin

Forsmark Birgitta

Granhalm Maria

E-postadress

annika.k.ahlgvist@gmail.com

Datum

2017-07-10 12:34

2017-07-10 12:33
2017-07-10 12:33

2017-07-10 12:34

2017-07-10 12:33
2017-07-10 12:34
2017-07-10 12:33
2017-07-10 12:33

2017-07-10 12:34

2017-07-10 12:33

2017-07-10 12:33

0170710 12-37
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Ska du skicka mail till t ex styrelsen i klubben tar
du bort kryssrutan for Alla medlemmar och far
da istallet upp en ruta dar du kan valja till
vem/vilka du vill skicka mail.
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| dvrigt fungerar allt pa samma satt.

Test 2017-07-17 09:34:04 Mg -
© Pabarjade utskick av Test (E-post).
Alla medlemmar Test Inkorgen  x
Klubbuppdrag
? noreply@innerwheel.se

Klubbpresident

Vice klubbpresident
Andre vice klubbpresident
Past klubbpresident

till mig =

Ll e nlecntorcar,

Ctrl + Click far att valja flera.

Mailet som kommer fram till mottagaren har
avsandaren ar noreply@innerwheel.se sa det ar

viktigt att du skriver vem som skickar mailet och
ger dem din mailadress ifall det vill skicka nagon

meddelande tillbaka.
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Filnamn Skapad Ladda ner

K82 Manadsbrev 11-12, 2017-05.pdf 2017-07-03 17:14:40
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Manadsbrev 11- 1

Linka dokument fran hemsida till mail

Vill du t ex i ett mail lanka till ett manadsbrev som
ligger pa klubbens hemsida maste du forst ta reda
pa vad sidan heter pa riktigt datasatt.

Lattast gor du sa har:

Ga till din hemsida och 6ppna det dokument
(pdf.fil) som du har liggande dar och som du vill
ha en lank till. Ladda ner det.

Nar filen 6ppnats pa din dator ser du
lankadressen i adressraden hogst upp. Kopiera
den.

Skriv in den text du vill ha i mailet eller
dokumentet.

Jag véljer texten Manadsbrev nr 11-12



Link

Lankinformation Mal Avancerad

Visningstext
Manadsbrev 11- 12

Lanktyp
URL v
Protaokoll URL
https:// v www innerwheel. se/lnnerWWheel/Media/Documents/17546/K8

Bladdra pa server

Avbryt

Link

Lankinformation Mal Avancerad

Mal
Nytt fanster (_blank) v

o I

Du far nu upp en dialogruta for lankning.
Kopiera in adressen for filen i URL rutan.

Oppna sedan fliken Mal och vilj att filen ska 6ppnas i ett nytt

fonster om du vill ha det sa.
Sen klickar du pa OK och du kommer tillbaka till ditt mail och

texten har fatt lanken.
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