Uppdatering av distrikts- och
kKlubbsidor

Nytt Moéte
Ny Sida
Ny Medlem se separat handledning
E-postmeddelanden se separat handledning

Nytt Dokument ny mapp se separat handledning

Annika Ahlgvist 2017-07-22
Uppdaterad 2017-12-15
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For att kunna uppdatera sidorna som syns pa var 6ppna hemsida ska du ga in i Medlemsregistret. Du anvander ditt
anvandarnamn och l6senord fran vart gamla system.

‘f,,, e Nar du kommit in i registret kommer du forst till din egen
ingangssida.

— i s Ska du uppdatera din klubbs sida klickar du pa klubbens namn
,  Avestadm— for att komma vidare.

Klubbinformation
Hialp | ar firar vi 50 ar som klubb.
Charterbrev juli 1967

Klubbens aktuella méten
Datum Program Talare Plats Lis
2017-09-13 18:00:00 Manadsmate Inte kiart SPF Senioremas lokal

2017-08-17 00:00:00 Styrelsemdte Anita Carisson
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Annika Ahlqvist

Avesta AV e S t a

233

annika.k.ahlgvist@gmail.com Klubb
Min profil >>

Medlemmar Moten Adresser Dokument Sidor E-post Rapporter Administrera

. Information Funktion
Min profil v
Min klubb Klubb Avesta Anita Carlsson
Mitt distrikt Distrikt 233 Vice klubbpresident Annkatrin Forsling
Radet Svenska Inner Whe Past klubbpresident Anita Carlsson
Radet
Plusgiro Klubbsekreterare Annika Bertilsson
Hjalp
Land Klubbskattméstare Gunnel Khysing

| Aeannrd

P3a klubbens sida ser du flikar st upp, fliken for klubb ligger forst och du kan titta vad du ser har. Medlemmar visar
klubbens alla medlemmar-Mo6ten, Adresser, Dokument, Sidor, E-post, Rapporter ska vi titta pa senare, men vi borjar
med fliken Administrera. Klicka pa den fliken.



Avesta Har kommer du till sidan dar du kan
redigera alla uppgifter som ror din
klubb. Har lagger du in ny medlem,

v adresstl lubben,nyt mote, o
Ny medlem i klubbe b o L s s .o
FR—

Klubb  Medlemmar  Mo&ten  Adresser  Dokument  Sidor  E-post  Rapporter | Administrera

B Ny sida [wvemee ] Manadsmote osv

Program

. Information ar ett falt dar du kan
p— skriva in det du vill om métet.

Under program kan du skriva vad det

Starttid dar valjer du vilken dag motet
ska aga rum och vilket klockslag det
borjar. Du kan valja att fylla i
slutdatum eller [amna det blankt.

Starttid

5o | vart fall ar talare kanske var
- president eller inbjuden forelasare.
Lotatimotesplts Nar du ar klar tryck pa Spara.

Talare




Mina sid . -
N&r du sparat dokumenten far du ett meddelande om att

. ___——— métetar skapat. Sen gar du in pa fiken Mo6ten sa ser du vad du
skapat dar.

b Avesta AVG‘Sta

233

Klubb Medlemmar Méten Ac
Klubb | Medlemmar Adresser  Dokument  Sidor  E-post  Rapporter ~ Administrera

Avesta

Klubb Medlemmar Méten Adresser Dokument Sidor E-post Rapporter ~ Administrera

Datum Program Talare Plats Las

2017-09-13 18:00:00 Ménadsméte Inte klart SPF Senioremas lokal LY

2017-08-17 00:00:00 Styrelsemte Anita Carlsson @R Har ser du motet Jag ska pa de nu , det
_ﬁ 2017-08-12 18:00:00 Test Annika Ahlgvist Rosersberg DI — fl nns 3 0| | ka sa ke r d u ka n go ran U,

titta, andra eller ta bort.

Vill du se hur dina medlemmar ser
det ska du ga ut till den 6ppna
hemsidan och ga till din klubb dar.



Avesta - 82 Startsida

Dokument Medlemmar: 29 st

Fiinktonarer | ar firar vi 50 ar som klubb.

Charterbrev juli 1967

Kommande program / Aktuella moten

Datum Program Talare Plats Las
2017-09-13 Manadsmote Inte klart SPF Seniorernas Visa
18:00:00 lokal

2017-08-17 Styrelsemoéte  Anita Visa
00:00:00 Carlsson

Klubbpresident

Anita Carlsson

2017-08-12 Test Annika Rosersberg
18:00:00 Ahlgvist

Har ser du nu Testmotet langst ner, och

kp82@innerwheel.se

. . o o Test
vill du titta pa vad som star under
noteringsfaltet trycker du pa Visa A
— Talare:  Annika Ahlqvist
Du far upp en liten ruta dar du ser SNt Dat i ngetshdatur

Tyvdrr dr inte alla falt all information om motet. Information

Har kan du skriva vad deltagarna ska ta med till motet, vilka som ska ha lotterivinster osv
Vem som kommer som forelasare till ett manadsméte osv Anmalan senast

finjusterade dn ddrfér har vi bl a
sekunder med i klockslagsfdlten.




Ny sida via Administration & Redigera kubb

& Redigera basfakta

Nu ska vi skapa en ny sida som man nar pa klubbens
2 Ny mediem i kubben hemsida. Den kommer visa sig nar du klickar pa en
<2 Ny adress i kiubben . . . . e e

e [ ruta till vanster under de som redan finns dar. Vilj Ny

B Nyit mote

sida under Administration.
[

Namn

Borja med att ge sidan ett namn. Jag déper min till
Testsida, da kommer rutan ocksa heta Testsida.

Undersida till

- Valj huvudsida

Innehall

8 Kalla &6 G | det har laget ror vi inte valet i rutan Undersida till.
B I U = := El e &2 = E| @ M=
o0 e i e L | Innehall skriver du in det som du vill ska sta pa sidan.

| dagslaget kan du valja fritt vilket typsnitt du vill ha,
men jag tror vi kommer begransas har senare.

Satt kryss i rutorna Aktiv och Publik for att sidan ska
visas ute pa allmanna hemsidan.

Aktiv

Spara och du far det lilla meddelandet om att sidan ar

Publik

skapad. Nu kan du ga till hemsidan och titta hur det
blev.
| _ (Vill du lagga in bild eller en pdf fil kan du gora det om
© Skapade Testsida (Sida). du forst lagt till filen under Dokument, sa att den finns

i ditt bibliotek. Se mer langre bak har)



DU AR HAR - Hem > Harfinnsvi > Distrikt > Klubb > Testsida

Avesta - 82

estsida

Dokument Har kan du t ex skriva att var mail inte fungerar &n och darfér kommer alla

meddelanden den har vagen istallet.
Funktionéarer

Testsida

Nar du kommer till din klubbs sida ser du en ny ruta pa vanster sida och klickar du pa den
sa ser du det du skrivit in pa sidan.

Avesta

Klubb Medlemmar Mdten  Adresser

Du ser den ocksa i medlemsregistret under fliken
sidor och dar kan du antingen dndra innehallet i

<

Dokument Sidor E-post Rapporter Administrera

VALKowsTSIOA den eller ta bort den.
Sidnamn Andrad Andrad Av Redigera
Startsida 2017-07-09 15:03:12 Annika Ahlgvist ke

SIDOR

Sidnamn Skapad

Andrad Andrad Av Redigera
Testsida 2017-07-09 19:48:26 Annika Ahlqvist SR




Om du vill skapa sidor som ligger under en redan skapad sida
ska du anvanda dig av faltet: Undersida till.

Namn . .
| den rutan ser du alla dina redan skapade sidors namn och du

Undorekda kan vélja till vilken du vill ha undersidor.

— Vi huvudsida Undersidan skapar du precis pa samma satt som andra sidor.
Innehall

B ol @ B @ Du far da en pil bakom den valda sidan och dina undersidor

B I U | i= E | 1Y E E E E = = M = . . . . o .

5 visar sig nar du klickar pa pilen.
il Teckeni T i ek A - | o% H
Svenska IW-radet N
Information/Nyheter m—  Protokoll

s Handbok & stadgar

Svenska IW-radet

s DOkument

Information/Nyheter fran

Tidigare funktionarer funktionarerna

Tidigare funktionarer

IW i media

IW i media



1
I Ny sida A

Namn

Test l4nk till annan sida

Undersida till
Vara bilder
Innehall
[ Kalla B @ @ «
B I U = := E I EE EE e B m=
2D ~ | Normal ~ | Typsnitt  ~ | Storlek - A B 52

Hir ska jag testa att ldgga in

- bild som jag lagt i klubbens arkiv genom att spara den under Nytt dokumen
- lank till pdf fil som jag ocksa sparat 1 klubbens arkiv

- lank till dokument som finns pa annan sida pa hemsidan

- lank till sida som ligger pa Internet

body p
Aktiv

Publik

Nu har jag borjat med
att skapa en ny sida
under Adm

Jag har dopt den till Test
lank till annan sida

Jag har sagt att den ska
vara undersida till en
annan sida som jag har
skapat tidigare

Jag har skrivit in en
massa text.

Nu ska jag lagga in en
bild fran klubbens arkiv.



Innehall

[0} Kalla
B I U =3

na
FLI%
(]

”

w
I

Stilar - Normal - Typsnitt -

Hiir ska jag testa att ligga in

- bild som jag lagt 1 klubbens arkiv genom att spara den under Nytt dokument

Hiir ska bilden ligga!

= B
= B
Storlek

- liank tll pdf fil som jag ocksa sparat 1 klubbens arkiv

- link t1ll dokument som finns pd annan sida pa hemsidan

- lank till sida som ligger na Intemet

body p
Bildegenskaper
Bildinformation Lank Avancerad
URL
I Bladdra pa server

Alternativ text

Forhandsgranska
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas
metus. Vivamus diam purus, cursus a, commodo
non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum lacinia
tortor. Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam, orci
felis euismod neque, sed ornare massa mauris sed
velit. Nulla pretium mi et nsus. Fusce mi pede.
tempor id, cursus ac, ullamcorper nec, enim, Sed
tortor. Curabitur molestie. Duis velit augue.
condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci. Donec
pellentesque egestas eros. Integer cursus, augue in
cursus faucibus, eros pede bibendum sem, in
tempus tellus justo quis kgula. Etiam eget tortor

P

rlararat alomantiim lartie

Bredd

Hojd ac

Kant

Horis. marginal
Vactihudiim fidrim oct 1

Vert. marginal

Justering

<gjangive ¥

o I

-

K

Bildegenskaper

Bildinformation

URL

/innerWheel/Media/Documents/17546/82 Isacsson jpg

Alternativ text

Bredd
01

70

ac

Kant

Horis. marginal

Vert. marginal

Justering

<gj angive ¥

Lank

Avancerad

Bladdra pa server

Férhandsgranska

¥ oy
M
FV - B

Y

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas
metus. Vivamus diam purus, cursus a, commaodo
non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum lacinia
tortor. Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam, orci
felis euismod neque, sed ornare massa mauris sed
wvelit. Nulla pretium mi et risus. Fusce mi pede,

o I

-

Jag borjar med att stalla mig dar jag vill ha in
bilden och gar upp och klickar pa symbolen for
Bild.

Du far upp rutan Bildegenskaper och har borjar
du med att Bladdra pa servern och sdka ratt pa
den bild du vill ha. Har kan du ocksa bestamma
storleken pa bilden, jag valde att féorminska den
till 100 px| bredd. Sen klickar jag pa OK

Jag fick in den lilla bilden pa sidan. Tycker jag
bilden blev for liten eller for stor kan jag markera
bilden och klicka pa bildsymbolen i 6vre kanten
och dndra storleken pa den.

- bil

d som jag lagt 1 klubbens arkiv genom att spara den under Nytt dokument



Innehall
Rraa | X D B @ B «

e = m=

Infoga/Redigera lank (Cirl «L) |
sl | Ty =0
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Stilar - Mormal - Typsnitt

- lank nll pdf fil som jag oclesd sparat 1
Har link tall rln}nun:u

Lankinfarmation Mal Avancerad

Vismingstext

- link till dobamment som finns pa annan sida pa hemsidan Manadshrey

- link fill sida som ligger pd Internet

l

Lanktyp

Link x

URL ¥
Pratokall URL

hittp/f

ﬁ Valj bild §Google Chrome

@ Secure | hitps)/medlem.innenwhesl se/umbr

Lank

Lankinformation

82 2016-12-

K82 Manadsbrev 11- Visningstext
12, 2017-05.pdf v Manadsbrev
Vﬁl] Lanktyp
URL v
Frotokoll URL
<annan> ¥ /InnerWheel/Media/Documents/17546/K82 Manadsbrev 11-1%

Bladdra pa server

= -

Nu fortsatter vi med att gora en lank till ett
dokument som finns i klubbens arkiv.
Skriv in texten som ska vara lanken till

med

Lank

Lankinformation Mal

Mal

<gj angivet>

<gj angivet>

<ram=
=popup-fanster>

Nytt fonster {_blank)
Cwersta fonstret (_top)
Samma fanster (_self)

Foregaende fonster (_parent) |

Avancerad

dokumentet, markera texten och klicka pa
lanksymbolen i dverkanten.
Valj Bladdra pa servern pa Lanksidan till att borja

__—Valj det dokument som du ville ldnka till. Klicka
sedan pa fliken Mal. Bestam om du vill att det ska

- lank till pdf fil som jag ocksa sparat 1kl

Hir lank t1ll dokument Manadsbrev

o I



Innehall

Gkata | X 0 B @ B =

B I U = = £ 9 E E E E
Stilar - Mormal - Typsnitt - Storlek

an @ §

e Em=

Infoga/Redigera lank (Cirl+L |

- link till pdf fil som jag ocksh sparat 1 klubbens arkav
Hiir link till delument Manadsbrev

= lank till dokwment som finns pa anan sida pa hemsidan
Det hiir hittade jag pa vir EE ANt

- link till sida som ligger pd Internet

s .

© Min klubb

&« C & Secure tps://www.innerwheel se/internationellt/iiw/

Lank

Lankinformation Mal Avancerad

Visningstext

centrala hemsidan

Lanktyp
URL v

Protaokoll URL

https:// ¥ | lwvnw innenwheel sefinternationelltii/

Bladdra pa server

o I

X

™M Inkorgen - annika.k.ahl

x

B3 Facebook

Nu ska vi lagga en lank till nagot som
ligger pa var centrala hemsida.

Ga till den sida som du vill
visa och kopiera sidan adress
som du ser hogst upp.ru

Ga tillbaka till sidan du
jobbar med pa din klubb och
oppna Lankrutan. Dar
kopierar du in din 6nskade
sidas adress i rutan URL och
vdljer sedan Mal innan du
sparar, dvs klickar pa OK.

Pa samma vis skapar du lank
till andra sidor som finns pa
Internet.



Avesta - 82

Dokument

Funktionarer

Vara bilder

Test 1ank till annan sida

Test lank till annan sida

Har skapar jag en sida som fér det forsta ligger som en undersida till en annan av mig
skapad sida.

Har ska jag testa att lagga in

- bild som jag lagt i klubbens arkiv genom att spara den under Nytt dokument

- lank till pdf fil som jag ocksa sparat i klubbens arkiv

Har 1ank till dokument Manadsbrev

- lank till dokument som finns pa annan sida pa hemsidan
Det har hittade jag pa centrala hemsidan!

- lank till sida som ligger pa Internet

Det har &r Réda Korsets hemsida

Har ser du sidan som en
besokare skulle se den.
Undersida till Vara bilder
Bilden vi la in finns dar.
Lank till Manadsbrev

Lank till centrala hemsidan
Lank till R6da Korset

Jag lovar — alla lankarna
fungerade!



