Inner Wheel
Sverige

Stadgar och

Handbok
2015-2018

innerwheel.se



Stadgar och
Handbok

Inner Wheel Sverige

2015-2018



Innehall

Y - T F=2 | PP - |

International Inner Wheel, IW 4
LCT U Ta Lo | ET=oz YT [ (<Y~ 1= SRS 4
RV L1 (o L= =1V 3T S 4
IMEAIEMSKAP c.vveeeieeeiie ettt ettt ettt et e et e e e ab e e st e e eateeebeeesabeeestaeesabeeessseaanseeans 4
INtErNATIONEII STYIBISE c..eveiieieeiee e e eba e e are e 7
1o 8 To Yo 11 F O SRR
NatioNal rEPrESENTANTE . ..cciiiiiiiie ettt e s bae e
CONVENTION .eiiiieeiiiieeeertrte ettt eere e e s e srre e e s s sereeeesnanes

AndringaravllW:s stadgar
Svenska Inner Wheel R3det, SIWR

Klubbar 43
[TTT o) 13 7= Yo P~ P 43
Instruktioner for klubbens funktionarer........cccoooviieiiiceece e, 45
1AV, o =T o PP PUPPPR RN 51

[ 1T |« Yo /1.

Férord 55

Fakta du bor veta 55
(e o A 0T} o T 11 OO OO PO PRTSRR PSR 55
Vad GriNNErWREEI?. ..ottt sttt saee e 56
TIW TEIMQ <.ttt e st e e st e e e e s s atbe e e saasbbeesesasaeeessasneaeaeesnseaessannens 56
Y Lo = | PR P OSSPSR 57
Strukturer pd NAtONEII NIVA ..ociieeeceeceeeee e 57
R Lo o= | I =T f-: oSSR

N RV I 01X [ =TT 4 - S S
Besokiandra klubbar..
Extension ........ccceceeeenee
Bildande av nyklubb...
Delning avklubb..........




Sammanslagning avklubbar.........couiiiiiic 59
Uppl6sning avklubb

Korrespondens

Valieneeneeen,

KOMIMIEEEO T ettt ettt et san e st e b eneenre s

[0 1400101 1 PSP PRTRTPPRO

F OO NN GA T ettt ettt et e st e e sab b e e sateeenaees
Arkivering
Convention 66
Datoriserade |6sningar 70

[ 11 4457 Te oY RS RRPRR

Databaser
Ekonomi
Emblem / mirken 75
Margarette Golding Award 78
Grafisk profil 78
FN —Inner Wheel i FN 79
Hjdlpprojekt 80

Redovisning avhjalpprojekt. ... e 80
Stipendier Silviasystrar 81
Projekthantering inom Inner Wheel Sverige 81
Motion (proposal) 83
Publikationer 84
Reseregler 85
Seder och bruk 86
IW-artiklar 87
A-O0 88
IW-sanger 93
IIW-sang 94




Stadgar

International Inner Wheel, IIW

Antagna vid Convention, Kbpenhamn, maj 2015
The English Constitution is the official version.

Grundlaggande regler

De Internationellastadgarna ska gallaforalla medlemmaroch ha féljande lydelser:
1. Namnetar”Internationallnner Wheel”.
2. Emblemets utseende:

3. InnerWheel-aret omfattartiden1juli—30juni.
4. InnerWheel drreligiost och politiskt oberoende.
5. Enstandardterminologi anvands for samtliga funktiondreri internationell och

nationell styrelse samt pa distrikts-och klubbniva.
6. Detoffidellaspraketarengelska.

Var virdegrund
1. Attbefordrasannvinskap.
2. Attuppmuntratill personligt engagemang och hjilpsamhet.
3. Attfrimja internationell forstaelse.

Medlemskap
Reviderad 2015

1. Pa Internationell niva
Omfattaralla Inner Wheel-klubbar.
Forattbilda enklubbfordras minst tio aktiva medlemmar.

Ansdkan ommedlemskap ska sandastill [ IW:s sekreterare, tillsammans med en
forbindelse om antagande avgallande foreskrifter och iakttagande avde
internationella stadgarna. Denna férbindelse géller alla klubbar, sédvida den inte pa
nagotsattstrider motett enskiltlands lagar och sedvanjor.

Allaklubbariettland maste ratta sig efter sina nationella stadgar och IIW:s styrelse
maste tillfragas omman 6vervager andringari dem.

IIW:s styrelse maste godkdnna varje foreslagen andringi den gangse terminologin.



2. Pa nationell niva
En nationell enhet omfattaralla distrikt och klubbarinom dess granser.

Forattbilda ennationell enhet kravs minst tva distrikt.

3. Pa distriktsniva
Ett distrikt omfattaralla klubbarinom dessgranser. Foratt bilda ett distrikt kravs
minstfyra klubbar.

4. Pa klubbniva
Reviderad 2015
En medlem kantillhora endast en klubb.
Kategorieravmedlemskap:
A. Aktivmedlem (Active Member).

B.

C.

Aktivhedersmedlem (Honoured Active Member). Tilldelasen aktivmedlemi en
klubbpa grundavatthontjanatinner Wheel pa ett fortjanstfullt satt.
Hedersmedlem (Honorary Member).

Aktiv medlem
Aktivt medlemskap kan beviljasfoljande, forutsatt att de fyllt 18 ar:
a) Kvinnorsom harrelation med rotarian/tidigare rotarian.
b) Kvinnorsom harrelation med Inner Wheel-medlem/tidigare Inner Wheel-
medlem.
c¢) Kvinnorsom inbjuds att bli medlemmar, férutsatt att en majoritetav
klubbmedlemmarna tillstyrker.

Aktivt medlemskap ska beviljas i denInner Wheel-klubbsomarmest lampligfor
Inner Wheel-medlemmen.

1IW:s verkstdllande utskott (Executive Committee) bemyndigas att klargéra detta
avsnitt av reglerna om medlemskap och att i detta klargérande inkludera de
dndringar betrdffande punkt A som antagits av International Inner Wheel
Convention.

Aktiv hedersmedlem (Honoured Active Member)

En klubb kansom beloning medge aktivt hedersmedlemskap till en aktivmedlem,
som hargjort Inner Wheelutomordentliga tja nster. Klubben betalar
medlemsavgifterna fordet ar hedersmedlemskapet tilldelats. De darpa féljande
aren behaller medlemmen sin status som aktivhedersmedlem men betalar alla
sinaavgifter. En sadan medlem behallerallade rattigheter, som aktivt
medlemskapinnebar, livet utellertill dess hon uttrader ur Inner Wheel.

Hedersmedlem (Honorary Membership)

Reviderad 2015

Klubbarfarinbjuda upptill fyra personer, vilka de 6nskar hedra med detta
medlemskap. Sddana medlemmar ska véljas omvarje ar. Den nationella styrelsen
farbestdmma hurmanga arifoljd ett sddant medlemskap farinnehas.



D.

G.

Hedersmedlem haringen rostratt och kaninte inneha nagot funktionarsuppdrag i
en klubb.

IIW, nationella styrelser och distrikt far ocksainbjuda framstaende personer som
de 6nskar hedra med medlemskap som Hedersmedlem.

Sarskilt medlemskap (Membership at Large)
a) Ldnder med nationell styrelse

Om en aktivmedlem bori en delavettland,dardetinte finns nagon Inner
Wheel-klubb, kan den nationellastyrelseni detlandet bevilja henne
"sarskilt medlemskap”. Ansékan om sadant medlemskap ska gorastillden
nationella styrelsenavden klubb medlemmen tidigare tillhért. Om denna
klubb upplosts, ska ansdkan goras avdet distrikt klubben tillhérde.
Medlemsavgiften ska betalas till den nationellastyrelsen. Sddan medlem
haringenrostratt ochkan inte inneha nagot funktionarsuppdrag.

b) Ldnder utan nationell styrelse
En aktivmedlemavinner Wheel, sombosattersigi ettannatland, dardet
inte finns nagon Inner Wheel-klubb, har ratt till sarskilt medlemskap.
Hennes forra klubb skickar en ansokan till I|W:s s ekretariat (Head quarters)
och inbetalar hennes medlemsavgift tilllIW.Sadan medlemharingen
rostratt och kaninte inneha nagot funktionarsuppdrag.

Overforing

En aktivmedlemkan, under férutsattning att bada klubbarna dr dverens och
distriktskommittén gett sitt godkdnnande, overflyttas till annan Inner Wheel -
klubb.

Tillbakadragande

Ndren medlem inte langre kan kvarsta somklubbmedlem pa grund avsjukdom
ellerandra personliga skal, bértermen ”dragit sig tillbaka” (retired) snarare an
"uttratt” (resigned)anvandas.

Medlemskapets upphorande

Aktivt medlemskap upphérom medlemsavgifteninte har betalats fére den 31
decembereller genomuteslutning avallvarliga orsaker. Medlemmen har i
sadana fall ratt att svara. Beslutet att utesluta en medlem avallvarliga orsaker
maste godkdnnasavklubbmedlemmarna medtva tredjedels majoritet. Sluten
omrostningtillampasoch beslutet tillstalls distriktets VU fér godkdnnande.
Klubbens styrelse meddelar medlemmen i fraga om sina avsikteriett
rekommenderat brevtillhennes senast kdnda adress minst trettio dagar fore
uteslutning. Inget slutligt beslut far fattasutan medling. Utesluten medlem far
inte atervanda till sin tidigare klubb.

Klubbnamn

Namnet drvanligtvis detsamma som den motsvarande Rotary-klubbens. Naren
nylnner Wheel-klubb bildas, kan medlemmarna i den nya klubben bestimma sig
forett geografiskt lampligt namn, som maste godkdnnas avIIW.



Internationell styrelse
Reviderad 2015

En kandidattill en styrelseposti IIW, vald eller utndmnd, kaninte inneha annanposti
Inner Wheel. Ingen pastinternational president far nomineras till styrelsen i [IW.

1. llW:s styrelse (The Board) bestar av funktiondrer (Officers) och dvriga
styrelsemedlemmar (Board Directors).

A. Funktiondrer (Officers)
President
Vice president
Immediate past president
Skattmastare (Treasurer)
Ordférandeistadgekommittén (Chairman of the Constitution Committee)

Dessa funktiondrer utgor IIW:s verkstadllande utskott och harenrdstvar. Vid lika
rostetal har presidenten utslagsrost. Beslutsmassigt antal —tre medlemmar.

B. Ovrigastyrelsemedlemmar (Board Directors)
Antalet 6vriga styrelsemedlemmar ska vara 16 och de haren rostvar.

I enlighet med Constitution kontrollerar och férvaltar styrelsen IIW:s ekonomi och
tillgangar. Styrelsens beslut vad gdller administrativa fragor kan inte éverklagas,
men i principfrdgor kan klubbar, distrikt och nationella styrelser éverklaga ett
beslut till Convention. Beslutsmdssigt antal —75 % av styrelsen.

2. lIW:s styrelse viljs enligt foljande:
Reviderad 2015

A. Funktiondrer

a) President

- Kvalifikationer
Maste havarit presidentien nationell styrelse, IIW Board Director, |IW
styrelsemedlem eller IIW skattmastare.

- Nominering
Varje distriktskommitté med en nationell styrelse far nominera en medlem
med erforderliga kvalifikationer tillposten som president. Medlemmarfar
endast acceptera nomineringar fran distriktskommittéer, somre presenteras i
den egna nationellastyrelsen.

- Rostning
Postréstning. Varje klubb haren rést.

- Befattningstid
Presidenten tjanstgor endast ett ar och farinte inneha denna befattning mer
dnengang.
Immediate past president, president ochvice presidentfarintevara Inner
Wheel-medlemmari samma land elleri samma nationella styrelse.



b)

c)

d)

Vice president

Kvalifikationer

Maste havarit presidentien nationell styrelse, IIW Board Director, |IW
styrelsemedlem eller IIW skattmastare.

Nominering

Varje distriktskommitté med en nationell styrelse far nominera en medlem
med erforderliga kvalifikationer tillposten som vice president. Medlemmar
farendast acceptera nomineringar fran distriktskommittéer, som
representerasi denegna nationella styrelsen.

Rostning

Postrostning. Varje klubb haren rost.

Befattningstid

Vice presidententjanstgorendast ettar och farinteinneha denna befattning
meranen gang.

Skattmastare

Kvalifikationer

Maste haingattiennationell styrelse eller distrikt som skattmastare och ha
ingatti dennationella styrelsen i minstettarnarhonnomineras.
Nominering

Varje distriktskommitté med en nationell styrelse far nominera en medlem
med erforderliga kvalifikationer tillposten som skattmastare. Medlemmar
farendast acceptera nomineringar fran distriktskommittéer, som
representerasi den egna nationella styrelsen.

Rostning

Postrostning. Varje klubb haren rost.

Befattningstid

Skattmastaren tjanstgor hogst tre arifoljd men maste nomineras och véljas
varje ar.Hon farinte inneha denna befattning meranengang.

Uppgifter for skattmastare

Hon maste ha datakunskaper, kunskaperibokforing, kunna hantera
internetbankoch hantera bokféringsprogram, kunna lasa finansiella
prognoser for att sdkerstalla utbetalningar till leverantorer, sammanstilla
budget, garantera god redovisningssed och ha ett nara samarbete med
bokféringskonsult och revisorer.

Ordforande i stadgekommittén (Constitution Chairman)
Kvalifikationer

Maste havarittidigare medlemav|IW:s styrelse.

Nominering

Varje distriktskommitté med en nationell styrelse far nominera en medlem
med erforderliga kvalifikationer tillposten som ordforande i
stadgekommittén. Medlemmar far endast acceptera nomineringarfran
distriktskommittéer, somrepresenteras i den egna nationella styrelsen.
Rostning och befattningstid

Stadgekommitténs ordforande utsesarligen avIW:s styrelse och far
tjdnstgbraihogsttre ar.



Ovriga styrelsemedlemmar (Board Directors)
Reviderad 2015

- Kvalifikationer
Maste vara past nationalrepresentant eller past presidenti en nationell
styrelse foratt kunnavaljas till Board Directori IIW:s styrelse.
Nominering
Varje distriktskommitté med en nationell styrelse ellerenvald
nationalrepresentant far nominera en medlem med erforderliga
kvalifikationer tillposten som Board Director.

- Rostning
Postrostning.
Board Directors vd ljs med samma valsedel som dvriga funktionarer.
Varje klubbhar 16 roster, och alla ska ldggas pa nominerade fran olika
lander.Om flerdn 16 personer ar nominerade, farvarje klubb résta endast
pa totalt 16 avdem. Varje rostsedel somtarupp flerellerfarre namnan 16
arogiltig.

- Befattningstid
En Board Director fartjanstgora hogst tva ar men maste valjas varje ar.
Inner Wheel-medlem, sominneharen vald eller utsedd post pa nationell
niva, distriktsniva eller klubbniva eller arimmediate past president eller
immediate past chairman, kaninte samtidigt vara medlem av |IW:s styrelse.

Moten
Ar utan Convention
Ett styrelsemdte perar.

Ar med Convention
Ett andra styrelsemote hallsdagen fore Convention.

I1W:s styrelse kan fatta beslut i viktiga fragor mellan méten. En kopia av beslutet
maste da skickastillvaroch enistyrelsenvars skriftliga godkdnnande eller avslag
skickas till IW:s sekreterare. For beslut krdvs 75 % majoritet. Procedureninitieras
avdetverkstillande utskottet.

Klubbar utan distriktstillhérighet
I lander utan nationell styrelse lydericke distriktstillhoriga klubbar direkt under
IIW:s styrelse.



Val av internationell styrelse
Reviderad 2015

1 A. Verkstiallande utskottet

Val avpresident, vice president, skattmastare och stadgekommitténs ordférande
(Constitution Chairman)sker enligt féljande:

Nomineringar kan, med dennominerades samtycke, géras avdistriktskommittéer som
representerasi denegna nationella styrelsen. Om tva eller fler nomineringar till nagon
postgors, ska dennationellastyrelsen anordna val. Den nationella styrelsen maste da
informera distriktskommittéerna om resultatet avdetinterna valet.

1 B. Board Directors
Val avBoardDirectorsi | IW:s styrelse sker enligt féljande:
Nomineringar
a) Ett distrikt med nationell styrelse kan nominera medlem till posten som Board
Director.Om tva eller fler nomineringarinkommer fran distriktskommittéer
tillhérande samma nationella styrelse, ska den nationella styrelsen anordna
interntval. Den nationella styrelsen maste sedaninformera
distriktskommittéerna omresultatetavdetinterna valet.
b) Iettland meddistrikt utan nationell styrelse, menmeden
nationalrepresentant, kanett distrikt nominera tillposten som Board Director.
Om tva ellerflernomineringarinkommer fran distriktskommittéerisamma
land, ska nationalre presentanten anordnainternt val. Nationalrepresentanten
maste sedan informera distriktskommittéerna omresultatetavdetinterna
valet.

2. Distriktskommittéerna skickarin ifyllda nomineringsblanketter for samtliga IIW-
funktionarer och Board Directors till IW:s sekretariat senast den 30 september.
Fore detta datum, vid varens radsmote, maste SIWR informeras omvilka som
nominerats.

ROstvarvning(canvassing) arforbjuden, vare sigdetsker perbreveller pd annat satt
och resulterari diskvalificering avvederbdrande kandidat.

3. Enlista 6verde nominerade med en kort beskrivning av deras tidigare uppdrag
skickas till alla klubbar tillsammans med en officiell valsedel och ett returkuvert. De
avgivna résterna maste vara |IW:s sekretariat tillhanda senastden 31 mars férattvara
giltiga. Rostsedlar fran klubbar som inte har betalat sin medlemsavgift drogiltiga.

4. Om tva nominerade far samma antalroster har presidenten utslagsrost.
5. O0m en nominerad eller kandidat drabbas av dddsfall, sjukdom eller dis kvalificering
undervalet till Board Director, dgervalet rum enligt planerna. Nominerad, somstar

nastitur, forklaras valdtill Board Directori stéllet for den avlidna/sjuka/
diskvalificerade kandidaten/nominerade.
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6. Resultatetavvaltill president, vice president, skattmastare, Board Directors och
redaktori IIW skickas samtidigt ut till de nationellastyrelserna, distrikten och icke
distriktstillhdriga klubbar.

7.Vid vakansiposten som

- President. Vice presidenten tar dver posten |W-aret ut. Detta frantar henne
inte ratten att acceptera nomineringoch val till president.

- Vice president. |IW:s styrelse utseren eftertradare till posten IW-aret ut. Detta
frantarhenneinterattenattacceptera nomineringoch val tillvice president.

- Skattmadstare. | IW:s styrelse utser en eftertradare till posten IW-aret ut.

- Ordférande i stadgekommittén. ||W:s styrelse utser en eftertradare till posten
IW-aret ut.

- Board Director. Posten forblir vakant till ndstkommande 30 juni.

Kommittéer

1. Verkstéllande utskottet (Executive Committee)
Verkstallande utskottet bestar av president, vice president, immediate past
president, skattméstare och stadgekommitténs ordférande (Constitution
Chairman).
Verkstdllande utskottets uppgifter
Verkstallande utskottet har, pa uppdrag avlIW:s styrelse, det 6vergripande
ansvaret for IIW:s dagliga administration och dess tillgangar.

2. Stadgekommittén (Constitution Committee) bestaravdess ordférande
(Constitution Chairman), presidenten och vice presidenten.

3. Conventionkommittén bestaravenordférande (Convention Co-ordinator), som
utsesavllW:s styrelse bland de medlemmar, somnominerats avvardlandeti
samband med erbjudandet om att arrangera Convention. Vidare ska | IW:s vice
president och skattmastare genomsitt uppdrag vara medlemmari kommittén
och slutligen andra medlemmar utsedda i enlighet med instruktioner for
arrangerande avConvention. Conventionarets IIW president ar medlem av
kommitténunderdetta ar.

Redaktér/Medieansvarig (Editor/Media Manager)

Redaktér/Medieansvarig ska inte vara ledamot av verkstallande utskottet. Hon kan vid
behovbjudasinsomobservator, forattdeltai Internationella verkstillande utskottets
moten ellertill internationellastyrelsemdten och tillConventionsom halls vart 3:e ar.
Hon farsom observatérsamma formaner som en dvrig styrelsemedlem (Board
Director), inklusive ersattning avkostnaderna foratt deltai dessamaoten.

- Kvalifikationer
Maste haingattinationell styrelse eller distrikt som redaktor i minstettar
ndrhon nomineras.
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- Nominering
Varje distriktskommitté far nominera en medlem med erforderliga kvalifikationer
till posten som redaktor.

- Rostning
Postrostning. Varje klubb haren rost.

- Befattningstid
Redaktérenfartjanstgéra hogsttre arifoéljd menmasteviljasvarjear.
I handelse avvakans kanstyrelsen utseen kvalificerad ersattare for aterstoden av
aret.

- Arbetsuppgifter fér Redaktér/Medieansvarig
Haransvarfor | IW webbplats, medieutbud och PR-dokument. Darfor maste hon
ha goda datorkunskaper och redaktionella fardigheter, kunskaperinom modern
teknik, grafikprogram, desktop publishing och layout.

Ekonomi
IIW:s rdakenskapsar stracker sig franden 1 julitillden 30juni.

1. Avgifter
Varje klubb ska betalaen arlig avgift for varje medlem till I'W. Ars avgiften
faststalls vid Convention. Om inflationen for pund sterling gor en héjning av
medlemsavgiften nddvandigmellantva Conventions, dger |IW:s styrelse ratt att
hdja medlemsavgiften med samma procenttal som levnadskostnads index dkat i
Storbritannien, dock hogst 5 %. Varje forslag att andra medlemsavgiftenviden
Convention maste skriftligen skickasut tillalla klubbar minst fyra manader fore
Convention

2. Utgifter
Alla utgifter, som |IW:s styrelse haft for sitt arbete, ska ersattas med | IW:s medel.
Dessa utgifter ska godkannas avIIW:s verkstallande utskott.

3. Revision
I1W:s rakenskaper ska granskasavenauktoriserad revisor,somvarjearutses av
IIW:s styrelse. Kopioravdessa rakenskaper skickastillalla klubbarsenastden 1
april.

4. Utbetalningar
Alla utbetalningarfran IIW:s medelkan ske med check, staende 6verforing,
direktdebitering eller bankove rforing, forutsatt att betalningen ar skriftligen
godkdndoch signerad avtva medlemmari [IW:s verkstdllande utskott.

Fortroendevalda (Trustees)

IIW:s styrelse harrattatt, a IIW:s vagnar, inforliva féretag, inneha egendom och andra
relevanta tillgangar och att gora investeringar, vilket dveninkluderar statsobligationer
och aktiefonder.

Investeringaravspekulativnatur ar inte tillatna.
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IIW:s styrelse harratt att utse tva fortroendevalda (trustees) som ska ansvara for [IW's
egendom.
1. De fortroendevalda ska ansvara férden allmdnnaskotselnavden egendom,
som tillhér deras ansvarsomrade och godkdnna allastorre reparationer och
erforderliga dndringar.

2.  IIW:s styrelse ska gottgora de fortroendevalda foralla de skulder, kostnader,
fordringaroch krav, som de adragit sig i egenskap avfortroendevalda.
3.  IIW:s styrelse harratt att utse och entlediga fortroendevalda.

4. Enavde fortroendevalda skavaraf.d. IIW styrelsemedlemellerf.d. Board
Director. Denena avdem ska komma fran Storbritannien och Irland, denandra
fran ettannatland.

Nationalrepresentanter
En nationalrepresentant kan vdljas avvarje land som harett eller flera distrikt, med
fyra ellerfler klubbar, och somfungerat somett distrikti minsttva ar.

Kvalifikationer

1. Forlander med distrikt men utan nationell styrelse
Maste vara eller ha varit vice nationalrepresentant, past distriktspresident, vice
distriktspresident, distriktssekreterare eller distriktsskattmastare, nominerad och
vald. En vice nationalrepresentant med erforderliga kvalifikationer va ljs samtidigt
med nationalrepresentanten. Vid vakans évertar vice nationalre presentanten
posten som nationalrepresentant och distriktskommittén/distriktskommittéemaii
landeti fraga valjer ennyvice nationalrepresentant for aterstoden av
befattningstiden.

2. Forlander med nationell styrelse
Maste vara eller ha varit vice nationalrepresentant, past distriktspresident, vice
president, sekreterare eller skattmastare, nominerad ochvald. Maste dvenha
varitmedlem avden nationella styrelsen minst ett arvid tidpunkten for
nomineringen. En vice nationalrepresentant med erforderliga kvalifikationer valjs
samtidigt med nationalrepresentanten. Vid vakans tar vice
nationalrepresentanten 6ver posten somnationalrepresentant och den nationella
styrelseni landeti fraga véljer en nyvice nationalrepresentant for aterstodenav
befattningstiden.

Nominering

Varje distrikt far nominera endast en nationalrepresentant ochenvice
nationalrepresentant. Nomineringar, med den nominerades samtycke, ska skriftligen
insandas till den nationellastyrelsen eller,om ingen nationellstyrelse finns, till
nationalrepresentanten senast den 31 oktober. Om tva eller flera
nationalrepresentanterellervice nationalrepresentanter blivit nominerade avdistrikt i
samma land maste ettinternval ske. Den nationella styrelsen eller
nationalrepresentanten ska da sdnda enlistamed namnen pa de nominerade och en
kort beskrivning avvilka poster de innehaft tillvarje klubb tillsammans med rostsedel
och kuvertforretursenastden 15 februari.
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Rostning
Postrostning. Allaklubbari landet harratt att rosta vid valet avnationalrepresentant
och vice nationalre presentant. Varje klubb har en rost. Val sker med e nkel majoritet.

Befattningstid
Hogsttva armenval maste skevarje arsenastden 31 mars. ( Sverige harforkortat till
ettar.)

Nationalrepresentantens uppgifter

Nationalrepresentanten drlanken mellandistriktet och IIW:s styrelse; hon skéterall
kommunikation. Det drviktigt att hon beharskar I1W:s offidella sprak, engelska,
flytande. Om en nationalrepresentantiettland utan nationell styrelse, inte drinvald i
distriktskommittén, ska honinte delta i distriktets styrelsearbete.

Anslutning

Inner Wheel farinte ansluta sigtill(d.v.s. blimedlem av) andra organisationer pa
klubb-, distrikts - eller nationell niva, eftersom Inner Wheel inte kanbinda sina
medlemmartill en konstitution eller till nagot beslut, som drutanfor Inner Wheels
kontroll. Detta hindrar dockinte individuella medlemmaratt ga med iandra
organisationer.

Convention
Reviderad 2015
1. Internationella Conventions ska hallas med minsttre arsintervaller pa enplats,
som |IW:s styrelse kan anta artillgdngligforréstande delegater franalla lander.
IIW:s styrelse beslutar var Convention ska hallas.

2. Arenden vid Convention

A. Den senaste officiella verksamhetsrapporten och de reviderade
rakenskaperna ska framldaggas avI1W:s styrelse.

B. Medlemsavgiftentill IIW ska faststallas.

C. Andringaravellertillagg till IW:s stadgar ska 6vervdgas och ldmpliga
atgardervidtas.

D. Andringaravellertillagg till allmanna klubb- och distriktsstadgar ska
o6vervagas och lampliga atgarder vidtas.

E. Fragoravintresseforinner Wheel ska diskuteras.

3. Varje land, som skickar rostande delegater till Convention, svararforde
ekonomiska atagandena for sina delegater.

4. Varje klubb, distriktskommitté och nationell styrelse dgerrattattskickaen
rostande delegatochattihandelse avforfall utse enersattare for henne. Varje
IIW-funktionar, Board Director, nationalrepresentant och | IW past president ar
rostande delegater. Alla de ovannamnda kan, om de inte sjdlva deltar som
rostande delegat, utse som ersattare en nationalrepresentant, past
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nationalrepresentant, past |IW styrelsemedlem, past Board Director, en
distriktskommittésrostande delegat eller [IWs offidella ombud attrostai deras
stalle, underforutsattningatt de kommer att vdljassom réstande delegater till
Convention. IIW:s officiella ombud maste strikt folja givna direktiv, medan andra
réstande ombud maste fa maéjlighet att résta efter eget gottfinnande. Ingen
réstande delegat utom IIW:s officiella ombud farvara ombud férfleran 70
rostberattigade. Alla Inner Wheel-medlemmaragerrattattdeltasom
observator. Enbart de rostande delegaterna haryttranderatt vid
forhandlingarna.

5. Rostning
Varje framlagd motion eller da ndringsforslag till motion som géller [IW:s stadgar
maste antasmed2/3 majoritetavdem somrdstar personligenellergenom
ombud. Alla andra motioner avgérs med enkel majoritet.
6. Oversittning
Varje land eller distrikt, som skickar delegater tillConvention, har mdjlighet att
fa simultantolkning avférhandlingarna pa sitt eget sprak eller annat valfritt
sprak.Om saskerska landet eller distriktet sta for de kostnader det medfor.
Gdllanderegler

1. IIW:s president, vice president eller, om omstandigheterna sa kraver, en past
IIW-president - foreslagenavIIW:s verkstallande utskott och godkand med
enkel majoritet vid styrelsemotet omedelbart fore Convention - ska leda
forhandlingarna vid Convention.

2. Allaforhandlingarskaforas avréstande delegater utom vid presentationenav
en motion. En rostande delegat kan utse vilken medlem som helst att
presenteraenmotionoch attsvara a hennes vagnar, menfarinte delegera
nagonannanratt- eller skyldighet.

3. Allardstande delegater ska rikta sina anféranden till ordféranden.

4. Rostandedelegaterskahallasigtilldenmotionsombehandlas.

5. Omtva ellerflerrostande delegater begidr ordet samtidigt, ska ordféranden
avgora vem somska tala forst.

6. Varje motion ska framlaggasavforslagsstallande klubb, distrikt eller nationell
styrelse elleravderas vederborligen utsedda ombud.

7. Varje motion ska understddjas innan den diskuteras.

8. Forslagsstallare fartala hogst tre minuter.

9. Andra rostande delegater, somyttrarsig dveren motion, farinte 6verskrida tva
minuter.

10. Forslagsstéllare harratttill replikmenfarinte tala merdntre minuter.

11. Ingenrostande delegatfarforesla eller understodja mer dnett dndringsforslag
till varje motion, utomnarhonavenfungerar som ombud.

12. Varje andringsforslagtillmotion ska vara relevant for den motiontill vilken det
foreslas.

13. Varje andringsforslagtillmotion ska foreslas och understédjas innan det
diskuteras.

14. Densom foreslarett andringsforslag till motion far tala hégst tre minuter.
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15.

16.

17.
18.

Ovriga rostande delegater, som yttrar sig dver ett & ndringsforslag till motion,
farinte 6verskrida tva minuter.

Den, som foreslar ett andringsforslag till motion, har ratt tillre plik menfartala
hogsttva minuter.

Varje motion till andring avIIW:s stadgar maste avgdras med 2/3 majoritet.
Alla andra allmdnna motioner ska avgdras med enkel majoritet. Vid lika rostetal
har presidenten utslagsrost.

Andringar av IIW:s stadgar
Reviderad 2015
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IIW:s styrelse, nationella styrelser, distriktskommittéer och klubbar far
framl&dgga motionertill andringarav|IW:s stadgar fore faststallt datum. Klubbar
kan baraldamnainmotionerforattandraistadgarna, efterattde har
presenterats i distriktskommittén, for en administrativkontroll och lamplighet i
formuleringen. Icke distriktsindelade klubbar skall limna motioner till IIW for
administrativkontroll och for kontrollaviampligheteni formuleringen.

Motioner och dndringsforslagtillmotioner, vad galler klubbar och distrikt dar
nationell styrelse saknas, kanfdéreslas endast avdessa ochavIIW:s styrelse.
Endastdessa klubbar och distrikt utan nationell styrelse far rosta om dessa
motioner och dndringsforslag till motioner.

Alla motionertillandringarav!IW:s stadgar ska vara | IWs sekretariat tillhanda

senast 18 manader fore Convention.

a) Sadanamotioner maste inkludera en understédjare.

b) Forslagsstéllaren kaninte understédja motionen.

c¢) Motionerfran IIW:s styrelse, vilka gors a alla medlemmars vagnar, behover
inte ha enseparat understddjare eftersomde maste godkdannasavIIW:s
styrelseinnande presenteras.

Andringsférslagtill dessamotioner ska vara |IW:s sekretariat tillhanda senast 6
manaderfore Convention.

a) | bradskande falloch forutsatt, att skriftligt férhandsmeddelande [dmnats
minst30dagari forvag, kanIIW:s stadgar dndras vid ett sammantrdde med
IIW:s styrelse, bevistat av
75 % avstyrelsens medlemmar. For beslut krdvs minst 75 % majoritetav
de ndrvarande medlemmarna. Sadana andringar ska trda da i kraft
omedelbart och gilla tillfalligti hogsttva artills de godkinns eller
forkastas avConvention. | annatfall ar de ogiltiga.

b) |brddskande fall, da 30 dagars forhandsmeddelande inte kunnatldmnas,
kan IIW:s stadgar dndras vid ett sammantrade med | IW:s styrelse bevistat
av75 %avstyrelsens medlemmar. Forbeslut kravs minst 75 % majoritet av
de ndrvarande medlemmarna. Sadana andringar ska géllaendast till
ndstkommande sammantrade med IIW:s styrelse.



Om en motion medinnehall liknande ensomtidigare framlagts och
avslagits vid tva pa varandra féljande Conventions, kommer deninte att
tas uppvidfdljande Convention. Undantagfargoéras for motionersomrér
medlemskap.

Bevarande av alla réstsedlar

Efter Convention maste samtliga rostsedlar aterlamnas till 1IW s
huvudkontor och behallas fram till slutet avnastkommande Convention
(tre ar), da rostsedlarna fran dentidigare Convention ska forstoras.

I héndelse av skiljaktigheter fattar ordférande i stadgekommittén det
slutgiltiga avgérandet.
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Svenska Inner Wheel Radet, SIWR

Nationella stadgar (Bye-Laws)

Svenska Inner Wheel Radets stadgar drnationella stadgar, s.k. Bye-Laws, som ar
sarskilt utformade for svenska forhallanden. [ 1W:s styrelse faststiller andringari dessa
stadgar.

§ 1Namn
Svenska Inner Wheel Radet, SIWR, sominrattades 1967, drettorganférsamordning
och samverkan mellanInner WheelSverige och International Inner Wheel, lIW.

§ 2 Verksamhetsar
SIWR:s verksamhetsar omfattartiden 1juli—30juni.

§ 3 Medlemmar
Medlemmari SIWR&r Verkstéllande utskottet (VU) och distriktspresidenterna
a) Verkstallande utskottet:
- President
- Vice president/vice nationalre presentant
- Immediate past president/nationalrepresentant/RISO
- Sekreterare
- Skattmastare
b) Distriktspresidenter

Funktiondrer i SIWR fdr inte inneha ndgra valda befattningar pa klubb eller
distriktsnivd.

§ 4 Nominering, val och befattningstid
Reviderad 2015
I. President

Kvalifikationer:

- Maste ha varit distriktspresident, vice distriktspresident, distriktssekreterare
ellerdistriktsskattmastare och vid nomineringen varit medlem avSIWR minst
ettar.

- Nominering: Nomineras av distriktskommittéerna.

- Val:Genom postrostningfére den 31 mars. Varje klubb harenrost.

- Befattningstid: Ettar

I1. Vice president/vice nationalrepresentant

Kvalifikationer:

- Maste ha varit distriktspresident, vice distriktspresident, distriktssekreterare
ellerdistriktsskattmastare och vid nomineringen varit medlem avSIWR minst
ettar.

- Nominering: Nomineras av distriktskommittéerna.

- Val:Genom postrostningfére den 31 mars. Varje klubb harenrost.

- Befattningstid: Ettar.

- I hdndelse avvakans utser SIWR en eftertrd dare att fullfélja aret.
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- Vice presidentenfarinte tillhéra samma klubb som presidenten.

I11.Sekreterare
Kvalifikationer:
- Méste havarit distriktssekreterare, DISO eller medlemavSIWR.
- Nominering: Nomineras avdistriktskommittéerna.
- Val:Genom postrostningfére den 31 mars. Varje klubb harenrost.
- Befattningstid: Tre ar.
- Valjs arligen. | handelse avvakans utser SIWR eftertradare att fullfélja aret.

IV.Skattmastare
Kvalifikationer:
- Maste ha varit distriktsskattmdstare eller medlemav SIWR.
- Nominering: Nomineras av distriktskommittéerna.
- Val:Genom postrostningfére den 31 mars. Varje klubb harenrost.

- Befattningstid: Tre ar.
- Viljs arligen. | hdndelse avvakans utser SIWR eftertradare att fullfolja aret.

Mandattiderna anpassas s att sekreterare och skattmdstare ej avgdr samtidigt
ur SIWR.

V. Immediate past radspresident/nationalrepresentant/RISO
Kvalifikationer:

- Befattningstid: Ettar.
- I hdndelse avvakans utser SIWR en eftertrd dare att fullfélja aret.

Da flera nominerats maste klubbarna valja en funktionar.
Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost. Valforrattningansvarar SIWR for.

VI. Distriktspresidenter
- I hdndelse avforfall utser respektive VU en erséttare.

VII. Redaktor for Inner Wheel Nytt
- Kvalifikationer: Medlem med journalistisk och/eller redaktionell erfarenhet.

VIII. Matrikelredaktor
- Kvalifikationer: Medlem med erfarenhet fran registerhantering.

IX. Webmaster
- Kvalifikationer: Medlem med erfarenhet fran webarbete och layout.

X. IT-samordnare
- Kvalifikationer: Medlem med IT- och ekonomierfarenhet.

XI. Arkivarie
- Kvalifikationer: Medlem med erfarenhet fran arkivarbete.
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Utses arigenavSIWR

Befattningstid: Fem ar

I hdndelse avvakans utser SIWR eftertrd dare att fullfolja aret.
Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost.

§ 5 Befogenheter
SIWR:s uppgiftaratt:

a) Beslutai administrativa och praktiska fragor avnationell karaktar och medverka
till stadgeenlig behandling avforeslagna dndringaravrads-, distrikts- och
klubbstadgar.

b) Foreslaarsavgifttill SIWR.

c) Faststilla prenumerationsavgifter for Inner Wheel Nytt.

d) Faststillaregisteravgift.

e) Ansvaraforatt SIWR:s medel och fonderforvaltasoch anvands enligt beslut.

f)  Beviljadispensertill distriktets VU.

§ 6 Mdten

Verkstallande utskottet haller mote narsa erfordras.

Tva radsmoten hélls under verksamhetsaret. Distrikten turasom atti samrad
med radspresidenten anordna radsmdtena.

Sammankallande arvarddistriktets president och ra dspresidenten.
Beslutvidrostning:

Varje radsmedlemharenrdst. Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost.
ROstning sker 6ppet utomvid personval da sluten omrostningtillimpas.

Besl

ut fattas med enkel majoritet.

§ 7 Ekonomi

Rakenskapsaret ska omfatta tiden 1 juli —30juni. Klubbarna foreslas en arlig
utdebitering enligt per capitaprincipen.

Distriktspresidenternaskostnader fordeltagandeiradsméten betalas av
respektive distrikt varvid s k. reseutjdmningtillampas.

Revision:

Rakenskap och forvaltning granskas avtva revisorer. Dessa samt tva
revisorssuppleanter viljs drigenfore den 31 mars fordet kommande aret av
distriktsmoteti det distrikt rd dsskattmastaren tillhor. Distriktskommittéerna beslutar
om ansvarsfrihet pa hostens distriktsarsméten.

§ 8 Andring av dessa stadgar
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En distriktskommittésbeslut om férslagtillandringavdessa stadgarsands till
SIWR och anmdls pa ordinarie radsmoéte. Forslaget sands darefter med SIWR:s
yttrande till samtliga distrikt for omrostning.

Forbifall till stadgedndring fordras att minst 2/3 avlandets klubbar bifaller till
forslaget.

Andringsforslaget ska foreliggas |IW:s styrelse for faststillande.



Instruktioner for Svenska Inner Wheel Radet (SIWR)

Reviderade 2015
Kompletterande IT-handbdcker finns for register och hemsidor.

Svenska Inner Wheel Radet, SIWR, som inrdttades 1967, ar ett samordningsorgan for
de svenska distrikten och arrangerar tva radsmoten perari novemberoch iapril.
Medlemmari SIWR&r verkstallande utskottet (VU) samt distriktspresidenterna.
Medlemmarna b6rvara vdl insattai “Intemationella stadgar (Constitution), Svenska stadgar
(Bye Laws) med instruktioner samt Handboken. Bada finns pa Hemsidan.

| verkstillande utskottet (VU) ingar:

RADSPRESIDENT
Reviderad 2015
Radspresidenten
- drytterstansvarigfororganisationens (SIWRs) verksamhet
- leder verksamheten inomSIWR
- arordforandei SIWR ochageri denna egenskap enrost med utslagsrost vid lika
rostetal
- agerrattattteckna SIWR:s och Inner Wheel-Nytts (IWN) firma
- harliksom radsskattmastaren, varforsig, teckningsratt for SIWR:s och IWN:s
konton.
- upprattarenskriftligplaneringdverarbetetinforvarje hést/vinter och
var/sommar
- lamnar fortlépande rapport omsinverksamhet via Hemsidan och ivarje
nummeravIWN
- haller kontakt med landets distrikt och klubbar
- sertill att klubbar och distrikt hallsunderrattade om nya bestimmelser och
beslut fran IW och SIWR
- leder VU-moten och radsmoéten och barda presidentkedja samt vid alla tillfallen
da hon representerar SIWR.
- upprattartillsammans med sekreteraren SIWR:s foredragningslistor och 6vriga
handlingar
- delgervidradsmote radsmedlemmarna inkomna och utgaende skrivelser
- upprattartillsammans med sekreteraren arsberattelsen som justerasavVU och
distriktspresidenterna. Denna publiceras pa Hemsidan och inférs i Inner Wheel
Nytts septembernummer.
- kvitterardeninventarieférteckning, somupprattats avradsskattmastarenvid
presidentskifte
- besokerlandets distrikt. | samband med distriktsbesdken ska hon sammantrada
med respektive distrikts verkstallande utskott (VU) forinterninformation.
- narvararvid charterhdgtider som representant for SIWR samt bor dven narvara
vid jubileer och andra hégtidsdagarinom IWalt. sanda erséttare
- dr,iegenskapavsittuppdrag, medlem aveventuella arbetsgrupper
- deltaridet nordiska och europeiska nationalrepresentantsmétet tillsammans
med nationalrepresentanten efter beslutavSIWR
- deltariConventionoch dgerdarenrost forSIWR
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haller kontakt med Rotary for samarbete och information samt dradjungerad i
styrelsenfdrRotarys Lakarbank

ansvararforattdeavhennes handlingar, som ska arkiverasenligt
forteckningsplan, dverlamnas till ra dsarkivarien. Férteckningsplanen finns att fa
fran radsarkivarienellerattladda ner fran Hemsidan. Se anvisningar under
Arkivering

nomineras efter presidentaret som Immediate past radspresident,
nationalrepresentant och RISO.

VICE RADSPRESIDENT/VICE NATIONALREPRESENTANT

Vice radspresidenten

armedlem avSIWRoch dgerenrost

arersattare for presidenten som ordférande i SIWR och dgerda utslagsrost vid
lika rostetal

arstallforetradare vid radspresidentens franvaro. Om hon maste tradaini
radspresidentens stélle under pdgidende Inner Wheel-ar utgor detta inget
hinderférhenne att nominerasoch véljas till radspresident for efterféljande
verksamhetsar.

bar presidentkedjan endast vid permanent 6vertagande

sattersigini arbetetinom!IW och SIWR, fératt kunna 6verta presidentens
befattning

skickartackbrevtillmedlemmarochandra enskilda givare for gavortillolika
hjalpprojekt

planerartillsammans med distriktspresidenterna, pa hostens ra dsmoate, sina
besok somvice radspresident och radspresident i distrikten

besoker ett pardistrikt under varen som vice radspresident for att efter sitt
presidentar ha besokt samtliga nio distrikt

ansvararforarrangerande avinformationsmote i borjan pa sitt presidentar, om
rddsmotet sa beslutat

nomineras efter aret somvice radspresident till radspresident.

IMMEDIATE PAST RADSPRESIDENT / NATIONALREPRESENTANT/RISO
Reviderad 2015

Immediate past radspresidenten

arareteftersitt presidentarmedlemavSIWR ochédgerenrost
samarbetar med presidenten om de nationellahjalpprojekten
bistariovrigt SIWR.

Nationalre presentanten
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Detarviktigt att behdrska Europeiska unionens offidella sprak, det vill sdéga man
maste kunna ldsa, tala och forsta det engelska spraket.

Den nationella re presentanten, eller vice nationalrepresentanten, bor strava efter
attdeltai ett distriktsmote perarforvarje distriktiettland utan nationell
styrelse, for att godkdnna protokollen. | ett land utan nationellstyrelse, om



nationalrepresentanteninte arenvaldledamotavdistriktsledningen, harhon
ingenrollidistriktets verksamhet.

Oversitta ellerlata dversdtta och skicka in rd dsprokollen till 11W:s huvudkontor
(HQ)inom 6 veckor eftervarje mote.

Overséatta styrelseprotokoll ochannanrelevantinformation fran IIW till svenska
och distribuera detta tillalla klubb- och distriktssekreterare.

Oversatta ochsammanfatta med egna ordinformation fran HQ (t.ex. VU-
protokoll) och distribuera dentill alla medlemmar. HallSIWR l6pande informerad
om nyheterfranHQ.

MeddelallW senast 30 dagar fore deras styrelsem&te om punkter till
dagordningen. Datum for [ IW:s moten finns pa framsidan avIIWs Directory.
Sammanstalla och skicka en arsrapport till HQ senast den 31 maj. Rapporten ska
vara pa max500 ord och behandlalandets allmanna verksamhet, olika nationella
och internationellaprojekt m.m.

Informera HQsenast den 30 april angaende personuppgifter om inkommande
styrelse, inkl. nationalre presentant och hennes stallforetradare, for uppdatering
avdatabasen.

Se till att alla distrikt har uppdaterat sina uppgifteri databasenfére den 30 april.
Detta kravs forkorrekt directory och distributionavt.ex. valsedlar.

Kontrollera uppgifterna i lIW directoryvid utgivningen och meddela HQ
eventuella felaktigheter for omedelbar atgard. Databasen anvands forallt utskick,
aven mailkorrespondens.

Signera charterbrevoch vidarebefordra dem till berérda distrikt.
FormedlahalsningarfranIIWPvid deltagande i en Charterhégtid.

Nationalre presentanten aransvarigforalla arrangemang i samband med besok
avIIWPilandet. SIWR starforalla kostnaderi samband med besoket (boende,
resoretc) franankomst tillavresa.

Om en klubb, ett distrikt eller radet planerar ett besékavIIWP maste riktlinjer for
detta bestallasfran HQ.

Nationalre presentanten ska underteckna och skicka in allaansoékningar fransitt
landforutmarkelsen Margrette Golding Award. Ansdkan ska vara 1IW:s VU
tillhanda senast 14 dagar fore motet (datum finns i IIW Directory).

Nationalre presentanten maste halla sin vice |6pande informerad.

Alla webb-sidor maste lankastill IIW:s hemsida. Det aligger
nationalrepresentanten att kontrollera riktigheten i den nationella informationen
pa hemsidorm.m.

Korrespondens med IIW sker genom nationalrepresentanten. Se Korrespondens i
Handboken.

RISO (Radets International Service Organiser)

haller kontakt med distriktens DISO
tillhandahaller s.k. ”Vanklubbscertifikat” narenklubb knyter kontakt med ny
vanklubb.
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RADSSEKRETERARE
Reviderad 2015

Radssekreteraren

- armedlemavSIWRoch dgerenrost

- upprattartillsammans med radspresidenten SIWR:s foredragningslistor och
ovriga handlingartill SIWR. Dessa distribuerastill ra dsmedlemmarna och
distriktssekreterarna.

- upprattartillsammans med radspresidenten VU:s foredragningslistor och 6vriga
handlingartill VU

- vidarebefordrarinkomna motioner, forslagoch fragortillradsmedlemmarnaii
god tid fore radsmote

- fungerarsomsekreterare vid SIWR:s moten, upprattar motesprotokolli samrad
med radspresidenten som tillsammans med tva avSIWR utsedda
radsmedlemmar justerar protokollet

- oversattertillsammans med nationalrepresentanten ra dsmdtesprotokollet till
engelska

- publicerar snarast SIWR:s protokollpa Hemsidan och distribuerar till:

- SIWR:s medlemmar (VU + distriktspresidenterna)

- adjungerade radsmotesdeltagare

- distrikts- och klubbsekreterarna samt klubbpresidenterna

- radets revisorer

- Inner Wheel Nytt

- ovriga avSIWRutsedda funktionarer

- ansvararforattaktuella PMinom hennes omrade uppdateras, distribueras och
publiceras pda Hemsidan

- ansvarar forrapport avaktuella funktionarer till matrikelredaktéren

- ansvararforatt |IW:s databas dverorganisationen uppdateras vad galler
uppgifterom funktionarer pa radsniva

- ansvararforattnagon rapporterar fran SIWR:s méteni de falllnner Wheel
Nytts redaktér och webmasterinte darndrvarande

- meddelarRiksarkivet ndrny radspresident tilltrader

- meddelar Patent- och registreringsverket nar nyansvarigutgivare for Inner
Wheel Nytt utsetts

- meddelar Patent- ochregistreringsverket narnyansvarigutgivare for Hemsidan
utsetts

- ansvararforatt handlingar, som ska arkiveras enligt férteckningsplan,
o6verlamnas till radsarkivarien. Férteckningsplanen finns att fa fran
radsarkivarieneller att ladda ner fran Hemsidan. Se aven anvisningar under
Arkivering.

RADSSKATTMASTARE

Reviderad 2015

Radsskattmdstaren
- armedlem avSIWRoch dgerenrost
- dransvarigforSIWR:s ekonomi
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harliksom radspresidenten, var forsig, teckningsratt for SIWR:s och IWN:s
konton.

framlaggervid varens ra dsmote budgetforslagfor kommande verksamhetsar.
Forslaget utsands till rddsmedlemmarnai god tid fore motet for diskussion och
godkdnnande.

utarbetarvid verksamhetsarets slut en ekonomisk redovisning, som i reviderat
skickoch tillsammans med revisionsberattelsen publiceraspa Hemsidan och
inforsilnner Wheel Nytts septembernummer.

infordrar offerter for tryckningavinner Wheel Nytt och medlemsmatrikelsamt
sammanstaller underlag for SIWR:s beslut omantagande av offerter. Underlag
for offertforfragan erhallsfranresp. redaktor.

infordrar dven offerter for 6vriga trycksaker, som SIWR har att beslutaom
ansvararforatt PMinomhennes omrade uppdateras, distribuerasoch
publiceras pa Hemsidan

godkannerarrangerande distrikts framtagna offerterinférradsmoten
ansvararfor SIWR:s lager avIW-publikationer och upprattar arligen en
inventarieforteckning

ansvararforattde avhenneshandlingar, somska arkiveras enligt
forteckningsplan, 6verlamnastillradsarkivarien. Forteckningsplanen finns att fa
fran radsarkivarien eller attladda ner fran Hemsidan. Se dven anvisningar under
Arkivering.

Se dven Ekonomi/SIWR i Handboken.

REDAKTOR FOR INNER WHEEL NYTT

SIWR drdgaretilllnner Wheel Nytt.
Redaktoren

dransvarigutgivare

ansvararforinnehall ochredigering

farunderlagtillinnehallet fran distriktsre daktorerna

ansvararforatt radsskattmastaren far underlag forinfordranavaktuella
offertergallande tidningen

ansvararforInner Wheel Nytts sida pa Hemsidan

ansvararforatt PMinomhennes omrade uppdateras, distribuerassamt
publiceras pa Hemsidan

kan adjungeras till SIWR:s moten

ansvararforattdeavhennes handlingar, som ska arkiverasenligt
forteckningsplan, 6verlamnas till ra dsarkivarien. Férteckningsplanen finns att fa
fran radsarkivarieneller att ladda ner fran Hemsidan. Se d ven anvisningar under
Arkivering.

IT-SAMORDNARE

IT-samordnaren

arsystemagare och ansvarig for drift, utbildning och utveckling avnyttjade IT-
system
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arbetarunder budgetansvar och ska lamna nédvandig information till
radsskattméastaren for budgetarbetet. SIWR beslutaromalla investeringar,
samtom kostnader utdver IT-budget.

starforall kommunikation med externa dataleverantorer
skoternoteringariregistretavférandringar pa radsniva
ansvararfornodvandiga atgarder vid nytt verksamhetsar
ansvararfornodvandiga atgardervid upplésning/delningavklubb.

utbildar och lamnar support till webmaster och matrikelredaktor pa radsniva
utbildar och ldmnar support till IT-funktiondrer pa distriktsniva
lamnar”secondline support” tillIT-funktionarer pa klubbniva

satter behdrigheteri systemet for I T-funktionarer

ansvarar forinformationsutbyte mellan I T-funktiondrerna pa rads- och
distriktsniva

ansvararforatt handbocker géllande ClubOnWeb och EPi-server ar
uppdaterade samtinformerarom forandringar

tillhandahaller e-postlistor till samtliga radsfunktionarer for distribution avIw -
information

kan adjungeras till SIWR:s moten

ansvararforattde avhenneshandlingar, somska arkiveras enligt
forteckningsplan, 6verlamnastillradsarkivarien. Forteckningsplanen finns att fa
fran radsarkivarieneller attladda ner fran Hemsidan. Se dven anvisningar under
Arkivering.

WEBMASTER

SIWR drinnehavare avdomanen www.innerwheel se
Webmaster

dransvarigutgivare avHemsidan

ansvarar forinnehallet pa Hemsidan ochi dokumentférvaringen
kontrollerar att underliggande nivaer foljer uppdragna riktlinjer
aransvarigfordistriktens gemensamma 6 ppna Hemsida

hanterarpublicering avallinformation fran radets medlemmar
ansvararforatt Hemsidanaraktuelloch intressant

tommerregelbundet ra dets kontaktbox och vidarebefordrar kontakterna till
relevant mottagare

lamnar support till webmasters pa distriktsniva

l[amnar”secondline support” tillwebmasters pa klubbniva

kan adjungeras till SIWR:s mdten

ansvararforattdeavhennes handlingar, som ska arkiverasenligt
forteckningsplan, dverlamnas till ra dsarkivarien. Férteckningsplanen finns att fa
fran radsarkivarienellerattladda ner fran Hemsidan. Se dven anvisningar under
Arkivering.

MATRIKELREDAKTOR
Reviderad 2015

Ansvarar for produktion och utgivningav medlemsmatrikeloch handbok.
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Ansvararforatt

Offertertasin (som lamnas till radets VU forbeslut).

Produktionavmatrikeln =sertill att den korrekturldses, satts och trycks.

Ar huvudansvarig fér medlemsregistret. Klubbar, distrikt och r&d ansvararfoératt
registret aruppdaterat.

Bestéaller fran|T-leverantéren datafiler dverrad, distrikt, klubbar och medlemmar
och leveransadresser for utskick avmatrikeln.

Levererar aktuella adressertill tryckeriet infor varje utskick av W -Nytt.
Levererarrelevanta uppgifter om nya och avlidna medlemmar till varje nummer
avIW-Nytt.

PM inom hennesomraden uppdateras, distribueras och publiceras pa hemsidan.
Hennes handlingar arkiveras.

RADSARKIVARIE

Radsarkivarien

ansvarar for SIWR:s arkivhandlingar

ansvarar foratt handlingarna ordnas och fortecknasenligt arkivplan
o6verlamnar handlingarna till Riksarkivet for slutligforvaring
ardistriktsarkivarierna behjalplig

kan adjungeras till SIWR:s moten

ansvararforatt PMinomhennes omrade uppdateras, distribuerasoch
publiceras pa Hemsidan.

Arkivering

SIWR ansvarar forarkivering avinternationella och nationella handlingar. Distrikten
ansvarar for distriktskommitténs och i distrikten ingaende klubbars handlingar. Saval
SIWR som varje distrikt utser en arkivarie. Radsarkivarien tillhandahaller
forteckningsplan for distrikt och klubbar. Dessa finns dven attladda nerfran
Hemsidan.

REVISORER

Radets revisor, distriktets revisor, klubbens revisor.

Utses arsvis vid behov. Befattningstiden bor 6verensstamma med IT-
samordnares-Webmasters- och Matrikel-ansvarigs befattningstid som artre ar
och kan forlangas medett aritaget. Tva revisorer och tva revisorssuppleanter
valjs pavarje niva.

Instruktioner fér revisor alla nivaer
Revisorharrattattfortlépande ta del avforeningens rikenskaper,
styrelseprotokoll och 6vriga handlingar.

Féreningens rakenskaper ska vara revisor tillhanda senast tre veckor fore
arsmotet.

Revisorska 6verlamna revisionsberattelse senast 7dagar fore arsmotet.
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- Revisor ska granska arsbokslutet och bokféringen samt styrelsens férvaltning
och uttalasigomdessa handlingarvid arsmoéteti enrevisionsberattelse.

- Revisioneninnefattar att granska ett urval avunderlagen for belopp och annan
informationirdkenskapshandlingarna.

- Revisorska granska vasentliga beslut, dtgarder och forhallanden enligt Radets/
distriktets/klubbens stadgar och/eller arsmotesbeslut for att kunna tillstyrka att
arsmotet faststaller resultat och balansrakning och vid godkdnnande foresla
ansvarsfrinet for styrelsen for ra kenskapsaret.

Moten

VU-méte (VU=verkstdllande utskott)
VU
- forberederarenden att foreldggasradsmotet
- verkstaller dess beslut
- dgerrattattfatta besluti l6pande drendenavadministrativeller ekonomisk art
inom stadgars och budgets ram. Sadana beslutinformerasom vid nasta
radsmote. Férhandlingarna leds av ra dspresidenten.

Rddsmdéte

Radsmote halls tva ganger/verksamhetsar. Deltar gérradets VU,
distriktspresidenterna samt adjungerade funktiondrer. Radspresidenten leder
forhandlingarna. | hennesfranvaro férs ordet avvice radspresidenten.

Motioner, forslag ochfragorinfordrasisa godtidfore radsmotet, att
radsmedlemmarna fartid att behandla fragorna.

Sammankallande arvarddistriktets president och ra dspresident.

Av SIWR tillsatta arbetsgrupper ges vid behovtillflle till rapportering vid radsmote.
Inkommande vice radspresident, inkommande ra dssekreterare och inkommande
radsskattmdstare adjungerastillvarens ra dsmote. Kostnaderna betalas avSIWR.
Vice distriktspresidenterna deltari varens ra dsmdte somobservatérer. Kostnaderna
betalasavrespektive distrikt.

Narovriga radsfunktionarereller arbetsgrupperinbjuds betalar SIWR kostnaderna.
Radsmote arrangerasavdistrikten enligt uppgjord turordning. PM ska finnas
tillgéngligt pa Hemsidan eller kan fas fran radssekreteraren.

Informationsméte

Informationsmote for distriktens funktiondrer anordnas avSIWR. Métet hallsi augusti
och dren "kick off’ for distriktens VU. Adjungerade tillmotet kanvara radsarkivarien
samtIWN redaktor. Informationsmétet halls 16rdagtillséndagoch radets VU
sammantrader dagenfore.

Radets IT-samordnare harsamtidigtinformation for distriktens I T-funktionérer.
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Distrikt

Distriktsstadgar

Nationella stadgar, s .k. Bye-Laws, som ar utformade for svenska férhallanden.

§ 1Namn
Distriktets namn ska vara; Distrikt Nr.....ccoceeeeevveeeeeeiiieneenne

§ 2 Verksamhetsar
Verksamhetsaret ska omfattatiden1juli—30juni.

§ 3 Styrelse

Styrelse ska vara distriktskommittén, som bestar avett verkstillande utskott (VU)och
klubbdelegater. VU ska vara minst sex ledaméter.

En medlem avdistriktets VU farinte samtidigt inneha en befattning i klubbstyrelse.

a) Verkstéallande utskottet:
President
Vice president
Immediate past president/Extension organiser
Sekreterare
Vice sekreterare (Ej obligatorisk)
Skattmastare
InternationalService Organiser (DISO)

b) Klubbdelegater:
Tva fran varje klubb eller derassuppleanter. Klubbarmed 51 ellerflera
medlemmar harratttilltre delegater.

§ 4 Nominering, val och befattningstid

l. Nominering
Med de foreslagnas samtycke kanvarje klubb nominera styrelseledaméter,
kvalificerade enligt nedan. Nomineringen ska vara s ekreteraren tillhanda senast
den 15januari.

1. Val
Val tilldistriktets VU ska dga rumfdre den 31 mars. Ledamot fartillhora

distriktets VU i hogst sjuari foljd.
1. Kvalifikationer och befattningstid

President
- Ska hafungeratsomdelegat férenklubb minstettar, innanhon nomineras.

- Befattningstid: Ettar.
- I hdndelse avvakans ska vice presidenten dverta befattningen.

Vice president
- Ska hafungeratsomdelegat forenklubb minstettar, innan hon nomineras.

29



- Vice presidentenfarinte tillhéra samma klubb som presidenten.
- Befattningstid: Ettar.
- I hdndelse avvakans ska VU utse en ersattare att fullfélja aret.
Immediate past president / Extension organiser
- Immediate past president ar sjdlvskrivenledamot avVU.
- Befattningstid: Ettar.
- I hdndelse avvakans ska VU utse enersattare att fullfélja aret.
Sekreterare
- Ska hafungeratsomdelegat forenklubb minstettar, innan hon nomineras.
- Sekreterare valjs arligen och kaninneha befattningen hogst tre ari foljd.
- I hdndelse avvakans ska VU utse en ersattare att fullfolja aret, om vice
sekreterare ej finns.
Vice sekreterare
- Ska hafungeratsomdelegat férenklubb minstettar,innanhon nomineras.
- Vice sekreterare kanviljas arligen och kan inneha befattningen i hégst tre ari
foljd. 1 handelseavvakans kan VU utse en ersattare att fullfolja aret.
Skattmastare
- Ska hafungeratsomdelegat forenklubb minstettarinnanhon nomineras.
- Skattmastarenvaljs arligen och kaninneha befattningen hogst tre ari foljd. |
hdndelse avvakans kan VU utse en ersattare att fullfélja aret.
International Service Organiser (DISO)
- Ska hafungeratsomdelegat férenklubb minstettarinnanhon nomineras.
- DISOvéljs adigenoch kaninneha befattningen hogst tre arifoljd. | hdandelse av
vakans ska VU utse en ersattare att fullfélja aret.
Delegater till distriktskommittén
Se Klubbstadgar§ 4111:l
Delegat till International Inner Wheel Convention
- utses avdistriktskommitténfordet ar Convention dger rum. Se lIW:s stadgar
IT-samordnare
- utses arsvis. Befattningstiden artre arochkan forlangasmedettari taget. Kan
innehas avsamma person och/eller férenas med nagon av évriga funktioner.
Webmaster
- utses arsvis. Befattningstiden artre aroch kan forlangasmedettari taget. Kan
innehas avsamma person och/eller férenas med nagon av 6vriga funktioner.
Matrikelansvarig
- utses arsvis. Befattningstiden artre arochkan férlangasmedettari taget. Kan
innehas avsamma person och/eller férenas med nagon av évriga funktioner.
Distriktsredaktor
- utses arsvis. Befattningstiden artre aroch kan férlangasmedett ari taget. Kan
forenas med nagon av dvriga funktioner, foretradesvis DISO.

§ 5 Distriktskommitténs uppgifter

Distriktskommittén ska

a) faststalla arsavgiften till distriktet

b) besluta om arsavgift till Svenska Inner Wheel Radet (SIWR)
c) valja distriktets VU

d) nominera
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- radspresident
- immediate past radspresident/nationalrepresentant/RISO
- vice radspresident
- radssekreterare
- radsskattmastare
e) nominera funktionarer — Officers —till IIW:s styrelse
f) arbeta for bildande avnya klubbar och hjalpa till vid klubbars delning
g) bevilja dispenser (pa klubbniva)
h) utse delegat till Convention.

§ 6 Moten
Verkstallande utskottet (VU) haller mote, nérsa erfordras.
Distriktskommittén haller distriktsmote minst tva ganger arligen.
SIWR kanbevilja tillfallig dispens fran ett distriktsmoéte om s peciella geografiska
forhallanden motiverar detta.
Extra distriktsmote kan inkallas, om minst 50 % av klubbarna sa dnskar.
Arsmote ska hallas p& ett distriktsmote fore den 31 mars.
Varje distrikt dger sjalvratt att faststalla tidpunkt for
- insandande avforslag till distriktsmote
- kallelse till distriktsmote, utsdnds dock minst fyra veckorinnan mote
- utsdndande avforedragningslista.

§ 7 Beslutsmassighet
Distriktskommittén ar beslutsmassig, nar minst 50 procentav delegaterna ar
ndrvarande.

§ 8 Réstning
Rattattrosta harendastde klubbar sombetalat avgift till distriktet.

A. Rostning vid val av distriktets VU

1. Varje medlem avdistriktskommitténharenrost.

2. Foreliggermeranettforslag, ska sluten omrdstning ske.

3. Med distriktspresidentens medgivande kan klubbar som icke drrepresenterade
vid motet, rosta per brev. Detta ska vara distriktspresidenten tillhanda senast tre
dagarfore respektive mote.

4. Allmanpostrostningkan ske, om distriktets VU sa anser pakallat. Resultatet av
omroéstningen ska meddelas vid narmast féljande distriktsmote.

5.  Val avgors med enkel majoritet.

6. Vid likarostetal hardistriktspresidenten utslagsrost.

B. Rostning angdende stadge&ndring

1. Varje klubbi distriktet dgerenrost.

2. Rostning ska ske 6ppet. Sluten omrostningska dock ske omenmedlemav
distriktskommittén sa 6nskar.

3. Med distriktspresidenternas medgivande kan klubbar som icke dr representerade
vid motet, rosta per brev. Detta ska vara distriktspresidenten tillhanda senast tre
dagarfore respektive mote.
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4.  Allmanomrostning kanske, om distriktets VU sa anser pakallat. Resultatet av
omréstningen ska meddelas pa narmast pafoljande distriktsmote.

5. Rostningsresultatet faststills med angivande avantalet roster for respektive emot
forslaget. (Jamfor§ 11)

C. Rostning angaende ekonomiska fragor samt andra under A och B ej
specificerade fragor

1. Varje medlem avdistriktskommittén harenrost.

2. Rostning ska ske 6ppet. Sluten omrostningska dock ske omenmedlemav
distriktskommittén sa 6nskar.

3. Med distriktspresidentens medgivande kan klubbarsom icke arrepresenterade
vid motet, rosta per brev. Detta ska vara distriktspresidenten tillhanda senast tre
dagarfore respektive mote.

4. Allmanomrostning kanske, om distriktets VU sa anser pakallat. Resultatetav
omréstningen ska meddelas pa narmast féljande distriktsmote.

5. Beslutfattas med enkel majoritet utom vid réstning angaende ekonomiska fragor,
da 2/3 majoritet kravs.

6. Vid lika rostetal har distriktspresidenten utslagsrost.

§ 9 Ekonomi

Rékenskapsaret ska omfatta tiden 1juli —30juni. Distriktsavgiftens storlek bestdms av
arsmotet. Inbetalningavdistriktsavgiften ska ske fore den 1 oktober.

Revisor(er) och revisorssuppleant(er) valjs pa arsmotet. Distriktets arsredovisning ska i
reviderat skick sdndas till klubbarna fyra veckor fére framlaggandet pa ett
distriktsmote.

§ 10 Utskott
Distriktets VU dgerrattatt tillsatta arbetsutskott, narsa behovs. Ett utskott ska besta
avminsttva personer plus president.

§ 11 Andring av klubb- och distriktsstadgar

Forslag till andring avklubb-och distriktsstadgar ska behandlas pa ett distriktsmote.
Beslutom dndringsforslag insdndes till SIWR och anmals pa ordinarie radsmdéte.
Forslaget sandesdarefter med SIWR:s yttrande till samtliga distrikt for omrostning. For
bifall till stadgedndringfordrasatt minst 2/3 avlandets klubbar bifaller férslaget.
Andringsforslaget ska foreliggas |IW:s styrelse for faststallande.

Instruktioner for distriktets funktionarer
Reviderad 2015
Kompletterande IT-handbdcker finns for register och hemsidor.

Distriktskommittén bestaravdistriktets verkstillande utskott (VU) samt av
klubbdelegater.

Distriktets verkstéllande utskott (VU) bestarav:
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DISTRIKTSPRESIDENT

Distriktspresidenten

lederverksamheten inomdistriktet

armedlem avSIWR

arordforande vid VU-sammantrdaden och distriktsm&ten

ges, liksom distriktsskattmastaren, teckningsratt var forsigfor distriktets
konton.

boragnaendelavhostens forsta VU-sammantrade 3t genomgangav
Internationella stadgar (Constitution), Svenska stadgar (Bye Laws) och Handbok
med instruktioner, vilka bada finns pa Hemsidan samt i Matrikeln
ansvarar foratt fordela uppgifter och ansvar mellan funktionarerna samt att
hallaallai VU uppdaterade om VU:s olika drenden

ar,i egenskapavsitt uppdrag, medlem aveventuella utskott inom VU

upprattar tillsammans med distriktssekreteraren foredragningslistor till VU-
sammantraden och distriktsm&ten

vidarebefordrarinkomna motioner, forslagoch fragortillklubbarnai god tid
fore distriktsmote

delgerviddistriktsmote delegaterna inkomna och utgaende skrivelser
uppratthaller kontakten mellan distriktets klubbar, VU, 6vriga distrikt och SIWR
informerar klubbarna vid nagra tillfallen per ar; under augusti halsningsbrev
med besdksplansamtinforjulenenhilsning med varens planering
lamnarfortlopande rapport omsinverksamhet via distriktets hemsida
besokervarje klubb inomdistriktet under sitt presidentar.

hallerisamband medklubbesok ettinternt mote med klubbstyrelsen
informerarvidsina klubbesék om W, hiandelser, beslut och bestimmelser fran
IIW, SIWR, eget och 6vriga distrikt

kan vid sina klubbesokberdra olika @ mneni relationtilllW och dess
malsattning, liksom till arets tema

deltariradsmoten, darhonagerenrost. | handelse avforhinder utser VU
lamplig ersattare.

narvararvid charterhogtider, som representant for distriktet samt bor dven
narvaravid jubileer och andra hogtidsdagar alt. sdanda erséattare
barpresidentkedjanvidvarje tillfalle da hon representerar distriktet

borha kontakt med motsvarande Rotary-guvernor for samarbete samt
podngtera for klubbarna vikten avatt samarbeta med Rotary dven pa klubbniva
6verlamnar originalhandlingar som ska arkiverasenligt forteckningsplan for
distrikt till distriktsarkivarien

Ytterligare information omdistriktspresidentens uppgifter ges vid informationsmotet
som anordnas under hésten efter beslutavSIWR.

VICE DISTRIKTSPRESIDENT

Vice distriktspresidenten

sattersigini distriktets arbete
arstallforetradare vid distriktspresidentens franvaro. Om hon maste tradai
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distriktspresidentens stélle under padgaende Inner Wheel-ar utgor detta inget
hinderférhenne att nominerasoch véljas till distriktspresident for efterféljande
verksamhetsar.

- bar presidentkedjan endast vid permanent 6vertagande

- deltarvidvarens radsmote somobservator

- informerarigodtid om sina planerade besdk i klubbarna, t.ex. vid varens
distriktsmote.

IMMEDIATE PAST DISTRIKTSPRESIDENT/EXTENSION ORGANISER

Immediate past distriktspresidenten
- representerar kontinuiteteni VU
- drmed sinakunskaper och erfarenheter till hjalp och stod
- ansvarar for extensionarbetet inomdistriktet
- handleder och hjalper distriktets klubbari deras arbete medvarvande av
medlemmar
- ansvarar foratt rekrytera funktionarer till distriktets VU
- farunderdetefterfoljande aretinte inneha nagon befattning i distriktets VU.

DISTRIKTSSEKRETERARE

Distriktssekreteraren

- harettnarasamarbete med distriktspresidenten. Detta aravstorsta vikt.

- fungerarsomsekreterare vid saval VU-moten somdistriktsméten. (Om vice
distriktssekreterare finns kan denna fungera somsekreterare vid VU- méten.)

- upprattar tillsammans med distriktspresidenten féred ragningslistor till VU-
sammantraden och distriktsmd&ten

- distribueraralla distriktsmoteshandlingar tillra dets VU, distriktets VU och
klubbar

- publicerar ovanstaende pa distriktets hemsida (via webmaster)

- vidarebefordrar snarast mojligt, till distriktets VU och klubbar, utskick fran I11W:s
sekretariatochfranSIWR

- ansvararforattinfordrade uppgifteritidsamlasinfranklubbarna

- distribuerarinforvarje termin PM med aktuella tidpunkter till
klubbsekreterarna samt publicerar dessa pa Hemsidan (via we bmaster)

- ansvararforattPMaruppdaterade

- uppréattareninventarieforteckning 6ver distriktets tillhdrigheter va rje arsom
kvitteras avtilltradande distriktspresident

- utarbetartillsammans med 6vriga distriktsfunktionarer enarsberattelse vid
verksamhetsarets slut

- o6verlamnar distriktets originalhandlingar enligt forteckningsplan for distrikt till
distriktsarkivarien. Se distriktsarkivariens instruktioner.

For kontinuerliginformation tillklubbar och medlemmar boér distriktets hemsida
anvdandasoch regelbundet uppdateras avwebmaster. Viktigt aratt informationom
moten publiceras sa snart som mojligt. Skicka darfér relevant information aven till
distriktets webmaster.
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Utover ovanstaende distribueras kallelser och foredragningslistor till VU -
sammantraden vid tidpunkter som VU beslutar, liksom protokoll fran VU-
sammantrdaden.

Ytterligare information omdistriktssekreterarens uppgifter ges vid informationsmotet
som anordnas under hésten efter beslutavSIWR.

DISTRIKTSSKATTMASTARE

Distriktsskattmdstaren

- ansvarar fordistriktets ekonomi

- ges,liksom distriktspresidenten, te ckningsratt for distriktets bank- och
plusgirokonton var for sig

- ansvararforattdeolika avgifter som ingari distriktsavgiften, fordelas och
inbetalasi tid till respektive konto

- distribuerarinforvarje halvaren PM med de olika halltiderna tillklubbarnas
skattmastare

- handlaggeri forekommande fall reseutjgmningen mellan distriktets klubbar

- haller 6vriga VU-medlemmar och distriktskommitténinformerade om
distriktets finansiella stallning

- godkéannerarrangerande klubbs framtagna offerter infor distriktsmoten

- framlaggerpavarens distriktsmote ett budgetférslag for kommande
verksamhetsar

- samtpresenterarenekonomisk rapportfordengangnadelenav
rakenskapsaret for distriktskommittén

- rapporterar klubbarnas insamlade medel, under perioden 15 mars féregdende
artillden 15 marsinnevarande ar, tillra dsskattmastaren senast den 15 a pril. Se
Hjalpprojekti Handboken.

- utarbetarvid verksamhetsarets slut en ekonomisk redovisning, som i reviderat
skicksands till klubbarna tillsammans med féredragningslistan till héstens
distriktsarsméte, s enast fyra veckor fére motet

- uppmarksammar skriftligen klubbarsom inte har betalat sin arsavgift, da
forsummelse att betala distriktsavgiften medfor forlustavrostrattvid
distriktsméten och Convention

- o6verlamnar originalhandlingar, som enligt forteckningsplan for distrikt ska
arkiveras, till distriktsarkivarien.

Ytterligare information omdistriktsskattmastarens uppgifter ges vid
informationsmotet som anordnasunder hosten efter beslut avSIWR.
Se dven Ekonomi/Distrikt i Handboken.

DISO
DISO
- tarhandomdistriktens internationella korrespondens

- hallerdistriktspresidenten, VU-medlemmarna och klubbarna underrattade om
detinternationella arbetet
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- harnéarakontakt med RISO, DISOide 6vriga distriktensamt med ISO i
distriktets klubbar

- formedlar som distriktsredaktor (jfr distriktsredaktdr nedan) materialfran
distriktets klubbar till Inner Wheel Nytts re daktor

- harsom en viktiguppgift attinformera och stimulera klubbarna till
internationella aktiviteter

- hallerkontakt med ansvarig person for Rotarys ungdomsutbyte i distriktet for
attkunna vidarebefordra information till IW-klubbarna

- samlararligenin klubbarnas rapporter 6verinternationellaaktiviteter f.v.b. till
nationalrepresentanten (Jfr IIW:s status i FN)

- ansvararforattinformationom FN fran nationalrepresentanten skickas till
klubbarna

- harhand omdistriktets vd nklubbsregister

- oOverlamnaroriginalhandlingar, som ska arkiverasenligt forteckningsplan for
distrikt till distriktsarkivarien.

Delegat till IIW Convention
Reviderad 2015

Varje distriktskommitté harrattatt sénda en rostande delegat att foretrada distriktet
vid Convention.

Distriktets rostande delegat

- agerdistriktets rost vid Convention. Denna rost ska va gas efter klubbarna
réstning, antalet roster ”For” respektive "Emot” sammanrdknas for varje fraga
och majoritetens beslut blir distriktskommitténs rost.

- kan ocksa vara rostande ombud (Proxy Vote Holder) forde klubbar, sominte
sanderegnarostande delegater till Convention

- ges full handlingsfrihet att résta pa annat satti handelse avatt nya fakta skulle
framkomma eller att kompletteringar féreslas vid Convention.

- Rapporterar efter Convention om rostningsresultat och dess konsekvenser till
distriktskommittén respektive de klubbar hon réstat for.

OVRIGA FUNKTIONARER
DISTRIKTETS IT-SAMORDNARE, WEBMASTER, MATRIKELANSVARIG

OBS! Dessa tre funktioner kan innehas aventilltre personer.

IT-samordnaren ska vara support till de 6vriga tva. Alla tre drsupport tillmotsvarande
funktionareri klubbarna.

Nadrmareinstruktioner finns pa Hemsidani|T-handbdcker for register och hemsida.
Originalhandlingar, som ska arkiveras enligt forteckningsplan for distrikt, dverlamnas
till distriktsarkivarien.

DISTRIKTETS IT-SAMORDNARE

IT-samordnaren
- aransvarigforutbildningavklubbarnas IT-samordnare och matrikelansvariga

36



- dransvarigforattuppdateringarsker pa distriktsniva

- satterbehorigheter pa distrikts-och klubbniva

- ansvararfornédvandiga atgardervid upplésning/delningavklubb. Checklista
finns pa Hemsidan IT/PM”Klubbar, rutiner vid upplésningoch
sammanslagning”.

DISTRIKTETS WEBMASTER

Webmaster
- ansvararforpubliceringar pa distriktets hemsida
- uppmuntrar distriktets funktionarer att anvanda Hemsidan
- ansvararforatt Hemsidanaraktuelloch intressant
- tommerregelbundet distriktets kontaktbox och vidarebefordrar kontakterna till
relevant mottagare.

DISTRIKTETS MATRIKELANSVARIG

Matrikelansvarig

- registrerar forandringar pa distriktsniva i medlemsregistret

- darbehjalplig med registreringar for klubbar som saknar matrikelansvarig

- ardistriktssekreteraren behjilpligmed uppdatering avIIW:s databas vad géller
distriktets funktiondrer

- tillhandahaller e-postlistor till distriktets funktionarer

- levererar pa begaran relevanta uppgifter om nya och avlidna medlemmar samt
aktuellt medlemsantal till distriktsskattmastaren

- levererar pa begaranregisterinformation till distriktsfunktionarer

- ansvararfornodvandiga atgarder vid nytt verksamhetsar. Checklista finns pa
Hemsidan IT/PM”Medlemsrutiner, checklista vid a rsskifte”.

- ansvararfornoédvandiga atgardervid upplésning/delningavklubb. Checklista
finns pa Hemsidan IT/PM ”Klubbar, rutiner vid upplésning och
sammanslagning”.

DISTRIKTSREDAKTOR

Distriktsredaktoren
- formedlarinformation franklubbar och distrikt till Inner Wheel Nytts redaktor
- Overlamnaroriginalhandlingar, som ska arkiverasenligt forteckningsplan for
distrikt till distriktsarkivarien.

DISTRIKTSARKIVARIE

Distriktsarkivarien ansvarar for att distriktskommitténs ochi distrikteningaende
klubbars handlingar arkiverasenligt forte ckningsplan samt att fortlépande informera
klubbarna.
Det som bl.a. ska arkiveras dr

- arsmotesprotokoll och samtliga arsméteshandlingar
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- styrelseprotokoll, féredragningslista, kallelse och bilagor

- manadsbrev (galler klubbar)

- arsberattelser, resultat- och balansrakningar samt revisionsberattelse

- sammanfattningavprotokollférda beslut

- utgaende och inkommande handlingar avvikt

- 6vriga handlingar avvikt, t.ex. om jubileer, hjalpprojekt, tidningsurklipp.

Kompletta uppgifter finns i Forteckningsplan for distrikt, som finns pa Hemsidan och
hos radsarkivarien. Se Arkivering i Handboken.

REVISORER

Radets revisor, distriktets revisor, klubbens revisor.
Se underradets Revisorer

Korrespondens
Inkommande och utgdende korrespondens till distriktets VU:

Ar med Convention

Sarskilda anvisningar férinsdandande avmotionertill Convention liksomtidpunkter for
andringsforslag m.m. utsands av 1IW:s sekretariat i nfor Conve ntion. Motioner om
andringari Constitution (Proposals) ska vara |IW:s sekretariat tillhanda senast 18
manader fére Convention. Forslagtill andringeller tillagg till Proposals (Amendments)
ska vara lIW:s sekretariat tillhanda senast sex manader fore Convention. Se
Conventioni Handboken.

JULI-FAUGUSTI
Inkommande
- IIW-presidentens brev till distriktspresidenten.
- Nomineringsformular till IW (Nomination forms for [IW Officers) till
distriktssekreteraren.
- Formular forbetalning avavgift till /W (Forms for Payment of Ca pitation Fee),
f.v.b.till distriktsskattmastaren.
- Directory(bestillsi mars) till distriktsskattmastaren.
- Brevfran SIWR:s president med uppgift omvilka fragor, som maste tas upp pa
hostens distriktsarsméte infor hostens ra dsmote, till distriktspresidenten.
Utgaende
- PM till klubbarna 6ver hostens aktuellatider.
- Brevfran distriktssekreterare distribuerastillklubbsekreterare och
klubbpresident.

SEPTEMBER

Inkommande
- Kallelse ochféredragningslista till hostens radsmaéte.
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Utgaende
- Kallelse ochinbjudantill héstens distriktsarsmote. Vardklubben skriver
inbjudan, sombade klubb- och distriktspresident undertecknar.
Distriktssekreteraren distribuerar den samt foredragningslista med bilagor,
arsberattelse och ekonomisk redovisning till distriktets klubbar, 6vriga distrikt
och SIWR:s funktionarer. Utsdnds s enast fyra veckor fore distriktsarsmotet.
- Nominering av W funktionarer sands till [ IW:s sekretariat.

OKTOBER
DISTRIKTSARSMOTE
Inkommande
- Tillaggtill foredragningslista for hostens radsmote.
- Deltagarlista tilldistriktsarsmotet (fran vardklubben).
- Protokoll fran IIW.
Utgaende
- Nominering avfunktionarer till SIWR-VU och 6vriga ra dsfunktionarer sands till
radssekreteraren samt fér kannedom till ra dspresidenten.
- Motioner, fragor och forslag sands till radssekreteraren och for kannedom till
radspresidenten.

NOVEMBER
RADSMOTE
Inkommande
Utgaende
- Distriktsarsmotesprotokoll sands till distriktets klubbar, SIWR:s funktionarer och
ovriga distrikt samt publiceras pa Hemsidan.

DECEMBER
Inkommande
- IIW presidentens brev till distriktspresidenten.
- IIW:s ekonomiska rapport.
- Rostsedlarforval avIIW funktionarer kommer till klubbarna.
- Presentation avnominerade IIW- funktiondarer kommer till klubbarna.
- Radsmatesprotokoll.
- Valsedlarforval avfunktionarertillSIWR.
Utgaende
- Distriktspresidentens julhdlsning till klubbarna.
- PM till klubbarna 6vervarens aktuellatider.
- Paminnelse om nominering avfunktionarer till distriktets VU for
nastkommandear.

JANUARI
10 januari Internationella Inner Wheel-dagen
Inkommande

- Motioneroch forslagfranklubbarna.
- Brevfran SIWR:s president med uppgift omvilka fragor infor varens radsmote,
som maste tas upp vid distriktsmotet.
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- Nominering avdistriktets VU-funktionarer for paféljande verksamhetsar
(méanaden kanvariera).
Utgaende

FEBRUARI
Inkommande
- Kallelse ochforedragningslista till varens radsmote.
Utgaende
- Kallelse ochinbjudantill varens distriktsmote. Vardklubben skriver inbjudan,
som bade klubb-och distriktspresident underte cknar. Distriktssekreteraren
distribuerar den samt féredragningslista med bilagor till distriktets klubbar,
ovriga distrikt och SIWR:s funktionarer. Utsands senast fyra veckor fore
distriktsmotet.

MARS
DISTRIKTSMOTE
Inkommande
- Kallelse och handlingarinfor radsmote.
Utgaende
- Distriktsmotesprotokoll distribueras till distriktets klubbar, SIWR:s funktionarer
och ovriga distrikt samt publiceras pa Hemsidan.
- Rapporteringavnydistriktsstyrelse till distriktets matrikelansvarigeller
motsvarande for uppdatering avmatrikelup pgifter ska ske senast den 30 april.
- Bestallning av Directory, insamlasfranalla klubbar avradsskattmastaren f.v.b.
till 11W:s sekretariat.
- Val avIIW-funktiondrer sands direkt till [IW:s sekretariat fran klubbarna.
- Motioner, fragor och forslag till va rens ra dsmote s@nds till ra dssekreterare och
forkannedom till radspresident.
APRIL
RADSMOTE
Inkommande
Utgaende
- SIWR:s president ska fore varens radsméte underrattas, narensvensk W -
medlemnominerats till en befattningi IW. Om tva eller flera nominerats maste
val ske. Valet gors avSIWR. Endast en kan nomineras.
- Nominering av IIW funktiondrer avseende paféljande arskavara lIW:s
sekretariat tillhanda senast den 30 september
MAJ-JUNI
Inkommande
- Protokoll fran Convention (&r med Convention).
- Radsmatesprotokoll.
Utgaende
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Moten

VU-méten (VU=verkstdllande utskottet)
VU
- forbereder arenden att forelaggas distriktskommittén
- verkstdllerdess beslut
- dgerrattattfatta besluti lopande drendenavadministrativeller ekonomisk art,
dock inom budgetens och stadgarnasramar. Sddana beslut ska informerasom
vid ndsta distriktsmote.

VU-mébte

- Férhandlingarna leds avdistriktspresidenten.

- Foredragningslistan for ett ra dsmote gas igenom, radspresidenten meddelar
vilka fragor pa SIWR:s foredragningslista som ska tas upp till behandling pa
distriktsmotet.

- Motioner, fragor och forslag, somska behandlas pa 1IW:s styrelse-, rads-och
distriktsmoten, maste i forekommande fall sandastillklubbarna for diskussion
och omrdstning, da VU inte dger egen beslutanderatt.

Distriktsméten

Varje distrikt anordnar tva distriktsmoten per verksamhetsar, varavhostens ar
arsmote. Klubbarna i distriktet turasom att anordna distriktsmote i samrad med
distriktets VU enligt uppgjord turlista. Sammankallande ar va rdklubbens president och
distriktspresidenten.

Forutom distriktskommittén, d.v.s. VU och klubbarnasdelegater, harvarje
klubbmedlemratt att ndrvara som observatér med yttranderatt men utan réstrditt.

En forutsattning for en klubb att sdnda réstande delegater tillett distriktsmote dratt
distriktsavgiften ar betald. Fragor, som klubbarna 6nskarfa behandlade vid ett
distriktsmote, infordrasisa godtidfore motet att de finns med pa foredragningslistan
och kan behandlasi6vriga klubbar fore motet. Beslut kan aldrig fattasunder punkten
”Qvriga fragor”.

Hostens distriktsarsmote
- behandlar distriktets ekonomi och fragan om distriktsstyrelsens ansvarsfrihet.

Varens distriktsmoéte
- valjerfunktiondrer och utser revisorer och dvriga funktionarer
- faststaller distriktsavgiften for nastkommande verksamhetsar
- behandlar budgeten for ndsta verksamhetsar
- nominerar Board Director och funktionarer till IW. Radspresidenten informeras
inforvarens rddsmote om ev. nominering. Val avBoard Directors och
funktionarer till IIW sker pa klubbniva fore den 31 mars. IIW séander valsedlar
direkttill klubbarna.
SIWR kange dispens till ett distrikt, som under ett visst angivet verksamhetsar vill
anordna endast ett distriktsm&te = distriktsarsmote, om ge ografiska skalforeligger och
om majoritetenavdistriktets klubbar beslutat begéara dispens.
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Interdistriktsmote, ett mote med mer an en distriktskommitté, kan anordnas.
Motesforhandlingar sker da enskilt for varje distrikt, medan moéteti vrigt sker

gemensamt.

Informationsméten
- Informationsmoten for distriktens funktionareranordnasenligt beslutavSIWR.

- Informationsmote for klubbfunktionarer anordnasavdistriktens VU.
Tidpunkten for dessa moten beslutas avrespektive distrikt, lampligen i
samband med ett distriktsmote.
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Klubbar

Klubbstadgar

Nationella stadgar, s.k. Bye-Laws, som ar utformade for svenska forhallanden.
§ 1Namn

Klubbensnamnskavara........ccccueeuee... Inner Wheel Club.

§ 2 Verksamhetsar
Verksamhetsaret ska omfattatiden1juli—30juni.

§ 3 Styrelse

Styrelsenkanbestd avminstsexelleravhogst elva ledamoter
President

Vice president

Pastpresident

Sekreterare

Skattmastare

InternationalService Organiser/ISO

§ 4 Nominering, val och befattningstid
| Nominering
Med de nomineradessamtycke kanvarje klubbmedlem nominera:

Styrelseledamoter, kva lificerade enligt nedan

Delegater och suppleanter tilldistriktskommittén, kvalificerade enligt nedan
Delegateller Proxy Vote Holder till IW Convention

Nomineringarska vara sekreterarentillhanda senast den 15 januari.

Val tillstyrelse och delegater ska dga rum fére den31 mars.
Val skerféren mandatperiod avettar. Medlemfartillhora styrelsen hogst sju
arifoljd.

Il Kvalifikationer och befattningstid

A.

President

Ska havaritledamotaven klubbstyrelse minstettar, innanhon tilltrader
befattningen.

Befattningstid: Ett ar. Under speciella omstandigheter kan distriktets VU ge
tillatelse tillytterligare ett ar. Ans6kan ska stallas till distriktet.

I handelse avvakans ska vice presidenten dverta befattningen.

Vice president

Ska havaritledamotaven klubbstyrelse minstettarinnanhon tilltrader
befattningen.

Véljs arligen och kan inneha befattningen hogst tva arifoljd. Ska i presidentens
franvaro svara forhennesaligganden. | hdandelse avvakans ska klubben valja en
fore detta eller nuvarande ledamot avstyrelsentillvice president.

Immediate past president

Ar sjalvskrivenledamot avstyrelsen men maste viljas varje ar.

Pastpresident dricke valbari klubbstyrelsen det arsom féljer pa hennesarsom
immediate past president.
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D. Sekreterare
Viljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre arifoljd. | handelse av
vakans ska styrelsen utseen ersattare, omvice sekreterare ej finns.

E. Skattmaéstare
Viljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre arifoljd. | handelseav
vakans ska styrelsen utseen ersattare, omvice skattméastare ej finns.

F. International Service Organiser
Viljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre ari foljd. | handelse av
vakans ska styrelsen utseen ersattare.

G. Klubbmastare
Viljs arligen och kan inneha befattningen hogst tre arifoljd. | handelse av
vakans ska styrelsen utseen ersattare.

H. Ovrigastyrelseledaméter
Viljs arligen ochkan inneha varje befattninghdgst tva ari foljd. | handelse av
vakans ska styrelsen utseersattare.

I.  Delegater och suppleanter till distriktskommittén
Delegater och suppleanter ska vara eller ha varit styrelseledamoter.
Delegater och suppleanterviljs arligen. Delegat kan ej foretrada klubben mer
antre arifoljd. Om delegatvaljsini distriktets verkstdllande utskott (VU), far
hon ej kvarsta som delegat eller styrelsemedlem i klubben. I hdndelse avvakans
ska klubben utse kvalificerad erséattare.

J.  Delegattill IW Convention
Utsesavklubbenfdrdetarsom Conventiondgerrum.

K. IT-samordnare
Utses arsvis vid behov. Befattningstidenartre aroch kanforlangas med ettari
taget.
Kan férenas med nagon av6vriga funktioner. KanadjungerasiVU.

L.  Webmaster
Utses arsvis vid behov. Befattningstiden drtre aroch kanférlangas med ettar i
taget.
Kan férenas med nagon av ovriga funktioner. KanadjungerasiVU.

M. Matrikelansvarig
Utses arsvis vid behov. Befattningstiden artre aroch kanforlangas med ettari
taget. Kanfdrenas med nagon av 6vriga funktioner. KanadjungerasiVU.

§ 5 Medlemskap Se IIW:s stadgar

§ 6 Moten

Styrelsenhaller méte nar sa behdvs.

Klubbmoten halls i enlighet med klubbeslut.

Extra klubbmdte dger rum pa kallelse av presidenten eller dd minst 20 procent av
medlemmarna sa 6nskar. Kallelsen ska vara medlemmarna tillhanda minst 48 timmar
fore motet.

Arsmote halls pa klubbmote fére den 30 juni eller pa det férsta klubbmétet under det
nya verksamhetsaret.
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§ 7 Beslutsmassighet

Styrelsen arbeslutsmassig, nar minst 50 procent avstyrelsen arnarvarande.
Varje klubbkan sjélvbesluta, hurstor procent avmedlemmarna som maste vara
narvarande pa klubbmoten, fér att klubben ska vara beslutsmassig.

§ 8 Réstning

A. Rostning vid personval

1. RoOstning skaske 6ppet. Foreligger meran ett forslag, ska sluten omrostnings ke.
Val avgors med enkel majoritet.

Vid lika rostetal har presidenten utslagsrost.

ROstning med fullmakt far ej ske.

Rattatt rostatillkommer endast medlemsom betalat avgift.

ke

B. Rostning i dvriga fragor
1. ROstningskaske 6ppet. Sluten omrostningska dock ske, omenklubbmedlemsa
begar.

2. Beslutfattas med enkel majoritet.

3. Vid likarostetal har presidenten utslagsrost.

4. ROstning medfullmakt farinte ske.

5. Rattattrosta tillkommer endast medlemsom betalt avgift.
§ 9 Ekonomi

Rakenskapsaret ska omfatta tiden 1 juli —30juni. Arsavgiftens storlek bestams pa
arsmotet. Inbetalningavarsavgiften ska ske vid verksamhetsarets borjan och senast
den 30september. Revisorer och revisorssuppleant(er) valjs fore den 31 mars.
Klubbens arsredovisning ska i reviderat skick férelaggas klubbmedlemmarna innan
arsmotet.

§ 10 Uttrade

Anmaélanom uttrade urklubben ska goras skriftligen till sekreteraren senast den 31
mars. Den avklubben faststallda arsavgiften och annan skuld till klubben ska betalas
och IW-emblem ldmnas tillbaka fore verksamhetsarets utgang.

§ 11 Andring av klubbstadgar Se Distriktsstadgar§ 11
Forslag till andring av klubbstadgar ska —efter behandling i enklubb —tas upp pa ett
distriktsmote.

§ 12 Delning/sammanslagning av klubbar Kontakta nationalrepresentanten.

Instruktioner for klubbens funktiondrer

Reviderad 2015

Nytt om medlemskap

Vid Convention 2012 fattades beslut om en nykategori fér medlemskap, for kvinnor
utan anknytningtillRotaryeller Inner Wheel. (Se lIW:s stadgar4.A.c.) Varje enskild
klubbbeslutar genomomrostningom denna kategori ska galla. Majoritetenav
medlemmarna maste rosta for beslutet som sedan galleri fortsattningen. Sevidarei
Handboken under Fakta du borveta/Nya medlemmar.
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KLUBBSTYRELSE

Klubbstyrelsen har till uppgift att forbereda drenden, somska behandlas pa
klubbm&ten och att verkstalla klubbens beslut. Klubbstyrelsen dger ratt att fatta beslut
i lopande drenden avadministrativeller ekonomisk art, dockinom stadgarnas och
budgetens ram. Sddana beslut ska informerasom vid nasta klubbmoéte.

Medlem fartillhdra klubbstyrelsen hogst sjuari foljd.

KLUBBPRESIDENT

Klubbpresidenten

leder, informerar och haller samman klubben

ges, liksom klubbskattmastaren, var for sigteckningsratt for klubbens bank-och
plusgirokonton

lederklubbens moten

ansvarar foratt styrelsensattersigini IIW:s stadgar, Svenska stadgar och
Handbok samt att fordela uppgifterna mellan klubbstyrelsens olika medlemmar
erhaller samtlig korrespondens for kannedom

deltar,isinegenskap avpresident, i eventuellakommittéer

arval forberedd infor ett klubbmote och gariforvagigenom med styrelsen vad
som ska behandlas

ansvararforatt presumtiva medlemmar farinformation ominner Wheel, mal,
verksamhet och vad somforvintas avmedlemmen

intresserar klubbmedlemmarnatillatt delta i distriktsmoten, intercity-moten,
Rally, Vanskapsmote och Convention

haller kontakt med andra Inner Wheelklubbar

deltarvidcharteroch jubileerinomdistriktet eller sander en ersattare
alternativt uppvaktar pa annat satt

inbjuderandra Inner Wheel klubbar till inter-citymoten

harkontakt med presidenterna i motsvarande Rotaryklubbar

6verlamnar originalhandlingar, som ska arkiverasenligt forteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren

barpresidentkedjan endast nar hon agerar somklubbpresident.

VICE KLUBBPRESIDENT

Vice klubbpresidenten
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sattersigini klubbarbetet och stadgarna och samlar darigenom erfarenhet
hjalpertill i styrelsearbetet

arvid klubbpresidentens franvaro hennes stillféretradare. Om hon maste
trada iniklubbpresidentens stille under pagaende verksamhetsar utgér detta
ingethinderforhenne att nomineras ochvaljastill klubbpresident for
efterfoljande verksamhetsar.

bar presidentkedjan endast vid permanent 6vertagande.



IMMEDIATE PAST PRESIDENT

Immediate past president

representerar kontinuiteteniklubbstyrelsen

armed sina kunskaper och erfarenheter till hjalp och stod i klubbarbetet
ansvarar for att rekrytera styrelsemedlemmar, garna tillsammans med tidigare
pastpresidenter, samtatttillsammans medalla klubbmedlemmararbeta for att
varva nya medlemmar.

KLUBBSEKRETERARE
Reviderad 2015

Klubbsekreteraren

aren viktig medarbetare tillpresidenten

armottagare avhuvuddelen avkorrespondensen

armottagare avinformation fran lIW via klubbens g-mail adress

formedlar samtlig korrespondens tillklubbpresidenten for kannedom
besvararsnarast méjligt brevoch forfragningari samrad med klubbpresidenten
studerar noga anvisningar och PM fran distriktets VU ochsertill attalla
uppgifterblirbehandlade och expedieradei tid

ansvarar foratt klubbmedlemmarna drinformerade

forprotokollvid klubb- och styrelsemoten. Om vice klubbsekreterare finns kan
protokollskrivandet fordelas mellan dessa

skriver protokollens3, att efterkommande styrelser | att faren 6verblick 6ver
tidigare beslut

arnoggrannmed att alla ekonomiska beslut protokolifors

utarbetararligen en arsberattelse i samarbete med den dvriga styrelsen, som
sands till klubbmedlemmarna tillsammans med den ekonomiska re dovisningen
upprattarvarjeari samarbete med den 6vriga styrelsenen
inventarieférteckning6ver klubbens tillhorigheter som kvitteras avden
tilltradande klubbpresidenten

skriver och sander ut manadsbreven

skickar material till distriktsre daktoren for vidare befordran till IW-Nytt,
avseende klubbens verksamhet, som kanvara avintresse foralla medlemmar
ansvarar foratt sanda klubbens réster pa IIW funktiondrer m.m. till IW
anmaler 6verflyttning till sekreterareni den nya klubben narenklubbmedlem
flyttartillannanort och 6nskar blimedlem ienInner Wheel klubb dar
ansvarar foratt matrikelinformation omklubben och klubbens medlemmaréar
korrekt, antingen genom egen uppdatering i medlemsregistret eller via nagon
matrikelansvarig i klubben eller distriktet

ansvarar forattratt antal Matriklar bestalls

ansvararforatt |IW:s databas (underlag for Directory) uppdateras [6pande och
innehaller korrekt information

samlarklubbens originalhandlingar, somska arkiveras enligt utsand
forteckningsplan for klubbar, t.ex. arsméteshandlingar med protokoll,
styrelseprotokoll med kallelser och féredragningslistor, sammanstallningenav
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protokollférda beslut samt viktig korrespondens och 6verldamnar dessatill
distriktsarkivarien efter 6vere nskommelse. Narmare upplysningar finns under
Arkivering i Handboken.

Om klubben drvard for distriktsmotet eller distriktsarsmotet (se nedan under Méten).
Sekreteraren utarbetar tillsammans med presidenteninbjudan, somskickas utav
distriktssekreteraren tillsammans med 6vriga handlingar till motet samt taremot
anmalningar och upprattar en deltagarforteckning.

Om klubben 6nskar forelagga motion till distriktsmote maste denna vara korrekt
formulerad enligt framtagen mall. Mall finns pa Hemsidan/Dokument/Blanketter.
Forkontinuerliginformationtillmedlemmarna bor klubbens hemsida anvandasoch
regelbundet uppdateras avwebmaster. Viktigt ar att information om moten publiceras
sa snartsommojligt. Skicka darfor relevant information dventill klubbens webmaster.
Klubbens medlemmars fédelsedata, intagningsdr och funktioner inom klubb, distrikt,
SIWR och IIW ska finnas fortecknade antingen i ett manuellt kartotek eller i
medlemsregistret.

KLUBBSKATTMASTARE

Klubbskattmdstaren

- ges,liksom klubbpresidenten, var for sig teckningsratt for klubbens bank- och
plusgirokonton

- ansvarar forklubbens ekonomi

- skoterallaekonomiska transaktioneri klubben, t.ex. inkdp avolika slag,
deltagaravgifter, insamlingar

- ansvarar for att medlemsavgifterna betalas avmedlemmarna

- ansvarar for betalningavmedlemsavgifter tilldistriktet i god tid fore
distriktsarsmotet

- bokforlopande klubbens inkomster och utgifter

- lamnar en ekonomisk rapport vid styrelsemétena

- uppréattarefter verksamhetsarets slut en ekonomisk arsredogorelse, som i
reviderat skick sands till medlemmarna fére arsmotet

- taremotdeltagaravgiftertill distriktets ars- och valmote (om klubbenarvard
fordistriktsmotet)

- rapporterar samtliga, under perioden 15 mars foregaende artill den 15 mars
innevarande ar, insamlade medel till distriktskattmastaren som underlag for
den rapport, som ska vara hos radsskattmdstaren senast den 15 april. Se
Hjalpprojekti Handboken.

- Overlamnaroriginalhandlingar, som ska arkiverasenligt forteckningsplan for
klubbar, till sekreteraren.

Minst tva konton fér inkomster ska féras:
1. Medlemsavgifter.

2. Insamlingar/Gavor (kan specificeras t.ex. pa fadderbarn, klubblotterier m.m.).

Om matrikelférd medlemflyttar till en annan klubb under verksamhetsaret ska
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arsavgiftenkvarstai dengamla klubben. For aktivhedersmedlem betalas
distriktsavgiftenintagningsaret avklubben.
Alla medel, som insamlats till hjalpprojekt, far anvdndas endast for detta andamal.

Minst tre konton for utgifter ska féras:

1. Avgifterfordistriktet.

2. Insamlingar/Gavor (kan specificeras i lokala, nationella och internationella
hjalpprojekt).

3.  Klubbutgifter (kan specificeras i t.ex. delegaters resor till distriktsméten, porto
m.m.).

Se dven Ekonomi/Klubbari Handboken.

ISO

ISO (InternationalService Organiser)

- ansvarar forklubbens internationellaverksamhet

- rapporterarfransittomrade vidvarje klubbmote

- informerarsin klubbstyrelse och klubbmedlemmarna om nyheter och
rapporter,som kommer fran NR/RISO via DISO

- rapporterarom klubbens internationellaverksamhet till DISO f.v.b. till NR/RISO
(Jfr11W:s status i FN)

- uppréatthaller kontakten med vanklubbar

- meddelar DISO nar nya vanklubbar etablerats

- haller kontakten med distriktet (DISO) rérande internationella fragor

- vidarebefordrarinnehalliinternationella protokoll och rapportertill klubbens
styrelse och medlemmar, som kommer fran NR/RISO via DISO.

- hjalpertill med att fa fram métesprogram avinternationell karaktar

- sOker kontakt med Rotary-klubbar fér samarbete vad galler utbytesstudenter

- medverkarvid besok fran utlandska klubbar och distrikt

- Overlamnaroriginalhandlingar, som ska arkiverasenligt forteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren.

STYRELSELEDAMOTER

Forslag pa 6vriga ledaméteri klubbstyrelsen:

LEDAMOTEN/LEDAMOTERNA &rtill hjalp fér samtliga styrelsefunktionirer ochblir pa
sa sattinsattistyrelsearbetet, foratt kunna ga vidare med andra styrelseuppdrag.
KLUBBMASTAREN/KLUBBMASTARNA ansvarar for de praktiska arrangemangen runt
klubbmaétena.

OVRIGA FUNKTIONARER
Ingdr ej i styrelsen och kan ejvara delegater.

IT-SAMORDNARE, WEBMASTER, MATRIKELANSVARIG

OBS! Dessa tre funktioner kan innehas aventilltre personer.
Nadrmareinstruktioner finns pa Hemsidani IT-handbocker for register och hemsida.
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IT-SAMORDNARE

IT-samordnaren

utbildar och lamnar support till webmaster och matrikelansvarige pa klubbniva
ansvararforatt uppdateringar sker pa klubbniva

ansvararfornodvandiga atgardervid upplosning/delningavklubb, checklista
finns pa Hemsidan IT/PM ”Klubbar, rutiner vid upplésning och
sammanslagning”

overlamnar originalhandlingar, som ska arkiverasenligt forteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren.

KLUBBENS WEBMASTER

Webmaster

ansvararforpubliceringar pa klubbens hemsida

uppmuntrar klubbens funktiondrer och medlemmar att anvanda Hemsidan
ansvararforatt Hemsidanaraktuelloch intressant

tommerregelbundet klubbens kontaktbox och vidarebefordrar kontakterna till
relevant mottagare

o6verlamnar originalhandlingar, som ska arkiverasenligt forteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren.

KLUBBENS MATRIKELANSVARIG

Fér att underldtta och slippa dubbelarbete dr det mycket Iimpligt att klubbens
sekreterare ocksa innehar funktionen som matrikelansvarig.
Matrikelansvarig

lamnar support till de medlemmar, som sjdlva 6nskar uppdatera sina data
registrerarandringar for de medlemmar, sominte villskdta detta sjdlva
registrerarnya medlemmaroch tarbort sddana somslutat

bestaller ratt antalmatriklar pa uppdrag avsekreteraren

infor historiska data om klubben beslutat att up pgifter om medlemmars
tidigare funktioner ska lagras i medlemsregistret

lamnarutlodsenord till nya medlemmar

tillhandahaller e-postlistor till klubbens president, sekreterare, skattmdstare
och ISO

ansvarar fornoédvandiga atgarder vid nytt verksamhetsar. Checklista finns pa
Hemsidan IT/PM”Medlemsrutiner, checklista vid arsskifte”.
ansvararfornodvandiga atgardervid upplésning/delningavklubb. Checklista
finns pa Hemsidan IT/PM ”Klubbar, rutiner vid upplésningoch
sammanslagning”.

overlamnar originalhandlingar, som ska arkiveras enligt forteckningsplan for
klubbar, till klubbsekreteraren.

Matrikelinformationen till distriktets matrikelansvariga mdste vid obesatt
matrikelansvarig skétas av klubbens sekreterare.
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DELEGATER OCH SUPPLEANTER TILL DISTRIKTSKOMMITTEN

Delegater och suppleanter

valjsvid valmote fore den31 mars

deras namn inférs i medlemsregistret/Matrikeln

mastevara eller ha varit styrelsemedlemmari klubben

varje klubb med 50 medlemmareller farre hartva delegater. | de fall
medlemsantaleti en klubb under pagaende Inner Wheel-ar kommer att
Overstiga 50, dger klubben ratt att vid manadsmote utse ytterligare en delegat
med suppleant.

vid vakans (obesatt tjanst) valjer klubben en ersattare

vid forfall (tillfalligt forhinder) for saval delegat som s uppleant utser klubben vid
manadsmote en klubbmedlematt somobservator deltai distriktsmotet med
yttranderatt men inte rostratt

skattmastare och SO b6rnagon gangunder respektive mandatperiod valjas till
delegat, defardarigenomréattattvaljastillen befattning i distriktets
verkstallande utskott

klubben ska pa ett klubbmote behandlaféredragningslistan fore varje
distriktsmote och besluta hur delegaterna ska rosta

om tidigare okdnda fakta kommer fram under distriktsméotet bor delegaterna
ges rattattrosta annorlunda dnvadsom harbeslutats, detta noteras i protokoll
fran motetovan

rapportfran distriktsmotet ska lamnas pa nastkommande klubbmate.

DELEGAT TILL CONVENTION

varje klubb harrattattsdnda en delegat att foretrdada klubben pa Convention
om ingen klubbmedlem har mojlighet att bevista Convention, farannan delegat
utses som rostande ombud (Proxy Vote Holder)

delegaten ska noga instrueras omhurklubbenbeslutat att rosta, dock ska hon
ges full handlingsfrihet att rosta pa annat satti handelse nya fakta skulle
framkomma eller kompletteringar skulle foreslas under Convention.

KLUBBENS REVISORER

Radets revisor, distriktets revisor, klubbens revisor.
Se underradets Revisorer

Moten

Styrelseméten

Skrivna féredragningslistor ska finnas.

Protokoll fors vid varje styrelseméte.

De justerade protokollen forvarasi sarskild protokollsparm (enl. instruktion for
arkivering).
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Klubbméten

Agervanligtvis rum en gdngimanaden, venom endel klubbar féredraratt
traffasvarfjortonde dag, deltagandet arinte obligatoriskt.

Kallelse till klubbmote skeridet avklubbsekreteraren utskickade
manadsbrevet.

Oppnas avklubbpresidenten

Klubbmedlemmarna informeras omallt va sentligt, som handerinom Inner
Wheel pa allanivaer.

Fragor, darklubben ska fatta beslut, meddelas i kallelsen.

Klubbpresidenten informerar medlemmarna och anslar tid till diskussioner,
innanbeslut fattas.

Om en diskussion uppstar ska presidenteninta en opartisk hallning ochvara
sakerpaattallabeslutspeglar majoriteten avmedlemmarnas dnskemal.
Presidenten harvid lika rostetal utslagsrost.

Besluten protokollfors ochinférs i ndsta manadsbrevundersarskild rubrik.
Motion ellerférslag, somska vidarebefordras till distriktskommittén, forelaggs
klubben.

Varkenklubbstyrelse eller enskild klubbmedlemkan sénda inforslag till l1W,
SIWR eller distriktskommittén, utan att forslaget forst behandlats och godkants
pa ettklubbmote.

Klubbarenden ska forrattas regelbundet, och det kanvara tillradligt attibland
ha separata "klubbarende-/férhandlings-moéten”.

Vid besokavdistriktets president bor klubbstyrelsen ha ett méte med henne
innanordinarie manadsmote. Distriktspresidenten ges mojlighet att framféra
sin information om verksamheten och klubbmedlemmarna bereds mojlighet att
stéllafragor.

Nareninbjuden talare deltar, ska klubbpresidenten se till att 6vriga drenden ar
avslutade innantalaren anldnder alternativt harlamnat motet.

Klubbens medlemmar uppmanas attigodtid komma medforslag till ny
klubbstyrelse, somska vara vald fére den 31 mars. Kandidaterna maste ha
tillfragats och gett sitt samtycke till nominering. Nomineringarna meddelas i
kallelsentillvalmotet.

Modnadsbreven ses som protokoll fran klubbmaote och ska innehalla

protokollférda beslut franféregdende mote

forslag somska tas upp pa klubbmotet forev. beslut

kortreferat franforegdende klubbmote. Kan med fordel skrivas avnagon
annan, t.ex. vice sekreteraren ombefattningenfinns.

kallelse till ndsta manadsmote

val tdckande information sd att medlemmarsominte varit ndrvarande blir
uppdaterade.

Mdnadsbreven sdnds till:
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distriktets VU-medlemmar
distriktets arkivarie, for eget brukom arkivarien dnskar det.



Klubbens drsméte och valméte
Arsmote respektive valmote halls separat, men i anslutning till ordinarie manadsméte.

Arsmote
- Sarskilt protokollfors.
- Arsberattelseoch reviderade ra kenskaper framlaggs.
- Arsavgiften fér nastkommande verksamhetsar faststalls.
- Styrelsens ansvarsfrihet.

Valméte
- Sarskilt protokollfors.
- Klubbstyrelse samt delegater och suppleanter tilldistriktskommittén véljs. Om
fleranominerade finns till en post sker sluten omréstning.

Virdklubb for distriktsdrsméte och distriktsméte

- Distriktets klubbar starsom vard for distriktsmoten (turordningen kan variera i
de olika distrikten).

- Vardklubben utser en moéteskommitté med ansvar fér motets genomforande.

- Moteskommittén tar kontakt med distriktspresidenten, upphandlarlokalfor
motesforhandlingar och maltider.

- Kostnader ska godkidnnas av distriktsskattmastaren.

- Offert pa kostnad for eventuell Gve rnattning begars in.

- Inbjudan med anmalningsblankett utformasoch skickas till
distriktssekreteraren, som distribuerar den tillsammans med 6vriga handlingar.

- Sammankallande arvardklubbens president och distriktspresidenten.

- Véardklubben tar emot anmalningar och upprattar deltagarlista.

- Vardklubben tar ocksa emot anmalningsavgiften och betalar forsina inbjudna
gastersamtforeventuell underhallning.

- Deltagarlistan sands till distriktssekreteraren.

- Detaljerad PMfinns att fa fran distriktssekreteraren eller att ladda ner fran
distriktets hemsida.

Ovriga méten
Reviderad 2015

European Meeting
Anordnas arligen avett europeiskt land for ra dsrepresentanter for
diskussion och utbyte averfarenheter. Ansvarig for EMi Sverigear
SIWR.

Nordic Meeting
Anordnas avett nordiskt land for radsrepresentanter for diskussion och

utbyte averfarenheter. Ansvarig for NMi Sverige ar SIWR.
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Inner Wheel-dagen den 10 januari
Firas medanledningavattdenforsta IW-klubben bildadesi
Manchester, Storbritannien 1924. Klubbar 6ver hela varldenfirar denna
dag medolika aktiviteter.

Intercity-méten
Kallas motentill vilka en klubb inbjuder eneller flera klubbar i
naromradet.

Interdistrikts-méten
Kallas motentill vilka ett distrikt inbjuder ett eller flera distrikt.

Nordiskt Rally
Arrangerasvarttredje ari turordning avde nordiska landerna. Ett méte
utan forhandlingar. Ett tillfalle for Inner Wheel-medlemmari hela
Norden att trdffas och umgas pa olika nivaer. | Sverige anordnas
Nordiskt Rallyavettdistrikt pd uppdragavSIWR.

Sommarméten
Uppgiftom Inner Wheel-klubbars sommarméteninsands i god tid till
redaktorenfor Inner Wheel Nytt for publiceringi tidningen. Anordnas
avklubbarochdistrikt.

Vidnskapsmote
2008 anordnades forforsta gangen ett mote foralla Inner Wheel-
medlemmariSverige. Avsikten dr att sddant mote ska anordnas vart
tredje ar. Ansvarigférarrangemangendrenklubbeller ett distrikt.

Ostersjémdte
Anordnas varttredje ar for |dnder som gransar till Ostersjén. Dessutom
inbjuds Great Britain & Ireland.

Arsdagar
Datum forregistrering och konstituerande sammantrade arinskrivna i
charterbrevet. Vilkensom helstavdessa dagarellerdagfor
charterhdégtid kanansesvara klubbens officiella arsdag. Manad och ar
finns under klubbens namni Matrikeln samt pa klubbens hemsida.

Varje klubb har mgjlighet att utover detta arrangera andra moten som Coffee
Mornings, golftavlingar, vda nskapsméten med vanklubbar m.m.
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Handbok

Forord

Handboken ska ge oss kunskap omInner Wheel,varaenbrainkdrsportfornya
medlemmar, menocksdvaraavintresse for befintliga. Denska dvenvaraettbra
redskap foraktiva fértroendevalda och funktionarer. Den ska beskriva hur och varfor?
Handboken bygger pa den uppstéllning somgjorts avIIW. Stycken, som beskriver
andra struktureri Inner Wheel-varlden, har utelamnats. Men om intresse finns, sa las
gdrna denengelska Handboken. Det kan vara bra, att fa eninblicki de olika nationella
férutsattningarna. Se Hemsidan under Styrdokument/Constitution 2012.

Handboken argrundad pa mangarig Inner Wheel-praxis och ska anvandas tillsammans
med IIW:s stadgar (Constitution) de svenska stadgarna (Bye-Laws)samt Instruktioner
forfunktiondrer.

Detdrviktigtattvaravalinsatti IIW:s organisation och stadgar for att kunna besvara
fragorfranmedlemmar ochvidarebefordra 6nskemal och fragor till
distriktskommittén, SIWR och IIW. Vardefullaupplysningar far man ocksagenom
tidigare protokoll fran distrikt, SIWR och IIW.

Inner Wheel drenorganisation, som bygger pa de enskilda medlemmarnasintresse
och lojalitet och darvarje medlem harsinbetydelse for organisationens konsolidering
och styrka. Detta symboliserasivartemblem medettinre hjul i Rotarys hjul, ochdar
kuggarna symboliserar medlemmarna somhaller hjulet snurrande.

Fakta du bor veta

Kort historik

Inner Wheel bildarenlankmellan medlemmar vérlden 6ver, pa alla kontinenter.

Medlemmar kan kommunicera med varandra genomkorrespondens, utbytesvisiter
och genomsamarbetei internationella projekt. Presidentens rundresor for
medlemmarna ndrmare varandra, eftersom man far kunskap om Inner Wheels
aktiviteteri vitt skilda delaravvéarlden. Klubbar verkari sitt eget land men stracker sig
dven langtutanfor det egna landets granser.

Forattheltoch fullt kunna uppskatta Inner Wheels styrka och traditioner maste man
naturligtvis se tillbaka pa deninspiration, hangivenhet och framsynthet sompraglade
vargrundare, president Mrs. Oliver Golding (Margarette), grundarenavden forsta
Inner Wheel-klubben i Manchester den 10 januari 1924, och alla de medlemmar som
bjudit pa sadant fint ledarskap genom aren.
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Rotterna till International Inner Wheel etablerades 1934 da Association of Inner Wheel
ClubsinGreatBritainand Ireland bildades med Mrs. Oliver Golding somgrundare och
president och Mrs. Nixon somsekreterare, bada medlemmarav Manchester-klubben i
England. Deinsag att enhet ger styrka och var kloka och framsynta nog att forst

grupperaklubbarnai distrikt och darefter, senare, att samladistrikten i en Association.

Pa etttidigt stadium borjade Inner Wheelsprida sig till andra delaravvarlden. Bland
de allra férsta var Ballarat (Australien), Bergen (Norge), Napier (Nya Zeeland),
Winnipeg (Canada) och Port Elizabeth (Sydafrika). Ar 1947 slopadesorden ”in Great
BritainandIreland” i titelnoch denblevnu “the Association of Inner Wheel Clubs”.

Ar 1962 inbjods for forsta gangen medlemmar fra n klubbar utanfér Storbritannien och
Irlandattsittaistyrelsen. 1967 da International Inner Wheel bildadesblevdet mojligt
formedlemmari andra landeratt bli funktiondrer t.ex. | IW president. Samma ar
bildades Svenska Inner Wheel Radet, SIWR.

IIW:s styrelse (the Board) rekonstruerades 1993 och da beslutades, att antalet
funktiondrer och Board Directors i styrelsen skulle begransas. Fran 2006 adjungerades
stadgekommitténs ordforande till styrelsen och 2012 bestamdesatt hon, ex officio,
skulleingd somfunktionari IIW:s verkstillande utskott.

Vad iar Inner Wheel?
Reviderad 2015

IIW dr en helt fristdende organisation med egna stadgar- Constitution.

Inner Wheel @renorganisation som inriktar sig pa va nskap, hjalpsamhet och
internationell forstaelse. Dessa drvara gemensamma motton dver hela varlden och att
tillhora envarldsorganisation som Inner Wheel, somsammanlankar klubbari hela
varlden, ger unika majligheter att fa tra ffa medlemmar med helt andra erfarenheter.
Inner Wheel ger kvinnor varlden 6veren mojlighet attlara kannavarandra och pasa
sattbidratill internationell vanskap och forstaelse.

Inner Wheel @ren hjilpande organisation som samlarin pengar fran medlemmar och
vid olika arrangemang. Insamlade medel bidrar pa detta satttillatt forbattra
medmanniskors levnadsforhallanden i Sverige ochi manga andra lander. Varje klubb
vadljervad man vill inrikta sinvalgérenhet och sin hjalpsamhet pa.

Inner Wheel bildarenldankmellan medlemmar vérlden 6ver, pa alla kontinenter.
IIW omfattar 2014, 3 895 klubbar med ca 103 000 medlemmari 103 |dnder och
geografiska omradenochardarmedenavvarldens storsta kvinnoorganisationer.
Sverige har 2015 ca 4 245 medlemmari 101 klubbar férdelade pa nio distrikt.

ITW Tema

Internationellt Inner Wheel-tema
Varje arpresenterar [IW:s vice president ett tema till [IW:s verkstdllande utskott for
godkdnnande. Inga andra teman farvara starkare dndetinternationella.
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Stadgar

IIW:s stadgar arbindande foralla medlemmar och géller emblem, kvalifikationer for
medlemskap, val avIIW-funktiondrer och Board Directors.

Detoffidella spraket arengelska.

Strukturer pa nationell niva

a) Landermedettstortantal klubbar, manga distrikt, en vald nationell styrelse
och en vald nationalre presentant.

b) Landermedettantal klubbar, nagra distrikt och en vald nationalrepresentant.

c¢) Landermedettlitetantalklubbarvilka bildarett eller flera distrikt, men utan en
vald nationalrepresentant.

d) Lénder,sominte harnagon nationellstruktureller ndgra distrikt utan harett
antal enskilda i cke-distriktstillhdrande klubbar.

Distrikt och klubbarinomett begransat omrade kan bilda en nationell styrelse
(minimum tva distrikt). Den nationella styrelsen ska besta avvalda funktiondrer och
radsmedlemmaroch envald nationalrepresentant. Se a) ovan.

Detfinns mojlighet att dela ett distrikt och det finns dven mgjlighet att upplosa ett
distrikt. Det finns ingen begransning avantalet medlemmarienklubb. Om man anser
attklubbenarforstorforatt fungera pa etttillfredstillande sdtt kan dendelas. Man
mastedatai beaktande, attennystyrelse ochverkstillande utskott maste véljas for
den nya klubben. Narenklubb minskari storlek, kan den fortsatta fungera sa lange
medlemmarna sa 6nskar. Det ar mojligt att upplosa klubben och ldta medlemmarna
anslutasigtillandra klubbar. Sma klubbar kansldssamman.

Nationella stadgar

Nationella stadgar pa klubb-, distrikts- och nationell nivd maste godkdnnas avlIW:s
verkstallande utskott.

Dessastadgargordet mojligt for medlemmarna att engagera sig i sitt medlemskap
enligtsitt egetlands seder och traditioner.

Nya medlemmar

Rotary-klubbens sekreterare ska ombesatt alltid skicka namn och adresspa nya
rotarianertillinner Wheel-klubbens s ekreterare. Nardet galler kvinnor utan
anknytningtillRotaryeller Inner Wheel, som 6nskar bli medlemmar, tar presidenten
ellerhennes representant en personlig kontakt och bjuderinhenne till ett klubbméte
som gast eller kanske blivande medlem.

Sedan 2005 harendel "Next Generation Clubs” med mer flexiblamdtesarrangemang
bildats foratt uppmuntra yngre forvarvsarbetande kvinnor att ansluta sig. Kontakta
IIW:s sekretariat for vidare upplysningar.

Vidlkomnande av nya medlemmar

Detta arettforslagtillvdlkomnande avnya medlemmar:| bdrjanavmotet | dser
presidenten upp syftet med Inner Wheel(se Stadgar och Handbok) och tilltalar var och
en avde nya medlemmarnavid namn och sager: “Du har blivit inbjuden att bli medlem
ivar Inner Wheel-klubb, dérfér att vi dr sékra pd att du kommer att uppskatta den
vidnskap och omtanke, som ett medlemskap hos oss medfor.
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Vitror, att du kommer att finna néje i att vara en del av en internationell organisation
som Inner Wheel, att aktivt ta del av allt som klubben erbjuder samt att pd sikt Gta dig
styrelseuppdrag.

Vi hoppas, attdu kdnner, att du befinner dig bland vinner och att du kommer att finna
alla aspekter av Inner Wheel intressanta.

Presidenten uppmanar alla nérvarande att resa sig upp och sdger till den nya
medlemmen:

.................................................................. G ...ccoevnnee. Inner Wheel-klubbs vignar vilkomnar
jag dig. (Vénder sig till klubben) Jag presenterar ................... , vdr nya medlem foérer och
ber erta upp henne i er gemenskap.”

Se dven under Sederoch bruk.

Besok i andra klubbar

Tid och plats for moten kan variera och medlemmar, som dnskar beséka andra
klubbar, bor darfor kontakta klubbsekreteraren pa forhand.

Medlemmar, som inbjuds att talavid besoki klubbari andra lander d@n detegna, gor
detpa egetansvar.| sadana fall maste manvara spediellt noga medattallafakta och
allinformation ar korrekt.

Extension

Ingenmedlemfartalaa |IW:svagnarutanatt férst ha tagit kontakt med [IW:s
sekretariat.

Alla medlemmarfartala om Inner Wheel, s peciellt ndar man tra ffar presumtiva
medlemmar. Foratt kunna ge korrekt information ska man kdnna till stadgarna och
dennavardsomfattande organisations historia.

Extension pa distriktsnivd

En extension organiser ska ge information omInner Wheel inom sitt distrikt ochi
samarbete medInner Wheel och Rotarybilda nya klubbar samt hjalpa till med delning
avstora klubbar. Funktionen innehas avimmediate past distriktspresident. For
kontinuitet kandet vara lampligt att bilda en extension kommitté forslagsvis
bestaende avdetre senaste past distriktspresidenterna.

Bildande av ny klubb

Reviderad 2015

Nartio ellerfler presumtiva medlemmar enats omatt bilda en IW-klubb kallar

extension organiser till konstituerande méte med féljande foredragningslista:

1. Forratta val avordférande, sekreterare och justerare for motet.

2. Beslutaattbildaenklubb.

3. Faststalla Kubbens nammn.

4. Forratta val avstyrelse, revisorer och delegater med suppleanter till distrikts-

mote.

Faststdllaintrades- och arsavgift.

Faststdlla motesdag.

7. Beslutaomdagforcharterhogtid omdetar mojligt. Extensionsarbete bérplan
ldaggasi samrad med distriktspresidenten som halls underrattad om utvecklingen.
Rapportom arbetet ska ldmnas pa distriktsmotena avim past distriktspresidenten.

o wu
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Protokoll fran motet, ans6kan om charter samt, ommajligt, uppgift omtidpunkt for
charterhogtid sands tillnationalrepresentanten som éversander handlingarna till 11Ws
styrelse ochinformerar distriktssekreteraren. Nar [IW:s styrelse erhallit
ansokningsformularet, registreras klubben och tilldelas sitt charternummer. Nar 11W:s
styrelse mottagit klubbens medlemsavgifter, 6versands charterbrevet undertecknat av
IIW:s president till nationalrepresentanten. Alla som blirmedlemmari klubben under
de tva forsta manaderna efter det konstituerande motet betraktassom
"chartermedlemmar” och skriver sina namn pa baksidan avcharterbrevet.
Nardistriktsavgiften betalats, har klubben ratt att sinda delegater till distriktsmoéten,
dven om charterbrevinte erhallits.
Charterhégtid
Overlamnandet avcharterbrevoch IW-emblem brukar ske vid en sammankomst, som
ges festlig pragel.
En charterhogtid bor planldggasi samrad med nationalrepresentanten och extension
organiser.
Till charterhogtiden brukar klubben inbjuda:

- Nationalre presentanten.

- SIWR:s president.

- Distriktspresidenten.

- Klubbens gudmor.

- Rotary-klubbens president.
Meddelande om charterhogtid bdr sdandas till distriktets klubbar, sa att medlem marna
farmojlighet att delta.
Om styrelsemedlemmarnaiennybildadklubb inte har fullgjorten hel
befattningsperiod, kan de valjas for ytterligare ett ar.
Klubbens avgifter for charterhégtiden boér tacka alla kostnader for hogtiden.
Reducerad drsavgift tas ut avklubbar som bildats mellan den 1januari och30juni.

Delning av klubb

Kontakta nationalrepresentanten nar behovfinns att dela klubben. Beslut om delning
avklubb ska fattaspa ett méte dar minst 2/3 avklubbens medlemmar &rnérvarande
och till vilket kallelse utgatt minst 14 dagari forvag. Varje ny klubb védljer och
nominerarstyrelse varforsig. Dengamla klubben bedriver verksamhet framtill den 30
juni.Nya klubbartraderifunktionden1juli. Meddelande sdands omedelbart till
nationalrepresentanten somunderrattar | IW:s sekretariat. Innan klubbkassan delas,
boreventuella styrelseemblemtillde nybildade klubbarna inkpas. Styrelseprotokoll
och kartotek franden ursprungliga klubben ska forvaras avenavde nya klubbama och
ska sta de 6vriga klubbarna till forfogande.

Klubbens tillhdrigheter fordelas efter dve renskommelse.

Aterstoden avklubbkassanska uppdelas efter antalet medlemmari varje klubb. Om
den ursprungliga klubbens charterbrevinte kommer att gélla for ndgon avklubbarna,
ska det 6versandas till nationalrepresentanten f.v.b. till IW:s s ekretariat.

Sammanslagning av klubbar

Naren klubb 6vervager att gd samman med en annan klubb, maste det godkédnnas av
W, kontakta darfor nationalre presentanten.

59



Naren klubbs medlemsantalminskarsa att det uppstar svarigheter att valja ledamoter
till klubbstyrelse, att klubben inte fungerar effektivt eller att maninte lyckas locka till
sig nya medlemmar, ardet mojligt for tva eller flera klubbar att gd samman, for att
garantera attlojala medlemmarinte forloras for Inner Wheel.
Medlemmarnaivarochenavde sammangaende klubbarna maste komma Gverens
med enkel majoritet.

De sammangaende klubbarna boér ligga ndra varandra.

Vidval avnamnkanforturges till den dldre eller storre klubbens namn elleren
kombinationavde befintliga. Namnandringar maste godkannas av IIW.

Distriktets VU kanvara behjilpligvid sammanslagningen, pa samma satt som vid
bildandetavnyklubb.

Klubbarnas tillgangar maste redovisasoch beslut ommedlen tas avde sammangaende
klubbarna.

Upplosning av klubb

Fraganom upplosningaven klubb maste diskuteras med distriktets VU.

Beslutom upplosningfattas endast pa en klubbs arsméte eller pa ett extra mote. For
upplésning fordras, att minst 50 % av klubbens medlemmar drnarvarande. Tva
tredjedels majoritet avnarvarande medlemmar kravs foratt ett beslut ska galla.
Beslutas upplosning skrivs protokoll fran motet och kopia av protokollet sainds med féljebrev
till nationalrepresentanten.

Om upplosning beslutas, ska moétet med enkel majoritet ta stallning till, hur klub bens
medel ska disponeras, sedan alla ekonomiska forpliktelser fullgjorts. Samtliga IW-
emblem, presidentkedja, styrelseprotokoll och andra officiellahand lingar samt flaggor
ska 6verlamnastilldistriktsarkivarien.

Charterbrevet ska sédndas tillbaka i rekommend erat brevtillnationalrepresentanten,
som skickardet till IW:s sekretariat.

Korrespondens

Kommunikation skervanligen franklubb till distrikt och fran distrikt till SIWR och
nationalrepresentanten, somvid behovvidarebefordrardarendet till IW:s kansli. | vissa
fall kan klubben skriva direkt till IW:s kanslieller till SIWR, men kopior av
korrespondensen skickas till nationalrepresentanten respektive distriktssekreteraren.

Val

Detfinns fyra slags val. Val till klubb, distrikt, nationell styrelse och International Inner
Wheel.

Medlemmarna nominerar till klubbstyrelsen.

Klubbarna nominerar till distriktsstyrelsen.

Distriktskommittéerna nominerartill den nationella styrelsen.

Distriktskommittéerna i lander med nationell styrelse far nominera internationella
funktionarer, Board Directors och redaktor samt nationalrepresentant och ersattare
forhenne.
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Nomineringaravfunktiondrer och Board Directors i [IW:s styrelse ska vara lIW:s
sekretariat tillhanda senast den 30 september. Fore dess, vid varens radsmdéte, ska
SIWR informeras om vilken/vilka kandidater som distrikten nominerat.
Detardistriktets skyldighet att forsakra sigomatt den nominerade ar fysiskt stark nog
attutféra detarbete som kravs.

SIWR ellerdistriktet i fraga ska kontrollera de nomineradesnuvarande och tidigare
befattningar.

Den nominerade maste ge sitt samtycke.

ROstvarvningarintetillaten.

Alla funktionarer och medlemmar avkommittéer ska skriftigennominerasviden
O6verenskommen och faststalld tidpunkt. De ska valjas arligen dvenomde kan inneha
sin postimeradn ettar. Réstningsforfarandet pa alla nivaerdrval genom enkel
majoritetavrésterna.

Funktiondrer pa alla nivaer ska nomineras varje ar. Det aligger klubbstyrelsen att i
klubbens manadsbrevmeddelavilka funktiondrer som ska nomineras ochvid vilken
tidpunkt.

Internationellt

En klubbmedlem har ratt att genom sin klubb nominera kandidater fransittland pa
alla nivaer. Kandidaten maste forst ge sitt samtycke till nomineringen. Eftersom
nomineringenska vara I IW:s sekretariat tillhanda senast den 30 september uppmanas
klubbarna att férbereda nomineringarna till IW tillvarens distriktsméte. SIWR:s
president ska underrattasinnan varens radsmote, naren svensk|W-medlem
nomineras till en befattningi IIW. Se ovan

Nationellt

Nomineringarna till SIWR och distriktens VU samt egna klubben forbereds pa hésten
aretinnannomineringarna ska lamnas in. Enkel majoritet ska praktiserassom
valmetod.

Om man villnominera enkandidat till IW, en radsfunktionar fran ett annat distrikt
eller en distriktsfunktionar franenannan klubb, maste alltid vederbo6rande, distrikt
respektive klubb kontaktas forst.

Valkommittéer farinte forekomma. Om ingen nominerats till distriktets VU respektive
klubbstyrelse inom faststalld tid,ar respektive president ansvarig for att kandidat
nomineras. Aven om endistriktskommitté har nominerat en funktionartill IWeller
SIWR stardet klubbarna i distriktet fritt att rosta pa annan nominerad kandidat.

Om tva ellerflera kandidater nominerats till en befattninginom1IW eller SIWR maste
valforrattning ske inom landet.

- Val tillSIWR, fore varens radsmote

- ValtillllW,igodtidfore den30september

Valférrattningen genomfors aven tillsatt kommitté inom SIWR.

Val avinternationell styrelse se dven | IW:s stadgar.

Valférréttning

Envalforrattare ochtva ledamoterutsesavSIWR:s VU.

Valforrattaren ska vara radspresidenten eller nagon medlem avSIWR. Enligt seden far
inte valférrittaren eller ledamoten ha aktuell nominerad i sitt distrikt. Ovrig ledamot
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kanvaramedlemi SIWRellertidigare medlem i SIWRelleriIW.R&stkuverten sands
till valforrattaren som daterar dem med ankomstdag. Vid rostrakningsmotet rd knas
ytterkuverten och avprickas pa en lista. Ytterkuverten sprattas. De vita kuverten
innehallande réstsedlarna sprattas. Finns anteckningar pa det vita kuvertet eller
réstsedeln ogiltigforklaras rostsedeln. Endast markering pa rostsedel far goras pa
avseddplats.

Ogiltigforklarade roster sparas i ett sarskilt kuvert tva manader efter réstraknings-
dagenochforstors tillsammans med 6vriga rostsedlar.

Rostsedlarna sorteras ochraknas. Vid lika rostetal for vinnande har presidenten
avgorande rost, som ska ha lagts konfidentiellti ett kuvert fore sammanradkningen och
som ska finnasigenklistrat pa bordet fran borjan.

Nominerade meddelas om resultatet avvalet meninga réstetal anges. Rostsedlarna
forvaras hos valférrattareni tva manader efter rostrakningen och forstors sedan.

Avgaende funktiondrer och befattningshavare

Detaralla befattningshavares skyldighet att, ndrde lamnarsin post, setillatt deras
efterfoljare farallatidigare protokoll och 6vriga dokument, sombidrar tillkontinuitet
och gerinformationom posten.

Kommittéer

Kommittéerkanbildaspa klubb-ellerdistriktsniva ndrsa kravs avnagonorsak, t.ex.
inforettrally. Alla sadana kommittéer dransvariga infor rads-, distrikts- eller
klubbstyrelsen. Presidenten &r, i egenskap avsitt uppdrag, medlemi allakommittéer.

Formular

Forattsparasa mycket som mojligt och dardet ar praktiskt genomforbart skickar W
en huvudkopiaavde olika formularen till varje land for kopiering och anvandning inom
landet.

Formular finns dven pa www.internationalinnerwheel.org eller skickas direkt till
klubbens/distriktets/den nationellastyrelsens e-postadress.
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Forkortningar

BD
DISO
DIWR
Dk
GB &I
HAB
HQ
i
ISO
IWC
IWN
NIWR
NR
RISO
RU

RY
SIW
SIWR
vu

Board Director

District International Service Organiser
Danska Inner WheelRadet
Distriktskommitté

GreatBritain and Ireland

Honoured Active Badge

Headquarters —1Ws secretariat
Internationallnner Wheel
International Service Organiser

Inner Wheel Club

Inner Wheel-Nytt

Norska Inner Wheel Radet

Nationalre presentant

Svenska Inner Wheel Radets International Service Organiser
Rotarys ungdomsutbyte

Rotary

Svenska Inner Wheel

Svenska Inner Wheel Radet
Verkstallande utskottet
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Nominering och val

Funktion Nomineras av Valjs/utses Hur Se- Léngsta
av nast befatt-
ningstid
IIW:s styrelse
W President Dk pa varen, IIW:s | Klubbarna Postrostning 31/3 1ar
sekretariat
tillhanda senast 30
september
[TW Vice President Dkpa varen, [TW:s Klubbarna Postrostning 3173 Tar
sekretariat
tillhanda senast 30
september
IIW Skattméastare Dk pa varen, lIW:s Klubbarna Postréstning 31/3 3ar
sekretariat
tillhanda senast 30
september
W Redaktor Dk pa varen, IIW:s | Klubbarna Postrostning 31/3 3ar
sekretariat
tillhanda senast 30
september
Board Director Dk pa varen, IIW:s | Klubbarna Postrostning * 31/3 2 ar
sekretariat
tillhanda senast 30
september
Ordférande i Dk pa varen, lIW:s 1IW:s 3ar
stadgekommittén sekretariat styrelse
tillhanda senast 30
september
SIWR-VU
President Dk pa hosten Klubbarna Postrostning** [ 31/3 1ar
Vice president Dk pa hosten Klubbarna Postrostning** | 31/3 1ar
Immediate past Klubbarna Postréstning** [ 31/3 1ar
president/National-
representant /RISO
Sekreterare Dk pa hosten Klubbarna Postrostning™ 3173 3ar
Skattmastare Dk pa hosten Klubbarna Postrostning** [ 31/3 3ar
SIWR funktionarer
Redaktor Inner Forslag infordras Utses av 5ar
Wheel Nytt vid behov SIWR
Matrikelredaktor Forslag infordras Utses av 5ar
vid behov SIWR
Webmaster Forslag infordras Utses av 5ar
vid behov SIWR
IT-samordnare Forslag infordras Utses av 5ar
vid behov SIWR
Arkiv arie Forslag infordras Utses av 5ar
vid behov SIWR
Revisorer Dk
radsskatt-
mastarens
distrikt pa
varen
Distriktens VU
President Klubbarna fdére Dk pa varen 1ar
15/1
Vice President Klubbarna fore Dk pa varen 1ar
15/1
Sekreterare Klubbarna foére Dk pa varen 3ar
15/1
Skattmastare Klubbarna fore Dk pa varen 3ar

15/1
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DISO Klubbarna tore Dkpa varen 3ar
15/1

Delegat till Dk for

Conv ention Conv ention-

aret

Distriktens

funktionérer

IT-samordnare Forslag infordras Utses av Dk 3ar
vid behov

Webmaster Forslag infordras Utses av Dk 3ar
vid behov

Matrikelansv arig Forslag infordras Utses av Dk 3ar
vid behov

Redaktor Forslag infordras Utses av Dk 3ar
vid behov

Arkiv arie Forslag infordras Utses av Dk
vid behov

Revisorer Dk pa varen

Klubbarna

President Klubbens Valméte 31/3 1ar
medlemmar fore
15/1

Vice president Klubbens Valmote 31/3 1ar
medlemmar fore
15/1

Sekreterare Klubbens Valmote 31/3 3ar
medlemmar fore
15/1

Skattmastare Klubbens Valmote 31/3 3ar
medlemmar fdre
15/1

1SO Klubbens Valméte 31/3 3ar
medlemmar fore
15/1

Klubbmastare Klubbens Valmoéte 3173 Jar
medlemmar fore
15/1

Ledamot Klubbens Valmote 3173 2 ar
medlemmar fore
15/1

IT-ansv/webmaster Klubbens Klubbmote
medlemmar vid
behov

Delegat till W Klubbens Valmote 31/3

Convention medlemmar fdre
15/1

Delegater och Klubbens Valmote 31/3 3ar

suppleanter till Dk medlemmar fore
15/1

Revisorer Klubbens Valmote 31/3

medlemmar fore
15/1

* Protokollférda nomineringartillBoard Director ska vara varens radsméte
tillhanda. Om flera nominerats ska SIWR tillsdtta en valkommitté.

** Protokollférda nomineringartill S'WRska vara hostens radsmate tillhanda.

65




Arkivering

SIWR ansvarar for arkivering avinternationella och nationella handlingar. Distrikten
ansvarar fordistriktskommitténs och i distrikten ingaende klubbars handlingar. Saval
SIWR som varje distrikt utser en arkivarie. Forteckningsplaner finns att fa fran
radsarkivarien eller att ladda ner fran Hemsidan.

ANVISNINGAR FOR ARKIVERING - SIWR, DISTRIKT, KLUBBAR

Svenska Inner Wheel Radet har 1987, vid den d@ndrade distriktsindelningeni samrad
med Riksarkivet, utarbetat anvisningar forarkivering avradets, distriktens och klub-
barnas arkivhandlingar. Detinnebar att:

SIWR:s arkivhandlingar 6verlamnasefter vere nskommelse till ra dsarkivarien, som
ordnarochfértecknardem innande deponerasi Riksarkivet.

Distriktets arkivhandlingar 6verlamnasefter 6vere nskommelse till re spektive
distriktsarkivarie, somordnar och foérte cknar dem innan de deponeras i re spektive
landsarkiv.

Klubbarnas arkivhandlingar 6verlamnas efter dverenskommelse till respektive
distriktsarkivarie, somordnar och fértecknar dem innan de deponeras i respektive
landsarkiv.

Riksarkivets anvisningar innebarsaledesatt respektive distriktsarkivarie har ansvar for
delssitt distrikts arkiv, delsdistriktets samtliga klubbars arkiv. En begransning av
antaletarkivdarinner Wheelshandlingar forvaras medforen battre dversikt och
|attare tillganglighet for forskningen.

Deponering avarkivhandlingarinnebar, att handlingarna fortfarande dags avinlam-
naren ochkantas tillbaka avdenne, samtattinldamnaren kanlana tillbaka handlingar
vid behov. Detta |anesystem samt mojligheten for klubbarna att spara kopioravsina
handlingarinnebaratt klubbarna hartillrackligtillgang till 6nskade dokument vid
jubileum eller liknande. Syftet dralltsa att féra samman de numera splittrade
arkivhandlingarna till storre enheter.

Convention

Reglerfordeltagande, férhandlingar och behandling avmotioner, se Convention
underInternationella stadgar.

Reglerforframlaggande avmotioner (proposals)tillConvention, se under rubriken
Motion (proposal) i Handboken.

Foljande flodesschema kanvara till hjalp forrad, distrikt och klubbar.

Siffrornai tabellendrantalmanaderfore Convention.
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Conventions 1970-2015

Reviderad 2015

1l:a Convention 1970 Haag Nederldanderna
2:a Convention 1973 Kéopenhamn Danmark

3e Convention 1976 Sydney Australien

4:e Convention 1979 Brighton England

5:e Convention 1982 Paris Frankrike

6:e Convention 1985 Orlando Florida USA
7:e Convention 1988 Stavanger Norge

8:e Convention 1991 Haag Nederldnderna
9:e Convention 1993 Sydney Australien
10:e Convention 1997 Berlin Tyskland
11l:e Convention 2000 Stockholm Sverige
12:e Convention 2003 Florens Italien
13:e Convention 2006 Christchurch Nya Zeeland
14:e Convention 2009 Kota Kinabalu Malaysia
15:e Convention 2012 Istanbul Turkiet
16:e Convention 2015 Képenhamn Danmark

Allmdnna motioner antagna vid Conventions

TREDJE CONVENTION - Sydney, Australien, 1976

Med tanke pa den kompetenta organisationen och de fast rotade ideal somInner
Wheelstarforidagforeslog det verkstillande utskotteti Distrikt 39 Sverige, attalla
Inner Wheel-medlemmar skulle anta och deltai ett tema painternationell basis. Det
valdatematskulle arligen faststéllas av IIW:s styrelse

SJATTE CONVENTION - Orlando, Florida USA, maj 1985

Conventions ska stracka sig 6ver tre dagar, registreringsdagen oraknad. Workshops
anordnas ochforeldsningar ges pa dmnesomradensom arviktiga for manskligheten,
d.v.s.temansomarvasentliga for kvinnor 6ver hela varlden, t.ex. utbildning,
oberoende ochjamlikhet.

SJUNDE CONVENTION —Stavanger, Norge, april 1988

Internationallnner Wheelska studera fragan om behandlingenavbarni
pornografiindustrin och anvdanda alla medel somstar till dess férfogande till att
fordéma utévandet och dess foretradare.

ATTONDE CONVENTION - Haag, Nederldnderna, april 1991

Man foreslog att enfond skulle inrattasforatt markera International Inner Wheels 25-
arsjubileum. Pengarna, som samlas inska anvindas i detland darinsamlingen skett
och ga till Rddda Barneneller liknande barnorganisationer.

NIONDE CONVENTION - Sydney, Australien, oktober 1993

Internationallnner Wheelmaste begransasitt deltagande i Forenta Nationerna (tex
ECOSOC och UNICEF) till att vara observator med konsultativ status.

TIONDE CONVENTION - Berlin, Tyskland, april 1997

Internationallnner Wheelska géra det mojligt foren medlemavdet verkstillande
utskottet, ansvarig for organisationens FN-intressen under det Inner Wheel-arsom
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infallerunder World Conference of Women, att representera International Inner
Wheel ochvara officielldelegat vid konferensen.

Presidenten konstaterade att sdsomforslaget framstélldes streddet mot” the
Affiliation Clause”, mensomenallman motion vardeninte bindande. Det skulle vara
tva Conventionsinnannédsta World Conference of Women, vilket skulle géra det
mojligt for medlemmar att presentera enférandring avthe Affiliation Clause elleren
omarbetningavovan namnda allmanna motion.

ELFTE CONVENTION - Stockholm, Sverige, maj 2000

InternationalInner Wheelska gora det mojligt forenmedlemavdet verkstillande
utskottet, ansvarig for organisationens FN-intressen under det Inner Wheel-arsom
infallerunder World Conference of Women, att re presentera International Inner
Wheel ochvara observator vid konferensen.

TRETTONDE CONVENTION - Christchurch, Nya Zeeland, 2006

En utmarkelse instiftadesi Margarette Goldings namn att utdelas for synnerliga
personligainsatserilnner Wheels eller samhallets tja nst.

Unicefs Global Girl’s Education | Madagaskar utnamndestillInternational Inner Wheel
Project 2006 — 2009.

FJORTONDE CONVENTION - Kota Kinabalu, Sabah Malaysia, maj 2009

Unicefs Global Girl’s Education | Bolivia utndmndestill InternationalInner Wheel
Project 2009 — 2010.

FEMTONDE CONVENTION - Istanbul, Turkiet,april 2012

Ett viktigt beslut pa Convention gdllde motion 17. BeslutetinnebarattIIWnu kantain
kvinnor utan Rotary- Rotaract- eller IW-anknytning. Inner Wheel bleven fristaende
organisationiforhallande till Rotary.

Ett annatbeslutvaratt|IW:s styrelse skulle undersoka mojligheten att bilda en
Constitution Council. Féreslagna konstitutionella andringar framlaggs forrostning
2015 och den forsta Constitution Council kan hallas 2018.

Detbeslutades ocksa att mindre andringari stadgarna, sadana somrattelserav
tryckfel, utelamningar, typografiska fel, forenklingar, forklaringar och korsreferenser,
skulle kunna utférasavstadgekommitténs ordforande, stadgekommittén och 11W:s
styrelse utanattvarje forslag till andring lades fram for réstning vid Convention.
Detbestamdesatt organisationen skulle ihagkomma United Nations International
Day of Peace den 21 septemberarligen. Samarbetet med NGO:s, Non Governmental
Organisations, somhar liknande programsom IIWskulle ocksa uppmuntras.
International Social Project 2012 — 2015.

Beslut fattades att paraplyet forinsamlingarvarlden runt skulle vara "Happier
Futures” med sarskild betoningpa barns behov. Landerna véljer sina egna projekt
undertemat”Happier Futuresfor Children”.

En logotype hardesignats for att anvandas vid alla Inner Wheelsinsamlingsandamal.
Se Emblem/maérkeni Handboken.

SEXTONDE CONVENTION — K6penhamn, Danmarka pril 2015

Motioner som antogs var bl.a.

Antal medlemmar foratt starta en klubb minskades till tio. Fére detta | IW-president
kan inte nomineras till IW Board. Namnandring: Editor till Editor/Media Manager.
Klubbars motioneromfériandring avstadgar ska granskasavdistriktskommittén. Aven
distrikt farinbjuda personer de 6nskar hedra med hedersmedlemskap. Anvisningar om
forfarande vid uteslutning avmedliem.
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Datoriserade losningar

Hemsidor

uw

www.internationalinnerwheel.org

Klubbar och distrikt uppmanas att regelbundet besoka IIW:s hemsida och att uppmana
sina medlemmar att géra detsamma. Hemsidan ger ytterligare information, inklusive
"News onthe Web” etc., och uppdateras regelbundet. Hemsidor fran Inner Wheel -
klubbari helavarldenvisas.

Formular, broschyrer, och newsletters kan laddas ned och kopieras.

Information om internationella projekt finns tillgangligliksom information om
Convention och forslagframlagda till Convention.

SIWR

www.innerwheel.se

Varje klubb, varje distrikt och SIWR har till sitt forfogande saval publika som interna
sidor. All informationi organisationen ska presenteras pa Hemsidan, férattsnabbtna
uttill medlemmarna. Fran Hemsidan kommer manvidare till Inner Wheel i hela
varlden. Harfinns dokument avalla slag lagrade, t.ex. stadgar, protokoll, manadsbrev,
handbdcker, PM och rapporter. Bloggen, dar varje medlemhar méjlighet att lyftaen
fraga, finns ocksahér. Klubbsidorna innehaller vad klubben 6nskar formedlafran

bes o6k, méten ochannat. Har finns ocksa majligheten att skriva minnesord 6ver
avlidna medlemmar. Fran Hemsidan klickar man pa ”Mina data” féregna
uppdateringari medlemsregistret.

Kontakta matrikelansvariga i klubben for att fa inloggning till Hemsidan.
Uppdateringar och utveckling avHemsida/medlemsregister beslutasavSIWR:s IT-
samordnare och ska rymmas inom ramen forT-budgeten. Kostnader darutover
beslutasavSIWR.

Databaser

SIWR medlemsregister

Medlemsregistret arett register dveralla medlemmari Inner Wheel i Sverige. |
medlemsregistret finns dven aktuellafunktionareri klubb, distrikt ochrad. Dessa
uppgifter lagras och blir framtida kartoteksup pgifter, som foljer medlemmen om hon
flyttar. Om fodelsedatumlagras kanenlista 6ver fédelsedagartas fram.

Varje medlem med e-postadressi registret, nar sina uppgifter fran Hemsidan och kan
uppdatera dessa. Medlemsregistret ar underlagfér den arligen tryckta Matrikeln 6ver
Inner Wheel Sverige.

Digitalt arkiv/Dokumentférvaring

Denna dokumentforvaring ar ett komplement tillde funktionarsparmar, som dvertas
fran vara foretradare. Har forvaras alladokument som visas pa radets, distriktens och
klubbarnas hemsidor.
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Respektive webmaster ansvarar for detta, men maste digitalt erhalla dokumenten fran
ovriga funktionarer.

Dokument pa Hemsidan visas i pdf-filer. Dokument, som ar faststallda t.ex. protokoll
forvaras endasti pdf-filer. Dokument, som 6ver tid behéver uppdateras t.ex. PM,
tidsplanero.dyl., forvarasaven i word-filer. Vid behovkan dessa séledes begaras ut
fran webmaster.

Instruktioner for webmaster finns i IT-handb6cker pa Hemsidan.

OBS! Denna dokumentférvaring far ej forvaxlasmeddet arkiv for originalhandlingar,
som handhas avarkivariernairadoch distrikt.

IIW register
Denna databas arunderlag for deninternationellamatrikeln (Directory), som
innehallerinformation omalla distrikt, klubbar m.m.inom Inner Wheeli helavarlden.

Registrering
Foljande funktiondrer ar registrerade i |IW:s databas med uppgift om namn, adress,
telefonoch e-postadress:

Nationalrepresentant, radspresident, ra dssekreterare, radsskattméstare, RISO, IW-
Nytts redaktor, distriktspresidenter, distriktssekreterare, distriktsskattmastare,
distriktsredaktorer, DISO, klubbpresidenter, klubbsekreterare och ISO.

Underhall

Vid d@ndring pa ovanstaende poster maste denansvariga logga ini databasenoch
andra uppgifterna. Anvandarnamn argmail-adressen. Losenord | evereras till gmail-
adressenfran IIW, ndrden priméra registreringen i databasen argjord. Lampligen
skots detta avsekreteraren eller den matrikelansvariga.

Gmail-konton

Varen 2012 uppmanade IIW rad, klubbar och distrikt att s kapa gmail-konton med
adresserenligt formelniiw.se(rad/distriktsnummer/klubbnamn) @gmail.com.
Gmail-konto erhalls gratishos Googles. http://www.google.se/

Gmail-adressen anvands som anvandarnamnvidinloggningi IIW:s databas.
Gmail-adressen ar kopplad till radets, distriktets och klubbens sekreterare.
Adressenska 6verga till nasta funktionarvid byte.

SIWR iiw.se.siwr@gmail.com
Nationalrepresentanten iiw.se.nationalrep@gmail.com
Distrikt iiw.se.(distriktsnummer)@gmail.com
Klubbar iiw.se.(klubbnamn)@gmail.com

Dessagmail-adresseranvands i forsta hand for kommunikation fran 1IW. Detta innebér
attutskickkan ga direkt till alla nivaer, samtidigt i s.k. mailshots. Rads- och
distriktsfunktiondrer befrias fran arbetet med vidarebefordran.
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Att anvdnda e-post

Foratt minska informationsflédet bor Hemsidan innerwheel.se/Hem/Aktuellt
anvandasforpubliceringavinformation. Kort sammanfattningtillberdrda skickas pa
mail.

E-postlistor/distributionslistor via mail

Radets funktionarer farvid behov e -postlistor fran matrikelredaktéren/IT-
samordnaren, distriktets funktionarer fran distriktets matrikelansvariga och
klubbfunktiondrer fran klubbens matrikelansvariga. Detta innebar, attinformation kan
ga direkt till slutgiltig mottagare med kopia till berérda funktionarer.

Mottagare visasienspeciellleveransrapport, som mailas till avsandaren efter varje
utskick. Aven mottagare utan e-postadress redovisas. Darefter kan informationen
skrivas utochaven skickasperposttilldessa.

Neutrala e-postadresser

Till manga funktiondrer finns neutrala e-postadresser. Dessa visas endast upp med
funktionensom mottagare, alltsa utan personnamn och ar kopplat tillfunktiondrens
egen e-postadress, den person, somarregistrerad pa den funktionen for tillfallet.
(anvénds bl.a.pa hemsidorna).

Att résta dver innerwheel.se
Omréstningar kan genomforas avSIWR och distrikt. IT-samordnarna a@r behjalpliga.

Ekonomi

SIWR

Distriktskommittéerna faststaller pa varens distriktsmoten arsavgiften pa forslag fran
SIWR och pa hostens distriktsarsméten behandlasfragan om ansvarsfrihet for SIWR
forforegaende verksamhetsar.

SIWR:s intdikter bestdar av
- IIW:s arsavgift
- SIWR:s arsavgift
- prenumerationsavgiften for Inner Wheel Nytt
- matrikelavgift
- registeravgift.
Dessaintakterska tdcka kostnader for SIWR:s verksamhet, moten och resor, Inner

Wheel Nytt, Matrikel, Hemsida samt medlemsregister.
Arsavgiftentill IWvidarebefordras till [|W:s sekretariat.

SIWR:s kostnader fér méten och resor férdelas enligt nedan:

Resa och logi betalas av SIWR
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- narradspresidenten deltari distriktsmoten enligt besoksplanen, medverkari
charterfester eller gorandra tjdnsteresor
- narvice radspresidenten deltari distriktsmoten enligt besoksplanen.

Resa, logi och konferensavgift betalas av SIWR

- narradspresidenten, immediate past presidenten, vice radspresidenten,
radssekreteraren eller ra dsskattmastaren deltari radsmdten och
informationsmoten

- naradjungerade radsfunktionarer deltariradsmoten

- nadrinbjudna radsfunktionarerdeltari informationsmaoten

- ndrinkommande funktionarer adjungeras till radsmoten

- narnationalrepresentanten och/eller radspresidenten deltaridet arliga
nationalrepresentantsmoteti Norden

- ndrnationalrepresentantendeltari Nordiskt Rally

- narnationalrepresentantenoch/ellerradspresidentendeltaridetarliga
nationalrepresentantsmoteti Europa

- ndrnationalrepresentanten, radspresidenten deltari Convention

- narradets IT-samordnare arrangerar utbildnings-/informationsmoten for radets
nya IT-funktiondrer. Denna kostnad belastar IT-budgeten.

Logi och konferensavgift betalas av SIWR
- narradets IT-samordnare arrangerar utbildnings-/informationsméten for
distriktens nya IT-funktionarer. Denna kostnad belastar IT-budgeten.

Narradspresidenten besoker distrikt och klubbar vid andra tillfdllen dn ovan angivna,
starinbjudarenforkostnaderna liksomvid 6vriga ra dsfunktionarers besok i distrikt och
klubbar.

Lokalkostnader vid radsmoten och informationsméten arrangerade avSIWR betalasav
SIWR. Ndr lIW-presidenten inbjuds star SIWR for kostnaderna inom Sverige.

Utdelning av Margarette Golding Award kan ske avansvarig klubb-, distrikts-eller
radspresident ellerdensomféreslagit kandidaten. Kostnaderna betalasavrespektive
enhet.

Kostnader forradspresidentens engagemangi samband med hjdlpprojekt belastar
respektive projektkonto.

Reseersdttning —Reseutjamning, se Reseregleri Handboken.

Distrikt

Distriktskommittén faststiller distriktsavgiften pa varens distriktsmote pa forslag fran
distriktets VU och pa héstens distriktsarsmote behandlasfragan om ansvarsfrinet for
foregaende verksamhetsar for distriktets VU.

| distriktsavgifteningar
- avgifttillllW (inkluderar prenumerationsavgift for Newsletter)
- avgifttillSIWR
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- avgiftfor Matrikel

- prenumerationsavgift for Inner Wheel Nytt
- registeravgift

- distriktets kostnader for

distriktspresidentens besok i klubbarna, resa och eventuellt | ogi
distriktspresidentens deltagande i ra dsméten

inkommande vice distriktspresidentens deltagande i varens rddsmote
ovriga VU-medlemmars deltagandeiinformationsmdoten

VU:s deltagande i VU-m&ten och distriktsméten

distriktspresidentens deltagande i charterhogtider och jubileeri distriktet
(se reseregleri Handboken)

funktionarsemblem for VU, porto, kontorsmaterial, telefon, eventuella
reseutjamningsbidrag m.m.

lokalhyra vid distriktsméten samt kostnader for distriktets gaster.

Bank- och plusgirokonton. Klubbaroch distrikt maste vid 6ppnande avbank- eller
plusgirokontoanvdanda eget organisationsnummer.

Klubbar

Kostnader fordriften avinner Wheelpa alla nivaer ska tackas av medlemsavgifter. Nar
man bestammer klubbens arsavgift maste manfoérsakra sigomattdenticker
arsavgiftentill IIW, till SIWR och till distriktet. Dessutom ska arsavgiften tacka klubbens
|6pande utgifter.

Klubbens arsavgift maste vara hog nog for att ta cka réstande delegaters kostnader for
deltagandeidistriktsmoten. En delegat ska alltid acceptera dessa ersattningar,
eftersomdetarinner Wheels policyatt se till attingen medlemska vara forhindrad att
deltaiklubbens arbete pa grundavde utgifter detta medfor.

Bank- och plusgirokonton. Klubbaroch distrikt maste vid 6ppnande avbank- eller
plusgirokonto anvanda eget organisationsnummer.

Reseersattning beslutas avvarje klubbi enlighet med géllande skatteregler.

Arsavgiften inkluderar distriktsavgiften och medel fér klubbens | 6pande utgifter.
Arsavgiftens storlek for nastkommande arfaststills vid klubbens & sméte.
Verksamhetsaret | 6per mellan 1/7 och 30/6.

Vid underlatenhet att betala in distriktsavgifteninomstipulerad tid, dger klubbens
delegaterinterattattrosta vid distriktsmote och Convention.

Hjdlpverksamhet. Detstarvarje klubb fritt attidka hjalpverksamhet. Detta kanske pa
olika satt t.ex. genom insamlingar och | otterier.
- Andamaélet medinsamlingen ska alltid anges och vara vil definierat.
- Insamlade medelfarinte anvandas till att betala klubbens kostnader, om detta
inte angivits fore insamlingens borjan.
- Detarvasentligtatt meddela klubbmedlemmarna omresultatet avinsamlingen
t.ex.i manadsbrevet.
- Rapport 6versamtliga insamlade medel ska vara radskattmastaren tillhanda
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senastden 15 april. Insamlade medelunder perioden 15 mars foregaende ar till
den 15marsinnevarande arredovisas darfor pa den blankett, som kommer
fran radskattmdstaren via distriktsskattmdstaren i slutet avjanuari.
Distriktsskattmdstaren behaller en kopia och far méjlighet att rapportera
resultatet pa ett distriktsmote. PM om detta finns att fa fran rd dskattmastaren.
- Resultatet for helalandet redovisas sedantill medlemmarna.
- Se ndarmareinformation i Handboken under Hjalpprojekt.

Insamling av medel

Varje klubb hittar sina egna vdagarattsamlainpengar. Nagra exempel arlotterier,
basarer, loppmarknader, forsaljning avsaker gjorda avmedlemmarna, boutiquer,
sdllskapsspelkvallar, kvallar medinbjudentalare och modevisningar,
musikarrangemang m.m.

Emblem / mirken
Reviderad 2015

Allaemblemskavaraavgodkand design ochfarbarasvidallaInner Wheel-
sammankomster.

Vid besoki andra organisationer, t.ex. Rotary, bars funktionarsemblem endast omman
ar officielltinbjuden att re presentera Inner Wheel.

En klubbpresident b6r bara sin kedja vid allasammankomsterisinegenklubbeller da
hon deltari charterpresentationer, distriktsmoten, rallyn, konferenser och
Convention.

Omen medleminbjuds att delta i andra sammankomster eller organisationer for att
representera sitt distrikt eller sin klubb, ska lampligt funktiondrsemblem béras.

Om en medlemsom bytt klubb dnskar bara sitt tidigare klubbmarke och stege ardet
tilldtet, om hon bardet atskilt fran den nya klubbens marke.

Medlemmar uppmuntras att regelbundet bara klubbnalen, speciellt vid resor.

Vid uttrdde urInner Wheelska alla emblem /mérken aterlamnas. Se § 10 Klubbstadgar.

Naren klubb bildas re kommenderas foljande marken:
Klubbmedlemsmarke for samtliga medlemmar.
Stege till sekreterare och skattmdstare. Se nedan.

Presidentkedja. Se nedan.

Funktiondrsemblem anvdnds enligt nedan:
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Presidentkedja, (klubb) morkbla, bars vid klubbens alla
sammankomsterochvid besoki andra klubbarsamtvid
distriktsmoten, Rally, Convention och andra |W-konferenser.
Presidentkedjan bérs alltid ensam och ejikombination med andra
emblemt.ex.”stege”. Efter 50 ar byts det mérkbla bandet mot bla/gult
band (se nedan). Dengamlakedjan kant.ex. monteraspaentavlaoch
hangassynlig under IW-motena.

Distriktspresidentens kedja arljusblaoch radspresidentens vit

Funktionédrsemblem
Tilldelas klubbstyrelsens och distriktsstyrelsens medlemmar.
Vid avgang urstyrelsenlamnas funktionarsskylten till eftertradaren.

Rédets funktiondrsskyltardrigulmetalloch kombineras med
namnbricka.

Den personliga “stegen”, som ar frivillig bars i forekommande fall i
stallet forklubbens funktiondrsemblem. Den sammanldnkas i foljande
ordning:

- IW-marke 19 mm

- Skyltklubbens namn

- Funktiondrens namn

- Funktion.
Vid avgang urklubbstyrelsen 6verlamnas funktionsskyl ten till
efterkommande funktionar och ersatts avlamplig “past-skylt”.
"Stegen” arpersonlig.
Behalls och bars som dvriga funktionarsemblem.
Vid uppdragi distriktets VU fasts distriktets %
funktionidrsemblem efter ”pastskylten/-arna”. au

Emblem férimmediate past president i klubb och distrikt

Detta emblem tillhér klubben/distriktet och bars avdenfor
aretfungerande immediate past presidenten.

Emblemet dverddamnas till eftertradaren.

OBS! Namnskylten ska inte sattas ini detta emblem.
Tidigare past presidenten bérsin “stege” med past
presidentskylt enligt ovan.

Skyltar (brickor)

Fastsvid”stegen” foraktiva och past funktionarer. Motsvarande
skyltarfinns dven for distriktets VU-medlemmar.

Badge/Emblem
Dessaemblemar personliga och kompletteras med namnbricka.

76



Nationalre presentanten harenrombiskskylti guld och ljusblatt.

En 6verflyttad medlem som villbéara sin férra klubbs e mblem med féregaende
dmbetsbrickor, kangora detta forutsatt att de béars skilda fran den nya klubbens
emblem. Tva separata stegar sombars pa varsin sida.

Ovriga emblem
Honoured Active Badge (HAB) Brosch Aktivhedersmedlem.

Om ettdistriktelleren klubb dnskardelauten HAB ska allai
Radets VU vara delaktiga i beslutet. Detta for att sakerstilla att
hederstecknets status inte tapparivarde. Till forslaget pa
mottagare avutmarkelsen ska finnas en motiveringtillvarfor
HAB ska utdelas till just henne.

50-ars bandochemblem forklubb

Inner Wheel-emblem

Emblemet ar monsterskyddat varfor [IW:s tillstdnd maste inhdmtas for anvandandet
avemblem pa nya artiklar.

Ndremblemet (logon) visas i farg, ska fargerna vara PMS Reflex Blue och

PMS Yellow 116.

Emblemet farinte dndras. Emblemet faranvandas endast pa Inner Wheel-material.

Leverantérer:
A.W.Matthews Ltd Toye, Kenning and Spencer Jydsk Emblem
54 High Street Regalia House Fabrik A/S Danmark
Gillingham Newtown Road +45 7027 4111
Kent Bedworth, Warwickshire www.jef.dk
England ME7 1BA England CV12 8QR

www.awmatthews.co.uk www.thetoyeshop.com

Balters Gravyr
Fangen Molyckan
567 91 Vaggeryd
Tel:0393-22 044
a.balter@telia.com

Kontakta radsskattmastaren for narmare information och rekvisition.
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Margarette Golding Award

Reviderad 2015

Denna utmarkelse instiftades ar 2000 i Margarette Goldings,
grundarenavinner Wheel, namnférsynnerliga insatser i
samhallets tjanst. Utmarkelsen kantilldelas Inner Wheel-
medlemmarellerandra somutmarkt sigfor “outstanding
personalservice”. Dessainsatser mastevara heltutan
anknytningtillarbete inom Inner Wheel eller Inner
Wheels/Rotarys insamlingsverksamhet. Kriterierna dr hogt
stallda sa att priset forblir ett verkligt betydande bevis foren
individs engagemang férandra.

Forinformation och ansokningshandlingarta kontakt med nationalrepresentanten.
IIW fattar beslut.
| Sverige harfoljande Inner Wheel medlemmartilldelats MGA:

2002 Koula Gille Karlstad IWC D 234
2003 Anna-Stina Ursby Sigtuna-Arlanda IWC D 235
2004 Gull Castler Ingemansson Lund IWC D 239
2007 Inga-Brita Pehrsson Vara IWC D 238
2015 Birgitta Svensson Horby IWC D 239

Foljande personer utan medlemskap i Inner Wheel har tilldelats MGA:
2012 Gudrun Engstrom Sodertalje

Grafisk profil

Internationallnner Wheelhar utfardat riktlinjer for
identitetsfragor, bl.a. hurvi ska anvinda vart varumarke. Dessa
Branding Guidelines finns pa hemsidan.

VartIW-marke (logotype) arvarframsta symbol som vi skavara
mycketraddaom.

IW-logotypen maste alltid se ut pa samma satt och farinte férvanskasi

utseende farg, storlek etc. Denfarhellerinte kombineras med andra symboler,
marken, logotyper och andra grafiska illustrationer.

Om man brytermotdenna regel skapasennybild/symbol och varursprungliga
logotype fororarivikt och kanfa en annan innebérd. Logotyper fort.ex. speciella
projektboraterges skilda fran vart IW-marke.

Termen ”International Inner Wheel” farinte anvandas somhuvudrubrik pa brevo.dyl.
avklubbar, distrikt eller nationella styrelser.
Nationella styrelser ska ha landets/regionens namn.
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Kuvert och dokument
Forsamtliga kuvert och dokument géller det att Inner Wheelemblemet ska finnas i
Ovre vanstra hornet, storlek ca tva cm i diameter. Text enligt nedan.

SIWR Svenska Inner Wheel Radet

Distrikt t.ex.
Distrikt 233

Inner Wheel Sverige

Klubb t.ex.
Sandvikens Inner WheelClub
Distrikt 233
Sverige

Happier futures logotype

En logotype hardesignats foratt anvandas vid alla Inner Wheels
insamlingsdndamal. Den, och andra logotyper, bor placeras atskilda
fran Inner Wheel:s logotyp.

FN - Inner Wheel i FN

IIW:s status i FN

FN (grundat 1945) arenorganisation bestaende av192 medlemsstater, som ska verka
forfred, rattvisaoch utveckling. Férutomde anslutna staterna ar ett stort antal icke
statliga organisationer varlden 6ver anslutna. Dessa kallas NGO, Non Governmental
Organisations. Bland dessa NGO finns, sedan 1974, IIW med konsultativstatusi FN:s
Ekonomiska och Sodala rad (ECOSOC) och fran 1991 dveni FN:s Barnfond (UNICEF).

Konsultativstatus innebdr att lIW harratt att sinda observatorer till ECOSOCs
sessioneri New York, Geneve och Wien. Denna uppgift har IW-medlemmar pa
respektive platser atagit sig.

Sedan 1987 arlIW accepterat sommedlemavNGO:s kommittéer och deltar for
ndrvarandei:

-Kommittén for kvinnans stillning i samhallet.

-Kommittén for social utveckling, underkommitté tillova nstaende (ungdomar,
aldrande, familjen och handikappade).

-Narkotikakommittén.

Dessa kommittéer godkdnner dven forslag att understéllas respektive kommissions
nasta mote. Aven NGO-aktiviteter for FN-ar och FN-decennier féresl3s, diskuteras och
beslutas i kommittéerna. Rapport franarbeteti FN sdnds avobservatorerna till lIW
Immediate past president, som dransvarig for kontakterna med FN och somser till att
rapporterna naruttilllIW-medlemmarna. [IW:s status i FN innebar ocksa skyl dighet
attlamna en arligredogorelse om medlemslandernas verksamhetienlang rad fragor

79



sasom kvinnans stallning, skolfragor, miljovard etc. samtvad Inner Wheel gori
internationella fragor. Denna redogdrelse sammanstélls i Sverige av NR/RISO medde
arligarapporter somDISO insamlar fran distriktens klubbar som grund och sands till
nationalrepresentanten.

Hjalpprojekt

Reviderad 2015

SIWR stdderolika hjalpprojekt bade nationellt och internationellt.

Internationellt bedrevs projektet ”Flickors utbildning” i samarbete med UNICEF 2006-
2012. Conventioni Istanbul beslutade om ett "paraplyprojekt” under namnet
"Happier Futures” 2012 — 2015, med sarskild betoning pa barns behov. Varje land
valjersina egna projekt undertemat “Happier Futures for Children”. Projekten kan
bedrivaslokalt, nationellt ochinternationellt. En logotype har designats for att
anvandasvidalla Inner Wheels insamlingsandamal. Denna finns attladda nerfran
Hemsidan.

Pa Convention 2015 beslots det att fortsatta pa samma satt med Happier Futures -
betterlives mednylogotyp (Se lIW.s hemsida) med malet att ge barn en battre
framtid och ett battre liv.

Nationella projekt arIW-doktorn i samarbete med Rotarys Lakarbanksamt
insamlingentill narkotikasokhundar till Sve nska Tullverket. Projektet som inleddes
2010-2013 harforlangts for perioden 2013-2016.

Varje klubbkan dessutomvalja sina egna lokala kanaler forvalgérenhet t ex
Kvinnojouren, Fralsningsarmén o.s.v.

Redovisning av hjialpprojekt
Klubbarnas vdlgérenhetssatsningar redovisas enligt nedan.

1. Insamlade medel
a) tillinternationella och nationella projekt inom SIWR skickas till SIWR:s
konton fordessa. Kontona finns i Inner Wheel Nytt och pa Hemsidan.
Dessa summor redovisas I6pande i Inner Wheel Nytt och pa Hemsidan
b) till 6vriga projekt skickas/éverldmnas direkt till den mottagare klubben valt
attstodja
c) raknassamman ochdentotalasumman avalla klubbarsinsamlade medel,
nationellt, internationellt och lokalt, rapporteras via distriktsskattmastaren
till radsskattmastaren, fér den sammanstéallning, som hon vidarebefordrar
till nationalrepresentanten. Detta blirunderlag fér den arliga rapporten till
IIW. (darfor redovisningsperioden 15 mars-15 mars och kategorierna i
blanketten).
2. Nationalrepresentanten/RISO skickarvarje aren rapporttill IW dver de projekt
eller andamal, till vilka vi bidragit, internationellt, nationellt och lokalt. Underlag
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farhon forutomfranradsskattmastaren, genomden beskrivande rapport, som
distriktens DISO sammanstaller dver klubbarnasaktiviteter.

Nationalre presentantens rapport till IWinnehaller saledes bade ord och siffror
underdessa givna kategorier, somdarefter blirunderlag fér de rapporter IIW ar
skyldiga attlamna till FN.

Se vidare under FN i Handboken.

Stipendier Silviasystrar
Reviderad 2015

Stipendium till blivande Silviasystrar. Hosten 2009 presenterade Birgitta Gedda,
Kungshamn-Lysekil-Munkedal IWCD 236 en idé om attinfora ett stipendium “Inner
Wheel Silviasyster”, en uppmuntran tills jukskéterskor och underskdterskor, som vill
forkovra sig foratt battre tillgodose demenssjuka personers specifika behov. Under
sommaren 2009 skankte Gertrud Anderberg, Uppsala IWCD 235en akvarell
forestéllande enros avarten Bellarosa. SIWR beslutade att sammanféra dessa bada
goda idéerochresultatet blevrosenkort att saljas till medlemmar. Nettot fran
forsaljningen utgdr grunden for stipendiefonden. Stipendiet gér Inner Wheelsynligti
detlokalasamhallet. Rosenmotivet pryder det diplom som utdelas vid
stipendietilldelningen. Mojlighet finns for klubbar, att férutom genom inkdp av
rosenkort, ekonomiskt bidra till stipendiekontot genom att sattainensumma pa
SIWR:s bankgirosomfinns pa Hemsidan med angivande av Silviasystrar pa talongen.
Tva stipendier utdelas varje artill en Silviasjukskoterska respektive en Silviasyster som
presterat goda studieresultat under utbildningen. Rosenkorten bestills fran Gertrud
Anderberg, Uppsala IWC. Se information pa Hemsidan.

Projekthantering inom Inner Wheel Sverige
Reviderad 2015

Grundenforattarbeta med projekt inomInner Wheel arledorden, va nskap,
hjalpsamhet och internationell forstaelse.

De flesta projektinomInner WheelSverige arinsamling avekonomiska medel for att
bista goda dndamal bade lokalt och regionalt samt nationellt.

Att omformaidéertill konkreta handlingar dren process ochresulterariett projekt.
Kanneteckenforprojektar

- avgransadinsats

- tidsbestamdinsats med mojlighet till forlangning

- agaretillprojektet

- utvardering, uppfoljning.

Projektfaser
Projektdelasinitre faser:forstudie, genomférande och avslut.
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Forstudien
arprojektets planeringsfas. Darbeslutas féljande:
- Projektets innehall (dndamalet).
- Hurldnge projektet berdknas paga.
- Agare avprojektet har kontakt med mottagare avmedel.
- Projektansvarig (namngiven person), somaransvariginfor radspresidenten
samtlamnarredovisning infér ra dsmaten.
- Uppfoljning ska ske 6vertiden.
- Forberedelse —planering av projektet.
- Vilken omfattning (klubb, distrikt, nationellt).
- Kriterier foravslut.

I den harfasenupprattaskontakt med mottagaren avmedel och en 6vere nskommelse
gors betraffande samarbete och hur ofta redovisningska ske. Det drocksa en del
interntarbete attinformera om projektet och komma 6verens om vilka/vilket projekt
som araktuella for Inner Wheel. Radsmoten, distriktsmoten arbra forum foratt delge
och ta emotinformation och synpunkter.

Genomforandet
da allthander och vi alla bidrar till projektet.
- Presentera projektet (syfte och langd).
- Gora uppfodljning enligt plan.
- Traffa mottagareneller bjudain mottagare till nagot mote.
- Rapporttillinner Wheel Nytt.

| fasengenomfora handlardet mycket om attfolja uppirenasiffroroch ocksavad
mottagaren gor med sina medel. Viktigt att medlemmarna farinformation och svarpa
sinafragor om projektet. PAminnalla om att det kommer ett slut! Om viljan skulle
finnasattfortsatta med ett s peciellt projekt ga da till ruta ett, forstudie. Det mesta
fordndras 6vertidenijamforelse med narde forsta tankarna omformades tillattvara
ett projekt.

Avslut
da slutresultatet redovisas.
- Redovisa slutsummanoch resultatetavprojektet—vad har astadkommits —ev.
samhallsnytta.
- Summera tankar om projektet och ocksa konkreta handelser.
- Vikta projektet-vadharvaritbraochvad varmindre bra.

Dennafasartill fératt summera och ge utrymme for eftertanke samt bekraftelse for

den insats som har gjorts tillsammans och ger utrymme fér nya projekt. Ettavstamp
fornagotnyttsom liggeri tiden.

Sammanfattning
| forstudien, starten, da formenfor projektet satts ska manvaga ta tid pa siginnan
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man gartill handling. Ge utrymme for diskussion menvaga ocksa att ta beslutom ja
ellernejtill ett projekt.

| fasengenomfora ardet fullfart och mycket optimismmendetgalleratthallai
projektet utifran de ramar somsattesfranborjan.

Tveka inte att avsluta projektet. Ett projekt haralltid ett slut och ger mojlighet till
nagotannatfastienannanform mednya tankarochmedandra personer
involverade. Helt enkelt gad mot nya friska tag ochidéer!

Motion (proposal)
Reviderad 2015

Beslutom motion fattas pa ett klubbméte pa forslag avklubbstyrelse eller en enskild
med|em. Pa grund avklubbamas sommar- respektive juluppehall bormotionertill hostens
distriktsarsmote forberedas undervaren och motionertillvarens distriktsméte under hdsten.

Motionenformulerasenligt framtagen mall, kommentarer och forklaringar bifogas och
undertecknasav president och sekreterare.

Motionenska presenteras for distriktskommittén for e n administrativkontroll och
lamplighetiformuleringen.

Mall for att formulera motion finns pa Hemsidan/Dokument/Blanketter.

Till Distrikt
Tidpunkt forinlamnande avmotioner till distriktsmote faststalls avvarje distrikt.

Till SIWR
Motionerfran en klubb ska efter beslut avdistriktskommittén forelaggas SIWR.
Tidpunkt forinlamnande avmotioner till radsmote faststalls avSIWR.

Till IW:s styrelse
En motionfranenklubb kan efter beslut avdistriktskommittén féreldggas SIWRsom
avgorom fragan ska vidarebefordras till IWs styrelse.

Till Convention

Motionerfran klubbar ska understillasdistriktskommittén, varefter de séands tillNR
forvidarebefordrantill [IW:s sekretariat med kopia till SIWR. Motioner fran distrikt
sdands till NR for vidarebefordran till 11W:s sekretariat med kopia till SIWR.

Motionerskavara [IW:s sekretariat tillhanda 18 manader fére Convention.
Andringartillmotioner ska vara |IW:s sekretariat tillhanda senast 6 manader fére
Convention.

Motion ska skrivas pa svenska fran klubbar och distrikt och 6versattas till engelska
innanden sands till IIW:s sekretariat.

Motion ska behandlas av distriktskommittén och protokollet (Minutes) ska bifogas.
KopiatillSIWR for kdnnedom, saval det svenska som det engelska utféran det. Viktigt
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arocksa attinfora korrekt hanvisningsom tydligt visarvari IIW:s stadgar
(Constitution) som forslaget till férandringen 6nskas inforas.

Detska finnas en utvald stodmedlem, d et vill sdga en kvalificerad Inner Wheel-

medlemsom kan engelska. Hon ska delta aktivt pa Convention ochldsa upp en
rekommendationavett tillstyrkande av motionen och eventuellt svara kort pa fragor.

Publikationer
Reviderad 2015

I1W:s officiella publikationer
Constitution (11W:s stadgar) kombinerade med allméan information

Directory (arligt register 6ver funktiondrer) finns pa |IW:s hemsida menkan dven
bestallas fran 1W.

International Inner Wheel Magazine — utkommerengangperarellernarliW:s
styrelse sa beslutar.

Broschyren ”Introducing International Inner Wheel”. Informationsblad pa engelska
finns atthamta fran IIW:s sekretariat eller fran [IW:s hemsida
www.internationalinnerwheel.org.

SIWR

Inner Wheel Nytt
Inner Wheel Nytt dr en obligatorisk tidskrift till alla medlemmar som utkommer med
fyra nummer perar.

Matrikel

Matrikelngesutvarjear. Varje medlem harratttill ett exemplaravMatrikeln.
Uppgifterna till Matrikeln hdmtas fran medlemsregistret.

Forslag om andring och omarbetning av Matrikel/Inner Wheel Nytt forelaggs SIWR.

Hemsida

www.innerwheel.se

Hemsidan arintegrerad med medlemsregistret. Se vidare i Handboken under
Datoriserade |6sningar/Hemsidor.
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Reseregler

Reglerna gédllerforalla fortroendevalda och utsedda funktionarerinom Inner Wheel
Sverige och forresorsombetalas avklubbar, distrikt och SIWR.

Reglerna ska medverka tillsa kostnadseffektiva och sdkra resor som mojligt.
Detskaske genomatt:

- Vara resor planeras sa att de sker med stérsta mojliga hansyn till vara individuella

forutsattningar samt till ekonomi och miljo.
- Vid berdkningavkostnader tas hansyn till saval transport, | ogi, fardtid som
forlorad arbetstid.

- I normalfallet vdljs transporter som tag eller buss i férsta hand och bil eller flyg i

andrahand.

- Vid bilfard planeras fér samakning darsa armojligt.

- Ndrmoten planeras vdljs platsen medtanke pa alla deltagares sammantagna
resande.

Rutiner
- Resorska godkannas i forvag pa respektive niva.

- Resorskabokas sa tidigtiforvagatt det garatt fa lagprisbiljetter. Avbokningsbar

biljett kanivissafall vara befogad.
- Andringaroch avbokningar ska ske s& snart som mojligt.
- Reserdkningarskaldmnasininomenmanad efterresans slut.
- Reseférskott ska redovisas senast en manad efter resans slut.

Tag Normalbiljett i andra klass savida inte forsta klass ar billigare och bevis

foreligger. Vid resa med nattag ges dock mojlighet till egen kupé. Resa ska

bokasisagodtidattdetar mojligt att utnyttja rabatter.

Buss Bussresorska ske till lagsta mdjliga kostnad.
Resaskabokasisagodtidattdetar mojligt att utnyttja rabatter.
Flyg Flygresor ska ske till lagsta mojliga kostnad som normalt ari

ekonomiklass.
Resaskabokasisagodtidattdetarmojligt att utnyttja rabatter.

Bat Egen hytt med dusch och toalett i medelklass.
Hotell Enkelrummedduschellerbadochtoaletti medelklass.
Bil Egen bil ersatts med milersattning.

Reseutjdmning tillampas i SIWR och de flesta distrikt ochinnebdr att kostnaderna
fordelas enligt per capita-metoden d.v.s. kostnaderna férdelas lika bland
medlemmarna.
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Seder och bruk

Vid intagning avenny medlemardet trevligt med stimningsfullhet/h6gtidlighet. Till
exempel kan presidenten ta den/de inkommande Inner Wheel-medlemmen/-arna i
handenochsamla dvriga Inner Wheel-medlemmar runtom i enring. Gaster placeras
utanforringen. Medlemmarna ska std och kunna se varandra.

Presidenten tander ett ljus somsymboliserar alladvriga Inner Wheel-medlemmari
varlden ochlaser Inner Wheels motto va nskap, hjalpsamhet och internationell for-
stdelse. Valkomnarmednagra tankvérda ord i Inner Wheel-anda ochvad Inner Wheel
starfor.

Presidenten 6verlamnar IW-marke, medlemsbrevoch Handboken. Ringen vidgas med
nya medlemmen/-arna och presidenten. Pa sa satt tarallaemot den nya medlemmen.
Gemensamtsjunger man en sang sarskilt diktad ellereninner Wheel-séng. Den nya
medlemmen/-arna presenteras.

Vid lampligt tillfalle under motet presenterasvarje IW-medlem forden (de)
inkommande. Ovanstaende géller dven for medlemsom aterkommer som medlem
efternagraarsfranvaro.

"En gang Inner Wheelare alltid Inner Wheelare”.
Se dven IIW:s rekommendationer under Handbok/Fakta du b6r veta/Nya medlemmar.

De skandinaviska klubbarna har tre s peciella traditioner

- att overracka en langskaftad ros tillnagon manvill tacka eller hedra
- attsjunga pa klubbsammantraden och motesdagar

- atthalla”tre minuter Inner Wheel”.

Vid parentation tands ljus som brinner under hela motet. Nagra klubbar ta nder endast
ettljus och andra tander ett ljus forvarje Inner Wheel-medlem som avlidit. Ljus vid
parentation ska alltid vara vita.

En ljusceremoni medtre olika langa ljus, symboliserande Inner Wheels nutid, framtid
och datid, forekommer ocksa. Nedanstaende text | dses eftersom ljusen tands. Morkbla
ljus forklubb, ljusbla for distrikt.

Ljusceremoni (Trondheim-Lade IWC)
Vi starhdrmedtre ljusiolika hojd.
De symboliserar Inner Wheel i ddtid, nutid och framtid.

1. Det mellanstora ljuset symboliserar Inner Wheel datid. Vi dr tacksamma fér de
resultat som uppndtts sedan den férsta Inner Wheel-klubben startades i Manchester i
England den 10 januari 1924. (past President)

2. Det minsta ljuset symboliserar innevarande Inner Wheel-dr. Det utgér en liten

del av Inner Wheel -tiden, men en viktig del dG den ska sammanféra datid och
framtid. (President)
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3. Det lédngsta ljuset symboliserar Inner Wheels framtid, med oanade mdjligheter till
att sprida vinskap, hjdlpsamhet och internationell férstGelse. . (vice Presidenten)

Pa flera platserruntom ivarldenfinns det Inner Wheel-hus ochpaen i Stilla Havet
finns tilloch med en Inner Wheel-kyrka.

IW-artiklar

Reservationfor prisandringar. Porto tillkommer.

Matriklar, Medlemsbrev, Informationsbroschyr och IW-nalar
Rekvireras fran radsskattmastaren.
SIWR:s Bg 446-4996

Korrespondenskort med rod ros och IW-emblem kort + kuvert 10 kr/st
Overskottet gartill projekt Narkotikabekdmpning.

Bestalls fran:

Annika Lennstrém, MélIneby Gard, 512 63 Ostra Frélunda.

Tel 0325-300 44

E-post:annika@molneby.se (dndrat 20 nov 2016 Kin)

Rosenkort med rosa ros

8 stdubbla + kuvert 80 kr/bunt
Overskottet gartillstipendium fér utbildningavSilvia-systrar.

Bestalls fran:

Gertrud Anderberg, Videvagen 12, 756 53 Uppsala

Tel 018-3208 25

E-post:gertrud.anderberg@teilia.com

Fran Danmark kan bestallas (OBS!Bankavgift tilkommer for artiklar fran Danmark.):

Rosenkort

10 st enkla rosenkort +kuvert 25 Dkr
6 stdubbla rosenkort + kuvert 25 Dkr
10 st rosenpapper + kuvert 25 Dkr
20 st sma rosenkort 25 Dkr

Bestalls fran:

Tove Galmstrup, Engvej 2
DK-8370Hadsten
E-post:lexus@postl2.tele.dk
Tel +45-9894 10 40

Brevmarken i form av IW-emblem. 100 st 40 Dkr
Overskottet stédjer verksamheten vid barnhemmet Lopselis i Kaunas, Litauen.
Bestalls fran:

Aarhus Vestre IW-klub, Ruth Mogensen, Miravej 10, DK-8240 Risskov, Danmark
Tel +45-86 2141 40. E-post: r-k-mogensen@mail.tele.dk
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A-O

Account

Ad hoc Committee

Arkivering

Amendment

Association of Great
Britain and Ireland

Badge/emblem

Ballot paper
Blue print
Board

Board Director

Board Member
Bye-Laws

Canvassing

Capitation Fee
Charter
Charterbrev
Charterhogtid

Constitution and
Handbook

Convention

Delegat
Delning av klubb

Deputy
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IIW:s rdkenskaper som genomdistrikten arligen
distribueras till alla klubbar.

Tillfalligt utskott med speciellt uppdraginom IIW-
styrelsen.

Se Arkivering i Handboken.
Andringsférslagtill Motion (Proposal).
Den engelska nationellaorganisationen.

Funktiondarsmarke med Inner Wheel logotype. Se
Emblem i Handboken.

Roéstsedel.
Instruktion férarrangerande avConvention.
The GoverningBody=I1W:s styrelse.

16 valda medlemmarfranolika lander som
tillsammans med Exe cutive Committee bildar lIW:s
styrelse.

tidigare styrelsemedlem i IIW (fére 1995)

Nationella stadgar pa rads-, distrikts- och klubbniva.
Dessastadgaradranpassade tilllagar, sederoch brukii

detegnalandet. Godkdnns engang/arvid [IW:s sty-
relsemdteioktober.

Rostvarvningarejtilldten vid nominering ochval av
funktiondrer pa nagonniva.

Per capitaavgift = medlemsavgift.

Bildande avklubb.

Bevis paatten klubb arregistrerad i [IW.
Sammankomst, da charterdokument 6verlamnastill
den nybildade klubben.

IlW:s stadgar ska vara forpliktande forallalW-
medlemmar.

Revideras eftervarje Convention.
Internationellkongresssom halls vart tredje ar.

Se Conventioni Handboken.

Ombud medréttattrosta.

Kontakta nationalrepresentanten narbehov finns att
delaklubben. Se Fakta du bér veta/Delning av klubb i
Handboken.

Suppleant.



Directory

Directory Order Form

Dispens

District Chairman
District Committee
ECOSOC
Emblem/Badge

Epost-listor
European Meeting

Executive Committee

Ex officio
Extension
FN

Forfattarnamn

Forslag

Forséljning av IW-
artiklar

Gmail

Governing Body
Headquarters
Hemsidor
Hjilpverksamhet/

Hjalpprojekt
Inaugural Meeting

IIW:s matrikel utkommerijulivarje ar. Trycks utifran
lokalt registrerade uppgifteri IIW:s databas. | Directory
angesbl.a. dagoch tid for klubbarnas manadsmaten.
Bra attha medvid resor utomlands. Farejanvdndas
forkommersiellt &ndamal. Ska finnas for utlaning till
medlemmar.

Bestéliningsformular for Directory.

SIWR kanbevilja dispens for funktionareri distrikt och
distrikten kan bevilja dispens for funktionareri
klubbarna.

Se SIWR stadgar respektive distriktsstadgar.

Distriktspresident, ordférande i distriktsstyrelsen.
Distriktskommitté.

FN:s organisation for ekonomisk och social utveckling.
Inner Wheel-marke pé kedja. Se Emblem i Handboken.
Era mtagna distributionslistor fran medlemsregistret.
Arligtinformationsmote for europeiska
radsmedlemmar.

Verkstallande utskott (VU).

Att utfora ett fortroendeuppdrag inomsin funktion.
Nybildningavklubb.

Férenta Nationerna.

I IW-publikationer avolika slag, som framtagits genom

besluti SIWR, ska alltid de personer namngessom ar
ansvariga férinnehall och utformning.

till andringaravBye Laws ellerrutinerinom det egna
landet kanlamnas avenskild medlem till klubben,
klubbentilldistrikt och distrikt till radet
Farendastske genom klubb eller distrikt. Enligt beslut
avSIWR ska dverskott ga till ndgon hjalpverksamhet
inomIW.

Lokalt e-postkonto skapat for att International Inner
Wheel enkelt ska kunna sanda information direkt till
rad, klubbarochdistrikt.

The Board —1W:s styrelse.

IIW:s sekretariati England. Adress: Se Matrikeln eller
IIW:s hemsida.

Inner Wheel Sveriges hemsida www.innerwheel.se
IIW:s hemsida www.internationalinnerwheel.org
EndastavSIWRbeslutade hjalpprojekt arinférdai
Matrikeln. Se Hjalpprojekti Handboken.
Konstituerande sammantrade.
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Inner Wheel-dagen

Inner Wheel Nytt

Intagning av medlem

Intercitymote
Interdistriktsmate

Inventarieférteckning

IWN
Korrespondens
Ljus

Magazine

Margarette Golding
Award

Matrikel

Medlemsregister

Minutes
Motion (proposal)
Mérken

National Governing
Body
Neutrala e-postadresser

NGO

Nominering och val
Officer

Per capita
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Den 10januari.Dagendadenfdrsta Inner Wheel
klubben bildades, firas avklubbar hela varlden dver.

Inner Wheel Sveriges medlemstidning arregistrerad
hos Patent- och Registreringsverket som periodisk
tidskrift med redaktoéren som ansvarigutgivare.

Se Nya medlemmar under Fakta du borveta och under
Sederochbruk.

Se Klubbar/Méten i Handboken.
Se Distrikt.

Ska upprattas 6ver SIWR:s, distriktens respektive
klubbarnas tillhérigheter.

InnerWheel Nytt
Se Korrespondens under Faktaduborveta.

Klubbaranvander morkbla ljus, distrikt ljusbla och
SIWR vita. Vid parentation alltid vita ljus.

Utkommerengang perar.

Utmarkelse till Margarette Goldings, grundarenav
Inner Wheel, minne.Se Margarette Golding Award
underhjdlpprojekt i Handboken.

Ges utvarjedrochingari drsavgiften. Varje medlem
harratttill Matrikel. Se Publikationeri Handboken.

Databaserat och utgor grunden for framtagningavden
arliga Matrikeln. Adresserna anvands dven for
distribution avinner Wheel Nytt. Matrikelre daktéren
ansvarar forregistret.

Protokoll.
Se Motion (proposal) i Handboken.
Se Emblem/méarkeni Handboken.

Nationellstyrelse/rad, (SIWR i Sverige).

En mailadresssom arknutentillen funktioninom
Inner Wheel och som féljer funktionen, inte personen.

Non Governmental Organisation, icke statlig
organisation.
Se FN i Handboken.

Se Val under Fakta dubor veta.
Funktionar.

Perperson.



Projektplan

Proposal/moation

Proxy Vote-Holder
Quorum

Rally

Ratifikation/ratificering

Reseregler

Reseutjamning

Seder och bruk

Skrivregler
Tema

Tenure of office
Trustee

Trycksaker

UNICEF
Upplosning av klubb

Utldndska
prenumerationer
Vakans

vuU

Projektplanférhantering avprojektinomInner Wheel
Sverige.
Se Hjalpprojekti Handboken.

Motion, forslag till andring av Constitution fran SIWR,
distrikt och klubbar till Convention. Se
Motioner/proposali Handboken.

Befullmaktigat ombud vid Convention.
Beslutmassigt antal (ndrvarande ledamoter).

Ett mote utan forhandlingarsom halls gemensamtav
flera distrikt eller lander for att skapa kontakt. | Norden
hallsRallyvarttredjear.

De nordiska landerna alternerar som vardar.
Faststdllande.

Finns for fortroendevaldas resor. Se Reseregleri
Handboken.

Tillampasi SIWRoch de flesta distrikt ochinnebar att
kostnaderna fordelasenligt per capitametoden d.v.s.
kostnaderna fordelaslika bland distriktens
medlemmar.

Se Sederoch bruk i Handboken

Forinner Wheel-medlemmar - se Dokument pa
Hemsidan.

IIW:s tema aterfinns pa hemsidorna ochi Matrikeln.
Ett arligttema beslutas avIIW:s styrelse.

Befattningstid.
Fértroendeman - se Ekonomi/llW i Handboken.

Radsskattmastarentillhandahaller:
Constitutionand Handbook
matriklar

medlemsbrev
presentationsfoldrar.

Se FN i Handboken.

Fraganom upplosningavenklubb maste diskuteras
med distriktets VU. Se Fakta du bérveta/Upplosning av
klubbi Handboken.

Skervia distriktsskattmastaren.

Obesatt funktion.
Verkstallande utskott.
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Vénklubb

Vanskapsmoéte

Vantjanst

Withdrawn
Aterintride

Ovriga fragor
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En Inner Wheel-klubbs kontaktklubb i det egna elleri
ettannatland. Man byter erfarenheter och
information, har gemensamma mé&ten och umgas
enligt Inner Wheels motto.

Mote foralla Inner Wheel-medlemmari Sverige. Motet
anordnas varttredje ar.

Omdu arforhindrad attbestka engodvan, som ar
sjuk, uppvaktavid en jamn fodelsedag eller framfora
kondoleanserm.m. kan dusomInner Wheel-medlem
kontaktaenannanklubbilandet foratt fordin rdakning
gora ett personligt besok. Vantjanstenformedlasav
respektive klubbstyrelse.

Naren medlem l[amnatIW bortermen “dragit sig
tillbaka” anva ndas.

Ursprungsaret for medlemskapets pdborjan ska raknas
som intradesar.
BoOrhelstvara skriftligt anmalda fore rads-, distrikts-

och klubbmoéten. Beslut kan ej fattasi arenden
upptagna under dvriga fragor.



IW-sanger

Inner Wheel sang
Melodi:Jagtrorjagtror pa sommaren...

Vi trorvi tror pa Inner Wheel

Vi troruppa det glada s mil

Vi tror pa starka vdanskapsband
Som knytas mellan land och land.

Vi troruppa allhjalpsamhet

Som inte nagra granservet

Vi tror pa tolerans sa stor

Som sprides runtomkring var jord.

Véanskapsrosen
Mel.L Importantc’estlarose...

Ndrsom aren hastigt ga,

Vi i minnets gémmor leta

eftertingsom kanossgladja, om ansma.
Vad kanlysapdvarvag?

Vad kanglddjavarasinnen?
Jo,detadrvanskapsminnensom vifa.

//:Glém ejbort IW-rosen,
dennarosutan taggar,
varda val véanskapsrosen.
Glémejden!://

Blirdu ledsennagongang.

vilketju drganska troligt

allting kanejjamtva’roligt "halligang”,
tink da padinlW-ros

och attvannerpadig vantar,

somvill ge dig hjalpoch vanskapi ettfang

//:Latvarros sprida gladje
och dess budskapnavida
bli enkrans utavvanskap
runtvarjord://

Britt Fjellander, Malmo-Kirseberg IWC
Boardmedlem 1979-1981
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IIW-sang Standing Together — Inner Wheel

Verse 1)

Time keeps turning like a wheel

And the face ofourworld

is changing forever.

We’ll acceptthe challenge —that’s forreal
with responsibility

and we’ll make it together.

The power from deepinside

the energytodoitright

is the axle making the wheelgo round.

Chorus

Inner Wheel —it’s hope that we are giving
Inner Wheel —it’s charitywe are living
Inner Wheel —we canhelp, we canheal,
standing together- Inner Wheel

Verse 2

It’s a boundthatlets usbe one.

This strengthto make us grow

and have trustineachother.

We’re strong women with heart and soul
All aroundthe world

We’re having faithin one another.

The joyof mutuality
makes us a strong community
We’re the axle makingthe wheel goround.

Inner Wheel means joining together.
Inner Wheel means friendship forever
Inner Wheel —it’s harmony we feel
Standing together—Inner Wheel

Inner Wheel —it’s hope that we are giving
Inner Wheel —it’s charitywe areliving
Inner Wheel —we canhelp, we canheal,
standing together- Inner Wheel

Standing Together- Inner Wheel IWCHerford-Widukind,
District 90, Germany. 2015
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