Inner Wheel Sverige

PM for distriktsmoten och distriktsarsmoten

Vardklubb

Klubbarna i distriktet ansvarar for vardskapet efter uppgjord tidsplan som finns att fa hos
distriktssekreteraren.

Planering

Vardklubben utser en moteskommitté, som tar kontakt med distriktspresidenten och
distriktssekreteraren senast tva manader fore motet. Dag for motet bestams.
Moteskommittén begar in offerter (inkl. moms) for moteslokaler, maltid och eventuell
overnattning. Offerterbjudanden maste alltid férhandlas noga.

Motesplatsen ska vara latt tillganglig for motesdeltagarna.

Hogtalarsystem, internetuppkoppling och bildkanon ska finnas.

| samrad med distriktspresidenten och distriktsskattméastaren avgor vardklubbens
skattmastare vilken offert som ska accepteras. Kostnaden for métesdeltagarna berdknas.
Forslag till kallelse/inbjudan med tid, plats och kostnader skrivs i samrad med
distriktssekreteraren.

Inbjudan/kallelse och utskick av handlingar

Inbjudan/kallelse undertecknas av distriktspresidenten och vardklubbens president.
Inbjudan/kallelse utsdndes av distriktssekreteraren senast fyra veckor for métet.
Anmalningsblankett bifogas samt vagbeskrivning och uppgift om motets berdknade sluttid.
Ange sista anmadlningsdag samt vem i vardklubben eller kommittén som tar emot anmalan och
till vilket postgirokonto /bankgirokonto som métesavgiften ska inbetalas.

Efter sista anmalningsdatum upprattar vardklubben en deltagarlista, som skickas till distrikts-
sekreteraren.

Distriktssekreteraren distribuerar till klubbarna foredragningslista med bilagor, deltagarlista,
arsberattelse och ekonomisk redovisning vid tidpunkt som distriktets VU bestammer, dock i
god tid fore motet. Tid ndr motioner och fragor senast ska lamnas anges. Eventuellt kan
program bifogas.

Distriktsmotet och distriktsarsmotet

Distriktspresidenten leder motet.

Viardklubbens president halsar valkommen och ar vardinna vid maltid/er och ansvarar allmant
for de praktiska detaljerna.

Distriktssekreteraren tillhandahaller “moétesskyltar” for VU-medlemmar med aktuella namn,
ett blatt och ett vitt ljus och presidentklubba samt textade skyltar med klubbnamn.
Moteskommittén forbereder forslag pa tva justerare samt tillika rostréknare.



Ovriga praktiska arrangemang

o Moteskommittén utser [ampligt antal klubbmedlemmar som assisterande vardinnor samt i
samrad med distriktspresidenten en person som ldser en dikt vid parentation och bestaller
eventuella rosor och/eller tackbrev.

o Moteskommittén ordnar ett podium med tillgang till mikrofon i moteslokalen med sittplatser
for distriktets verkstallande utskott samt sittplatser i lokalen for samtliga motesdeltagare.

o Moteskommittén ordnar plats for registrering i anslutning till méteslokalen lamplig dven for
forsaljning av kort, nalar, broscher etc.

Ekonomi
Distriktets VU betalar for:

e VU-medlemmar
e Eventuella gaster
e Lokalhyrori enlighet med godtagen offert

Klubbarna betalar for:

e Klubbdelegaterna

Reseutjamning tillampas.

Kostnader for eventuell underhalining/presentation/féredrag etc inbakas i motesavgiften. Kostnaden
for motet ska saledes tackas av motesavgiften.

Det bor sarskilt papekas att vardklubben ikldder sig inget ekonomiskt ansvar och har inga utgifter
forutom for sina egna delegater och eventuell sponsring av assisterande vardinnor. Lotteri kan
dessutom anordnas.
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