Distrikt 233
Inner Wheel Sverige

PM - FOR VU ATT GORA UNDER VERKSAMHETSARET - en liten komihaglista fér VU som vi gér igenom
varje ar i samband med VU 1

PM skall vara ett stod for VU att fora rutiner vidare dven fast vi skiftar personer i VU i samklang med
handboken.

| distrikt 233’s VU ingar Distriktspresident (DP), past distriktspresident (past DP), inkommande
distriktspresident (VDP), distriktssekreterare (Dsekreterare), distriktsskattmdastare (Dskattmastare), DISO
Ovriga funktionarer ar:

Distriktsredaktor, tva IT samordnare och distriktsarkivarie.

Ingen ersattning utgar fér uppdragen.

Juni, juli och augusti

vul

Motet halls vanligen i samband med informationsmotet (som ar for samtliga distrikt) i augusti. Den nyvalda
DP leder motet. Foredragningslista upprattas av DP tillsammans med Dsekreteraren enligt mall.
Foregdende ars styrelsen presenterar forslag pa resultatrapport, kassarapport.

Faststalla foredragningslista infor distriktsarsmotet enligt mall.

DP

Under informationsmotet bestamma (eventuellt ge forslag) pa datum for distriktsarsmotet tillsammans
med radspresidenten for att hon skall kunna beséka oss under distriktsarsmotet eller distriktsmotet pa
varen.

Uppratta resplan infor besok i distriktets olika klubbar. Garna skriva ett presidentbrev nagon gang under
hosten till distriktets presidenter och sekreterare dar det ocksa informeras om resplanen. Idéer till detta
brev kan hamtas fran radspresidentens PM. For att 6ka teamkéansla arrangerar ocksa DP nagot eller nagra
teamsmoten under verksamhetsaret.

Dsekreteraren

Ombesorjer distributionens av post vidare till klubbar och VU fran SIWR for atgard eller kdnnedom.
Arrangerande klubb for distriktsarsmoétet uppréattar en inbjudan till arsmotet i september/oktober.
Dsekreteraren skickar ut till samtliga klubbar och till radspresidenten senast 4 veckor fére motet. Bilagor,
sands efter anmalan till deltagarna och skall innehalla dagordning, verksamhetsberattelse, resultatrapport,
kassarapport och budget. Anmaélningsblanketten enligt mall som gar till arrangerande klubbs sekreterare
som sedan vidarebefordrar anmalningarna till distriktssekreteraren, distriktsskattmastaren samt till
skattmastaren i klubben.

Motion som ska behandlas pa distriktsarsmotet sands till distriktssekreteraren.

Uppréatta forteckning over klubbar i distriktet som fyller jamna ar.

Distriktsskattmdastaren

Boka traff med nya distriktspresidenten for att ga till banken och ombesorja teckningsratt. Medtag utdrag
fran protokoll dar inkommande president tillsatts.

Kalla revisorerna till revision av rdkenskaperna i god tid fore arsmotet. Da rapporten ska redovisas.
Informera klubbarna om medlemsavgiften till distriktet som skall vara betald i god tid fére distriktarsmotet.

IT-samordnarna
Informera VU om eventuella nyheter som framkommit i IT gruppen under informationsmotet.
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Distriktsredaktoren
Sanda in text och bilder till IW Nytt fran 3-4 klubbar som inkommit under sommaren. Manusstopp
informeras i IW Nytt.

September/Oktober

DP

Pa distriktsarsmotet halsar arrangerande klubb alla delegater vdalkomna till motet, men racker sedan éver
ordet till distriktspresidenten som haller i motet. Foregaende ars styrelse presenterar
verksamhetsberattelse, resultatrapport, kassarapport och budget.

Dsekreteraren

Mottaga anmaélningar av deltagarna i distriktsarsmotet fran arrangerande klubbs sekreterare. Efter alla
anmalningar mottagits sandes all dokumentation ut till samtliga deltagare.

Uppratta en kallelse samt féredragningslista tillsammans med DP till VU 2 som arrangeras i samband med
distriktsarsmotet.

Distriktsskattmdstaren

Kontrollera att alla arsavgifter betalts fére den 15:e september. Betalning i ratt tid ger rostratt pa
distriktsmotena. Mottaga anmalningar av deltagarna i distriktsarsmotet fran arrangerande klubbs
sekreterare.

Betala deltagaravgift for VU i distriktsarsmotet till arrangerande klubbs skattmastare. Kostnad for
radspresidenten betalas till distriktsskattméastaren fran radsskattmastaren for resa och logi, men kostnaden
for mat betalas av distriktet.

Vid distriktsmoten delas blanketter ut for resekostnadsutjamning mellan klubbarna.
Resekostnadsutjamning tjanar till att resekostnaden skall bli lika stor for alla klubbar i distriktet oavsett hur
langt fran motet klubben bor. Varje klubbdelegat som haft resekostnader séander sin reserdkning till sin
klubb som betalar ut kostnaden och klubben far sen i sin tur resekostnadsutjamning fran
distriktsskattmastaren.

Distriktsredaktdren
Sanda in text och bilder till IW Nytt fran 3-4 klubbar som inkommit. Manusstopp informeras i IW Nytt.

November

VU

Paborjar arbetet med att ta fram forslag till ndsta verksamhetsars VU om inte det redan gjorts tidigare
under hosten.

DP deltar pa radsmotet. Informerar VU och klubbarna om beslut som tagits pa detta mote.

December

Dsekreteraren

Sanda ut kallelse och féredragningslista till VU 3.

Ta emot forslag till motioner fran klubbarna som skall behandlas vid distriktsmotet

DP
Sander julhalsning till klubbarna.
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Januari

vus3

Uppratta forslag pa nytt VU for distriktet fore 15 januari.

Bestamma tid och plats for distriktsmotet som arrangeras av distriktet.

DP
Sanda ut ett PM till samtliga klubbpresidenter och sekreterare dar idéer tas fran radspresidentens PM om
varterminens handelser.

Dsekreteraren

Ta emot nomineringsforslag pa VU fran klubbarna fére den 15 januari.

Sanda ut inbjudan till distriktsmotet till samtliga klubbars sekreterare senast 4 veckor fore motet. Till detta
mote inbjudes dven distriktsarkivarien och kostnaderna for VU och distriktsarkivarien betalas av distriktet.
Distriktsredaktdren

Sanda in text och bilder till IW Nytt fran 3-4 klubbar som inkommit. Manusstopp informeras i IW Nytt.

Februari

Dsekreteraren

Ta emot anmalningar av deltagarna i distriktsmotet (kopia till skattmastaren). Uppréatta foredragningslista
till distriktsmotet se mall.

Distriktsskattmdstaren

Ta emot betalningar av deltagaravgift for delegaterna i distriktsmotet. Klubbarna betalar for sina delegater
och om man 6nskar sanda fler deltagare ar de sa klart valkomna.

IT-samordnarna

Skriva in det nya VU i vart medlemsregister.

Mars

Dsekreteraren

Efter alla anmalningar till distriktsmotet mottagits sandes all dokumentation ut till samtliga deltagare.
Info till klubbarna att informera om ev uttrade, om medlemmen inte sjdlva kan ta beslutet kontakta
anhorig.

Distriktsskattmadstaren

Be samtliga klubbar att informera om insamlade medel enligt mall under perioden. Darefter upprattas lista
for samtliga klubbar, som distribueras ut till klubbarnas sekreterare for hjalpverksamhetsaret 16 mars — 15
mars.

April = Maj

DP och VDP

Delta pa Radsmdtet och darefter delge VU, klubbarnas presidenter/sekreterare viktiga beslut fran
radsmotet.

VDP stammer av med Vice radspresidenten ett datumférslag for hostens distriktsarsmote under
Radsmotet.
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Halls nagon gang i maj/juni dar distriktspresidentkedjan lamnas vidare till inkommande president.
Dsekreteraren

Uppratta forslag pa verksamhetsberattelse, viktiga beslut under aret ska tas med.

Distriktsskattmdastaren
Uppréatta forslag pa resultatrapport, kassarapport och budget.

Distriktsredaktdren
Sanda in text och bilder till IW Nytt fran 3-4 klubbar som inkommit. Manusstopp informeras i IW Nytt.

DISO
Har till uppgift under aret att férmedla information fran nationalrepresentantens (NR’s) teamsméten om
vad som hdnder internationellt till klubbarnas ISO. Samlar in klubbarnas internationella aktiviteter under
aret.

Ovrigt bra att tanka pa:

Radsmoten och informationsméten

Du som president/past president/vice president eller deltagare i dessa moten arrangerade av SIWR,
anmaler dig efter samrad inom VU i distriktet till vanligtvis radssekreteraren. Kom ocksa ihag att informera
skattmastaren i vart distrikt vilka aktiviteter du skall delta i sa att Dskattmastaren kan betala in for ratt antal
deltagare och for ratt aktiviteter.

Distriktsarsmotet och distriktsmotet

Som del av VU och 6vriga funktiondrer anmaler du dig till var distriktssekreterare och distriktsskattmastare
for dessa tva moten sa att distriktssekreteraren kan upprétta korrekt deltagarforteckning och
distriktsskattmastaren kan betala for ratt antal personer. Till distriktsdrsmotet anmaler du dig ocksa till
arrangerande klubbs sekreterare, men det framgar tydligt av inbjudan.

Distriktsarkivarien bjudes in till varens distriktsmote.

Blir du sjuk eller nagon annan anledning att du inte kan delta efter att du anmalt dig meddelas samma
personer sa att deltagarforteckning blir korrekt och att vi kanske kan fa tillbaka pengar for arrangemanget
om det ar tid kvar till sista anmalan av deltagare till exempelvis restaurang eller boende.

Lotterier — Vid distriktsarsmotet ar det arrangerande klubben som far bestdamma till vilket projekt pengarna
skall ga och satta in dem. Pengarna redovisas under respektive arrangerande klubb pa
distriktsskattmastarens lista.

Lotteri — Vid distriktsmotet pa varen ar det distriktet som bestammer till vilket projekt pengarna skall ga
och satta in dem. Dessa pengar redovisas under distriktet pa listan som distriktsskattméastaren skriver.

Annkatrin Forsling
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