ALLA MEDLEMMAR - IT-utbildning host 2024

September
Del Vadlara september

A1) Larasig hitta till hemsidan Vad ar adressfalt & vad skriver jag dar?
www.innerwheel.se

A2) Skapagenvag Skapa & namna genvag till hemsidan (se
lathund!)

A3) Hitta klubbens hemsida Lara sig klicka fram till klubbens hemsida & Bla
knappen Senaste Protokoll

A 4) Skapa 1 genvagtill Skapa & namna ny genvag till hemsidan (se
lathund!)

Hér finns ldnken till hur man skapar en genvég pa olika mobilmodeller:
https://www.innerwheel.se/its-sida/lathund-genvaeg-paa-olika-mobil-modeller/

Knappen Senaste Protokoll kommer att dopas om till: Senaste Manadsbrev eller liknande.

Funktionerna IT-samordnare, Web redaktér och Matrikelansvarig pa alla nivéer, kommer att byta
namn till:
IT-administrator och vice IT-adminstrator. Mer information kommer innan det sker.

Oktober
B1) Repetition Repetera A. Stall garna fragor i repetitionen,
typ hur var det nu?
B2) Hemsidans Bla list/flikar Ga igenom de olika flikarna (inkl sin klubb)
November
C€1) Repetition Repetera B. 5tall garna fragor i repetitionen,

typ Var var det nu jag hittar Bibliotekssidan?
C2) Hittatill Manadsinbjudan Var hittar jag Bla knappen?


https://www.innerwheel.se/its-sida/lathund-genvaeg-paa-olika-mobil-modeller/
https://www.innerwheel.se/its-sida/lathund-genvaeg-paa-olika-mobil-modeller/
https://www.innerwheel.se/its-sida/lathund-genvaeg-paa-olika-mobil-modeller/

DELAR KLUBBSTYRELSER

September
Del Delar klubbstyrelse, forslag: IT- september
admin/Webb, sekreterare, vice KP &
KP Vad
ldra
A1) |[Larasig hitta till hemsidan + Vad ar adressfalt & vad skriver jag dar?
skapa genvag www.innerwheel.se
Skapa & namna genvag till hemsidan (se lathund!)
A 2) |Hitta klubbens hemsida + skapa Lara sig klicka fram till klubbens hemsida.
1 genvag till Skapa & namna ny genvag till hemsidan (se
lathund!)
A 3) |Hemsidans Bla list/flikar Ga igenom de olika flikarna (inkl sin klubb)
A 4) |Skillnad oinloggad/inloggad Visa pa skillnaderna pa klubbniva
A 5) |Skapa e-postfran hemsidan Skapa e-mail fran klubbens hemsida; Fliken
Administrera -> fliken e-post -> mottagare ->koll
allt ok -> skicka/spara -> darefter fliken E-post & se
att allt ser OK. Nar ok klicka pilen!
A6) |Laggaupp dokumenti Ga igenom de olika momenten for att lagga upp
Dokumentfliken dokument i Dokumentmappen under ratt mapp.
Se lathund! Gor Manadsinbjudan till Protokoll
Oktober
B1) |Repetition Repetera Al Vad gick vi igenom i september?
B2 |Klubbenshemsida Hur ser Dokumentfliken ut? Mappar kontra
dokument. Se alla flikar!
B3) |Lanka till olika sidor Lanka till olika sidor & dokument
B4) |Redigera klubbens hemsida Om bara redigera text, ga till flik Sidor. Om
lagga upp bild & text, se lathund!
November
C1) |Repetition Repetera B. 5tall garna fragor i repetitionen,
typ Var var det nu jag hittar Lathundarna?
c2) Skapa och ta bort Moten Logga in! Klubbens flik Administrera och MNytt
Méite, se lathund!




RADET

September
Del RADET (RP, vRP, past RP, Skattmastare, september
Sekreterare)
Vad lara

A1) [Genvag till hemsidan Skapa & namna genvag till hemsidan (se
lathund!)

A 2) |Hitta klubbens hemsida + skapa 1 genvag Klicka fram till klubbens hemsida.

till Skapa & namna ny genvag till hemsidan (se
lathund!)

A 3) |Hemsidans Bla list/flikar Ga igenom de olika flikarna (inkl sin klubb)

A 4) |Skillnad oinloggad/inloggad Visa pa skillnaderna pa klubbniva

A 5) |Radets sida Skillnad oinloggad/inloggad; fliksystemet

A 6) |Dokumentfliken & mapparna Hur ser Dokumentfliken ut? Mappar kontra
dokument. Se alla flikar!

A7) |Lagga upp dokument i Dokumentfliken |Gaigenom de olika momenten for att lagga
upp dokument i Dokumentmappen under ratt
mapp. Se lathund!

A 8) |Skapa e-post fran hemsidan Skapa e-mail fran klubbens hemsida; Fliken
Administrera -> fliken e-post -> mottagare
->koll allt ok -> skicka/spara -> darefter fliken
E-post & se att allt ser OK. Nar ok klicka pilen!

Oktober
B1) |Repetition Repetera Al Vad gick vi igenom i september?
82} [Skapa achta bort Moten khubbens sida Logga in! Klubbens flik Administrera och Nytt
Maote, se lathund!
B 2) [Klubbens hemsida .
Hur ser Dokumentfliken ut? Mappar kontra
ikar!
B'3) |Linka till olika sidor pa klubbens dolasment. Se alla flikar
hemsida alt. i en e-post Lanka till olika sidor & dokument
B 4) |Redigera klubbens hemsida
Om bara redigera text, ga till flik Sidor. Om
lagga upp bild & text, se lathund!
November
C1) |Repetition Repetera B. Stall garna fragor i repetitionen,
typ Var var det nu jag hittar Lathundarna?
C2) Skapa och ta bort Moten Logga in! Klubbens flik Administrera och Nytt
Mote, se lathund!




